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HISTORIA DE LA COMPUTACION. 

.1 GENERACIONES DE LA COMPUTADORA. 

EL CONCEPTO DE COMPUTACION NACE, AUNQUE SIN DENOTAR-
SELE COMO TAL, DE LA IDEA DE REPETIR MUCHAS OPERACIONES 
SIMILARES Y SENCILLAS. 

A MEDIADOS DEL SIGLO XVII EL FILOSOFO, MATEMATICO Y 

TEOLOGO FRANCES PASCAL, TUVO LA IDEA DE LA PRIMERA CAL-

CULADORA MECANICA, PARA LO CUAL UTILIZO UNA SERIE DE -

ENGRANAJES QUE LE PERMITIAN SUMAS Y RESTAS. LEIBNITZ, -

CIENTIFICO ALEMAN, CONSTRUYO OTRO MODELO EN 16 94 CON EL 

QUE PUDO MULTIPLICAR Y DIVIDIR. EN 1835, EN INGLATERRA, 

CHARLES BABBAGE CONSTRUYO UNA MAQUINA DE REALIZAR CAL-

CULOS, LA CUAL CONSTITUYO EL PRIMER PASO SERIO EN LA -

HISTORIA DE LAS COMPUTADORAS. 

EN 1939, IBM CONSTRUYO LA PRIMERA oRAN COMPUTADORA -
DIGITAL MARK I, LA CUAL, ADEMAS DE CARA, FUE EXTRAORDI-
NARIAMENTE RUIDOSA YA QUE UTILIZABA CENTENARES DE INTE-
RRUPTORES ELECTROMECANICOS. 

POCO DESPUES LA UNIVERSIDAD DE PENSILVANIA CONSTRUYO 
LA COMPUTADORA ENIAC, QUE UTILIZABA TUBOS AL VACIO (BUL-
BOS) 5 ESTA MAQUINA FUE GRANDE Y EXTREMADAMENTE CARA, Y 
EN LUGAR DE SER RUIDOSA TENIA EL PROBLEMA DEL CALENTA -
MIENTO. 



PRIMERA GENERACION 

LA PRIMERA COMPUTADORA COMERCIAL, LLAMADA UNIVAC I, 

N A C I O EN 1951 Y SE ENTREGO A LA OFICINA DEL CENSO DE ~ 

USA. ESTA MAQUINA Y LAS QUE LE SIGUIERON SE PUEDE CONSI-

DERAR LA PRIMERA GENERACION DE COMPUTADORAS, LAS CUALES 

UTILIZABAN VALVULAS DE VACIO Y PODRIAN EJECUTAR UNAS MIL 

INSTRUCCIONES POR SEGUNDO, SIENDO SU CAMPO DE APLICACION 

EXCLUSIVAMENTE CIENTIFICO Y MILITAR. ALGUNOS FABRICANTES 

DE COMPUTADORAS DE LA PRIMERA GENERACION FUERON IBM, HO-

NEYWELL, BURROUGHS Y RCA. 

SEGUNDA GENERACION 

A PRINCIPIO DE LA DECADA DE LOS SESENTAS, EL ADVENI-

MIENTO DEL TRANSISTOR, QUE SE SUSTITUYO A LAS VALVULAS 

DE VACIO, CREO LA SEGUNDA GENERACION DE COMPUTADORAS. 

LOS FABRICANTES, QUE PRESENTARON COMPUTADORAS DE tó SE-

GUNDA GENERACION FUERON : IBM CON LAS SERIES 7070, 7030, 

7090, 1400 Y 16005 MINNEAPOLIS-HONEYWELL PRESENTO: MO-

DELO BOO? UNIVAC PRESENTO LA UNIVAC III Y CONTftOL DATA 

CORPORATION, FORMADA EN 1957 POR UN GRUPO DE EMPLEADOS -

DE UNIVAC PRESENTO ,SU PRIMERA COMPUTADORA MODELO 1604 

EN 1960. 

TERCERA GENERACION 

LA TRANSICION DE LAS COMPUTADORAS DE LA SEGUNDA A LA 

TERCERA GENERACION NO ES MUY PRECISA <1963 A 1970). CASI 
- 2 ~ 

TODAS LAS COMPUTADORAS QUE LLEGARON AL MERCADO DESPUES -

DE 19é>5 SE CONSIDERAN DE LA TERCERA GENERACION. SE CA-

RACTERIZAN POR CIRCUITOS MONOLITICOS INTEGRADOS, TERMI-

NALES DE TIEMPO COMPARTIDO, MULTIPROGRAMACION, PROCESA-

MIENTO EN TIEMPO REAL Y MAYOR MINIATURIZACION DEL EQUI-

PO. 

CUARTA GENERACION 

CON EL NACIMIENTO DEL MICROPROCESADOR EN 1970, EL 

CUAL CONSISTE EN REALIDAD EN LA UNIDAD CENTRAL DE PROCE-

SO DE UNA COMPUTADORA, SE MARCA EL PRINCIPIO DE LA FAMI-

LIA DE COMPUTADORAS DE LA CUARTA GENERACION, ETAPA CA-

RACTERIZADA PRINCIPLAMENTE POR LA MINIATURI I.ACION DE LOS 

EQUIPOS, GRANDES CAPACIDADES DE ENTRADA Y SALIDA DE IN-

FORMACION, MAYOR DURACION DE LOS COMPONENTES, MAYOR VE-
LOCIDAD DE PROCESO, MEJORES FACILIDADES PARA LA PROGRA-

MACION, ETC. * 

EN 1973 LA COMPAÑIA INTEL DESARROLLO SU PRIMER "CHIP" 

DE ESTE TIPO, EL 3008, Y A PARTIR DE ESTA FECHA COMENZA-

PAN A SURGIR COMPUTADORAS BASADAS EN EL 3006 Y POSTE-

RIORMENTE EN EL 8008, QUE FUE EL PRIMER PROCESADOR PAPA 

USOS DOMESTICOS. CON ESTE MICROPROCESADOR NACIO LA REVO-

LUCION DE LAS MICROS. ASI, NUMEROSAS COMPAÑIAS SE LANZA-

RON AL FINAL DE LA DECADA DE LOS SETENTAS A LA CONQUISTA 

DEL NUEVO MERCADO i LAS MICROCOMPUTADORAS. 
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II,- CONCEPTOS SOBRE COMPUTADIUN. 

2.i PROCESAMIENTO DE DATOS. 

EL PROCESAMIENTO DE DATOS ES UNA OPERACION MANUAL, -

MECANICA O COMPUTARIZADA QUE CONVIERTE DATOS EN INFORMA-

CION. LOS DATOS SON HECHOS O ESTADISTICAS NO RELACIONA-

DAS Y/ü NO INTERPRETADAS, MIENTRAS QUE LA INFORMACION ES 

DERIVADA DE UNA COLECCION, ORGANIZACION, ANALISIS V SU-

MARIZACION DE DATOS. LA DIFERENCIA BASICA ENTRE DATOS E 

INFORMACION CONSISTE EN OUE LOS DATOS NO SON UTILES O -

SIGNIFICATIVOS COMO TALES, SINO HASTA QUE SON PROCESADOS 

Y CONVERTIDOS EN INFORMACION. 

LA INFORMATICA ESTUDIA EL DISEÑO Y Í.A UTILÍZACIGN DE 

SISTEMAS, PROCEDIMIENTOS Y EQUIPOS QUE PERMITEN CAPTAR Y 

PROCESAR LOS DATOS ADECUADOS PARA OBTENER INFORMACION 

PARA LA TOMA DE DECISIONES. 

SISTEMAS DE INFORMACION 

< 

ENTRADAS PROCESO SAL IDAS ENTRADAS PROCESO SAL IDAS 



ES IMPORTANTE HACER NOTAR QUE LA INFORMACION OBTENIDA 

DE UN PROCESO PUEDE SERVIR COMO DATO PARA OTRO PROCESO. 

TODA INFORMACION MANEJADA EN CUALOUIER TIPO DE SISTE-

MA DE PROCESAMIENTO DE DATOS ES PASADA A TRAVES DE UNA 

ENTRADA, UN PROCESO Y UNA SALIDA. 

ENTRADA : UNA VEZ QUE LOS DATOS HAN SIDO RECOLECTADOS 

Y CONVERTIDOS <SI ES NECESARIO) A UNA FORMA 

ADECUADA PARA SU PROCESO, SE REQUIERE TRANS-

MITIRLOS DESDE UNO O MAS PUNTOS DE RECOLEC-

CION A UNA OPERACION DE PROCESO, SON ORGANI-

ZADOS A TRAVES DE REGISTROS, ARCHIVOS, ETC. 

PARA QUE PUEDAN SER PROegSftBQS EN FORMA OR-

DENADA. 
• % 

PROCESO í EL HECHO DE PROCESAR DATÉÍ IMPLICA DOS AS-

PECTOS | MANIPULACION Y CALCULO. JEWPRJMERO 

SE REFIERE AL MANEJO L06IG0 Y LA FORMA DE -

ORDENAR LOS DATOS? EL SEGUNDO LOS PROCESOS 

MATEMATICOS QUE SE DEBAN REALIZAR SOBRE LOS 

MISMOS. CUANDO SE MANEJA TNFORMACION, DEBE-

MOS TENER EN CUENTA LAS PROPIEDADES DE CAN-

TIDAD, CALIDAD Y COSTO DE P80CESG. A MEDIDA 

QUE LOS DATOS SON TRANSFORMADOS EN INFORMA-

CION, LOS DATOS PUEDEN PEfTOER O GANAR ALGUN 

GRADO DE ESTAS PROPIEDADES* POR EJEMPLO, LA 

CANTIDAD DE DATOS PUEDE DECRECER DURANTE EL 

PROCESO? LA CALIDAD, DISMINUIR POR LOS 5 

- 5 -

ERRORES DL PROCESO Y EL COSTO INCREMENTARSE 

POR EL E3FUERZ0 REQUERIDO PARA PRODUCIR IN-

FORMACI ON. 

SALIDA DESPUES QUE LOS DATOS HAN SIDO PROCESADOS, 

SE DISTRIBUYE LA INFORMACION RESULTANTE A 

LOS USUARIOS EN PUNTOS LEJANOS AL LUGAR DE 

PROCESO; ENTONCES, LAS MISMAS ESTACIONES Y 

MEDIOS QUE SE USARON PARA RECOLECTAR SUS DA-

TOS, PUEDEN SER USADOS PARA TRANSMITIR LA — 

INFORMACION REQUERIDA. 

2.1.1. TIPOS DE SISTEMAS. 
BASICAMENTE EXISTEN CUATRO DIFERENTES TIPOS DE SISTE-

MAS DE INFORMACION s 
- MANUAL - ELECTROMECANICO 

- MECANICO " ELECTRONICO 

SISTEMA 
MANUAL! LOS DATOS SON REGISTRADOS MANUALMENTE CON EL 

USO DE LAPIZ O PLUMA SOBRE DOCUMENTOS, EM-

PLEANDO PARA ELLO CARACTERES NUMERICOS Y/O -

ALFABETICOS. ESTOS DOCUMENTOS SON NORMALMEN-

TE TRANSFERIDOS DESDE UN LUGAR A OTRO, MA-

NUALMENTE? PUEDEN SER ALMACENADOS TEMPORAL-

MENTE EN CASILLAS O CASILLEROS Y, EN FORMA -

PERMANENTE, EN ARCHIVEROS O LEGAJOS, ARCHI-

VEROS ALFABETICOS ESPECIALES, ETC. 



SI ALGUN TIPO DE CALCULO ES NECESARIO, SERA 

HECHO A MANO Y POSTERIORMENTE DEPOSITADO SO-

BRE LOS DOCUMENTOS IDONEOS. LA ESCRITURA DE 

LOS REPORTES ES LLEVADA A CABO, POR LO GENE-

RAL, DESPUES DE QUE EL PROCESO Y EL CALCULO 

YA HA SIDO DESARROLLADO. ESTOS REPORTES SON 

NORMALMENTE VACIADOS SOBRE REGISTROS Y AR-

CHIVOS QUE SE ACTUALIZAN. 

EN ESTE TIPO DE SISTEMAS DE INFORMACION, LOS 

ERRORES PUEDEN SUCEDER FACILMENTE! SIN EM-

BARGO, LOS REQUERIMIENTOS DE INFORMACION EN 

MUCHAS ORGANIZACIONES NO PRECISAN €L USO DE 

UN SISTEMA MAS COMPLEJA -SUE UNO MANUAL. RE-

SULTA CONVENIENTE IMPLANTAR LOS SISTEMAS MA-

NUALES DE INFORMACION* CUANDO LOS VOLUMENES 

DE ÉSTA SON REDUCIDOS Y LAS OPERACÍQJ^g PO-

CO REPETITIVAS Y SI ADEMAS, LOS CALCULOS «O 

SON EXCESIVAMENTE COMPUTOS. COMO VENTAJAS 

DE ESTOS SISTEMAS DEBEMOS RESALTAR EL ASPEC-

TO ECONOMICO, LA FLEXIBILIDAD EN CUANTO A SU 

OPERACION Y SU FACIL ADAPTACION A POSIBLES -

CAMBIOS. 

SISTEMA 
MECANICO: LA RECOPILACION DE DATOS-FUENTE EN ESTE TIPO 

• 

DE SISTEMAS, SE LOGRA A TRAVES DE MECANISMOS 

COMO MAQUINAS DE ESCRIBIR, CAJAS REGISTRADO— 
- 7 -

SISTEMA 
ELECTRO-
MECANICOS 

RAS, IMPRESORAS DE CHEQUES, RELOJES CHECADO-

RES, ETC. 

LA TRANSMISION DE DATOS A CORTAS DISTANCIAS 

PUEDE LLEVARSE A CABO POR MEDIO DE TUBOS — 

NEUMATICOS, INTERFONOS, ETC.; A LARGA DIS-

TANCIA, A TRAVES DE TELEFONO, CORREO, TELE-

GRAFO, RADIOS, ETC. 

LOS DOCUMENTOS EN SISTEMAS MECANICOS SON AL-

MACENADOS EN LA MISMA FORMA RUE EN LOS SIS-

TEMAS MANUALES! PERO LOS DATOS CONTENIDOS EN 

ELLOS ESTARAN IMPRESOS O MECANCH3RAFIADOS EN 

VEZ DE ESCRITAS A MANO. LAS OPERACIONES,DE 

MANEJO DE DATOS PERMANECEN, MANUALES EN LA -
W 

MAYOR PARTE DEL PROCESO 0E DICHOS SISTEMAS. 

EL CALCULO SOBRE LOS DATOS PUEDE SER HECHO 

CON MAQUINAS PROPIAS PARA ESTE PROPOSITO! -

CALCULADORAS, SUMADORAS Y MAQUINAS DE CONTA-

BILIDAD. PARA DAR A CONOCER INFORMACION PRO-

CESADA POR ESTOS SISTEMAS, SE USAN MAQUINAS 

DE ESCRIBIR, AUNQUE TAMBIEN PUEDEN USARSE -

FO TOCOPIADORAS, RETROPROYECTORES, TRANSPA-

RENCIAS, ETC. 

EN ESTOS SISTEMAS EL VOLUMEN DE OPERACIONES 

PUEDE SER INCREMENTADO SIN AUMENTAR PERSONAL 

- 8 - \ 



Ü COSTOS. EL FORMATO DE ENTRADA-SALIDA DE -

DATOS ES MAS FLEXIBLE QUE EN LOS SISTEMAS -

MECANICOS Y LOS RESULTADOS DEL PROCESO SON 

MAS LEGIBLES, UNIFORMES Y EXACTOS QUE EN EL 

PROCESO MANUAL. LOS DATOS MANEJADOS EN SIS-

TEMAS ELECTROMECANICOS DEBEN POR REGLA SER 

MANEJADOS EN FORMA SECUENCIAL. 

LA PRINCIPAL CARACTERISTICA DE ESTOS SISTE-

MAS ES LA UTILIZACION DE UNA CODIFICACION -

DIFERENTE A LA ESCRITURA NORMAL PARA MANEJAR 

INFORMACION. EN LA MAYORIA DE LOS CASOS, LOS 

DATOS CONTENIDOS EN DOCUMENTOS FUENTE DEBEN 

SER CONVERTIDOS A UNA FORMA PROPIA QUE PER-

MITA SU LECTURA Y MANEJO! -ESTO ES POSIBLE — 

CON EL USO DE PERFORADORAS DE TARJETAS Y — 

PERFORADORAS DE CINTAS DE PAPEL, LAS CUALES 

PUEDEN SER ARCHIVADAS PARA SU PROCESO POSTE-

RIOR. 

LA INFORMACION ARCHIVADA EN TARJETAS, PUEDEN 

MOVERSE CON UN SISTEMA DE REGISTRO UNITARIO 

EN LA MISMA FORMA EN QUE SE HARIA CON DOCU-

MENTOS EN UN SISTEMA MANUAL? PARA ELLO SE -

CUENTA CON MAQUINAS INTÉRCALADORAS, REPRO-

DUCTORAS, TABULADORAS, CALCULADORAS E INTER-

PRETES. 

ELECTRONICO*LOS DIVERSOS PASOS QUE DEBERIAN DARSE CON O-
TRO TIPO DE SISTEMA SON INTEGRADOS CON EL -
USO DE UNO ELECTRONICO? ES DECIR OPERACIONES 
TALES COMO CLASIFICAR, REPRODUCIR, INTERCA-
LAR, CALCULAR O TABULAR EN LOS*SISTEMAS MA-
NUALES? MECANICOS Y ELECTROMECANICOS, RE-
QUIEREN EL EMPLEO DE VARIOS HOMBRES O VA-
RIAS MAQUINAS, SEGUN SEA EL CASO, ADEMAS DE 
QUE DEBEN DE LLEVARSE A CABO CON PROCESOS -
INDEPENDIENTES Y POR SEPARADO? ESTAS MISMAS 
OPERACIONES PUEDEN REALIZARSE EN FORMA INTE-
GRADA EN UN SOLO PROCESO Y LA MAYORIA DE LAS 
VECES MAS RAPIDAMENTE MEDIANTE EL USO DE UN 
SISTEMA'DE COMPUTO ELECTRONICO. 

EN ESTOS SISTEMAS, LOS DATOS PUEDEN SER RE-
COPILADOS DE VARIAS MANERAS. EXISTEN DISPO-
SITIVOS QUE NO REQUIEREN UNA CONVERSION, CO-
MO LOS LECTORES DE CARACTERES OPTICOS Y MAG-
NETICOS, TERMINALES DE ACCESO DIRECTO, ETC., 
AUNQUE TAMBIEN ES POSIBLE USAR TARJETAS PER-
FORADAS O CINTAS-DE PAPEL PERFORADO PARA -
CAPTJRAR INFORMACION, SOLO QUE EN ESTE CASO 
SI ES NECESARIO CONVERTIR LA INFORMACION A 
CODIGOS ACEPTADOS POR EL COMPUTADOR ELECTRO-
NICO. 



LA INFORMACION EN ESTOS SISTEMAS PUEDE SER 

ALMACENADA EN ARCHIVOS CONTENIDOS EN CINTAS 

MAGNETICAS, DISCOS MAGNETICOS, TAMBORES MAG-

NETICOS, ETC. 

2.2 DEFINICION DE COMPUTADORA. 

EN LA ACTUALIDAD LA COMPUTADORA SE DEFINE COMO UN 

DISPOSITIVO ELECTRONICO QUE MANEJA, DENTRO DE SU UNI-

DAD PRINCIPAL, INFORMACION BASADA EN UNA SERIE DE DA-

TOS E INSTRUCCIONES, CON UN INTERVENCION MINIMA DEL -

HOMBRE Y QUE ENTRE OTRAS POSEE LAS SIBUIENTES CARACTE-

RISTICAS? 

* FUNCIONA DE MANERA AÜTON*T$CA 
r 

* TRABAJA A ALTAS VELOCIDADES 

* ES EXACTA 

A PESAR DE QUE LA COMPUTADORA ES UNA HERRAMIENTA -

PODEROSA QUE PERMITE AL HOMBRE UT^tjAR SU TIEMPO Y E-

NERGIA EN TRABAJOS CREATIVOS TIENE ¿*LSUNAS LIMITACIO-

NES COMO LAS SIGUIENTES* 

* NO PROCESA INFORMACION PARA LA QUE NO HA-

YA SIDO PROGRAMADA. 
$ NO TOMA UNA DECISION POR -«SI SOLA" 

* ES IMPfcACTICA PARA tf&tákm NO REPETITIVOS 

CLASIFICACION CE LAS COMPUTADORAS. 

ATENDIENDO A LA FORMA EN QUE RECIBEN Y PROCESAN LOS 

DATOS, PODEMOS DISTINGUIR TRES TIPOS DE COMPUTADORAS« 

ANALOGICAS: SON AQUELLAS QUE MANEJAN SEÑALES ELECTRI-

CAS Y SUELEN APLICARSE A PROBLEMAS DE SIMU-

LACION. SU PROGRAMACION ESTA PLASMADA <CA-

BLEADA) EN LOS CIRCUITOS QUE LA INTEGRAN» 

OPERAN CON DATOS REPRESENTADOS EN UNA FORMA 

CONTINUA EN TERMINOS DE UNA CANTIDAD FISICA 

MEDIBLE (VOLTAJE, TEMPERATURA, REVOLUCIONES 

POR MINUTO, ETC.) 

DIGITALES* ADMITEN SU PROGRAMACION POR MEDIO DE LEN-

GUAJES Y MANEJAN UN A L F ^ T O SE CARACTERES 

REPRESENTADOS POR CAOEfgftg» DE CEROS Y UNOS 

(CODIGO BINARIO« 0-1). 

LA INFORMACION NUMERICA £UE UTILIZAN COMO 

ENTRADA, ES PROCESADA A TRAVES DE OPERACIO-

NES ARITMETICAS PARA PRODUCIR SALIDAS. 

HIBRIDAS» PARTICIPAN DE LAS CARACTERISTICAS DE LOS -

DOS TIPOS DE COMPUTADORAS ANTERIORES. LA -

ENTRADA DE DATOS SUELE ESTAR CONTRO-ADA POR 

UN CONVERTIDOR ANALOGICO/DISITALí LA INFOR-

MACION ES PROCESADA POR UN ORDENADOR DIGI-

TAL Y LA SAL$DA E8 CANALIZABA A TRAVES DE -

UN CONVERTIDOR DIGITAL/ANALOGICO. 
- 1 2 -



DE ACUERDO A SU CAPACIDAD, PODEMOS DISTINGUIR TRES 
CLASES DE COMPUTADORAS : 

* MACROCOMPtrr ADORAS (MAINFRAMES) 
* MINICCÍMPUTAQORAS 
* MICROCOMPUTADORAS 

A MEDIDA QUE DESCENDEMOS EN ESTA ESCALA, NOS ENCON-
TRAMOS CON EQUITOS MENOS POTENTES, AUNQUE MAS BARATOS Y 

VERSATILES. 
EN GENERAL, CADA UNA DE ESTAS CLASES DE COMPUTADORAS 

TTENEN CARACTERISTICAS IDEALES PARA UN TIPO DE USUARIOS, 
POR LO TANTO, NINGUNA ANULA A LAS ANTERIORES, AUNQUE -
EXISTE LA TENDENCIA A LA SUSTITUCION DE LOS EQUIPOS -
GRANDES, POR SISTEMAS DE MINICOMPÜTADORAS O HlCROCOMPU-
TADORAS DISTRIBUIDAS, CON LO CUAL SE GANA AUTONOMIA SIN 
PERDER COHESION. 

III. INTRODUCCION A L A S 

MICROCOMPUTADORAS 

# 
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III.- INTRODUCCION A LAS MICROCOMPUTADORAS. 

3.1 CARACTERISTICAS. 

LAS MICROCOMPUTADORAS, CONOCIDAS POPULARMENTE COMO -

COMPUTADORAS PERSONALES, SON EN LA MAYORIA DE LOS CASOS 

LftS COMPUTADORAS DE MENOR TAMAÑO V CAPACIDAD, PERO QUIZA 

LftS MAS VERSATILES. SON LAS MAQUINAS MAS BARATAS V SUS 

PRECIOS SIGUEN DISMINUYENDO MAS A MEDIDA QUE NACEN NUE-

VOS MODELOS. ACTUALMENTE ESTAS MAQUINAS SON YA MUY PO-

TENTES Y CADA VEZ PUEDEN DESEMPEÑAR MAS APLICACIONES.UNA 

DE LAS CARACTERISTICAS PRINCIPALES ES OUE LAS MICROCOM-

PUTADORAS SON PERSONALES, ES DECIR, A DIFERENCIA DE LAS 

MACROS Y MINIS, LAS MICROS ESTAN DIRIGIDAS A OUE SOLO -

UNA PERSONA PUEDA TRABAJAR CON ELLAS A LA VEZ, SIN EM-

BARGO, YA EXISTEN FACILIDADES OUE HACEN OUE UNA MICRO -

PUEDA E S T A R DANDO SERVICIO AL MISMO TIEMPO A VARIAS -

PERSONAS EN DIFERENTES APLICACIONES. 

DESDE SU APARICION HA SIDO TAN GRANDE LA ACEPTACION 

QUE HAN TENIDO ESTOS EQUIPOS, QUE EN LA ACTUALIDAD SON 

UTILIZADOS EN GRAN VARIEDAD DE APLICACIONES QUE VAN DES-

DE LA INVESTIGACION CIENPIFICA HASTA LOS VIDEOJUEGOS <DO-

MESTICOS. 

3 2 ARQUITECTURA Y FUNCIONAMIENTO. 
UNA COMPUTADORA CONSISTE DE UNA SERIE DEDISPOTIVOS 

QUE JUNTOS FUNCIONAN COMO UN SISTEMA INTEGRADO. 
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CADA COMPUTADORA CONSISTE DE LOS SIGUIENTES ELEMENTOS 

BASAOS : 

1 ) UNIDAD CENTRAL DE PROCESO (CPU) 

2 ) UNIDADES DE ENTRADA/SALIDA 

3 ) DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO MASIVO 

3.2.1 UNIDAD CENTRAL DE PROCESO (CPU). 

PUEDE SEP CONSIDERADA COMO EL CEREBRO DE LA COMPUTA-

DORA. TIENE TRES FUNCIONES PRINCIPALES. 

$ CONTROLAR Y SUPERVISAR EL SISTEMA INTEGRAL DE COM-

PUTO, EN BASE A UN CONJUNTO DE PROGRAMAS ALMACENA-

DOS EN LA UNIDAD DE MEMORIA. 

* DESARROLLAR LAS OPERACIONES ARITMETICAS Y LOGICAS 

QUE OI UN MOMENTO DADO SEAN NECESARIAS PARA PROCE-

SAR DATOS» 

* CONTROLAR EL ENVIO Y RECEPCION DE DATOS DESDE LAS 

UNIDADES PERIFERICAS (DISPOSITIVOS DE ENTRADA/SA-

LI CDA Y DE ALMACENAMIENTO MASIVO) A LA UNIDAD DE -

MEMORIA. 

PARA REALIZAR ESTAS FUNCIONES, EL PROCESADOR CENTRAL 

SE VALE DE LAS SUBRUTINAS O SUBSISTEMAS QUE LO COMPONEN. 

EL PROCESADOR CENTRAL ESTA COMPUTESTO DE CUATRO PARTES 

PRINCIPALES O SUBSISTEMAS. 

UNIDAD DE CONTROL : £L RITMP OEL PROCESO-

DE LQS DIFERENTES DATOS,- I N S" 

TRUCCIONES DEPOSITADAS EN LA MEMORIA PRINCIffcAL, -

DEMANDANDO OUE SE DESARROLLEN A TRAVES DE LAS UNI-

DADES Dfe "MEJORIA Y Út ARITMETICA Y LOGICA, DE -

¿CUERDO feoN LOS REOUERIMIRTOS DEL PROGRAMA ALMA-

CENADO"?" ' " * 

ES EL CÉRÉBRO DEL EQUIPO, SUPERVISA ¿L' PROCESO DE 

LAS"" DEMAS UNIDADES COMPONENTES DÉL CPU ,Y PUS£E 

P PERMITIR AUTONOMIA , A LAS- DEMAS UNIDADES. . w * > y*«5i ' •'•>•• «••--- ' ~ 

IMlBíSm MEMORIA" « EL ALMACENAMIENTO PRINCIPAL SE 

'iutLi1 CONOCER1 COMO MEMORIA PRINCIPAL O CENTRAL Y -

MAS CORRECTAMENTE LA "MEMORIA" DE" LA CÓ^UTADQRA. 

ES LA UNIDAD DEL CPU DONDE SE SITUA EL PROGRAMA A 
: . m v y*- - -

FtN DE EJECUTARLO. DE MODO SIMILAR, LOS DATOS DE-

ef ̂.ESJfiP, .EN LA MEMQR|A C E ^ A L PODER 3§§ -

PROCESADOS. LA MEMORIA PRINCIPAL . fN POSIT., 

JX^NES.DE ALMACENAMI EN JO DIRECCI g^SL^S (^N^'Xggf p 

t £OMO ^YTES"; CADA.. BYTE REPF^f Sf*^ -fJN X^CTgft, f*^ 
E?XP,.ESi UNA LETRADO UN DXGIXqT J¿jj • 8 0?¿ " jfc** • i i .•* • 
LA CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO P R l ^ l P ^ ^ 

CtWUTAQORA SE LLAMA . "TAMAÑO DE ̂  tf&WQ^I^tf 

MICROCOMPUT ADORAS, SUELEN UNA: J U- - " - : " " 

PRENDIDA ENTRE 4 Y 64 KEfYTES si KBYTE ES IGUAL A -
10 

2 « 1024 BYTES), PUDIENDG LLEGAR CON AMPLIACIONES 

fik- .128, ' 256 O 512K5 SIN EMBARGO, AL0UNAS MICROCOM-, 
- 4 • 
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-¿t * - - vV -V*1*: «f» i,,. "< ' 
PUTADORAS fOBfcfePASAN EL MEGABYTÉ DE MÉMOKIA CEN-

. 10. - AO 
TRAL ti M ^ é Y f t ES IGUAL A 2 T¡fó48Í*76 -

, ¿ " " ' S i M É , • 
.ff A ,, -r.îA-.i • J î n̂awi 

UNIDAD ARITMETICA Y LOGICA L CONTROL^ TO0A8„LAS -

OPERAC1ONES ARITMETICAS Y ^OGICAS QUE REALICEN. 

SOLO EJECUTA CALCULOS DE SUMAS, RESTAS^- NULTIPLI-" 

CAC IONES, EU VISIONES Y OPERACIONES L£G|CA£ COMO -

IGUAL MAYOR QUE ,<>>, MENOR. QUE -CfP , EJC. 

UNIDAD DE i&NTRÚL PERIFERICOS ¡ ES LA UNIDAD QUE -

CONTROLA T&JTO EL TRAFICO DE DATOS QUE ENTRAN Y -

SALEN A LOS. DIFERENTES DISPOSITIVOS PERIFERICOS, -

COMO EL ACCESO A LOS MISMOS PERIFERICOS^ 

3.2.2 UNIPADES DE ENTRApA/SALIDA. 

AQUÉLLOS èuE PUEDEN ENVIAR Y/O RECIBIR ÊATÔS OE 

LA »tjàtÎMD ¿¿NTRAE DE PROCESO. ALGUNOS DE ESTOé DISPOSI*-

TIVOSlSON * LECTORA DE TARJETAS, LECTORA DE*CINTA DE PA-

PEL, «®cfdRA de caracteres opticos, lectora de caracte-

RE3WAÏBNETIC0S, LECT0RA-6RABAD0RA DE CINTA MAGNETICA^ -

LEST^A-^RABÁDORA%EISCOS MAGNETICOS, LECTORA-GRABADO-

RA gfe ''fÁHSORÉS MA§NETICOS,TERMINALES, IMPRESORAS, PERFO-
' / ' , .... . .. , : , , , , 

RASÉIS f DE "TARJETAS, PERFORADORAS DE CINTAS DE PAPEL, -
M ;;•, _ 

src,' ' " ' 

.2.3 DISPOSITIVOS PARA ALMACENAMIENTO. 

PROPORCIONAN A LA UNIDAD CENTRAL DE PROCESO UNA CAPA-

CIDAD DE ALMACENAMIENTO ADICIONAL QUE LE PERMITE LEER, O 

ESCRIBIR INFORMACIONES QUE SE PUEDEN CONSERVAR DURANTE -

LARGO TIEMPO. ALGUNOS DE ESTOS DISPOSITIVOS SON : CINTAS 

MAGNETICAS, DISCOS MAGNETICOS DUROS Y DISKETTES. 

) UNIDAD CC DTSf'ETTEH • 

E£ £L DISPOSITIVO QUE MAS SE UTILIZA EN UNA MICROCOM-
PUTADDttft, ADOtAS DEL TECLADO. SE UTILIZA PARA CARGAR Y — 
ALMACE^P PROGRAMAS Y DATOS. 

EL PROCEDIMIENTO PARA UTILIZAR LA UNIDAD DE DISKETTES 
ES EL SIGUIENTE * 

1.- ABRIR LA UNIDAD DE DISKETTES. 



2.- INSERTAR EL DISKETTE EN Lft UNIDAD EN LA POSICION CO-

MO BE INDICA EN EL DIBUJO (TENGA CUIDADO DE NO DO-

BLARLO) . 

3.- CIERRE LA UNIDAD DE DISKETTES. 

CUANDO LA UNIDAD DE DISKETTES ESTA SIENDO UTILIZADA -

POR EL SISTEMA, SE ENCIENDE UH POQUITO COLOCADO EN EL -

FRENTE DE LA UNIDAD, PARA SACAR UN DISKETTE DE LA UNI-

DAD, ABRA LA COMPUERTA BE LA UNIDAD V SAQUE EL DISKETTE 

TENIENDO CUIDADO DE NO MALTRATARLO. 
- 19 -

•CUIDADOS DE UN DISKETTE ! 

Vrlte »«k toll li»̂  

O. j j 

Q 

l U r t i . J a . k t t 

A ) ESCRIBIR SOBRE LA ETIQUETA DEL DIS-
KETTE SOLO CON PLUMONES PUNTO FINO. 

B > TOMAR EL DISKETTE POR CUALQUIERA DE 
LAS ESQUINAS SUPERIORES. 

C ) GUARDARLO EN SU FUNDA CUANDO NO SE -
ESTA UTILIZANDO. 



LO QUE NO DEBE HACERSE CON UN DISKETTE s 

hwbdui 

1 > NO DOBLARLO. 

2 ) NO ESCRIBIR 
PIZ O PLUMAi NO 
CLIPS. 

3 ) NO TOMAR EL DISKETTE POR LA -
PARTE DE LECTURA. 

4 ) NO EXPONER EL DISKETTE A AL-

TAS TEMPERATURAS. 

5 ) NO ACERCAR EL DISKETTE A OB-
JETOS MAGNETICOS (IMANES). 

6 ) NO LIMPIARLO CON LIQUIDOS. 

- 2 1 -

PROTECCION DE ESCRITURA DEL DISKETTE i 

CUANDO EL DISKETTE ESTA PROTEGIDO -

PARA ESCRITURA, NO ES POSIBLE ALMA-

¿ CENAR NADA EN EL, SOLO SE PODRA LEER 

SU INFORMACION GRABADA. LA PROTEC-

CION CONSISTE EN COLOCARLE AL DISKE-

TTE UNA ETIQUETA TAPANDO LA ABERTURA 

SUPERIOR DERECHA QUE TIENE EL DISKE-

TTE. LA PROTECCION DE ESCRITURA PO-

DRA SER REMOVIDA CUANDO SE DESEE, — 

DESPEGANDO TAN SOLO LA ETIQUETA. 

B > L^IDADES DE DISCO DURO : 

ES EL MEDIO MAS RAPIDO Y QUE CUENTA CON MAYOR CAPA-
CIDAD PARA EL ALMACENAMIENTO MASIVO DE DATOS. 

SE ENCUENTRA INTEGRADO EN LA UNIDAD DEL SISTEMA. UNA 
VEZ SRABADA LA INFORMACION EN EL DISCO DURO NO ES NECE-
SARIO USAR LOS DISKETTES .QUE CONTENGAN DICHA INFORMA-
CION. 

- 2 2 -



3.3 PARTES BASICAS. 

3,3.1 HARDWARE. 

REPRESENTA LOS ELEMENTOS FISICOS DE LA OCMPUTADORA. 

A) LA UNIDAD DEL SISTEMA. 
LA UNIDAD PRINCIPAL DEL SISTEMA ES EL COMPONENETE MAS IM-

P O R T A T E C? LA MICROCOMPUTADORA. ESTA UNIDAD PUEDE ALMACENAR 

IMFORMACIDN VA SEA CON EL "DRIVE""DEL D I S C O DURO O A TRAVES 

^ .«IVE» DE DISKETTES, UTILIZANDO PARA ELLO UN SISTEMA -

OPERATIVO TAL COMO EL D.O.S. 

o 

Unidad 4e 
Disco l>uro 

PARA OPERAR LA UNIDAD PRINCIPAL, BOLO ES NECESARIO MOVER 

EL INTERRUPTOR DE CORRIENTE EN LA POSICION ON. ASI ENTONCES', 

TODOS LOS COMANDOS AL SISTEMA PODRAN SER SOLICITADOS A TRAVES 

DEL TECLADO, PARA QUE ENTONCES .EL SISTEMA DESPLIEGUE EN P A N -

TALLA LAS RESPUESTAS A DICHOS COMANDOS. ^ 

TECLADO, 

El TECLADO DE LA MICROCOMPUTADORA ESTA DIVIDipO EN TRES 

SECCIONES* EL AREA DE ESCRITURA, LAS TECLAS DE FUNCION Y LAS 

TECLAS DE CAPTURA NUMERICA. 

TODAS LAS TECLAS DEL TECLADO DESPLIEGAN SU CARACTER EN — 

FORMA REPETITIVA MIENTRAS SE MANTENGAN OPRIMIENDO. 



EL AREA DE ESCRITURA. 

LA POSICION DE LAS TECLAS EN EL AREA DE ESCRITURA ES MUY 

PARECIDA A LA DE UNA MAQUINA DE ESCRIBIR ESTANDAR. EXISTEN, 

S3N EMBARGO, ALGUNAS TECLAS ADICIONALES QUE EJECUTAN FUNCIO-

NES DE CONTROL PROPIAS DE LA MICROCOMPUTADORA. 

CUANDO SE OPRIME ESTA TECLA UNA VEZ, SE 

ACCIONA EL SEGURO QUE PERMITE ESTAR UTI-

LIZANDO LAS TECLAS A-Z EN LA POSICION 

"MAYUSCULAS". PARA DESPLEGAR CARACTERES -

EN LA POSICION "MINUSCULAS" MIENTRAS ESTA 

ACTIVADA ESTA TECLA, ES NECESARIO PRESIO-

NAR ANTES DE LA TECLA DESEADA LA TECLA — 

SHIFT. OPRIMIENDO DE NUEVO LA TECLA CAPS-

LOCK. EL MODO MAYUSCULAS PARA LOS CARACTE-

TERES ES DESACTIVADO. 

ESTA ES LA TECLA ENTER TAMBIEN CONOCIDA 

COMO RETURN O CONTROL DE CARRO; SU FUN — 

CION ES MOVER EL CURSOR AL INICIO DE LA 

NUEVA LINEA (POR EJEMPLO CUANDO SE ESTA 

CAPTURANDO ALGUN PROGRAMA). SE UTILIZA — 

TAMBIEN PARA DAR ENTRADA A DATOS, COMAN-

DOS O FUNCIONES, ES DECIR, QUE TENDRA QUE 

OPRIMIRSE ESTA TECLA DESPUES DE ESCRIBIR 

ALGUN COMANDO PARA QUE ESTE SE EJECUTE. 

CUANDO SE OPRIME ESTA TECLA JUNTO CON LA 

TECLA SHIFT, SE MANDA A IMPRIMIR UNA C O -

PIA DE LA INFORMACION DESPLEGADA EN P A N -

TALLA. SI DICHA INFORMACION ES UNA REPRE-

SENTACION GRAFICA, SOLO PODRA SER IMPRESA 

SI SE TIENE CGNECTADA A LA MICROCOMPUTA-

DORA UNA IMPRESORA QUE SOPORTE GRAFICAS. 

CUANDO SE OPRIMA ESTA TECLA (ESPACIO 

HACIA ATRAS), EL CURSOR SE HOVERA UNIA PO-

SICION A LA IZQUIERDA BORRANDO EL CARAC-

TER QUE SE ENCUENTRE EN ESA POSICION. 

CUANDO SE ALIMENTEN DATOS A LA MICROCOM-

PUTADORA, ES NECESARIO TENER EN CUENTA — 

QUE EL NUMERO O (CERO) Y LA LETRA "O" ND 

SON INTERCAMBIABLES. 

LO MISMO OCURRE ENTRE EL NUMERO 1 Y 

LETRA "1" EN MINUSCULA, NO SON INTEÜCAIL" 

BIABLES. -s 
i 

ESTAS SON LAS TECLAS ALTERNATIVA Y DE — 

CONTROL, LAS CUALES SON UTILIZADAS PARA ~ 

INDICAR UNA FUNCION ESPECIAL AL OPRIMIRSE 

SIMULTANEAMENTE CON ESTA TECLA, POR EJEM-

PLO I 

CTRL BREAK SUSPENDE EL TRABAJO QUE SE 
ESTA HACIENDO, 



rTRL ALT DEL REINICIALIZA EL SISTEMA. 
CTRL NUMLOCK HACE UNA PAUSA. CTRL HOME BLANQUEA LA PANTALLA. 

LA FUNCION DE LA TECLA ESCAPE ESTA DEFI-

NIDA POR EL SISTEMA OPERATIVO (D.O.S.) O 

POR UNA APLICACION ESPECIFICA (PAQUETES O 

SISTEMAS DESARROLLADOS). 
V 

LA TECLA DE TABULACION MUEVE EL CURSOR A 

LA SIGUIENTE MARCA DE TABULADOR A LA D E -

CHA; SI DICHA TECLA ES OPRIMIDA SIMULTA-

NEAMENTE CON LA TECLA SHIFT, SE MOVERA EL 

CURSOR A LA SIGUIENTE MARCA DE TABULADOR 

A LA IZQUIERDA. 

LA TECLA SHIFT (EXISTEN 2 EN EL TECLADO) 

INVIERTE LA FUNCION DE LA TECLA CAPS LOCK 

y DEL NUM LOCK (AREA NUMERICA), ES DECIR, 

S I S E OPRIME UNA LETRA SIMULTANEAMENTE -

CON SHIFT, SE ESCRIBIRA EN MODO MAYUSCU-

LAS SI LA TECLA DE CAPS LOCK ESTA DESA-

CTIVADA, EN CASO CONTRARIO SE ESCRIBIRA 

CON MINUSCULA. 
SI SE DESEA UTILIZAR EL CARACTER SUPERIOR 

DE LAS TECLAS DEL AREA DE ESCRITURA QUE -

TENGAN DOS CARACTERES DISTINTOS, SERA NE-

CESARIO OPRIMIR DICHAS TECLAS SIMULTANEA-

MENTE CON LA TECLA SHIFT, INDEPENDIENTE-

MENTE DE LA SITUACION DE LA TECLA CAPS — 

LOCK. 

EL AREA NUMERICA / CONTROL DE CURSOR. 

ESTA TECLA FUNCIONA EN FORMA SEMEJANTE A 

LA DE CAPS LOCKs AL OPRIMIRSE SE ACTIVA -

PARA QUE SE MANEJE ESTA PARTE DEL TECLADO 

COMO NUMEROS? AL VOLVERSE A OPRIMIR SE — 

DESACTIVARA PAR ENTONCES UTILIZAR EL AREA 

NUMERICA COMO CONTROL DEL CURSOS (FLECHAS 

HOI^ , END, PGUP, PGDN, INS Y DEL). 

LA FUNCION DE ESTA TECLA ESTA DEFINI; 

POR EL SISTEMA OPERATIVO* 

OPRIMIENDO ESTA TECLA SE ACTIVA EL "STA-

TUS" DE INSERCION CON LG CUAL ES POSIBLE 

AGREGAR CARACTERES A MITAD DE LINEA. PRE-

SIONANDO DE NUEVO LA TECLA SE SALDRA DE 

MODO-INSERTAR. 



PRESIONANDO ESTA TECLA SE BORRA EL CARA— 

TER DE LA POSICION DONDE ESTE EL CURSOR V 

TODOS LOS CARACTERES A LA DERECHA DEL CA-

RACTER BORRADO SE MUEVEN UNA POSICION A -

LA IZQUIERDA. 

LAS TECLAS "MENOS <->" Y "MAS (+)" S I M -

PLEMENTE DESPLEGARAN UN SIGNO - (RESTA) O 

+ (SUMA) CUANDO SON OPRIMIDAS. 

AL OPRIMIRSE ESTA TECLA EL CURSOR SE M O -

VERA UNA-LINEA ARRIBA. 

frr~i 
L l J i 

AL OPRIMIRSE ESTA TECLA EL CURSOR SE M O -

VERA JNA POSICION A LA DERECHA. 

0«i 

8 
t 

AL OPRIMIRSE ESTA TECLA EL CURSOR SE M O -

VERA UNA LINEA ABAJO. 

AL OPRIMIRSE ESTA TECLA EL CURSOR SE M O -

VERA UNA POSICION A LA IZQUIERDA. 

EL CURSOR SE MOVERA A LA ESQUINA SUPERIOR 

IZQUIERDA DE LA PANTALLA (VARIA SEGUN — 

APLICACION). 
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1 
End 

EL CURSOR SE MOVERA A LA ESQINA INFERIOR 
IZQUIERDA O AL FINAL DE LA LINEA EN QUE 
NOS ENCONTRAMOS (VARIA SEGUN APLICACION). 

9 
PgUpj 

EL CURSOR SE MUEVE UNA PAGINA ANTERIOR • 
SEGUN ESTA DEFINIDO EN EL PAQUETE O APLI 
CACION QUE SE ESTA UTILIZANDO. 

3 
PgDn 

EL CURSOR SE MUEVE UNA PAGINA ADELANTE 
SEGUN ESTA DEFINIDO EN EL PAQUETE O APLI 
CACION QUE SE ESTA UTILIZANDO. 

TECLAS DE FUNCION. 

LAS TECLAS DE FUNCION F1 A FIO SIEMPRE — 
SON UTILIZADAS BAJO EL CONTROL DE ALGUN ~ 
PROGRAMA Y POR LO CUAL SU FUNCION DEPENDE 
DE LA APLICACIONs PAQUETE O PROGRAMA AiE 
SE USE. 



C) MONITOR. 

EL MONITOR DE COLOR PERMITE DESPLEGAR DIFERENTES CO-

LORES EN SU PANTALLA, LA CUAL ESTA FORMADA POR 24 REN-

GLONES Y 80 COLUMNAS, ES DECIR, PERMITE UN DESPLIEGUE -

DE 1920 CARACTERES A UN MISMO TIEMPO. ESTE TIPO DE MONI-

TOR CUENTA CON LOS SIGUIENTES CONTROLES í 

* CONTROL DE ENCENDIDO í ENCIENDE EL MONITOR CUANDO 

SE OPRIHE LA TECLA LLAMADA "POWER", ENCENDIENDO 

ADEMAS UN INDICADOR (FOQUITO) DE ENCENDIDO; OPRI-

MIENDO NUEVAMENTE ESTA TECLA SE APAGA EL MONITOR. 

* CONTROL DE INTENSIDAD DE LUZ : INCREMENTA LA IN-

TENSIDAD DE LA LUZ DE LA IMAGEN DE LA PANTALLA — 

CUANDO ES GIRADO EN EL SENTIDO DE LAS MANECILLAS -

DEL RELOJ, GIRANDOLO HACIA EL OTRO LADO, DISMINUYE 

LA INTENSIDAD DE LA LUZ. 

»» 

* CONTROL DE CONTRASTE í INCREMENTA EL BRILLO DEL — 

COLOR, GIRANDO HACIA EL OTRO LADO LO DISMINUYE. 

* AJUSTE DE CONTROL VERTICAL : SE UTILIZA CUANDO LA 

IMAGEN DEL MONITOR PRESENTA EL PROBLEMA DE QUE SE 

MUEVE DE ARRIBA HACIA ABAJO O VICEVERSA. 

* AJUSTE DE TAMAÑO VERTICAL i SE UTILIZA CUANDO EL -

TAMAÑO PF LOS CARACTERES O IMAGENES EN EL MONITOR 

ES INCORRECTO. 

3.3.2 SOFTWARE. 

REPRESENTA LAS INSTRUCCIONES O PROÇRAMAf, QUE CONTROLAN A 

LA COMPUTADORA. 

* SISTEMA OPERATIVO î 

UN SISTEMA OPERATIVO ES UN PROGRûMA QUE CONTROLA EL — 

HARDWARE. LOS SISTEMAS QUE USAN DISCOS, NECESITAN QUE — 

LA MAQUINA SE CARGUE CON UN SISTEMA OPERATIVO AL ENCEN-

DERSE EL EQUIPO. 

EL SISTEMA OPERATIVO MAS IMPORTANTE PARA LA MICRO ES 

EL MS-DOS, LA MAYOR PARTE DEL SOFTWARE DE LA MICRO SE — 

EJECUTA CON ESTE SISTEMA. 

B > LENGUAJES DE PROGRAMACION « 

ES EL LENGUAJE QUE EMPLEAN LOS PROGRAMADORES PARA — 

LLEGAR AL DESARROLLO TOTAL DE UNA SERIE DE XNSTRUCCIOWES 

DIRIGIDAS A LA COMPUTADORA. 

C ' PROGRAMAS DE APLICACION I 

SECUENCIA O HRUPO DE INSTRUCCIONES CUYA FINALIDAD ES 



la de m m L m a la cowutadoi«^», mqpg de realizar una — 
DETERMINADA FUNG^ON,. TODC PROSgRAMA ESTA FORMADO POR INS-. i i ¿ 
TRUCCIQNE8, VARIABLES Y CONSTANTES. 

D ) PROCESAMIENTO DE PALABRAS i 

LOS PROGRAMAS DE PROCESAMIENTO DE PALABRAS LE PERMI-
TEN DAR FORMA Y EDITAR TEXTOS SOBRE LA PANTALLA. HAY PRO-
GRAMAS C3yE LE PREMI T£N COMPROBAR LA ORTOGRAFIA, ©ENERAR -
LISTAS DE DIRECCIONES Y BASICAMENTE HACER CUALQUIER COSA 

• OUE PUEDA REALIZARSE CON UNA MAQUINA DE ESCRIBIR NORMAL* 

á V PAQUETES, U Q g § I . t 

efctStEff WtáUETES 8ÜT PINDEN COMPRARSE Y QUE REALIZAN 
TARÉ» EáFECiFlC&B CCHÉJ 9RAFICAR, OBTENER BÉPQRZÍ$Ss LA -
C€S6WS*Ít*I©fcD de la empresa, etc. 

1.3.3 PERIFERICOS DS USO COMUN. 

LA m^^COMPUTADORA TIENE CAPACIDAD PARA COMUNICARSE — 
CON OTROS SISTEMAR © DISPOSITIVOS EXTERIORES A LA UNIDAD DEL 
SISTEMA. LOS PERIFERICOS MAS USUALES SON s 

i. >; ~ .'«f • • ' • ' * - •» 

~ IMPRESORA K 
DISPOSITIVO QUE CONVIERTE LA SALIDA DE LA COMPUTADORAS 

IMPRESOS* HAY VARIOS TIPOS DE IMPRESORAS : 
a . - 33 -

t > IMPRESORAS EN SERIE : IMPRIME UN CARACTER A LA VEZ, A 
UNA VELOCIDAD VARIABLE. 

) IMPRESORAS DE LINEA-* ESCRIBEN UNA LINEA A LA VEZ. 
3 ) IMPRESORAS POR PAGINAS « IMPRIMEN UNA PAGINA A LA VEZ 
4 > IMPRESORAS GRAFICAS A COLOR. 

5 > IMPRESORAS DE IMPACTO Í PUEDEN SER A SU VEZ IMPRESO-
RAS DE TAMBOR, DE CARACTERES, MATRIZ DE PUNTOS, LINEA 
DE MATR;Z £E„ PUNTO. 

6 ) IMPRESORAS SILENCIOSAS t COMO LAS IMPRESORAS ELECTRO-
FOTOGRAFICAS, ELECTR0SEN3ITIVAS, TERMICAS. 

DISPOSITIVO ELECTRONICO QUE ELABORA ALGUNA SALIDA 'GRAFI-
CA, COMO DIAGRAMAS O ESQUEMAS. ALGUNOS GRAFICADORES PUEDEN 
IMPRIMIR LINEAS CON DIFERENTES GRUESOS EN TINTAS DE VARI08 
COLÓRES» 

»» s 

LECTOR OPfXCH : 

DISPOSITIVO PARA LECTURA DE CARACTERES IMPRESOS CON TIN-
"i ' -'.V*.; 

TA NORMAL EN DOCUMENTOS DE PAPEL. 

! 



4 DEFINICION DE TERMINOS DE USO COMUN. 

ARCHIVO I 
COLECCION ORGANIZADA DE INFORMACION DIRIGIDA HACIA UN 

* 

PROPOSITO. COLECCION DE REGISTROS. 

BASIC I LENGUAJE DE PROGRAMACION DISEÑADO PARA SISTEMAS INTE-

REACTIVOS, DESARROLLADO ORIGINALMENTE CON EL OBJETO -

DE MOTIVAR A LA GENTE A UTILIZAR COMPUTADORAS PARA LA 

SOLUCION DE 3 PROBLEMAS SENCILLOS. 

BASE DE DATOS ( 

COLECCION DE TODOS LOS DATOS DISPONIBLES EN L$IA 0R8A-

NIZACION, PARA EL ACCESO LECTURA Y ACTUALIZACION CON-

> CRETAS DE LOSMISMOS. x• 

A u 
BIT « „ 

UNIDAD MINIMA DE ALMACENAMIENTO! SU VALOR PUEDE SER -

SOLO UNO O CERO. 

BYTE I 

POSICION DE ALMACENAMIENTO DIRECCIGNABLE QUE REPRE-

SENTA UN C*W&CT«R. 

CAMPO I 

UNIDAD DEFINIDA TANTO DE DATOS COMO DE INFORMAGION-

QUE SE ENCUENTRA EN UN REGISTRO. UN CAMPO PUEDE TENER 

UNO 0 VARIOS BYTES DE LONGITUD. A SU VEZ, VARIOS CAM-

POS SON LOS QUE DEFINEN UN REGISTRO. 
- 35 -

CARACTER 8 
CIFRA. LETRA H SIGNO REPRESENTADO POR UN CONJUNTO DE 
BITS; INCLUYE LOS DIGITOS DECIMALES DEL O AL 9, LAS -
LETRAS DEL ABECEDARIO, SIMBOLOS DE PUNTUACION, SIMBO-

. LOS ESPECIALES Y CUALQUIER OTRO QUE LA COMPUTADORA — 
PUEDA A^FP'AF. 

CINTA MAGNETICA ¡ 
CINTA FLEXIJ3LE Y,DELGADA DE SUPERFICIE MAGNETICA EN -
LA CUAL PUEDE SER ALMACENADA INFORMACION COPIADA DE -
UN DISCO, r-ISKETTE O DE LA MEMORIA DE LA COMPUTADORA. 

COBOL t ^ . .--.-i? 
LENGUAJE DE PROGRAMACION DE ALTO NIVEL UTILIZADO PRI-•SÍ 
fcORDIALMENTE EN EL AREA ADMINISTRATIVA. 

v • » - " " v 

CONJUNTO DE CAIAOS QUE FORMAN UN REGISTRO. 

i . •> . 

m* 

D2 SPOSIT|VO DE T ALMACENAN|€NTO COMPUESTO 
MELGADOS CIRCULARES CON SUPERFICIE MA8NET t 
CUALES, J5E GRABA. INFORMACION. # , 

tSKETTE « 

PLATQ MAGNETICO FLEXIBLE Y DELGADO PROTEGIDO PERMA-
NENTEMENTE POR UNA CUBIERTA. SE UTILIZA PARA ALMACE-
NAR INFORMACION COPIADA DE UN DISCO O PARA INTERCAM-
BIAR INFORMACION CON OTRAS COMPUTADORAS. 



- ORIVE l 

VEASE UNIDAD DE DISKETTE. 

- FORTRAN i 

LEN&UAJE DE PROGRAMACION DE ALTO NIVEL UTILIZADO PRI-
MOR!>ÍÁMENTE PARA APLICACIONES CIENTIFICAS, MATEMATI-
CAS V DE INGENIERIA. 

- HARDWARE i 
UNIDADES FISICAS QUE COMPONEN UNA COMA/TADORA» 

» 

- INSTRUCCION i 
CONJUNTO DE CARACTERES QUE REPRESENTAN UNA ORDEN DADA 
A LA COf*»UTABORA Y QUE ESTA PUEDE EJECUTAR. 

LENGUAJE ! 

CONJUNTO DE CARACTERES, SIMBOLOS, PALABRAS, FRASES, -
INSTRUCCIONES Y REBLAS QUE PERMITEN ESCRIBIR"Y DES-
CRIBIR PROÉfeAftAS PARA UNA APLICACDION DADA. 

- LENJUAJE OBJETO i 
SISTEMA DE fN&TRUCCIONES QUE ES DIRECTAMENTE UTILIZA-
BLE POR lá* COMPUTADORA, TAL COMO SE ENCUENTRA gN.LA%-
MEMORIA PRINCIPAL EN EL MOMENTO EN OUE ESTÁ CARGABA. 

PASSWORB I 

CLAVE DE ACCESO A UN SISTEMA O UNA APLICACION. 

PROCESO BATCH : 
E N E L UN PRO-

CON POCA O N I * 
©UNA INTERVENCION PEL OPERADOR DE LA COMPUTADORA. 

PROCESO INTERACTIVO : 

, ^ ^ CADA AC-

TO^HA UNA 
PUESTA DEL 

.-I IC^UH AJ S3V 38 JAD 

¿^ÍÉRE^HI* I riktft^LMSé^tíídí^1 Í̂ÍADO AL Tf?A-
TAMIENTO DE UN PROÉMiS^id. ' 

- REGISTRO I 

CONJUNTO DE DATOS ü* W W A ^ ^ M B ? ^ 

- RESPALDO (BACK UP) I 

* Wmmtzm ~ 

rntoM^m^m&BH^mmt10 B ^ f f f 'el Cfm 

EN QUE EL ORIGINAL SEA riMH&fó'if 
CIDENTE, 

» 
CONJUNTO DE PROGRAMAS QUE CONTROLAN EL FUNCIQNAMIENTO 
DE LA COMPUTADORA, ASI COMO AQUELLOS DESARROLLADOS — 
PARA OTRAS APLICACIONES. 

- " - Z%r - -



- SUBRUTINA S 

GRUPO DE INSTRUCCIONES QUE PUEDEN SER LLAMADAS A EJE-

CUCION POR OTRO PRTÍÉRAHA U OTRA SUBRUTINA. 
' ' tv. ' 

- TERMINAL : 
» 

DISPOSITIVO QUE INCLUYE UN TECLADO DEL CUAL LA PERSO-

NA QUE ESTR BALIZANDO «XA COMPUTADORA PUEDE ENVIAR -

INFORMACION AL ̂ SISTEMA PRINCIPAL, Y ADEMAS INCLUYÍE, -

UNA PANTALLA IN EL CUAL SE PUEDE VER LA INFORMACION -

ENVIADA O RECIBIDA DEL SISTEMA. A DIFEREM&J* CO* 4JNA 

^MPJQCOMPUTADÍ^, JJNA TERMINAL BOLO ENVI*,V*-«SCXBC -

INFORMACION, NO U* PROCESA. 

- UNIDAD DE DISCO FLEXIBLE T 

VEASE UNIDAD, J P ^ I B K M T ^ Ü ^ 

- UNIDAD DE DISKETTE • ». 
DISPOSITIVO ¿nV^I^AiXt LEES M «WWftft^íKrOtWWCIW 
SNapiSKETTE8.-,T^BIEN SS UE CpNOCS GPU© DRIVE, O UNI-
DAD DE ÜISCG FUE JUBLE. 

Mr APLICACIONES DE LAS 

MICROCOMPUTADORA! > >. ® 

I l . '¿¿f&úm • 



- SUBRUTINA S 
GRUPO DE INSTRUCCIONES QUE PUEDEN SER LLAMADAS A EJE-

CUCION POR OTRO PRÖÖRAMA U OTRA SUBRUTINA. 
' ' tv. ' 

- TERMINAL : 
» 

DISPOSITIVO QUE INCLUYE UN TECLADO DEL CUAL LA PERSO-

NA QUE ESTR BALIZANDO «XA COMPUTADORA PUEDE ENVIAR -

INFORMACION AL ̂ SISTEMA PRINCIPAL, Y ADEMAS INCLUYE, -

UNA PANTALLA IN EL CUAL SE PUEDE VER LA INFORMACION -

ENVIADA O RECIBIDA DEL SISTEMA. A DIFEREM&J* CO* 4JNA 

^MPJQCOMPUTADÍ^, JJNA TERMINAL BOLO ENVIA?V¥*ECIB£ -

INFORMACION, NO UFC PROCESA. 

- UNIDAD DE DISCO FLEXIBLE T 

VEASE UNIDAD, J P ^ I B K M T ^ Ü ^ 

- UNIDAD DE DISKETTE • ». 

DISPOSITIVO ¿H^y^ADO M g * LEES,* «WWftft^íKrOtWWCIW 
SNAPISKETTES.-,T^BIEN SS UE CpNOCS COMO DRIWB, O UNI-
DAD DE DISCO. PKFLUBUE. 

Mr APLICACIONES DE LAS 

MICROCQMPUTADORAÍ > >. ® 

I l . '¿¿f&úm • 
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IV.- APLICACIONES DE LAS MICROCOMPÜTADORAS. 

"«OMO SE MENCIONO CON ANTERIORIDAD, LAS MICROCOMPUTADORAS -

HA#*ENLT>0 UNA ACEPTACIÓN MUY GRANDE Y CADA VEZ MAS CRECIEN-
v 

NTE DEBIDO A LA ORAN FACILIDAD CON QUE PUEDEN SER UTILIZADAS 

PARA RESOLVER PROBLEMAS DE MUY DIVERSAS INDOLES. QUIZA LAS 

PRINCIPALES RAZONES DE LA GRAN DEMANDA DE ESTOS EQUIPOS SEAFT 

SU m¿0 COSTO Y LA FACILIDAD CON QUE SE PUEDE TRABAJAR CON 

ELLOS INCLUSIVE POR PARTE DE PERSONAS QUE NO PERTENECEN AL 

AREA DE INFORMATICA. 

FEL AREAS DE APLICACION« 

AUÜSUE 'EL TJ$0 UE UNA MI CROCOMPUT ADORA TIENE UN CAMPO DE — 

ACX^W H J C H O V A R I A D O , DE ENTRE LAS AREAS DONDE SU USO ES 

MAS^ÉÌÌ*^BéfrAGiif t 

ADMINISTRACION « 

PUEDEN SER UTILIZADAS PARA LLEVAR EL CONTROL DE P R N U W * 
, . : « - ' v , 

ESTOS, INMSHTARI08, VENTAS, CUENTAS POR COBRAR* ESTADISTICA, 
PLANEARON, PROCESAMIENTO DE TEXTOS, 
rrc. 

SIESTA ^REA SE PUEDEN TENER PROGRAMAS PAÜFC CONTROL PE -

I^OC^SAS, ^ROÜRAMACION DE PRODUCCION, PRUEBAS ESTADISTICAS DE 5 

tóWm. «6 CALIDAD, ETC. 1 
* 



EDUCACION Í 

EXISTE UNA GRAN VARIEDAD DE APLICACIONES OUE PUEDEN SER 

UTILIZADAS COMO HERRAMIENTA PARA EDUCACION. DE HECHO, POR LO 

"AMIGABLE" OUE RESULTA TRABAJAR CON UNA MICROCOMPUTADORA, EN 

MUCHAS ESCUELAS DESDE LOS NIVELES DE PRIMARIA SE HA INCORPO-

RADO EL USO DE MICROCOMPUTADORAS DENTRO DE LAS ACTIVIDADES — 

NORMALES DE LOS NIÑOS, PRINCIPALMENTE PARA CALCULOS SENCILLOS 

V CREACION DE DIBUJOS. 

ENTRENAMIENTO s 

CON LAS MICROCOMPUTADORAS TAMBIEN SE PUEDE JUGAR. AC-

TUALMENTE HAY UNA INFINIDAD DE JUEGOS YA DESARROLLADOS, LOS -

CUALES SE PUEDEN DIVIDIR EN 3 AREAS : LOS ORIENTADOS AL DESA-

RROLLO DE HABILIDADES Y REFLEJOS (PACMAN, DIGGER, ETC.), LOS 

JUEGOS DE AZAR (BLACKJACK, POKER, ETC.) Y LOS ORIENTADOS AL -

DESARROLLO DEL PENSAMIENTO (AJEDREZ, MASTERMIND, ETC.). 

TELECOMUNICACIONES Í 

LAS MICROCUMPUTADORAS PUEDEN CONVERTIRSE EN UNA AMPLIA -

RED DE INFORMACION, CUANDO ESTAS SON ENLAZADAS ENTRE SI O CON 

COMPUTADORAS MAS GRANDES; DE ESTA FORMA Y ENTRE LUGARES R E A -

TOS, SE LOGRAN LAS SIGUIENTES VENTAJAS : COMPARTIR INFORMA-

CION, COMPARTIR DISPOSITIVOS PERIFERICOS Y CORREO ELECTRONI-

CO. 

INVEST1SACION i 

DENTRO DE ESTE COUPO, LAST MLCROFÓOMFT̂ FTFÓOFTAFETTAAN 

UN FUERTE APOYO AL SERVIR OOWG PODEROSAS HERRAMIENTAS DE CÁL-

CULO, DANDO LA FACILIDAD SFR - SOLUCIONAR^ MODELOS MATEMATLC^S 

hUY COMPLEJOS A VELOCIDADES STÍMAMFINTÉ RAPFDAS. 
%»"« f • \ » ' ' . . . . . • , * * • 

DISEÑO GRAFICO I 

LA FACILIDAD EN EL MANEJO DE SRAFICAS QUE PROPORCIONAN -

LAS MICROCOMPUTADORAS, HA SIDO DE GRAN AYUDA PARA LAS AREAS -
. . • V • 7 1ZK - , V v : ? t' * 

QUE TRABAJAN CON DISEÑOS ORAFICOS (INGENIERIA, ARQUITECTURA, 
- 5«. !-• . - «%m - Wik r 

PUBLICIDAD, ETC.), AL PERMITIR OBTENER CC5N SRAN 

SURAS EN 2 O 3 DIMENSIONES, PLANOS, DISEÑO 

YOUTS, ETC. 

4.2 UTILIZACION DE LENSUAJES DE PROGRAMACION. 

C O M FUE MENCIONADO ANTERIORMENTE, LA FORMA DE 

C M UNA MICROCOMPUTADDRA PARA HACER. QUE 
; ' 1 ••;: 1 3 T V ; .» J¿> S A i . - A W - é ? *f 

W^N&MES O INSTRUCCIONES QUE DESEAMOS, A TRAVES 

DE PROGRAMACION. LA MICROCÜHPUTADORA 

M M A TRAVÉS DE UN PROGRAMA BSCRI ñ 

m pmmmtmtMi^m LS tHútmm m trabad. CA PRO-

T#UÁLL0F £JN~ S© EL' ELSMENTÜ VST Ai LA ES *F*RAVTI 

. &©£Í$TROLLO DE PROSRAMAS COMO SE PUEDE HACER GUE-*FTÍ>AMQS -

M M M - M M UNSIST^HADE VTÍWTFCS, E DE C^TRQL ^É ÍNVENTARIOS" 

O DE CmmBL m CHEQUES, UTILIZANDO P^A RELTT L GÜNA CGMPÜTADO-



POR MEDIO DE LOS LENGUA-JES DE PROGRAMACION, LAS PERSONAS -

QUE UTILIZAN COMPUTADORAS HAN LLEGADO A DESARROLLAR INFINIDAD 

DE SISTEMAS COMPLETOS, VA SEA CON FINES COMERCIALES O PARA --

SATISFACER UNA NECESIDAD MUY PARTICULAR DE LA PERSONA O DE LA 

EMPRESA PARA LA CUAL SE ESTE DESARROLLANDO EL SISTEMA. LOS — 

SISTEMAS MAS COMUNES QUE SON DESARROLLADOS EN ESTA FORMA EN -

LAS EMPRESAS INCLUYEN SISTEMAS PARA í 

- VENTAS. 
- CONTABILIDAD Y COSTOS. 
- CUENTAS POR PASAR. 
- ACTIVOS FIJOS. 
- TESORERIA. 
- COMPRAS. 
- PROGRAMACION Y CONTROL 
DE PRODUCCION. 

- INGENIERIA. 

- CREDITOS Y COBRANZAS. 
- ACCIONISTAS. 

j .-•< - PLANEACION. 
0 ; £ 

- NOMINAS. 
. . tm i , r. 

- AUTOMATIZACION DE OFICINAS, 
- CONTROL DE INVENTARIOS. 
- CONTROL ESTADISTICO DE 
CALIDAD. 

•y» <"¡. fu r » - ? JA; ' • 'ir-LAS PRINCIPALES VENTAJAS AL DESARROLLAR SISTEMAS ESPECIFI-
>r. 

I 

- LA ELUCION SE AJUSTA AL-«»RQ3LEMA ORfJBtNMA^' 
EL SISTEMA .DESARROLLADO ES& GENERALMENTE 1SF OCIENTE. 

^PUEDE «ER ADAPTADO FACI LMENTE > A LOS €AM*l©aiJ-N LAS NE*' 

MIENTRAS:,P^E ENTBG AS-DESVENTAJAS SE PUS©* DESTACAR PUE « 
- CONO ES T^DAPO^ EL, DESARROLLO DE LOSáJSRQGRAMAS, SE RE—^ 
TRASA LA GENERACION DE RESULTADOS. - 43 

- EXISTEN PROBLEMAS DE COMUNICACION ENJRE LOS QUE DESA-
RROLLAN LOS SISTEMAS Y LAS PERSONAS, QUE TIENEN EL 
PROBLEMA. 

- EL COSTO DEL DESARROLLO DE ESTE TIPO DE SISTEMA ES — 
ALTO. 

ENTRE LOS PRINCIPALES LENGUAJES DfcjPRQQIlAMAGlCN PARA HI-
CROCOMPUTADORA EXISTEN LOS SIGUIENTES f 

- BASIC - FORTRAN 
- f*ft¿CAL - COBOL 
- TURBO PASCAL - C 
- ASSEMBLER « MODULA-2 
- LOSO " LISP 
- APL " ALGOL 

4.3 IfltLIÍACfON DE PAQUETES. 

EXISTE OTRA ALTERNATIVA, ADEMAS DEL QESARROLfcQ DE SISTEMAS 
CON ALGUN LENGUAJE DE PROGRAMACION, PARA SATISFACER LAS NECE-
SIDADES DE LAS PERSONAS QUE GUARAN UTILIZAR UNA MÍCROCOHPU-
TADORA PARA SOLUCIONAR AL6UN PROBLEMA ESTQ ES, UTILIZARÁ -
PAQUETE DE APLICACION YA DESARROLLADO POR ALGUNA EMPRESA O 
INSTITUCION DEDICADA A ELLO. 

L& SRAN CANTIDAD DE SISTEMAS (PAQUETES) DESARROLLADOS PARA 
NACER UTILIZADOS EN DIVERSAS AREAS, ES QUIZA LA RAZON DE --
EXITO QUE HAN TENIDO LAS MICROCQMPUTADORAS. ACTUALMENTE PO-
DRIAMOS CASI ASEGURAR QUE ENTRE TOSAS LAS COMPAÑIAS DE SOFT-- 44 -



M M - C U R R E 

PFCDAHGG 

SUEÑ& NEGOCIO. 

ET OCEIIT, LA FACILIDAD CON mm n m m SER UTILIZADOS tos* PER-

SONAS TOTALMENTE A J ^ Í AL m^n DE INFORFWTICA, HA RRCM^IADO 

OUFE SE TRATE SS MUUSRFÍMM'^JLT ÜÍI^BÉ1 ̂ ^ T E ' LOS PF^DLTÌFE^I DE 

•¡FÎTIFTATIZACION DSL TRABAJO A TRAVÉS 'DEL ÜS0 DÉ 

APLICACION, Y » 7 0 SN UN CADA VEZ MAS CRS££ÇMTE. 

LOS PAQUETES OS APLICACION PUEDEN SER CLASIFICAD©^m* LA 

PUNCION OIS BALIZAN O POR EL ARGA PARA LA CUAL, 

POR LA PUNCION OUE TIENEN, LOS PAQUETES SE D I V I D E * « ¿ 

- BASES D€ DATOS a (DBASE |XJF SYMPHONY, FRAMEWORK „ 

- SRAFICAOGRES (CHART TO&RT MASTER, DIASRAM MASTER) « 

- HOJAS ELECTRONICAS 9« CALCULO ILQTYS LF|LTIP! 

SYMPHONY). 

« PAQUETES' PAM' ANALISIS ( STAT0RAPK2CS, 

- PA£Ü*!TE8 PARA AUTMRTFIMBUOK 

PC/PC)« 

* SISTEMAS PARA COMUNICACIONES (AST S2SÍ/Í1, DECISION 

LINK) 0 ' 

• C O P I A D O R ps Disco« ir SCRRÍW^^'FTOPYIIPC, COPYWRITER 

- UTILERIAS R A M MANEJO PC''ARCHIVOS (TFFCS/PC, ÁUTOSORT/-

B6N». 

- SIMULADORES, (F4.IQHT SIMULATOR). 
- SISTEMAS PARA CONSTRUCCION DE MODELOS <IFPS,EPS> 
- JUEGOS* <PACMAtf, DIGGER). 

PARA EL AREA PARA ÍTÁ ̂feUAL 
PAQUETES PARA ï 

FUERON DESARROLLADOS, EXISTEN 
•O N-

• CONTABILIDAD Y COSTOS. 
- CUENTAS POR PAGAR. 
- ACTIVOS FIJOS. 
- CUENTAS POR COBRAR. 
- NOMINAS. 
- VENTAS, 
- COMPRAS. 
- PLANEACION FINANCIERA. 
- ECONOMIA. 
- MERCADOTECNIA. 
- ADMINISTRACION DE 
PERSONAL. 

•f-

ADMINISTRACION DE PERSONAL. 
ADMINISTRACION DE PROYECTOS 
CONTROL DE PROCESOS. 
ECONOMIA. 
MERCADOTECNIA. 
MANTENIMIENTO DE EQUIPOS. 
DISTRIBUCION,DE PLANTA. 
DISEÑO POR COMPUTADORA. 
CONTROL DE. AVENTARIOS. 
DISTRIBUCION DE PLANTA. 
CONTROL ESTADISTICO DE 
CALIDAD. 

LAS PRINCIPALES VENTAJAS AL UTILIZAR PAQUETES DE 
SON « 

- RAPIDEZ EN LA OBTENCION DE LA SOLUCION A UN PROBLEMA 
DADO. 

- BAJO COSTO EN COMPARACION AL DESARROLLO. 
- ESTAN DIRIGIDOS A PERSONAS CON POCA 0 NINGUNA EXPE-
RIENCIA EN EL USO DE MICROCOMPUTADORAS. 

- 46 -



MIENTRAS QUE ENTRE LAS DESVENTAJAS CABE MENCIONA^ I 

- EL USUARIO SE TIENE QUE ADAPTAR A LAS LIMITACIONES DEL 

PAGUETE. 

- Mfe^-r SISTEMA ESTA BIEN DOpUMENTADft, EL U S L W y ^ - -

DEPENDERA POR UN BUEN TIEMPO DE LA CASA DE 8 0 ^ ^ ^ 

QUE LO DESARROLLO-

19 

V. TEMA OPERATIVO 

1 9 

Q.O.S 



MIENTRAS QUE ENTRE LAS DESVENTAJAS CABE MENCIONA^ I 

- EL USUARIO SE TIENE QUE ADAPTAR A LAS LIMITACIONES DEL 

PAGUETE. 

- Mfe^-r SISTEMA ESTA BIEN DOpUMENTADft, EL USi^RIO. ̂ -

DEPENDERA POR UN BUEN TIEMPO DE LA CASA DE 8 0 ^ ^ ^ 

QUE LO DESARROLLO-

1 9 

V. TEMA OPERATIVO 

1 9 

Q.O.S 



ir 

V.- SISTEMA OPERATIVO D.O.S 

5. 1 DEFINICION. 

SE DEFINE COMO SISTEMA OPERATIVO DE UNA MICROCÜMPUTADORA -

AL GRUPO DE PROGRAMAS OUE TIENEN COMO OBJETIVO CONTROLAR EL 

MANEJO DE INFORMACION OUE SE PROCESA EN EL COMPUTADOR 

GRAMAS, APLICACIONES, TEXTOS, -JUEGOS, OPÉRACIÜNÉS,"ÉTC.); EN 

OTRAS PALABRAS, EST^FISOSRAFTAS ENCAROAN DE ¿ONTROLAS LA 

RANSFERENC^AIDE^INFORMACION ENTRE LOS ELEMENTAS QUE INTEGRAN 

LA MI CRQCOFTPÍJTADORA Í INFQRMACION* &UE FLUYE-ÉNTRE" UNA UNIDAÜ -

DE DISK6TTE^Y .T.̂  ̂ NM.LFÍV ENTRE X A PANTALLA V FCA IMPRÉSORA, 

ENTRE EL TECLADO Y DFCSPANTALLA* ETC.). ^ . 

EL SISTEMA OPERATIVO QUE MAS* SÉ'UTIL I ZA PARA LAS COMPUTA-
' A * 

DORAS PARA LAS" QUE SO« COMPATIBLES CONRESTAS, ES EL 

AMPLIAMENTE CONOCÍDO D . A S R (0ISK OPERATING AUNQU£ -
EXISTEN ALGUNOS OTROS QUE CONVIERTEN A LA PC ENCUNA HERRA-

MIENTA MUY PODEROSA, TALES COMO EL XENIX Y- EL ÜNFRC LOS CUALES 

TIENEN CARACTERISTICAS MUY SIMILARES ENTRE SI. 
- ;" - ? -.^SLct' * % ti 

PUESTO QUE EL D.O.S. ES EL SISTEMA OPERATIVO QUE MAS SE -
-r > >* j.- - • -

UTILIZA EN MICROCOMPUTAOORAS, SE INCLUYE EN ESTE CURSO UNA -

SECCION COMPLETA SOBRE EL MANEJO DE LAS PRINCIPALES FACILIDA-

DES Y COMANDOS UET FIÍTKS.^ SIN £MBM80, ES CONVENIENTE ^EXPT^-

NER PRIMERO LAS CARACTERISTICAS PRINCIPALES, TANTO $EL 

COMO D ^ W O SG^LOSAOS SISTEMAS OPERATIVOS QUE SE MENCIONARON 
ANTSR X ORM^TE-S . M T M I X. 



5.2 OPERACION.-

PROCEDIMIENTO PARA INICIAR UNA SESION EN LA MICROCOMPUT!** 

DORA. (ESTANDO EL SISTEMA OPERATIVO INSTALADO EN EL DISCO -
Vi- ?' 

DURO). 

1. ENCENDER EL REGULADOR DE VOLTAJE (SI EXIXTE). 

2„ ENCENDER EL MONITOR (PANTALLA)» 

3. ENCENDER LA UNIDAD PRINCIPAL DEL SISTEMA»*. ~ 

4. ESPIAR UNOS MOMENTOS, EL FOQUITO QUE %»ICASfL USO 

DEL DISCO DURO SE ENCIENDE, LO CUAL SIGNIFICA QUE SE 

ESTA CARGANDO EL SISTEMA OPERATIVO. AL A P A S A g S E ^ ^ 

FOQUITO, CONTINUAR CON EL SIGUIENTE PASO. 

5. EU ¿SISTEMA PIDE FECHA Y HORA. 

t ENCESTE PUNTO EL SISTEMA INDICA LA FECHA QUE TIENE AL-

HACINADA3 PERMITIENDO CAMBIARLA SI ES QUE 4SSTA INCfr-
4P 

CURRENT DATE IS DAY MM-DD-YY 
ENTER NEW DATE (MM-DD-YY) 

SE DEBE DE TECLEAR LA FECHA BAJO EL FORMATO MES-DIA-

ANtí (EJ * 12/M^ZO/rUs SE TENDRA QUE TECLEAR 03-12-88 
V1 "̂ ¿y'-r 

<ENl^R». 

* DESPUES DE TECLEAR i-A NUEVA FECHA, O HABER. D&JADQÜLA 

* QUE DESPLEGO EL SISTÉMA OPRIMIENDO TAN SOLO-LA TECLA -

<ENTER> SIN TECLEAR FECHA, EL SISTEMA INIDICARA LA NO-

RA QUE TIENE ALMACENADA PERMITIENDO CAMBIARLA SI ES 

OUE ESTA INCORRECTA « 

CURRENT TIME IS HH:MM:SS.XX 
ENTER. NEW TIME : 

SE DEBE DE TECLEAR LA HORA BAJO EL FORMATO HORAS MINU-

TOS: SEGUNDOS, AUNQUE CON SOLO ALIMENTAR LA HORA Y LOS 

MINUTOS ES SUFICIENTE (EJ. 10:15 PM SE TENDRA QUE TE-

CLEAR 22:15 <ENTER>). 

6. APARECERA EN EL MONITOR EL "PROMPT" C>, LO CUAL INDI-

CA QUE LA MICROCOMPUTADORA ESTA LISTA PARA RECIBIR — 

INSTRUCCIONES. 

7. CONTAR CON DISKETE DE TRABAJO (FORMATEADO) SI ES QUE 

QUIERE GUARDAR LOS ARCHIVOS QUE SE VAN A CREAR PARA -

PODERLOS UTILIZAR EN SESIONES POSTERIORES, EN CUYO CA-

SO DEBERA INSERTARLO EN LA UNIDAD DE DISKETTE (DRIVE -

A). SI SE DESEA QUE LOS ARCHIVOS QUE SE CREEN SEAN — 

GRABADOS EN EL DISCO DURO (DRIVE C), NO ES NECESARIO -

ESTE DISKETTE. 

8. ACCESAR EL DIRECTORIO DEL PAQUETE O APLICACION CON LA 

CUAL SE DESEA TRABAJAR, UTILIZANDO PARA ELLO EL COMAN-

DO DE D.O.S. "CD". 't 
EJEMPLO : CD\WORDSTAR - ACCESO AL DIRECTORIO DEL PA-

QUETE WORDSTAR. 

9. TECLEAR EL COMANDO CLAVE DE ACCESO AL PAQUETE O APLI-

CACION DESEADA. 
EJEMPLO: WS - COMANDO DE ACCESO AL 

PAQUETE WORDSTAR. 

- 50 -



EL SISTEMA RESPONDE CON LA PRESENTACION INICIAL DEL — 
PAQUETE O APLICACION APARECIENDO POCO DESPUES EL MENU 
PRINCIPAL DEL MISMO, CON EL CUAL SE PUEDE EMPEZAR A — 
TRABAJAR. 

ARCHIVOS EN D.O.S. 

TIPOS DE ARCHIVOS. 

LA MAYORIA DE LOS PROGRAMAS DE APLICACION UTILIZAN ARCHI-
VOS PARA ALMACENAR INFORMACION, YA SEAN PROCESADORES DE PALA-
BRAS, GRAFICADORES, HOJAS ELECTRONICAS DE CALCULO, ETC., AUN-
QUE EL FORMATO DE ESA INFORMACION CONTENIDA EN LOS ARCHIVOS -
VARIA SEGUN LA APLICACION DE QUE SE TRATE. ADEMAS DE TENER — 
«ARCHIVOS DE DATOS" DONDE LOS PAQUETES O PROGRAMAS GUARDAN — 
INFORMACION, TAMBIEN LOS PROGRAMAS EN SI SON ALMACENADOS EN -
ARCHIVOS LLAMADOS "ARCHIVOS DE PROGRAMAS". SIN EMBARGO PARA 
D.O.S. NO HAY TAL DISTINCION PUES PARA ESTE NO IMPORTA EL — 
CONTENIDO DE LOS ARCHIVOS! POR TANTO, EL DISEÑO DE LA ESTRU-
CTURA DÉ ARCHIVOS DE D.O.S. PERMITE QUE AMBOS TIPOS DE ARCHI-
VOS SEAtt TRATADOS CASI IDENTICAMENTE. 

NOMBRES DE ARCHIVOS. 

EL NOMBRE DE UN ARCHIVO CONSISTE DE DOS PARTES« UN NOMBRE-
DE—ARCHIVO Y UNA EXTENSION OPCIONAL SEPARADAS POR UN PUNTO. 

1 0201 201 49 

EL NOMBRE-DE-ARCH1VO PUEDE SER DE HASTA 8' 'CARACTERES¡ 

MIENTRAS QUE LA EXTENSION HASTA 3 CARACTERES. , . A 

FI LEÑAME.EXT 
J .A 

EXTENSIONS HASTA 3 CARACTERES. 
^ ' Ji-.rif , | • ¿g , • • . 

PUNTO! PARA SEPARAR EL NOMBRE-DE-ARCHIVO 
(FILENAME) Y* LA EXTÈ&SMN (EXT). 

A. * NOMBRE-DE-ARCHIVO! I A 8 
, - - - "t - - - " .-•^»f 

EL NOMBRAMIENTO APROPIADO DE LOS ARCHIVOS ES EL CORAZON DE 

LA ORGANIZACION DE LOS DATOS EN EL DISCO ALGUNAS APLICACIONES 
DAN NOMBRE A SU» ARCHIVOS EN FORMA AUTOMATICAJ ALGUNOS „PRO-, _„ H. •>' 
BRAMAS SOLICITAN AL USUARIO EL NOMBRE-DE-ARCHÍV0 PERO EL PRO-SI? 

TAMBIÉN aiFORtffc ^T^MATICA. tífRAS1 

AK.ICACIONrè|^!rm, COMO ALGUNOS PROCESADCIS&̂ I 'M ABRAS, DÉ-
JAN LA RE8PÜNSASILIDAD DE SELECCIONAR EL NOMBRE ENTERO 
USUARIO, ' -v - - S.'A* 3 

$ j ^ f K T O ^ I W ^ E ^ DE INDICAR DE EL' tIL 

P® m INFORMACION QUE CONTIENT ÉL mmiS/B. u v J 
* 

*t EL NOMBRE-DE-ARCHI VO DEBE SER LO MAS DESCRIPTIVO JfOSI-
V » 

BLE, DE TAL FORMA QUE SE HAGA REFERENCIA AL eS3NTÍ£NÍ0# 

DEL ARCHIVO. 
'?• * . ; " -"I .-w-

* ÉL N®ME¿C-DE-ARCHIVO Y LA EXTENSION NO DEBE CONTENER -

CARACTERES INVALIDOS O RESERVADOS PARA D.O.S. 



-i V i <¿ • *Sí 
LOS DIRECTORIOS SON USADOS POS D.O.9. P«RA -AN-ENER UN« 

ESTRUCTURA DE ARCHIVOS,EN UN DISCO, EXISTEN POS TIPOS DE DI-

RECTORIOS . LOS DIRECTORIOS RATZ Y LOS SUBDIRECTORIOS.^ CADA -

DIRECTORIO CONSISTE DE ELEMENTOS CORRESPONDÍ ENTCSA LOS AR-

CHIVOS, LOS CUALES ¿ONTÍENEN LA SIGUIENTE INFORMACION . «0M-

B R E - D E - * « * Í W E L W M I JARCHIV¿ EN ̂ B Y ^ , FECHA 

Y HORA DE LA CREACION O LA ULTIMA. ACTUALIZAOÍON Y ATRIBUTOS -

DEL ARCHIVO. ESTA INFORMACION ES DESPLEGADA USANDO EL COMANDO 

•DIR» 

DIRECTORIO RAIZ. 

SFE FIVMMS******* -OSL DISCO ,DE LA MICRCGOHPUTADOR^ PÜE-

SER V I S U A L ! ? ^ COMO EL #§*AR DE LA ESTRUCTURA DE DIRECTORIOS 

DEL DlSCg» 
EL DIRECTORIO RAIZ TIENE NUMERO PREDETERMINADO DE -

ELEMENTOS, D E B I E N D O DEL TIPO,' DE DISCS ̂ QUE SE^tlENE 
TAL COMO SE EJEMPLIFICA «¿EN %A FISURA DE LA «ISUtSNTE PAélNA. 

SUBDIREgTffPUt* 

PUEDE SER QUE UN SOLO DIRECTORIO NO SEA SUFICIENTE PARA 
ORGANIZAR £os DATOS EN ̂ M A ADECUADA. P A R A ^lONAR^ESTO 
SE UTILIZAN DIRECTORIOS ADICIONALES LLAMADOS SUBDIRECTORIOS, 
QUE ES DONDE SE ENCUENTRAN CONTENIDOS LOS ARCHIVOS DEL DIREC-
TORIO. ASI PUES, EL DIRECTORIO RAIZ Y LOS SUBDIRECTORES 
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FORMAN UNA ESTRUCTURA DE ARBOL INVERTIDO, COMO SE MUESTRA A -
CONTINUACION. 

DIRECTORIO RAIZ 

LOTUS 

ONTABILIDAD SISTEMA 
CTS.POR COBRAR 

COMO SE PUEDE VER EN LA FIGURA DE LA PASINA ANTERIOR, 
LOS SUBDIRECTORIOS SE ENCUENTRAN ANIDADOS , FORMANDO UNA 
ESTRUCTURA SEMEJANTE A LA DE UN ORGANIGRAMA. UN SUBDIRECTfe-
RIO PUEDE CONTENER NOMBRES DE ARCHIVOS Y NOMBRES DE OTROS -
SUBDIRECTOR IOS ANIDADOS A EL, TAL COMO SUCEDE CON EL SUBDI-
RECTOR 10 JOSE EN EL DIBUJO. 

PARA NOMBRAR LOS SUBDIRECTORIOS SE UTILIZAN LAS MISMAS 
- 54 -



COMVENCIONES OUE PARA NOMBRAR ARCHIVOS J LOS SUBDIRECTORIOS 

SON CREADOS CON EL COMANDC -MKDIR O SIMPLEMENTE MD. 

RUTAS EN D.O.S. 

UNA RUTA LE INDICA A D.O.S. O A LOS PROGRAMAS DE APLI-

CACION DONDE ENCONTRAR UN DIRECTORIO EN EL DISCO ; ES EL 

"CAMINO" QUE DEBE SER SEGUIDO PARA LLEGAR A UN SUBDIRECTORIO. 

DONDE LA PRIMERA DIAGONAL INVERTIDA < ) COLOCA COMO DI-

RECTORIO ASIGNADO AL*RAIZ, CAMBIANDOSE DESPUES A USUARIOS V 

POR ULTIMO, AL DIRECTORIO JOSE < LA FUNCION DE LA SEGUNDA -

DIAGONAL INVERTIDA ES DE SEPARACION Y NO PARA CAMBIAR AL DI-

RECTORIO RAIZ DE NUEVO ). 

ES NECESARIO HACER NOTAR QUE SI EN ESTE EJEMPLO, EL DI-

RECTORIO QUE ORIGINALMENTE ESTUVIESE COMO ASIGNADO FUESE 

•JSUARIPS, ENTONCES CHDIR JOSE DARIA EL MISMO RESULTADO. 

HACIENDO REFERENCIA AL MISMO EJEMPLO DE LA FIGURA ANTE-

RIOR, SI QUISIERAMOS CAMBIAR DE DIRECTORIO ASIGNANDO ( CUAL-

QUIERA QUE FUESE ORIGINALMENTE ) Y PONER COMO DIRECTORIO 

ASIGNADO AL DIRECTORIO JOSE , DARIAMOS LA SIGUIENTE INSTRUC-

CION A D.O.S. 

NOMBRES DE RUTA. 

ALGUNAS VECES ES NECESARIO HACER REFERENCIA A UN ARCHIVO 

QUE NO ESTA EN EL DIRECTORIO ASIGNADO EN EL SISTEMA, PARA LO 

CUAL SE UTILIZA UN NOMBRE DE RUTA < PATHNAME ), EL CUAL 

CONSISTE DE LA RUTA QUE IDENTIFICA EL DIRECTORIO Y EL NOMBRE 

DEL ARCHIVO QUE SE QUIERE REFERENCIAR. LA RUTA Y EL NOMBRE -

DEL ARCHIVO VAN SEPARADOS CON UNA DIAGONAL INVERTIDA, TAL Y 

COMO SE INDICA EN EL SIGUIENTE EJEMPLO: 

BASIC CONTABILIDAD TEXTOS.TXT 

CON ESTA INSTRUCCION SE ESTA HACIENDO REFERENCIA AL AR-

CHIVO TEXTOS.TXT EN EL SUBDIRECTORIO CONTABILIDAD DEL DRIVE 

CJ SI EL piRECTOR10 ACTUAL EN EL SISTEMA FUESE BASIC, LA INS-

TRUCCION TEXTOS.TXT DARIA EL MISMO RESULTADO. 

COMANDOS PRINCIPALES DE D.O.S. 

NOTACION. 

- PALABRAS ESCRITAS EN MAYUSCULA INDICAN COMANDOS O PAR-
TES DE COMANDOS QUE DEBEN SER TECLEADOS EXACTAMENTE 
COMO SE MUESTRAN. 

- LA INFORMACION ESCRITA ENTRE CORCHETES ES OPCIONAL. 

SI DESEA INCLUIR ESTA INFORMACION EN EL COMANDO NO IN-

CLUYA LOS CORCHETES. 



- LOS PARENTESIS (...) SIGNIFICAN QUE USTED PUEDE REPE-
TIR UN ELEMENTO CUANTAS VECES SEA NECESARIO. 

- LA INFORMACION ESCRITA ENTRE O REPRESENTA LOS VALORES 
QUE DEBERAN SER PROPORCIONADOS POR EL USUARIO. 

- LOS ELEMENTOS SEPARADOS POR BARRAS VERTICALES l 1 RE-
PRESENTAN UNA LISTA DE POSIBLES OPCIONES. 

- SE DEBE INCLUIR TODA LA PUNTUACION TAL Y COMO SE RE-
PRESENTA EN ESTE MANUAL A EXCEPCION DE LOS CORCHETES -

VOCABULARIO. 

DI DRIVE 

DIRI DIRECTORIO 

SDIR: DIRECTORIO FUENTE 

NIVELNT SE REFIERE A UNN SUBDIRECTORIO, DONDE N ES 

UN NUMERO QUE REPRESENTA EL NIVEL DEL MISMO. 

FILEÑAMES SE REFIERE A NOMBRES DE ARCHIVO VALIDOS. 

SFILEI ARCHIVO FUENTE. 

DFILE* ARCHIVO DESTINO. 

PATH« RUTA. 

FORMAT. 

FUNCION: 

FORMATO! 
OPCIONES: 

PREPARA A UN DISKETTE PARA L^O POSTERIOR. 

- FORMATEA EL DISCO 

- REVISA LOS TRACKS DAÑADOS Y LOS MARCA PARA 

QUE NIGUN TIPO DE INFORMACION SEA GRABADA EN 

ELLOS. 

FORMAT £<D>:] l/Slí/i] [/V] 

fS GRAVA EL PROCESADOR DE COMANDOS <COMMAND.COM) 

EN EL DISCO A FORMATEAR. 

1 FORMATEA UN DISCO DE UN SOLO LADO. ESTA OP-

CION NO ES VALIDA CUANDO SE FORMATEAN DISCOS 

J3URQS O DISCOS FLEXIBLES DE ALTA CAPACIDAD. 

V ESCRIBE UNA ETIQUETA COMO NOMBRE DE DISKETTE. 
FORMAT SOLICITARA AL USUARIO UNA ETIQUETA 
PARA EL NOMBRE DESPUES QUE EL DISCO HAYA SIDO 
FQRMATEADO. LA ETIQUETA PUEDE SER DE HASTA 11 

CARACTERES DE LONGITUD;ESTA ES DESPLEGADA POR 

EL COMANDO DIR Y PUEDE SER LEIDA POR UN 

PROGRAMA ATRAVES DE UNA LLAMADA DEL DOS. K 

EúEHPLOSí 

PARA FORMATEAR UN DISKETTE CONTENIDO EN EL 

DRIVE A? 

FORMAT AS 



DISKCOPY. 

-FUNCION: a ^ ^ 
COPIA EL CONTENIDO DE UN DISCO FLEXIBLE A OTRO 

DISCO FLEXIBLE. 

FORMATOî 
DISKCOPY [DÏ [DO] C/0 

OPCIONES! 
1 SOUQ EL PRIMER LADO DEL DISCO ES COPIADO, SIN 

IMPORTAR SI ESTE ES DE DENSIDAD DOBLE O -

SENCILLA. 

EJEMPLO« 
DISKCOPY A: B: 

CON EL COMANDO ANTERIOR TODA LA INFORMACION CON-
IT 

TENIDA EN EL DRIVE A ES COPIADA AL DRIVE B. SI 

LA MICROCOMPUTADORA SOLO TIENE EL DRIVE A Y EL 
i 

C (DISCO DURO) Y SI DESEA COPIAR UN DISKETTE, EL-

COMANDO SE USARIA DE LA SIGUIENTE FORMA: 

DISKCOPY A: A: 

COPY. 

FUNCION: 

COPIA UNO O MAS ARCHIVOS DE UN DISCO O DIRECTORIO 

A OTRO. EL COMANDO COPY PUEDE SER USADO ADEMAS PA-

RA HACER UNA COPIA DE UN ARCHIVO EN EL MISMO DI-

RECTORIO, PERO CON DIFERENTE NOMBRE O BIEN PARA 

CONCATENAR DOS O MAS ARCHIVOS EN UNO SOLO. 

FORMATO: 
PARA COPIAR UN ARCHIVO: 

COPY [<DIR>]<SFILE> [/A][/B] 

£<DIR>] [<DFILE>] [/ A] [/B! [>vl 

OPCIONES: 

(ñ 

/A CONSIDERA A UN ARCHIVO COMO ASCII. CUANDO ESTA 

OPCION ES ESPECIFICADA PARA EL ARCHIVO FUENTE, 

EL ARCHIVO ES COPIADO HASTA EL PRIMER CARACTER 

DE FItf DE ARCHIVO CCTRL-2) . 

/B CONSIDERA A UN ARCHIVO COMO BINARIO. CUANDO 

ESTA OPCION ES ESPECIFICADA !PARA UN ARCHIVO 

FUENTE, EL ARCHIVO ENTERO, TOMANDO EL TAMAÑO 

DEL ARCHIVO EN EL DIRECTORIO* ES COPIADO, IN-
•J¡W' IN-

CLUYENDO TODOS LOS CARACTERÍS DE FIN DE-

C 

ARCHIVO. 

/V VERIFICA EL ARCHIVO CÓPIADO DESPUES DE QUE 

ESTE FUE ESCRITO. 

COPIA DE ARCHIVOS: 

- PARA COPIAR EL ARCHIVO ARCHIVQ1.TXT DEL DI-

RECTORIO ACTUAL DEL DRIVE ACTIVO AL DIRECTORIO 

ACTUAL DE|L DRIVE A: 
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COPY ARCHIVOI.TXT A: 

- PARA COPIAR EL ARCHIVO ARCHIV01.TXT DfcL SUB-

DIRECTORIO C:\SUB1 AL A:\SUB2\SUB3: 
COPV C i \ S U B l \ A R C H I V 0 1 . T X T AsXSUBASUBS 

- PARA COPIAR TODOS LOS ARCHIVOS DEL DIRECTORIO 

ACTUAL CON EXTENSION .TXT AL DIRECTORIO ACTUAL 
/ 

DEL DRIVE A! 
COPV *•TXT A* 

DIR. 

FUNCION: ^ l q s n o m b r £ s ^ l q s a r c h w q s CONTENIDOS EN UN 

DIRECTORIO. 

£< DI R>] [< FI LEÑAME >3 L / P] V W1 

DESPLIEGA LOS ARCHIVOS DE UN DIRECTORIO POR 

PAGINAS. 

ESTA OPCION ES MUY UTIL CUANDO LOS DIRECTORIOS 

CONTIENEN UN GRAN NUMERO DE ARCHIVOS. 

DESPLIEGA 5 NOMBRES DE ARCHIVO POR LINEA OMI-

TIENDO LA HORA Y FECHA EN QUE ESTOS FUERON 

CREADOS. 

FORMATOS 
DIR 

OPCIONES: 

/P 

EJEMPLO 

DIR C : 

APARECERIA EN -PAN7AMfcfrf4g® : 

:*SION 
ARCHIVO 

VOLUME IN DRIVE C IS HARD DISK 

DIRECTORY OF C: 

1BRE * 
AR-

GHI VO 
T 

-

I 
GOMMAND COM 
FORMAT COM 
CHKDSK COM 
SYS COM 
DISKCOPY COM 

J 

I 
No. BY2ttfls* 
FECHA Dg 

23210 3-06-86 
3829 3-06-86 
7239 3-06-86 
8392 - -c 3-C6-36-
2190 3-06-86 

-^CREACI 0^ 

1 * 50p HORA DÌ 
1 : 50p CREAGfSI© 
isSOp 
iz&Qp* ' 
1:50p 

5 FILE(S> 372384 BYTES FREE 

NO. TOTAL 
ARCHIVOS 

^LISTADOS 

t ESPACIO DISPONIBLE EN 
EL DRIVE ESPECIFICADO. 

m % 

FUNCION : 
DESPLIEGA EL CONTENIDO DE UN ARCHIVO EN PANTALLA. 

FORMATO : 

TYPS t< DIR < FI LEÑAME > 

,40tHPLO s 

•CA, TYP# ÄRCHIV01.TXT 



KENAME 

FUNCION * 

C F T M B I N EL CONTENIDO DE UN ARCHIVO FUENTE POR UN -

NUEVO NOMBRE. 

FORMATO S 
RENAME T<DIR>L<SFILEXDFILE> 

EJEMPLO i , 

> PARA CAMBIAR EL NOMBRE DEL ARCHIVO C H A F L W M 

PARTIO. TXT* 

RENAME CHAP10.TXT PARTIO.TXT 
v f r • " "" 

- R A R A CAMBIAR EL NOMBRE DE TODOS LOS ARCH 

E X T E N S I O N .TXT ASONANDOLAS COMO *UEV* ¿TFZ 
m i, . 
.Lsr i 

RENAME T.TXT T.LS? 

FUNCION* 
SORRA ARCHIVOS DE UN DISKETTE'. 

FORMATOS* 
DEL T<DIR>L<FILNA«> 

EJEMPLO* 
DEL AI0LDARCH.TXT 

CHRIP 

FUNCION: 

CAMBIA EL DIRECTORIO ACTUAL EN EL DRIVE ACTIVO 
ESPECIFICADO. 

FORMATOS* 

CHDIR [<' d >] <PATH> 

EJEMPLOS: 

- SUPONGA QUE EXISTEN TRES SUBOIRECFWK» EN EL DRIVE 

ACTIVO LOS CUALES SON DESCRITOS POR LA SISUHENTF — 
: m ' C 

RUTA: 

^ S L Ü SUBDIRECTORIO SUB2 ES EL DIRECTORIO ACTUAL V 
. . ' .. s A '% Ivl >¿ 

SE DESEA CAMBIAR AL SUBDIRECTSRIO IST SI-

GUIENTE CONANDOT 

CHDIR SUB3 

* 'AL 'ÍRT^CLTRLO RAIZ* 

HTDRR 

-UNCION 

CREA NUEVOS f RECTGRj&Qg ENyDIMft. 



C O R M A S 

MKDIR t<d>t^<PATH> 

PARA CREAR EL SUBDIRECTOR IO NIVEL1 EN EL BVl&Bfo* * 

RIO RAIZ DEL DRIVE Ci 

MKDtR NIVALI 
PARA CRE*& EL SUBpIRECTORIO N2VEL2 EN EL SUB^IREC— 

MKDI R\Nf VEL 1\NÍ VEL 2 
«K'# v , 

fi SI EL tfRÉSfÓRIQ ACTUAL„.Fl^^^^^le«3L0 SE 
ARIA ÀI C M A M O DE LA SIGUIENTE MANERA* 

* (ID ES UN FORM ATO, ̂ TEr^TIV^DEI^^ai^^ MKDIR, POR 
LO KDWl VHL1 VN IVEL2 ES EQUfVALE^T&AL COMANDO -
MKDIfi^NIS#U\NXVEL2 

FORMATO: 

EJEMPLO* 

RECTOR IO RAI Z * 

- PARA BORRAR EL SUBDIRECTORIO SUB2 A PARTIR DEL DI 

RECTORIO ACTUAL SUBI : 

RMDIR SUB2 

NOTASI 
. t . 

- EL DIRECTORIO «fiSZ ¥ LOS DISECTORIOS ACTUALES DE 
' I 

CUALOUJlR ORIVE NO PUEDEN SÜf B§gRADOS. > 

S 3 . A - S .. ... . R * ¿Y* ~ 
- UN DmECfORICTNO PUEDE SER BORRADO Si CONTIENE AL 

fe?- ' * -

SUN ARCHIVO O SUBDIRECTORIO. 
je.. . " V 

S»3 PRACTICA: 

1) ENCIENDA SU MICROCOMPUTADORA 
2) INSERTE UN SIS^ETTE NUEVO EN EL DRIVE A V FORMA-

TEELSMCOMANDO FORMAT). 
3> DESPLIEGUE EL DIRECTORIO RAIZ DEL DRIVE C EN PAN 

TALLft (COMANDO. DXR> . 



T 
4) REALICE EL SIGUIENTE EJERCICIO: 

EL DEPARTAMENTO DE INFORMATICA SE ENOMQSLT^I^ANIZANDC 

I A ESTRUCTURA DE ALMACENAMIENTO DE SU SOFTWARE EN &SQO DU-
' '.r " * • 

RO. 
- ,«W9LMENT€ TODOS LOSLPAQUB*E3 DE APLICACION' * I^NSUAJES 

DE PROGRAMACION SE ENCUENTRAN EN DISKETTES. ^ ^ 

LA ORGANIZACION DEL ALMACENAMIENTO DEL SOFTWARE CONSIS-

TIRA EN CLASIFICAR LOS PAQUETES DE APLICACION LENGUA-

JES DE PROGRAMACION DE ACUERDO AL SIGUIENTE ES®*** * 

LOTUS 1-2-3 

A> CREE LOS SUBDIRECTORIOS DE MS-DGS (DOS>, DBASE, BASIC", — 

WORDSTAR «WS>, LOTUS 1-2-3 (LOTUST* 

B> COPIE LOS- ARCHIVOS DE CADA SUBDIRECTORIO EN EL SUBDIRECTO-

RIO CORRESPONDIENTE. 

EL DEPARTAMENTO DE PERSONAL SOLICITO UNA COPIA DEL PAQUETE 

WORDSTAR Y ENVIO UN DISKETTE PARA SU ALMACENAMIENTO. COPIE 

TODO EL CONTENIDO DEL SUBDIRECTORIQ DE ESE PAQUETE AL DIS-

KETTE PROPORCIONADO POR EL DEPARTAMENTO DE PERSONAL. 
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VI»- «ANEJO DEL Pf^OüESABOR DE PALA&H&B 

6*1 YNTRODUC C1ON 3 
&ÍM ES UN PRÜCES&DGR DE PALABRAS? 

«.A.-.. 

PUES SSNCILLAMENTE UNA MAQUINA DE ESCRIBIR, SUE NO UTILIZA 
PAPEL Y SUE TIENE LA HABILIDAD DE BORRAR PALABRASt MOVER 
TOS, CENTRAR CARTAS, CORREGIR PALABRAS, SUARfcARLAS EN UNA ME-

* . . . i 

MORIA Y PERMITIRLE VOLVERLAS A VER CUANDO LAS NECESITE* 'ADC* 
MAS BE IMPRIMIRLAS A VELOCIDADES MUY SUPERfBSES A LAS 4Üt-
PUEDEN DESARROLLAR LAS MEJORES MECANOGRAFAS* 

CUANSO COMIENCE A TRABAJAR CON UN PROCESADO» DE PALABRA*, 
Y VEA SUS ÑO TIENE SUE VOLVÉR A ESCRIBIR UN INFORME COMPLETO 
P08SUÉ HAY VARI08 ERRORES EN EL MISMO» YA QUE CON EL PROCESA-
iot" DE PALABRAS PUEDE ARREGLARLO EN LA PANTALLA Y DEJAR A LA 
tNPRESOAA fiUE LO HAGA ELLA MISMA, SE DARA CUENTA 8f LA & m -
V8NTAM AHORRO DE TIEMPO Y COMODIDAD SUE ES UN PR0£E&9&$$ .- , «Ŵ-R, • • * • _¿ se mttMmis?*" * 

; . - "- Z' A*" '1 • 
UNO DE LOS MAS POPULARES ES SIN "LLABAJIg jUMSTM.« 

¡BÉ £S*ft flfcDO* ittSTA LA COMPUTADORA MAS'SEIÍGÍU^A FUESE CONVSt« 
0* UN PROCESADOR DE - PALABRAS« MAS O'MENOS' POTENTE« & & 

F&CJLltm* LA LABOR DE REDACCION HASTA* EXTREMOS T&CREIBLES** 
• ; * * ••• ; ^ ' 

-.*V2 SNfClO. 
CUANDO SE ESTA TRABAJANDO CON WORDSTAg« CALMENTE SE ESTA 

f§^|HA£AND0 CON DOS PROGRAMAS DE COMPUTADORA! ÜQRDS.TAR Y CP/MS 
CIJOWT*OL PROGRAM MONITOR) ES EL SIS*T£MA OPERATIVO PARA EL ^ 

» • -t i S * ~ ' DISCO? REALIZA AUTOMATICAMENTE SUS FUNCIONES. 
Í? 
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6.2.1 CARGA DE WORDSTAR. 

CONECTAR LA COMPUTADORA. SU SISTEMA TENPRA DE UNA A CUATRO 

UNIDADES DE DISCO. COLOCAR EL DISCO DE WORDSTAR EN LA UNIDAD 

-A» Y CERRAR LA PUERTA. EN ALGUNOS SISTEMAS BASTA CON CERRAR 

LA PUERTA DEL DISPOSITIVO "A" PARA ARRANCAR. LA UNIDAD DE -

DISCO ARRANCARA Y EN POCOS SEGUNDOS TENDRA EL MENSAJE TE A-

PERTURA DE CP.'M, ALGO PARECIDO A LO SIGUIENTE! 

CP/M VER 2.2 

A> 

EL MENSAJE VARIARA SEGUN SU SISTEMA O FUENTE TE CP/M, PERO 

LA PETICION DE ORDEN A> ES ESTANDAR. LA LETRA -A" INDICA QUE 

SE ESTA OPERANDO EN LA UN IT AI? DE PISCO -A". EL SIMBOLO MAYOR 

QUE »>• ES LA PETICION DE ORDEN DE CP.'M E INDICA QUE EL PRO-

GRAMA ESTA PREPARADO PARA ACEPTAR UNA ORDEN. SIEMPRE SE DEBE 

ARRANCAR LA COMPUTADORA CON UN DISCO EN LA UNIDAD "A» QUE --

CONTENGA CP/M. 

PARA CARGAR WORDSTAR, TECLEE *WS" <LOS CARACTERES QUE SE 

TENGAN QUE TECLEAR SE INDICARAN ENTRE COMILLAS) Y PULSE -

"RETURN" O "ENTER". 

6.2.2 MENU PRINCIPAL. 

CUANDO SE HAYA CARGADO WORDSTAR APARECERA EL MENU PRINCI-
PAL DE WORDSTAR. UN MENU DE PROGRAMA QUE *£PMITE SELECCIONAR 
.JNA OPCION ENTRE VARIAS DE UNA LISTA. ESTE MENU SE DENOMINA -
- M < .;:B£RA> ¿ <NO-FILE) » YA QUE TODAVIA NO SE ESTA TRA-

BAJANDO EN UN FICHERO TEXTO ESPECIFICO. 
ORDENES PRELIMINAR^ (L , F , H ' 

L.- CAMBIA LA UNIDAD DE DISCO CATALOGADA. AL PULSAR 

•L" SE LE PREGUNTARA A QUE UNIDAD DE CISCO SE LE 

QUIERE CAMBIAR. 31 SE TIENE MAS DE UNIDAD DE DIS-

CO, SE PUEDEN TENER FICHEROS DE DATOS DE WORDSTAR 

SEPARADOS DEL FICHERO DEL PROGRAMA REAL. PARA -

TPABAJAR CON FICHEROS DE DATOS DE LA UNIDAD B IN-

TRODUZCA -B:" Y PULSE "RETURN". SE DEBEN TECLEAR 

LOS DOS PUNTOS DESPUES DEL 1DENTIFICADOR DE LA U-

NIDAD. LA PANTALLA CAMBIARA PARA INDICAR QUE SE -

HA REGISTRADO LA UNIDAD "B" Y VISUALIZARA LOS -

NOMBRES DE LOS FICHEROS QUE ESTAN EN EL DISCO DE 

LA MMITAD E (LLAMADO DIRECTORIO) 

SI SE DISPONE TE DOS UNIDADES DE DISCO', ES UNA 

BUENA I DEA UTILIZAR LA SEGUNDA UNIDAD PARA FICHE-

ROS TE."TOi MANTENIENDO A WORDSTAR EN LA PRIMERA -

UNIDAD. UNA VEZ CARGADO EL WORDSTAR, CAMBIAR LA 

UNIDAD DE DISCO REGISTRADA PARA LOS FICHEROS TEX-

TO ANTES VE EMPEZAR A TRABAJAR CON ELLOS. 

' F.- DIRECTORIO DE FICHERO <<OFF>> (<<ON>>). PlH-SAR 

•F" Y OBSERVAR QUE EL MENU DE NO-FICHERO INDICA -

QUE EL DIRECTORIO DEL FICHERO ESTA EN < < OFF > > Y -

QUE NO ES MAYOR QUE LA PANTALLA. PULSAR DE NUEVO 

• , f Y REAPARECERA EL DIRECTORIO. 

P E R M I T E NIVELES DE AYUDA. PULSAR "H" Y APARECE UN 



NUEVO MENU DE «NIVELES DE AYUDA». USTED PUEDE -

ESCOGER ENTRE LAS OPCIONES PRESENTADAS. CUANDO -

COMIENZA A TRABAJAR CON UN FICHERO DE PROCESA-

MIENTO DE PALABRAS, VERA QUE LA CANTIDAD DE TRA-

BAJO QUE SE VE EN PANTALLA DEPENDE DE LA <AYUDA> 

VISUALIZADA. AL TRABAJAR CON LOS NIVELES 2 O IN-

FERIORES SE SUPRIMEN LOS DEMAS Y SE DISPONE EN -

PANTALLA DE MAS SITIO PARA EL TEXTO. 

ORDENES DE ABRIR FICHERO <D,N>. 
D.- A B R I R FICHEROS DE DOCUMENTOS. NORMALMENTE CUANDO 

SE TRABAJA CON WORDSTAR SE PULSA "D" PARA UN FI-

CHERO DE DOCUMENTOS. 

N.- ABRIR UN FICHERO DE NO-DOCUMENTOS. LA OPCION N -

PARA FICHEROS DE NO-DOCUMENTOS SE UTILIZA CUANDO 

SE QUIERE CREAR UN FICHERO DE DATOS COtTMAIL-MER-

GE O CUANDO SE DESEA ESCRIBIR O EDITAR UN PROGRA-

MA EN BASIC (MAIL-MERBE ES UN PROGRAMA QUE SE 

COMPRA SEPARADAMENTE DE WORDSTAR, PERO QUE SE DE-

BEN UTILIZAR JUNTO CON ESTE, YA QUE NOS PERMITE 

CREAR CARTAS CUYO TEXTO SE INSERTA AUTOMATICAMEN-

TE DE LOS FICHEROS O DATOS DEL TECLADOS BASlC, ES 

UN LENGUAJE DE PROGRAMACION). 

ORDENES DE FICHERO <P,E,0,Y> 
ESTAS ORDENES REQUIEREN UN FICHERO TEXTO PARA REALIZAR 

SU FUNCION, LA EXPLICACION SE DARA EN LOS PUNTcfe DE GUAR-

DAR E IMPRIMIR. 7 2 

ORDENES ggL SISTEMA <R„X> 
EJECUTAR UN PROGRAMA. PULSAR "R" PERMITE EJECUTAR 

PROGRAMAS CON FICHEROS DE EXTENSION <COM>, QUE SE 

ENCUENTRAN EN MUCHOS PROGRAMAS DE UTILIDAD DE -

CP/M. LA UTILIZACION MAS COMUN ES PARA EJECUTAR 

STAT.COM QUE EXAMINA EL ESPACIO DISPONIBLE EN EL 

DISCO•f 

X.- SALIDA DEL SISTEMA. AL PULSAR "X" SE VUELVE AL -

^ PROGRAMA DE GESTION DEL SISTEMA CP/M, QUE ES DON-

DE NOS ENCONTRABAMOS ANTES DE CARGAR EL PROGRAMA 

WORDSTAR. 

OPERACIONES DE WORDSTAR. 
« P e - MAIL-MERGE, (PROGRAMA) 

- SPELL-STAR» (PROGRAMA) 

UN FICHERO TEXTO. 
IRltr, 

EMPITZAR EL TRATAMINETO DE PALABRAS SE UTILIZARA UN -

FICHÉRO TEXTO O «DOCUMENTO». SI SE ESTA INTRODUCIENDO TEXTO 

POR VEZ PRIMERA O CORRIGIENDOLO, ESTE PROCESO SE DENOMINA E-'̂•»sffc 
UN FICHERO, # 

UN FICHERO, TECLEAR PRIMERO "D!l DESDE EL MENU* 

DE NO-FÍCHERO DE WORDSTAR» ENTONCES SE PREGUNTARA POR EL NOM-

BRE DO*. FICHERO. TECLEAR CUALQUIER-NOMBRE CON UN MAXIMO DE 0-

CHO LETRAS O NUMEROS, DESPUES UN PUNTO Y UNA COMBINACION HAS-

TA TRES' LETRAS O NUMEROS COMO EXTENSION DESPUES DEL PUNTO* LA 

EXTENSION ES OPCIONAL. RECORDAR QUE SERA REGISTRADO EN SU U-

é 



NIDAD DE FICHERO TEXTO ANTES DE COMENZAR SU FICHERO DE DOCU-

MENTO (UTILIZAR "L" DEL MENU NO—FICHERO DE WORDSTAR)• 

ASISNAR EL NOMBRE "DE EJEMPLO.1" 

LOS DATOS EN LA PANTALLA HAN CAMBIADO AHORA DE NUEVO V A-

PARECERA EL MENU PRINCIPAL' TECLEAR AHORA — (CUANDO VEA -

EL SIMBOLO - PULSE LA TECLA "CTRL" V MANTENSALA ASI MIENTRAS" 

S E PULSA LA LETRA INMEDIATAMENTE SIGUIENTE AL SIMBOLO . EN 

LA PANTALLA APARECERA UN NUEVO MENU TITULADO «HELP LEVELS>> 
„ AVI INFIL TECLEAR "O" Y EN LA PANTALLA APARECERAN -(NIVELES DE AYUDA). TECLFCHK 

DOS LINEAS IMPORTANTES. 
EN LA PARTE SUPERIOR APARECE LA LINEA DE ESTADO, DONDE SE 

INDICA EL NOMBRE DEL FICHERO CON EL OUE SE ESTA T O A N D O , ' -

NUMERO DE PAGINA V NUMEROS DE LINEA V COLUMNA, DONDE ESTA LO-

CALIZADO EL CURSOR. LA SESUNDA LINEA ES LA LINEA MAESTRA. 
. » 

6.3 DESPLAZAMIENTO DE CURSOR. 
USTED SE HA PREPARADO PARA COMENZAR UN FICHERO TEXTO O DO-

CUMENTO, DE TRATAMIENTO DE PALABRAS, DENOHtNADO EJEMPLO. -

HORA, UTILIZANDO EL TEXTO DEL EJEMPLO.1, COMENZAR A * « » » -

LO. NO IMPORTA QUE SE COMETAN ERRORES AL TECLEAR. NO SE NECE— 

„ T A PULSAR "RETURN" CUANDO ESTE PROXIMO EL FIN DE LINEA COMO 

OCURRIRIA EN LAS MAQUINAS DE ESCRIBIR. 
e r l „.»be "RETURN" SOLAMENTE AL FINAL DE CA-CUANDÜ SE TECLEE, PULSE K t 1 u r s" 

DA PARRAFO. 
OBSERVAR LA PANTALLA CUANDO SE L.EBA AL FINAL DE UNA LINEA 

OBSERVAR COMO LAS LETRAS FINALES DE LA ULTIMA PALABRA DE CADA 

LINÉft SE ALINEAN EN LA MISMA COLUMNA. ESTO SE DENOMINA AJUSTE 
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DERECHO. EL TEXTO SE AJUSTA A LA DERECHA IMPLICITAMENTE. EN-

TRE LAS PALABRAS SE INSERTAN ESPACIOS EXTRAS PARA QUE EL UL-

TIMO CARACTER DE CADA LINEA FINALICE EN EL MARGEN DERECHO. 

PARA SALTAR UNA LINEA ENTRE PARRAFOS, PULSAR DE NUEVO LA 

TECLA "RETURN". OBSERVAR EL CARACTER SEÑAL <FLAG) <<> DE LA 

COLUMNA SO. ESTE SIMBOLO INDICA QUE "RETURN» SE PULSO EN ESA 

LINEA. ESTE CARACTER DE SEÑAL O DE <SEÑALES>, IDENTIFICA EL -

FINAL DE CUALQUIER PÁRRAFO. 

DESPLAZAMIENTO DE CURSOR. < " Q , ^ E , ^ X ) « SE REFIERE A -

LA HOJA DE ORDENES Y UTILIZACION DE LA TECLA "CTRL" Y LA LE-

TRA SIGUIENTE A LA FLECHA PARA DESPLAZAR EL CURSOR EN LA DI-

RECCION INDICADA POR LA FLECHA. -E DESPLAZA EL CURSOR UNA LI-

NEA HACIA ARRIBA, DESPLAZA EL CURSOR UN ESPACIO HACIA LA -

IZQUIERDA, ~D UN ESPACIO A LA DERECHA Y -X LO DESPLAZA.UNA -

UNA LINEA HACIA ABAJO. OBSERVAR LO QUE OCURRE CUANDO EL CUR-

SOR ESTA EN EL EXTREMO DERECHO*DE UNA LINEA Y SE PULSA UNA -

UNA VEZ MAS ~D¡ EL CURSOR SE DESPLAZARA EL EXTREMO IZQUIERDO 

DE LA LINEA SIGUIENTE. CUANDO SE PULSA -X EN LA ULTIMA LINEA 

DE UN PARRAFO, EL CURSOR SE DESPLAZARA A LA PARTE IZQUIERDA -

DE LA LINEA SIGUIENTE DE LA PANTALLA. 

OBSERVAR QUE LAS TECLAS S,E,D Y X DEL TECLADO TIENEN FORMA 

DE DIAMANTE. EL CURSOR SE DESPLAZA EN LA DIRECCION REPRESEN-

TADA POR LAS POSICIONES DE ESAS TECLAS. 

PULSAR Y LA LETRA E. EL CURSOR ESTARA AHORA EN LA PARTE 

SUPERIOR DESLA PANTALLA. LA COMBINACION DE CON LAS TECLAS 

DE DESPLAZAMIENTO DEL CURSOR PERMITEN DESPLAZARLO RAPIDAMENTE 
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EN LA PANTALLA HACIA ARRIBA. ABAJO, IZQUIERDA O DERECHA. TE-

NER EN CUENTA LA POSICION DE ESTAS TECLAS. 

PALABRA DERECHA. PALABRA IZQUIERDA Í *A) '• AHORA COLOCAR -

EN LA ESQUINA SUPERIOR IZQUIERDA DE LA PANTALLA. PULSAR CUA-

T R 0 O CINCO VECES "F Y OBSRVAR COMO EL CURSOR SE DESPLAZA RA-

PIDAMENTE A LA PRIMERA LETRA DE LA PALABRA DE LA DERECHA. CO-

LOCAR EL CURSOR EN EL EXTREMO DERECHO DE CUALQUIER LINEA Y -

PULSAR "A VARIAS VECES. OBSERVAR COMO ESTO DESPLAZA EL CURSOR 

A LA PRIMERA LETRA DFI I-A PALABRA A LA IZQUIERDA. 

ENROLLAR ("2. -R. -•». ENROLLAR PUEDE SER UN NUEVO -

TERMINO PARA USTED. POR ELLO LO DEFINIREMOS ANTES DE USARLO. 

CONSIDERAR QUE EL MATJRIAL INTRODUCIDO EN LA COMPUTADORA ES -

UNA ORAN HOJA DE PAPEL -UN ROLLO- . Y PENSAR QU^LA PANTALLA 

ES'COMO UNA ABERTURA O VENTANA A TRAVES DE LA CUAL SE PUEDE 

VE* SOLAMENTE UNA PEQUEÑA SECCION DE ESA GRAN HOJA DE PAPEL. 

CUANDO LA PANTALLA DESPLACE HACIA ARRIBA ESA SRANJA DE PAPEL 

PARA QUE SE PUEDA VER EL MATERIAL QUE SE ESCRIBIO PRIMERO, SE 

ESTA ENROLLANDO Y CUANDO LA PANTALLA DESPLACE HACIA ABAJO PA-

S?A*VER EL FINAL DEL TEKTO, SE ESTA DESENROLLANDO. 

LA3-0RDENES DE ENROLLAR SON MUY UTILIES CUANDO SE ESTA T,E-

YENPO UN DOCUMENTO EH LA PANTALLA. HAY CUATRO ORDENES: - 2 

CSSPLA2A UNA LINEA HACIA ABAJO. «R DESPLAZA HACIA ABAJO LA -
PANTALLA, -W DESPLAZA UNA LINEA HACIA ARRIBA Y -E DESPLAZA 

HACIA ARRIBA LA PANTALLA. 
?LHI UNA VEZ QUE SE TERMINE DE TRABAJAR CON EL EJEMPLO 1. 

PULSAR ~K Y DESPUES I.A TECLA X. EL MATERIAL TECLEADO SE GUAR-

DARA BM EL DISCO PE LA UNI DAT RECI'STRADA DE LA COMPUTADORA» 
PARA QUE CUANDO SE VUELVA A NECESITAR, LO OCUPEMOS SIN NE-

* l ' 
CE SI DAD DE ».'OI VER A TECLEAR 

EJEMPLO J 

EN NUESTRAS ESCUELAS MUCHAS APLICACIONES DE MICROPROCISA-
MIENTO SE HAN REAL IZADO EN MUY PEQUEÑA ESCALA, Y ME PARECE 
QUE DE MOMENTO NECESITAMOS UNA DEMOSTRACION DE LOS BENEFICIOS 
ESPECIFICOS QUE PODRIAN OBTENERSE DE LA COMPRA E INSTALACION^ 
DE MOCROCOMPUi ADORAS. ACTUALMENTE TENEMOS TRECE COMPUTADORAS 

- / . -V . """*' 
APPLE II PLUS EN MUESTRA ESCUELA Y PEDIDA UNA APPLE ILLF PERO 

- -

FS&BSSTRO PROéRAMA ES UNA EXCEPCION A LA NORMA EN LA EDUCACION 
SECUNDARIA PÜBLICA. 

tfl&ÉMAS. NUESTRO TEMA DE CONFERENCIA SE CENTRARA EN EL USO 
|¡J : h • R * ** ' • * 

SE MrCROCUMPgTADORAS EN EL ENTORNO DE LA ESCUELA SECUNDAR!A -
PUBLICA E lNCORPORARA PRESENTACIONES DISEÑADAS PARA INCREMEN-
TA«? TANTO 1 A CONCIENCIA DE NUESTRA ADMINISTRACION Y LOS BENE-
FICIOS POTENCIALES DE TENER MICROCOMPUTADORAS EN SUS ESCUELAS 
EJERCICIO. _ - - " * -

I.- USANDO EL EJFMPLO IT PRACTICAR EL ENRROLLAHIENT© T -
-' • > -I * 
DESPLAZAMIENTO DEL CURSOR A UNA POSICION DETERMINADA 

" , . • " • , I 
CON EL MENOR NUMERO POSIBLE DE PULSASIONES DE TECLAS. 



CARGAR EL WORDSTAR V CUANDO APAREZCA EL MENU, CAMBIAR SI 

ES NECESARIO LA UNIDAD DE DISCO REGISTRADA V PULSAR D PARA 

EDITAR UN FICHERO DE DOCUMENTO. ESTO SIGNIFICA QUE PREVIAMEN 

TE SE HA INTRODUCIDO Y GUARDADO UÍI DOCUMENTO Y AHORA SE QUIE 

RE VOLVER Y HACER CAMBIOS EN EL, 0 SE QUIERE COMENZAR OTRO=R 

FICHERO.'APARECERA UNA PREGUNTA SOBRE EL NOMBRE DEL FICHERO 

OUE SE DESEA EDITAR. SUPONGAMOS QUE SE QUIERE EDITAR T, G W F L^, 

CMERAANTERIOR. EL NOMBRE JDÉL FICHERO DE LALECCION¿. ES EJE-, 

TTLO.T,* ASI PUES TECLEAR4 EJEMPLO, i PULSAR «TUR^ f ) jeH<?RA ̂  

APARECERA^ EN'PANTALLA EL MATERI AL INTRODUCI DO .RREVI AM£NT|, ^ 

INCLUYENDO CUALQUIER ERROR QUE SE HUBIESE COMETIDO^ .. 

DEPENDIENDO DE COMO SE HAYA INSTALADO EL PROSRMA WLG^S-

J^RCONDICION. LA.-^GN. D E ^ N S E W 

8E EXfifeicARA MAS ADELAN^. 

r 4»', * 3 3G 
A*. ÉJEKHO.T 

MARGENES <^OL, ~OR) 

.LA LIKBh T5E L® PARTE SUPERIOR DE LA PANTALLA -

SE DENOMINA LINEA MAESTRA. 

OBSERVAR QUE LOS MARGENES IZQUIERDO Y DERECHO 

DE LA LINEA MAESTRA» LOS MARGENES PUEDEN CAM-

BIARSE AJUSTANDO LA LONGITUD DE DICHA LINEA. 

OTRAS CARACTERISTICAS DE ESTA LINEA SE DISCU-

TIRAN EN OTRO PUNTO. 

AHORA CAMBIAREMOS LA LONGITUD DE LA LINEA MA-

ESTRA. PULSAR LAS TECLAS ^O Y L <LAS TECLAS 

DEBEN SER PULSADAS PRIMERO). AHORA APARECERA -

UNA PREGUNTA EN EL EXTREMO SUPERIOR DE LA PAN-

TALLA REFERENTE A DONDE SE QUIERE PONER EL — 

MARGEN IZQUIERDO. INDICAR LA ELECCION < UN NU-

MERO ENTRE 5 Y 105 POR EJEMPLO) Y PULSAR RE-

TURN. EL NUMERO SELECCIONADO DETERMINA EL NU-

MERO DE COLUMNA QUE SE HA INDICADO. DE FORMA 

SIMILAR, PONER EL MARGEN DERECHO. PULGAR Y 

R, EN RESPUESTA A LA PREGUNTA, INTRODUCIR UN 

NUMERO ENTRE 50 Y 65 Y PULSAR RETURN? OBSERVAR 

DE NUEVO •CPMO SE ADAPTA LA LINEA MASTRA. F*' • 

COLOCAR AHORA EL CURSOR DIRECTAMENTE DEBAJO 

DEL FLANCO IZQUIERDO DE LA LINEA MAESTRA Y TE-

CLEAR UN CARACTER SENCILLO. UTILIZANDO DES-

PLAZAR EL CURSOR HACIA EL CARACTER. COMPROBAR 

QUE EL NUfJERO DE COLUMNA INDICADO EN LA LINEA 
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DE ESTADO COINCIDE CON EL QUE SE ELIGIO AL PO-
NER EL MARGEN IZQUIERDO. DESPLAZAR EL CURSOR 
DEBAJO DEL FLANCO DERECHO DE LA LINEA MAESTRA 
PULSANDO LA BARRA DE ESPACIO HASTA QUE SE CON-
SIGA LA POSICION APROPIADA Y COMPROBAR SI LA -
RESPUESTA AL PONER EL MARGEN DERECHO SE CON-
FIRMA POR EL NUMERO DE COLUMNA INDICADO EN LA 
LINEA DE ESTADO. 

AYUDA DE GUION ON/OFF <~OH> 

UNAS VECES ES ACONSEJABLE Y OTRAS NO COLOCAR 
GUION EN PALABRAS GRANDES AL FINAL DE LINEA. -
HABITUALMENTE SE COLOCARA GUION CUANDO SE UTI-
tlCE UNA LINEA MAESTRA DE 50 COLUMNAS O MENOS. 

CUANDO SE ABRE UN FICHERO DE DOCUMENTOS LA 
AYUDA DE GUION ESTA EN <<0N». ESTA OPCION — 
HACE POSIBLE QUE EL GUION SE PONGA AUTOMATICA-
MENTE EN LAS PALABRAS. TECLEAR Y H PARA PO-
NER EN ON LA AYUDA DE GUION. ESTA AYUDA DE — 
GUION FUNCIONARA SOLAMENTE CUANDO SE REFORMAR 
PARRAFOS» COMO SE INDICA EN LA SIGUIENTE SEC-
CION. 

REFORMAR PARRAFO <~B> 

PRIMERO REFORMAREMOS UN PARRAFO CON LA AYUDA 
DE GUION EN OFF. 
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DESPLAZAR EL CURSOR A LA PRIMERA LETRA DE 

LA PRIMERA LINEA DEL MATERIAL QUE SE HAYA IN-

TRODUCIDO. PULSAR ESTO AJUSTA O REFORMA — 

TODO EL TEXTO DEL PRIMER PARRAFO, AJUSTANDOLO 

EN LOS MARGENES DETERMINADOS POR LA NUEVA LI-

NEA MAESTRA. 

EL CURSOR ESTA AHORA AL COMIENZO DEL SEGUN-

DO PARRAFO. PULSANDO ^B DE NUEVO, ESTE PARRAFO 

TAMBIEN SE REFORMA. ESTE PROCESO PUEDE REPE-

TIRSE PARA REFORMAR TODO EL MATERIAL DE CUAL-

QUIER DOCUMENTO, SIN TENER EN CUENTA SU LONGI-

TUD. . 

VOLVER AL COMIENZO DEL PRIMER PARRAFO. PUL-

SAR DE NUEVO Y H PARA PONER EN ON LA AYUDA 

DEL GUION. REFORMAR DE NUEVO EL PARRAFO PUL-

SANDO CUANDO EL CURSOR SE DETENGA EN UNA 

PALABRA GRANDE, SE TIENE LA OPCION DE PULSAR -

(UN GUION) PARA INSERTARLO EN LA POSICION DEL 

CURSOR( DESPLAZAR EL CURSOR A LA DERECHA O IZ-

QUIERDA ANTES DE PULSAR -, O PULSAR ^B PARA — 

CONTINUAR REFORMANDO EL PARRAFO SIN GUION. S 
.» 

-B COMIENZA LA REFORMA DEL PARRAFO DONDE — 

QUIERA QUE SE COLOQUE EL CURSOR Y REFORMARA — 

TEXTO HASTA QUE SE ALCANCE EL SEÑALIZADOR DE -

RETURN (HABITUALMENTE AL FINAL DE UN PARRAFO) 

O UNA OPCION DE GUION. SI EXISTE UN CARACTER -



RETURN INDESEADO AL FINAL DE UNA LINEA EN ME-

DIO DE UN PARRAFO, HAY UNA MANERA DE SUPRIMIR-

LO: PONER EL CURSOR EN EL PRIMER CARACTER DE -

LA LINEA DESPUES DEL CARACTER RETURN. SUPRIMIR 

CARACTERES (TECLA DEL O ~G> HASTA QUE SE LLE-

GUE * AL FINAL DE LA LINEA ANTERIOR. ENTONCES — 

' PULSAR "B PARA REFORMAR EL PARRAFO. 

ESPACIAR DE LINEA <^OS> 

' V 
<B.06> CON WORDSTAR SE PUEDE ESPACIAR AL MATERIAL QUE 

(4-6) SE ESTA TECLEANDO DESDE EL SIMPLE ESPACIO, — 
COMO SE HIZO EN EL EJEMPLO 1, HASTA UNA LINEA 

CADA NUEVE ESPACIOS. TAMBIEN SE PUEDE CAMBIAR 

FACILMENTE EL ESPACIADO DEL MAfERIAL QUE ESTA 

EN LA COMPUTADORA. INTENTAR AHORA ESTO. TE-

CLEAR "US. APARECERA UNA PREGUNTA PARP QUE SE 

ESCOJA UN NUMERO ENTRE 1 Y 9. PARA DUFLICAR EL 

ESPACIADO, TECLEAR 2. 

OS A:EJWL0.1 UNE1 COL 01 j imr* 0« HE y 11« spacihg n-9>;2 rubar kstols 

SI NO INTRODUCE NINGUN NUMERO NUEVO (ESTO ES, 

SI SIMPLEMENTE SE PULSA RETURN). WORDSTAR IN-

TRODUCIRA EL VALOR INMPLICITO. VALOR IMPLICITO 

SE REFIERE A LOS VALORES AUTOMATICOS QUE UTI-

LIZA WORDSTAR A MENOS QUE SE CAMBIEN. EN EL -

CASO DE ESPACIADO EL VALOR IMPLICITO ES 1, O -

ESPACIADO SIMPLE. CUALQUIER VALOR IMPLICITO -

PUEDE CAMBIARSE CON LA ORDEN APROPIADA PARA -

CUADRAR EL FICHERO EN QUE SE ESTE TRABAJANDO. s> 
AHORA DESPLAZAR EL CURSOR AL COMIENZO DEL PRI-

MER PARRAFO Y REFORMARLO (~B). SE PUEDE • REPE-

TIR LA ORDEN HASTA QUE SE TENGA ESPACIADO 

DOBLE EN EL DOCUMENTO COMPLETO. 

r 
I . - n M-

6.5 GURDAR, IMPRIMIR. 
, i' ' ? . * S . . : . 
• -fi ; ; • •: 

EN ESTE PUNTO CONTINUAREMOS TRABAJANDO CON EL TEXTO -

DEL EJEMPLO 1. CARGAR EL FICHERO TEXTO COMO SE MOSTRO ANTE-

RIORMENTE. O, SI NO SE NECESITA CAMBIAR LA UNIDAD DE DISCO — 

REGISTRABA, SE PUEDE CARGAR EL FICHERO TEXTO CON WORDSTAR TE-'j 
CLEANDG m EJEHPLO.i DESPUES DE LA PETICION DE ORDEN DE CP/M. 

|f§: " "V ; 1 

cp/n VER.2.2 «¿s 
m m EJEMPLO, i < PULSAR RETURN 



AHORA APARECERA EN PANTALLA EL EJEMPLO 1 TAL COMO SE GUARDO 

LA UTLIMA VEZ. 

GUARDAR 

HAY CUATRO ORDENES DE GUARDAR. POR QUE SE NE-

CESITAN CUATRO FORMAS DE GUARDAR UN FICHERO? -

TODO EL MATERIAL COLOCADO EN EL DISCO SE REFE-

RENCIA COMO FICHERO TANTO SI ES CUALQUIER COSA 

QUE SE TECLEA Y GUARDA EN LA COMPUTADORA, COMO 

EL EJEMPLO 1, O UN COMPLICADO PROGRAMA COMER-

CIAL COMO WORDSTAR. CONSIDEREMOS LAS ORDENES -

DE GUARDAR Y VEAMOS CUANDO SON MAS APROPIADAS. 

~ K D ~ HACER EDICION. UNA VEZ QUE SE FINALIZA -
r Á-

UNA CARTA, DOCUMENTO U OTRO MATERIAL Y SE — 
QUIERE CONTINUAR UTILIZANDO WORDSTAR tí IMPRI-

MIR EL MATERIAL, SE UTILIZA ESTA ORDEN. GUAR-

DARA EL FICHERO Y DEVOLVERA AL MENU PRINCIPAL 

DE WORDSTAR. 

~KS— GUARDAR Y REEDITAR. USANDO ESTA ORDEN SE 

GUARDA LO QUE SE HABIA INTRODUCIDO EN EL DISCO 

Y DEVUELVE EL FICHERO DE DOCUMENTOS PARA QUE -

PUEDA CQNWÍUAR. CUANDO SE ESTE TRABAJANDO, — 

PARTICULARMENTE CON GRAN CANTIDAD DE MATERIAL, 

SE DEBERA GUARDAR LO QUE SE HAYA TECLEADO CADA 

20 O 25 MINUTOS, PARA QUE EN CASO DE UN FALLO 

DE POTENCIA U OTRO CONTRATIEMPO NO SE PIERDA -
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COMPLETAMENTE EL TRABAJO. 

^KX— GUARDAR Y SALIR. ESTA ORDEN GUARDA EL -

FICHERO CON EL QUE SE ESTA TRABAJANDO Y DE-

VUELVE EL SISTEMA OPERATIVO (CP/M). 

- K Q — ABANDONAR EDICION. SUPONGAMOS POR ALGU-

NA RAZON QUE LA EDICION QUE SE ESTA REALIZANDO 

NO ES ACEPTABLE, Y SERIA MEJOR TENER LA VISION 

ORIGINAL DEL FICHERO QUE LAS CORRECCIONES REA-

LIZADAS EN LA PANTALLA. TECLEAR "KQ Y SE IGNO-

RAN TODAS LAS CORRECCIONES. CARGAR DE NUEVO EL 

FICHERO ORIGINAL DEL DISCO. 

IMPRIMIR <P O ^KP) 

UNA VEZ QUE SE HAYA TERMINADO DE INTRODUCIR UN 

DOCUMENTO-SE PUEDE TENER NECESIDAD DE IMPRI-

MIRLO EN PAPEL. DE LA SECCION ANTERIOR SE SABE 

QUE AL PULSAR ^KD SE GUARDA EL MATERIAL TE-

CLEADO EN WORDSTAR. APARECERA EL MENU Y SE SE-

LECCIONARA P PARA IMPRIMIR UN FICHERO. AL PUL-

SAR P APARECERAN UNA SERIE DE PREGUNTAS. ESTAS 

PREGUNTAS, Y LAS RESPUESTAS APROPIADAS, SE — 

LISTAN A CONTINUACION* 

OF FILE TO PRINT? 

N^TRODUCIR EL NOMBRE DEL FICHERO COMO APARECE EN EL DI-

RECTORIO. SE PUEDEN UTILIZAR OCHO LETRAS MAYUSCULAS Y MINUS-



DISK FILE OUTPUT <Y/0>¡ 
PARA IMPRIMIR EN LA IMPRESORA PULSAR RETURN O N PARA DAR 

UAN RESPUESTA NEGATIVA. PARA «IMPRIMIR» OTRO FICHERO DE -
DISCO TECLEAR Y, Y A CONTINUACION LAS INSTRUCCIONES DEL MA-
NUAL DE MICROPRO. RETURN ES LA RESPUESTA IMPLICITA PARA CADA 

UNA DE ESTAS PRESUNTAS. I 

START AT PAGE NUMBER (RETURN FOR BEGINNING)? 
SI SE DESEA COMENZAR ALGO EN UNA PAGINA DISTINTA DE LA -

PAGINA 1, INDICAR EL NUMERO DE PAGINA APROPIADO. INTRODUCIR 1 

O RETURN PARA EMPEZAR EN LA PAGINA i. 

STOP AFTER PAGE NUMBER (RETURN FOR END)? 
DE NUEVO INDICAR EL NUMERO DE PAGINA APROPIADO. 

USE FORMFEEDS (V/N)s 
SI SE UTILIZAN HOJAS DE PAPEL SENCILLAS, O SI LA IMPRESORA NO 

TIENE PUESTO UN «TOPE DE FORMA», NO SE PODRA UTILIZAR LA -

FORMA DE ALIMENTACION. INTRODUCIR N. ASEGUARSE DE UTILIZAR -

ORDENES PARA PONER LONGITUD DE PAPEL. 
81 SE UTILIZA PAPEL DE FORMA CONTINUA Y LA IMPRESORA -

TIENE «TOPE DE FORMA», SERA MAS RAPIDO Y MAS PRECISO INTRO-

DUCIR Y Y UTILIZAR LA OPCION DE ALIMENTACION DE FORMA. 

SUPPRES PAGE FORMATTINO (Y/N)* 

PULSAR RETURN O N A MENOS QUE SE DESEEN MOSTRAR LAS OR-

DENES DE CREAR FORMATO. 

PAUSE. FOR PAPER CHANGE BETWEEN PAGES (Y/N): 
- 8 6 -

m P i¡§. 

PULSAR RETURN CUANDO SE USE PAPEL CONTINUO. CUANDO SE 

TRABAJE CON HOJAS SENCILLAS DE PAPEL, PULSAR Y O N PARA QUE 

PUEDA INSERTARSE UNA NUEVA HOJA DE PAPEL EN CADA PAGINA. 

READY PRINTER, HIT RETURNi 

ANTES DE RESPONDER A ESTA PREGUNTA PULSANDO RETURN, ASE-

GURESE DE QUE EL PAPEL tíE LA IMPRESORA ESTA AJUSTADO ADECUA-

DAMENTE. 

SUPONGAMOS QUE SE HA TERMINADO DE IMPRIMIR UN DOCUMENTO 

DE CUATRO PAGINAS Y SE HA DESCUBIERTO EN LA PAGINA 3 ALGUNA -

COSA QUE DEBA CORREGIRSE. VOLVER A WORDSTAR, CARGAR EL DOCU-

MENTO, HACER LAS CORRECCIONES NECESARIAS Y GUARDAR EL PROGRA-

MA TECLEANDO ~KD. AHORA APARECERA EL MENU PRINCIPAL Y SE PUL-

SARA P PARA IMPRIMIR UN FICHERO. INTRODUCIR EL NOMBRE DEL FI-

CHERO Y PULSAR RETURN EN RESPUESTA A LAS PREGUNTAS, HASTA QUE 

APAREZCA LA PREGUNTA START AT PAGE NUMBER?; ENTONCES, TECLEAR 

3. PULSAR RETURN PARA LAS RESTANTES PREGUNTAS. 

NOTAR QUE MIENTRAS SE ESTA IMPRIMIENDO UN FICHERO, EL — 

MENSAJE QUE SIGUE A P EN EL MENU ES STOP PRINT. PARA I^TENER 

LA IMPRESION PULSAR P. LA IMPRESORA PARARA DESPUES D¿ IMPRI-

MIR u u m ¡ POCAS LINEAS» ENTONCES SE TENDRA LA POSIBILIDAD DE -
f ! 

ELSOIR < < Y » ftBONDON PRINTJ « N » TO RESUME O <<^U» TO HOLD. 
Y >;• 

OF'SEWAR TAMBIEN QUE EL MENSAJE PRINT PAUSED APARECE EN LA — 

L2/IEA DE ESTADO* EN ESTE CASO LA RESPUESTA APROPIADA LS Y; — 

% 6LLA SE VUELVE AL MENU DE NOFICHERÜ. 
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TAMBIEN SE PUEDE IMPRIMIR UN FICHERO MINETRAS SE ESTE — 
EDITANDO OTRO FICHERO. PARA HACER ESTO, TECLEAR P MIENTRAS 
SE ESTE EDITANDO UN FICHERO DE DOCUMENTOS. WORDSTAR VISUALI 
ZARA EL MISMO MENU DE IMPRESION AL ESTABLECER LA FUNCION DE 
IMPRIMIR. MIENTRAS SE IMPRIME UN FICHERO SE PUEDE CONTINUAR 
EDITANDO. 

OTRAS ORDENES DE FICHERO 
CAMBIAR DE NOMBRE <E>, COPIAR (O), BORRAR (Y) 

• 

EXISTEN TRES ORDENES DE FICHERO MAS A LAS QUE SE PUEDE 
ACCEDER DESDE EL MENU NO-FICHERO. 

E-* CAMBIAR EL NOMBRE DE UN FICHERO- UTILIZAR 
ESTA OPCION PARA CAMBIAR EL NOMBRE DE UN FI 
CHERO DE DISCO. AL PULSAR E APARECE LA SI 
GUIENTE PREGUNTA: 

ÑAME OF FILE TO RENAME? 
INTRODUCIR EL NOMBRE EJEMPLO.1, PULSAR RETURN. AHORA -

APARECE j-A PREGUNTA 

NEW ÑAME? 

INTRODUCIR EL NOMBRE EJEMPLO.X, PULSAR RETURN. OBSERVAR 
QUE HA CAMBIADO EL NOMBRE DEL DIRECTORIO. AHORA SE PUEDE CAR 
BAR EL TFXTO ORIGINAL EJEMPLO.1 INTRODUCIENDO EL NOMBRE DE -
FICHERO EJEMPLO.X. WORDSTAR NO PERMITE QUE SE CAMBIE EL NOM 



BRE DE UN FICHERO YA EN DISCO. VOLVER A CAMBIAR EL NOMBRE POR 

EL ORIGINAL, YA QUE NOS REFERIMOS AL EJEMPLO.1. 
O - COPIAR UN FICHERO. ESTA OPCION PERMITE CO-

PIAR UN FICHERO DE UN DISCO A OTRO O COPIAR UN 

FICHERO EN EL MISMO DISCO CON OTRO NOMBRE. AL 

PULSAR O APARECE LA PREGUNTAS 

ÑAME OF FILE TO COPY FROM? 
CUANDO SE INTRODUZCA UN NOMBRE DE FICHERO Y 

* 

SE PULSE RETURN, WORDSTAR PREGUNTA» 

ÑAME OF FILE TO COPY TO? 
SI SE INTRODUCE UN NOMBRE QUE YA EXITE, 

WORDSTAR PREGUNTARA «ÓVER WRITE Y/N?»- SI SE 

SUSTITUYE EL FICHERO EXISTENTE. 
á 

Y BORRAR FICHERO. AL PULSAR Y ÁPARÉCE LA. -

PREGUNTA 

ÑAME OF FÍLE TO DELETE? 
U T I L I Z A R ESTA OPCION PARA SUPRIMIR CUAL-

QUIER FICHERO QUE APAREZCA EN EL DIRECTORIO -

DEL DISCO. ESTA ORDEN SE PUEDE UTILIZAR CON -

FRECUENCIA PARA SUPRIMIR FICHEROS DEL DISCO -

QUE NO SS^AYAN A NECESITAR DURANTE MUCHO -

TIEMPO. 
CON CADA UNA DE ESTAS ORDENES DE FICHERO SE 

PUEDE, POR SUPUESTO, PROCEDER EL NOMBRE DEL -

FICHERO CON UNA OPCION DE UNIDAD DE DISCO <POR 

EJEMPLO, BIEJEMPLO.1) 

EJERCICIOS. 

1. GUARDAR EL FICHERO QUE SE TENGA EN LA COMPUTADORA Y TE-

CLEAR EL EJEMPLO 3. LLAMAR AL FICHERO EJEMPLO 3. INTRODU-

CIR EL EJEMPLO COMPLETO Y DESPUES UTILIZAR LOS CONTROLES -

DEL CURSOR PARA VOLVER AL PRINCIPIO Y CORREGIR ERRORES. 

2. UTILIZAR EJEMPLO 3 PARA PRACTICAR LOS CAMBIOS DE ESPACIOS, 

ENROLLAMIENTO, CAMBIAR LA LINEA MAESTRA Y REFORMAR LOS PA-

RRAFOS. 

3. GUARDAR EL FICHERO E IMPRIMIRLO (CUANDO SE EDITA EL FICHE-

RO, ASEGURARSE DE GUARDARLO ANTES DE IMPRIMIR. EL MATERIAL 

IMPRESO ES LA ULTIMA VERSION DEL FICHERO GUARDADO EN EL — 

DISCO). 



AL BILL SMITH 

DE« JOHN REGAL 

ALGUNOS DE LOS PROYECTOS DE COMPUTADORAS» SOBRE LOS QUE EStAf 
nos TRABAJANDO CON ENTUSIASMO, NECESITAN TIEMPO PARA COWPfc®* 
TARALOS DESPUES DEL CIERRE DE LA ESCUELA EN JUN*0 DE ESTE ANO 
Y ANTES DE SU APERTURA EN SEPTIEMBRE. 

LOS PROYECTOS SON: 
1. LIStAS DE CLASE MARTINEZ ELEMENTARY E INFORMES DE•ABSFR* 

TENCIA DEL ESTADO. 
2. LISTAS DE CLASE DE LAS JUNTAS E INFORMES DE ASISTENCIA -

DEL ÉÓTADO. . TÍ» . s, REGISTRO DE ASISTENCIA PARA EDUCACION ESPECIAL. 
.¿ V A?,"*? -

CON ESTOS» Y TENIENDO EN CUENTA LAS ASI8NACI0NES ADICIÓNALES 
PEÑQ2CI*rES/ME GUSTARIA HABLAR CON USTED DE MIS RETRIBUCION 
Y ®E ,|-AT»u'DE UN AUXILIAR POR REALIZAR ESTA CARGA DE TRABAJO — 
FUERA DEL AÑO ESCOLAR REGULAR. 

JIT/UJP 

5 NAR2D 1988 

FUNCIONES ESPECIALES DE IMPRESION. 

PARA EMPEZAR CON LAS FUNCIONES DE IMPRESION, ABRIR UN — 

FICHERO Y TECLEAR EL EJEMPLO 6A. 

- NEGRITA (BOLDFACE) <^PB> 

COLOCAR EL CURSOR SOBRE LA PRIMERA LETRA DE LA PALABRA,-

PONER EL MODO INSERT EN ON Y TECLEAR ^PB. DESPLAZAR EL 

CURSOR INMEDIATAMENTE DESPUES DEL FINAL DE LA PALABRA, PER-

MANECIENDO TODAVIA EN <ON> EL MODO INSERT, TECLEAR DE NUEVO 

- SUBRAYAR <^PS) s SUBRAYA UNA PALABRA O GRUPO DE PALABRAS. 

- DOBLE RAYADO <^PD> : HACE QUE UNA PALABRA O FRASE DESTAQUE 

AUNQUE NO TANTO COMO EN NEGRITA. 

- TACHAR <--PX> í SE UTILIZA COMO SE INDICA EN ESTE EJEMPLO : 

TACHAR. 

- SUBINDICAR <~PV> : SUPINDICAR PUEDE UTILIZARSE EN ECUACIO— 

NES MATEMATICAS. 

- SUPERINDICAR ("*PT> s ES CONVENIENTE UTILIZARLO CON ECUACIO-

NES MATEMATICAS O PARA INDICAR NOTAS AL PIE 

DE PAGINA. 

NOTA l NO TODAS LAS IMPRESORAS SON CAPACES DE MANEJAR TODAS 

LAS FUNCIONES ESPECIALES DE IMPRESION DE WORDSTAR. 

COMPROBAR EN EL MANUAL DE L.A IMPRESORA SI SE TIENE DI-

FICULTAD CON ALGUNA DE ESTAS FUNCIONES. HAY ALGUNAS -

FUNCIONES ADICIONALES' DE IMPRESION QUE NO SE UTILIZAN 

CON TANTA FRECUENCIA COMO LAS QUE SE HAN DESCRITO. 



IMPRIMIR PAUSA <~PC> i ̂ C PUEDE COLOCARSE EN CUALQUIER PARTE 
DE UN PICHERO PARA QUE LA IMPRESORA SE 
DETENGA EXACTAMENTE DONDE SE QUIERA. 
CUANDO SE DETENGA LA IMPRESORA, EN LA 
LINEA DE ESTADO APARECERA < PRINT PAU-
SED > ; TECLEANDO P VOLVERA A ARRANCAR 
LA IMPRESORA. 

COLOR-DE CINTA <APY> í SI SE UTILIZA UNA CINTA ROJA Y NEGRA, 
SE PUEDE CONTROLAR EL COLbR DE LA IM-
PRESION TECLEANDO ^PY ANTES Y DESPUES 
DE LA SECCION QUE SE DESEA APAREZCA EN 

"y A 
ROJO. 

INTENSIDAD ALTERNATIVA <~PA> t CUANDO SE IMPRIME MUCHO TEXTO, 
•n ' - • " J 

SE PUEDE HACER UNA IMPRESION CONDENSA-
DA SI LA IMPRESORA TIENE ESA OPICON. 
SE PUEDE SELECCIONAR UNA INTENSIDAD — 
ALTERNATIVA, TAL COMO LA ESCRITURA -
CONDENSADA, EN LA IMPRESORA UTILIZANDO 
EN EL FICHERO LA ORDEN ~PA. SE VUÉLVE 
A LA INTENSIDAD NORMAL INTRODUCIENDO -

VISUALIZAR IMPRESION ON/OFF <~OD> « SI EN EL TEXTO SE TIENE» 
DIFERENTES FUNCIONES ESPECIALES DE IM-
PRESION, A VECES ES DIFICIL IMAGINAR -
LA APARIENCIA DEL DOCUMENTO IMPRESO -
DEBIDO A LOS CARACTERES DE CONTROL NO 
IMPRIMIBLES. AL PULSAR ~OD, LOS CARAC-

- 9? -

TERES DE CONTROL NO APARECEN Y LA PO-
SICION DE LOS CARACTERES SERA LA MISMA 
QUE CUANDO SE IMPRIMAN. AL PULSAR DE -
NUEVO ~OD APARECERAN LOS CARACTERES DE 
CONTROL EN LA PANTALLA. 

EJERCICIOS .-

1.- TECLEAR EL EJEMPLO ¿B UTILIZANDO LAS FUNCIONES DE IMPRES-
SION ADECUADAS PARA QUE LA APARIENCIA AL IMPRIMIR SEA LA 
MISMA QUE LA DEL EJEMPLO. 

2.- EDITAR EL EJERCICIO QUE SE TECLEO EN LA LECCION 4 PONIEN-
DO EN NEGRITA EL NOMBRE Y DIRECCION DE LA ESCUELA Y EN — 
BLE RAJADO LAS PALABRAS <REQUERIMIENTOS> Y <EJEMPLO>. 

ws&mm M i 

I M FUNCIONES DE IMPRESION SE LISTAN* PROXIMAS-' AL EXTREMO 

I W M X M M LA HOJA DE ORDENES, EN ALGUNOS DOCUMENTOS NO SON 

• • M C M M T M , PERO CUANDO BE UTILIZAN ADECUADAMENTE DAN AL TRA-

VH ASPECTO MUY PROFESIONAL. 



EJEMPLO 6B : 

MR. BOL MARIIS 
• AV INVENTARIO - CODIGO DE ESCUELA 

COMO REQUIRIO, LOS CODIGOS DE IDENTIFICACION DE ESCUELAS SON 

LOS SIGUIENTES : 

i 
2 

4 , . 
5. -
6. , 
7. -
8. . 

MARTINEZ ELEMENTARY 
JOHN SWETT 
LAS JUNTAS 
MARTINEZ JUNIOR HIGH 
DISTRICT OFFICE 
ADULT SCHOOL 
TRAILER 
ALHAMBRA HIGH SCHOOL 

6.6 ORDENES DE DESPLAZAR Y COPIAR BLOQUES. 

LAS ORDENES DE BLOQUE PERMITEN REALIZAR UNA SERIE DE — 

FUNCIONES QUE NO SON POSIBLES CON UNA IMPRESORA ESTANDAR. EN 

LUGAR DE TRABAJAR CON CARACTERES SIMPLES, PALABRAS O INCLUSO 

LINEAS DE TEXTO, CON BLOQUES SE PUEDEN MANIPULAR SECCIONES — 

MAYORES DE TEXTO. 

DESPLAZAMIENTO DE BLOQUES <^KB,^KK,"KV> 

CARGAR EL FICHERO EJEMPLO.!. PONER EN <<ON>> -

EL MODO INSERT. COLOCAR EL CURSOR AL COMIENZO 

DEL FICHERO SOBRE LA <<L>> DE <<LA>>, DESPUES 

TECLEAR ~KB. LOS SIMBOLOS <B> APARECERAN EN LA 

PANTALLA Y <<LA>> SE HARA DESPLAZANDO TRES ES-

PACIOS A LA DERECHA, PERO LA LINEA DE ESTADO -

INDICA QUE LA <<L>> PERMANECE EN LA COLUMNA 1. 

DESPLAZAR EL CURSOR AL FINAL DEL PRIMER PARRA-

FO, DESPUES DEL PUNTO, Y TECLEAR LOS SIM-

BOLOS <K> APARECEN DESPUES DEL PUNTO. AHÜRA SE 

HA BLOQUEADO UN PARRAFO. (EN ALGUNAS TERMINA-

LES DE PANTALLA, LOS BLOQUES APARECEN COMO — 

TEXTG MAS DEBIL Y LOS CARACTERES <B> V <K> NO 

APARECEN EN PANTALLA). 

DESPLAZAR EL CURSOR AL FINAL DEL FICHERO <"QC> 

TECLEAR "KV Y EL PARRAFO BLOQUEADO SE DESPLA-

ZA HACIA DONDE ESTA COLOCADO EL CURSOR. 

VOLVER A COLOCAR EL CURSOR AL PRINCIPIO DEL — 

- 96 -



F I C H E R 0 V TECLEAR DE NUEVO ~KV. EL PARRAFO ES 

DEVUELTO A SU POSICION ORIGINAL. CON ESTA -

ORDEN SE PUEDE DESPLAZAR UNA FRASE, SENTENCIA, 

PARRAFO O PAGINA A CUALQUIER POSICION DEL DO-

CUMENTO. COLOCAR EL CURSOR EXACTAMENTE EN LA -

POSICION DONDE QUIERE COLOCARSE EL BLOQUE DE -

A E R I A L Y TECLEAR ~KV. INTENTAR ESTO AHORA ~ 

I N T E R C A M B I A N D O LOS PARRAFOS 1 Y 2. UN BLOQUE 

PERMANECE DEFINIDO HASTA QUE SE ESPECIFICA -

OTRO BLOQUE. 
HAY LIMITACIONES AL TAMAÑO DEL BLOQUE DE MATE-

RIAL QUE SE DESEA DESPLAZAR, DEPENDIENDO DE LA 

CANTIDAD DE MEMORIA DISPON!BLE EN LA COMPUTA-

DORA. SI SE INTENTA DESPLAZAR UN BLOQUE DEMA-

LONG. ENTONCES SE PUEDE DIVIDIR EL BLOQUE EN 

D 0 S 0 TRES SECCIONES MAS PEQUEÑAS Y DESPLAZAR 
• 

CADA VEZ UNA. 

COPIAR BLOQUE <^KC> 

EN LUGAR DE DESPLAZAR UN BLOQUE DE MATERIAL DE 

UN SITIO A OTRO, SE PUEDE QUERER COPIAR PARTE 

DEL TEXTO PERO SIN DESPLAZARLO DE SU POSICION 

ORIGINAL, PARA HACER ESTO, BLOQUEAR EL MATE-

RIAL DE LA MISMA FORMA QUE SE HIZO ANTES, DES-

PLAZAR EL CURSOR A LA POSICION DEL NUEVO TEXTO 

Y TECLEAR ~KC. ESTO COPIA EL BLOQUE DE MATE-

RIAL EN LA POSICION DEL CURSOR Y TAMBIEN DEJA 

EL MATERIAL EN SU POSICION ORIGINAL. 

PARA BLOQUEAR UNA SECCION DIFERENTE, DESPLAZAR 

EL CURSOR AL COMIENZO DE LA NUEVA SECCION Y -

TECLEAR ~KB, DESPUES DESPLAZARLO AL FINAL DE -

LA SECCION Y TECLEAR "KK. LOS SIMBOLOS <B> Y -

<K> CUSTODIAN AHORA LA NUEVA SECCION Y NO APA-

RECEN EN EL BLOQUE ANTERIOR. LAS SECCIONES -

BLOQUEADAS PUEDEN CAMBIARSE TANTAS VECES COMO 

SE QUIERA. PARA ELIMINAR LOS SIMBOLOS <B> Y -

<K> DE LA PANTALLA TECLEAR ^KH. LOS SIMBOLOS 

PUEDEN DESAPARECER PERO ESTAN EN EL FICHERO. 

TECLEAR DE NUEVO ^KH Y REAPARECERAN» INTENTAR-

LO. 

BLOQUEAR COLUMNAS ON/OFF <"KN) 

CON WORDSTAR 3.X SE PUEDEN MARCAR BLOQUES EN -

COLUMNAS, ADEMAS DE CON LINEAS DE TEXTO (LAS -

VERSIONES l.X Y 2.X NO PUEDEN HACER ESTO). 

PULSAR Y DEL MENU VISUALIZADO, ESCOGER LA 

OPCION OPCION N. ESTO CAMBIA LAS POSIBILIDADES 

DE DESPLAZAMIENTO DE BLOQUE DE WORDSTAR AL MO-

DO DE COLUMNA. 



EJERCICIOS. 

1. ESCRIBIR CINCO NOMBRES Y DIRECCIONES CON DIFERENTES CODI-

GOS DE DISTRITO (ZIP) <UN NOMBRE POR LINEA). 

2. UTILIZANDO LAS ORDENES DE BLOQUE, REORGANIZAR LOS NOMBRES 

Y DIRECCIONES PARA QUE APAREZCAN EN ORDEN ALFABETICO. 

3. REORGANIZAR LOS NOMBRES Y DIRECCIONES PARA DUE APAREZCAN -

ORDENADOS DESDE EL DISTRITO MAS ALTO AL MAS BAJO. 

4. INTRODUCIR EL EJEMPLO 7A. UTILIZAR ORDENES EN BLOQUE, OR-

GANIZAR LAS PREGUNTAS EN ORDEN INVERSO. 

5. INTRODUCIR EL EJEMPLO 7B. LAS FORMAS DE UN TIPO U OTRO SON 

FACILES DE HACER CON WORDSTAR, UTILIZANDO LAS ORDENES DE 

BLOQUE. PONER LA LINEA MAESTRA Y TABULADOS PARA CONFORMAR 

ESTE EJEMPLO E INTRODUCIR LA FORMA CON B EN LA PARTE DERE-

CHA (NO INTRODUCIR A O B). CON EL CURSOR EN LA POSICION B, 

TECLEAR K K . DESPLAZAR EL CURSOR A LA POSICION A EN EL -

EJEMPLO Y TECLEAR "KB. DESPLAZAR EL CURSOR HACIA ATRAS A 

LA POSICION A Y TECLEAR DE NUEVO K B , LUEGO VOLVER AL FI-

NAL DEL FICHERO Y TECLEAR ~KC. REPITIENDO ESTE PROCESO SE 

DESPLAZARAN PROGRESIVAMENTE MAYORES BLOQUES DE MATERIAL. -

ECHAR UN VISTAZO AL NUMERO DE LA LINEA DE ESTADO PARA NO T 

PASARSE DE PAGINA. 

EXAMEN DE FISICA 
I 

Capítulos 7-8 
Nombre ^ Peĉ odo. 

1' ^ Sol f - « 
vuelta al Sol? ' Cu4nt0 t l e " ' P 0 *** tardaría en dar la 

2- de í i í , * ^ i r -ccs ** «i 

cuerpo en la Tierra « T ^ ^ W i W ^ Í 

4-

5- n^T^T^e'lTc^í-Vl'^rtor-^5 

6- & r ¿ d e t » 

7. ¿Ají le ocurre al aosent« de un coche cuando se detiew? 

" enír918 ClnétÍC1 * "" **ríUl° « ^ »ovié.idose a 



CENTRO DE COMPUTADORAS LOG 

FECHA DE 
C R I P C I O N DEL TRABAJO ' -.NTRADA 

FECHA DE 
S A L I D A 



CENTRO DE COMPUTADORAS LOG 

FECHA DE 
C R I P C I O N DEL TRABAJO ' -.NTRADA 

FECHA DE 
S A L I D A 
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VII.- MANEJO DEL PAQUETE LOTUS 1-2-3. 

->.1 DEFINICION DE LOTUS. 

HERRAMIENTA COMPUTACIONAL QUE PERMITE MECANIZAR CUALQUIER 

APLICACION ADMINISTRATIVA, UTILIZANDO UNA MATRIZ ELECTRONI-

CA EN DONDE CAPA RENGLON ES UN REGISTRO Y CADA COLUMNA ES UN 

CAMPO. 

* QUE ES LOTUS? 

A) HOJA ELECTRONICA AVANZADA DE CALCULO. 

B) MANEJADOR DE BASES DE DATOS. 

Cí GENERADOR SIMPLE DE DIVERSOS TIPOS DE GRAFICAS. 

OFRECE LA FACILIDAD DE LOCALIZAR REGISTROS ESPECIFICOS EN 

BASE A CRITERIOS DEFINIDOS POR EL USUARIO} GRAFICA DATOS DE 

UNA MATRIZ EN DIFERENTES FORMAS {GRAFICAS DE BARRAS, LINEAS,-

PUNTOS, APILADAS Y PASTEL)5 PERMITE REALIZAR ANALISIS DE SEN-

SIBILIDAD EN FORMA INMEDIATA. 

CAMPO.- UNIDAD DEFINIDA, TANTO DE DATOS COMO TE INFORMA-

CION, QUE SE ENCUENTRA EN UN REGISTRO. A SU VE2 

VARIOS CAMPOS SON LOS QUE DEFINEN UN REGISTRO. 

REGISTRO.- UNIDAD DE INFORMACION QUE ES LEIDA( GRABADA O 

O ALMACENADA. A UN GRUPO DE REGISTROS SE DENO-

MINA ARCHIVO. 



7.2 COMO CARGAR LOTUS. 

A) ENCENDER LA COMPUTADORA. 

B) CARGAR EL SISTEMA OPERATIVO. 

C) COLOQUE EL DISKETTE DEL SISTEMA 1-2-3 ( LOTUS Î EN LA U-

NIDAD A. 

D) TECLEE LA PALABRA LOTUS; PRESIONAR LA TECLA "RETURN". 

A> LOTUS <RET> 

EÎ LA PANTALLA NOS PRESENTA LAS PRIMERAS OPCIONES EN LA 

PARTE SUPERIOR Y LA HORA Y EL DIA. (LAS OPCIONES REPRE-

SENTAN EL PRIMER NIVEL). 

P> NOS POSICIONAMOS EN LA OPCION A ESCOGER, EN NUESTRO CA-

SO 1.2,3 5 PULSAMOS CUALQUIER TECLA PARA PODER VER LA -
HOJA DE TRABAJO. 

7.3 A QUE SE REFIERE AL HABLAR-DE OPCIONES? 

EL PAQUETE LOTUS, SE DIVIDE EN SIETE NIVELES. EL PRIMERO -

DE ESTOS PRESENTAN LAS SIGUIENTES OPCIONES: 

1-2-3 

FILE-MANAGER 

DISK-MANAGER 

PRINT-GRAPH 

TRASLATE 

EXIT 

^NOSOTROS TRABAJAREMOS EN LA OPCION 1-2-3. LOS COMAN-

DOS QUE TRABAJAREMOS REPRESENTARAN EL SEGUNDO NIVEL. 

LA OPERACION DE LOTUS 1-5-3 SE HACE A TRAVES DE 9 COMANDOS 

BASICOS O PRINCIPALES. DE LOS CUALES CADA UNO DE ELLOS SE MA-

NEJAN SUBCOMANDOS O COMANDOS GENERALES. 

WORKSHEET: MANEJA EN FORMA GENERAL LA HOJA -

DE TRABAJO. 

RANGE: MANEJA GRUPO DE CELDAS (RANGOS). 

C 0PY COPIA EL CONTENIDO DE UNA CELDA O 

UN GRUPO DE CELDAS. 

MOVE MUEVE EL CONTENIDO DE UNA CELDA O 

UN GRUPO DE CELDAS. 

FILE MANEJA LOS ARCHIVOS. 

PRINT IMPRIME GRUPO DE CELDAS. 

3RAPH PERMITE CREAR GRAFICAS. 

DATA MANEJA BASES DE DATOS. 

QUIT FINALIZA UNA SESION DE TRABAJO. 

7.4 HOJA ELECTRONICA DE LOTUS 1-2-3. 
LA HOJA ELECTRONICA DE DATOS E3 UNA MATRIZ DE INFORMACION 

QUE ACEPTA HASTA 256 CAMPOS O COLUMNAS Y 8192 RENGLONES O 

REGISTROS? EN DONDE LOS RENGLONES SE IDENTIFICAN CON NUMEROS 

PROGRESIVOS '1 8192 * Y LAS COLUMNAS CON LETRAS -

ÍA J.M . ESTA SE ASEMEJA A UNA HOJA DE TRABAJO DE CONTABI-

LIDAD YA QUE ESTA COMPUESTA POR RENGLONES Y COLUMNAS. 

CADA COORDENADA ES CONOCIDA COMO CELDA Y ES LA UNIDAD DE -

INFORMACION DE LA HOJA ELECTRONICA. 

USOS 
MODELOS: 

FLUJOS DE EFECTIVOS 
104 



PLANEACION F-1NANACIERA 

VALUACION DE PROYECTOS 

ETC. 

ADMINISTRACION DE PERSONAL: 

CONTROL DE CHEQUERA 

DIRECTORIOS 

AGENDAS, ETC. 
LA PANTALLA PRINCIPAL PE LOTUS CONSTA DE DOS PARTES: 

PANEL DE CONTROL: ESTA FORMADO POR LAS SIGUIENTES LI-

NEAS. 

1.-INFORMACION DE LA CELDA ACTUAL. 

-DIRECCION DE LA CELDA 

-FORMATO DE DESPLIEGUE 

-CONTENIDO DE LA CELDA 

2.-CARACTERES QUE SE ESTAN TECLEANDO O EDITANDO. 

3.-DESPLIEGA UNA EXPLICACION DEL COMANDO QUE SE ES-

TA EJECUTANDO. 

VINDICADORES DE MODO (PARTE SUPERIOR DERECHA). 

C E L D A INDICADORA DE MODO*. SE ENCUENTRA EM LA ESQUINA SU-> 

PERI-OR DERECHA Y NOS INDICA ESTADO DE LA HOJA, EL CUAL VA 

CAMBIANDO CONFORME LAS OPCIONES O COMANDOS QUE SE EJECUTAN. 

INDICADORES: 
READY.- SISTEMA LISTO-ARA RECIBIR INFORMACION. 

- tOi -

VALUE.- APARECE CUANDO SE ESTAN TECLEANDO NUMEROS 
O FORMULAS. 

LABEL.- APARECE CUANDO UNA FTIOUETA ESTA SXEiflSO -
TECLEADA. 

EDIT.- SE ESTA EDITANDO UNA CELDA. 
POINT.- SE ESTA DEFINIENDO UN RANSO. 
MENU.- SE ESTA SELECCIONANDO UNA PARTE DEL MENU. 
HELP.- AL UTILIZAR LA FACILIDAD DE AYUDA. 

ERROR.- HA OCURRIDO UN ERROR Y EL SISTEMA ESPERA 
UN ESCAPE. 

WAIT.- EL SISTEMA ESTA TRABAJANDO INTERNAMENTE Y 
NO SE ENCUENTRA DISPONIBLE PARA EL OPERA-
DOR. 

FIND.- EL SISTEMA ESTA EJECUTANDO UNA OPERACION 
EN 9UERY (CONSULTA) Y NO SE ENCUENTRA DIS-
PONIBLE PARA EL OPERADOR« 

CMD.- APARECE CUANDO SE ESTA EJECUTAME UN& OPE-
RACION MACRO. 

VINDICADORES DE TECLAS 
ES UNA SECCION QUE SE ENCUENTRA BN LA ESQUINA INFERIOR -

RXOR DERECHA Y-NOS INDICA EL ESTADO DE ALGUNAS TECLAS C G m 
SON? NUM« CAPS, SCROLL, END. 

CAREAS De MENSAJE DE ERROR 
SU SECCION SE LOCALI2A EN LA PARTE INFERIOR ÍZQUtfcRDA Y -

Y NOS NUESTRA LA FECHA Y LA HORA BN EL FORMATO ESTANDAR -



(DD-MM-AA). ADEMAS ESTA AREA SE UTILIZA PARA ENVIAR LOS MEN-

SAJES DE ERROR AL EJECUTAR ALGUN COMANDO. 

^MOVIMIENTO DEL CURSOR 

EXISTEN DENTRO DEL TECLADO ALGUNAS TECLAS QUE NOS PERMI-

TEN MOVER EL CURSOR A TRAVES DE LA HOJA ELECTRONICA, ES-

TAS SE ENCUENTRAN EN LA PARTE DERECHA DEL TECLADO Y DEBEMOS 

TENER CUIDADO QUE "NO" ESTE SELECCIONADA LA TECLA DE "NUMI -

PARA PODER USARLAS. 

TECLA A C C I O N . 
<- (IZQ) MUEVE EL APUNTADOR UNA CELDA A LA IZQUIERDA. 

-> (PER) MUEVE EL APUNTADOR UNA CELDA A LA DERECHA. 

{ (ARRIBA) MUEVE EL APUNTADOR UNA CELDA ARRIBA, 

i (ABAJO) MUEVE EL APUNTADOR UNA CELDA HACIA ABAJO. 

HOME 

PqUp 

PgDn 

END 

MUEVE EL APUNTADOR HACIA LA PRIMER CELDA DE 

LA HOJA (Ai). 

MUEVE EL APUNTADOR UNA PANTALLA HACIA ARRIBA 

MUEVE EL APUNTADOR UNA PANTALLA HACIA ABAJO. 

MUEVE EL CURSOR EN COMBINACION CON LAS OTRAS 
TECLAS ANTES MENCIONADAS. 

/ 

CUANDO UTILIZAMOS LA APLICACION DE LOTUS 1-2-3 TRABAJAMOS 

CON UNA HOJA COMO LA SIGUIENTE: 

LINEA QUE REPRESENTA UN SUBINDICE DE ALGUN COMANDO DEL PAQUETE, OPCIO-
NES DE ALGUN SUBCOMANDO O UNA BREVE EXPLICACION DE ALGUNO DE LOS ANTE-
RIORES, 
-LINEA QUE PUEDE REPRESENTAR ! 
¿A) -ENTRA&A D6 0PQS, 
B) MENU PRINCIPAL 
C) ACTIVIDAD ADICIONAL D& UN 

CON INFORMACION DE IA CELDA ACTUAL* ES DECIR DE LA CELDA EN LA -
ESTAMOS UBICADOS« 

-3 
r i 
>-

¡3 

CC 

K UJ 
I 00 



7.5 CREACION DE HOJA TABULAR. 
CADA CELDA ES DE 9 CARACTERES Y SE PUEDE AMPLIAR HASTA 240 

CARACTERES Y DISMINUIR HASTA i CARACTER. 

PARA PODER AMPLIAR LAS CELDAS, SE TIENE QUE LLAMAR A UN -

COMANDO, PARA ESTO SE TECLEA / -

AL UTILIZAR EL </> APARECEN TODO UN GRUPO DE COMANDOS -

DENTRO DE LOS CUALES ELEGIREMOS EL DE LA HOJA DE TRABAJO QUE 

ES EL QUE ESTAMOS UTLIZANDO. DENTRO DE ESTE COMANDO APARECE-

RAN OTRO CONJUNTO DE ORDENES PARA ELEGIR. 

DE LOS CUALES TOMAREMOS EL DE ANCHO DE LA COLUMNA --

(COLUMN-WIDTH ). POSTERIORMENTE EL COMANDO "SET" NOS SIRVE 

PARA ESTABLECER EL ANCHO DE LA COLUMNA. 

^WORKSHEET ( HOJA DE TRABAJO). 

LOS COMANDOS DE WORKSHEET ""CONTROLAN VARIOS ASPECTOS DEL LI-

SO DE LA HOJA DE TRABAJO. 

ALGUNOS DE ELLOS DETERMINAN LA APARIENCIA DE LA HOJA ELEC-

TRONICA (ANCHO DE COLUMNAS Y FORMATOS), OTROS DETERMINAN LA -

FORMA EN QUE SE CALCULARAN LAS FORMULAS QUE SE CAPTUREN. 

DURANTE LA SESION ES POSIBLE REALIZAR CAMBIOS SOBRE EL -

CONTENIDO DE LA HOJA DE TRABAJO» (INSERTAR O BORRAR -

RENGLONES Y COLUMNAS) O EN CASOS EXTREMOS, BORRAR LA HOJA Y -
COMENZAR DE NUEVO. 

EL COMANDO WORKSHEET POSEE EL SIGUIENTE ARBOL DE SUBCO-

• MANDOS COMO SE MUESTRA EN LA SIGUIENTE GRAFICA: 
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GRAFICA DE SUBCOMANDOS WORKSitET 
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7.6 INTRODUCCION. CLASIFICACION Y ALMACENAMIENTO DE DATOS. 

-COMO INTRODUCIR DATOS EN UNA HOJA DE TRABAJO. 

DENTRO DEL PAQUETE LOTUS 1-2-3 SE DISTINGUEN TRES TI-

POS DE INFORMACION. ESTOS SON: NUMEROS. FORMULAS Y ETIQUE-

TAS <0 LETREROS). EL SISTEMA RECONOCE C A D A TIPO DE A-

CUERDO A LAS SIGUIENTES REGLAS: 

-REGLAS PARA LA INTRODUCCION DE NUMEROS! 
* DEBE EMPEZAR CON ALGUNO DE LOS SIGUIENTES CARACTERES: 

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 . 

* PUEDE CONTENER HASTA 240 CARACTERES. 

* DEBE ESTAR EN EL RANGO DE 10E-99 HASTA 10E99. 

* NO PUEDE TENER MAS DE UN PUNTO DECIMAL. 

* NO PUEDE CONTENER ES3PACI0S NI COMAS. 

* PUEDE COMENZAR CON ALGUN CARACTER DE REPRESENTACION 

MONETARIA (»>. 

* PUEDE TERMINAR CON EL CARACTER % PARA INDICAR PORCEN-

TAJE. * O PONER EL NUMERO EN FORMATO EXPONENCIAL. 

-REGLAS PARA LA INTRODUCCION DE FORMULAS 
UNA FORMULA ES UNA INSTRUCCION QUE CALCULA CIERTOS -

VALORES DENTRO DE UNA CELDA. LA FORMULA PUEDE CONTENER 

VALORES. COMO EL 10. OPERADORES; COMO EL O DIRECCIO-

NES DE ALGUNAS CELDAS, POR EJEMPLO »19 Y POR ULTIMO PUE-

DE CONTENER FUNCIONES. 
* DEBE DE EMPEZAR CON ALGUNO DE LOS SIGUIENTES CARACTE-

• .I. "-. - • 
RES: O 1 2 3 4 5 6 7 8 ?". + < 6 # * - 111 " 

* PUEDE CONTENER DESDE 1 HATA 240 CARACTERES. 

* NO PUEDE CONTENER ESPACIOS. 

* DEBE EMPEZAR CON UN SIGNO DE !•) SI LA PRIMERA PARTE 

ES UNA DIRECCION DE CELDA. 

-REGLAS PARA LA INTRODUCCION DE ETIQUETAS: 

CUALQUIER ENTRADA QUE NO SEA NUMERO 0 FORMULA SERA 

CONSIDERADA POR EL LOTUS 1-2-3 COMO UNA ETIQUETA. EXISTEN 

ALGUNOS CARACTERES ESPECIALES PARA ALINEAR LA ETIQUETA 

DENTRO DE LA CELDA. 

' (APOSTROFE) ESTE CARACTER ALINEA LA ETIQUETA A 

LA IZQUIERDA DE LA CELDA. 

" (DOBLE C0M1LLA) ESTE CARACTER ALINEA LA ETIQUETA A 

LA DERECHA DE LA CELDA. 

* (CARET) ESTE CARACTER ALINEA AL CENTRO DE LA 

CELDA. 

\(BACK SLASH) ESTE CARACTER REPITE EL (LOS) CARAC-

TER (ES) TECLEADO (S) DENTRO DE LA -

CELDA. 

NOTA: UNA VEZ QUE SE HA TECLEADO LA INFORMACION PRESIO-

NAMOS LA TECLA <ENTERA O <RETURN> PARA MOSTRAR LA 

INFORMACION DENTRO DE LA HOJA DE ACUERDO AL FORMA-

TO DE LA CELDA. 

SI POR ALGUN DESCUIDO SE COMETIO UN ERROR Y SE -

EMPEZO A INTRODUCIR INFORMACION EN UNA CELDA QUE -

NO ERA LA DESEADA, SOLO TECLEA <ESC> ANTES DE TE-

CLEAR <ENTER> O <RETURN> Y LA INFORMACION ANTERIOR 
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QUE ESTABA EN LA CELDA NO SE VERA AFECTADA. 

OPERADORES LOGICOS VALIDOS: 
- ' IGUAL 
> MAYOR QUE 
>r, MAYOR O IGUAL QUE 
< MENOR QUE 

MENOR O IGUAL QUE 
<> DIFERENTE 
OPERADORES COMPLEJOS: 
#NOT# NO 
«AND« Y 
#0R# O 

CONOCIENDO YA LAS REGLAS PARA INTRODUCIR DATOS, VEMOS 
** " 

QUE LOTUS MUESTRE EL INDICADOR DE MODO (READY) QUE SIGNI-
FICA QUE SE ENCUENTRA LISTO PARA ACEPTAR INFORMACION. 

-CLASIFICACION DE DATOS. 
D A T A : 
ES POSIBLE ORDENAR INFORMACION DE ACUERDO AL CONTENIDO 

DE LAS CELDAS CON LOS SIGUIENTES COMANDOS: DATA CPERMITE 
MANIPULAR LOS DATOS DE UNA BASE DE DATOS O UNA HOJA ELEC-
TRONICA! 5 SORT CPERMITE ORDENAR DATOS DE UN RANGO DE A-
CUERDO A UNA LLAVE ESPECIFICA3. 
VER ARBOL DE SUBCOMANDOS: 

G R A F I C A DE SUBCOMANDOS DATA 

WORKSHEET RANGE COPY MOVE FILE PRINT GRAPH DATA SYSTEM QUIT 

FILL TABLE SORT QUERY DISTRIBUTION MATRIX REGRESION PARSE 

INVERT MULTIPLY 

X-RANGE Y-RANGE OUTPUT-RANGE INTERCEPT RESET GO QUIT 

DELETE RESET QUIT 



* CRITERIO DE BUSQUEDA. 

ESTE SE UTILIZA PARA ESPECIFICAR LOS REGISTROS QUE 

SE DESEA BUSCAR EN UNA BASE DE DATOS. 

REGLAS PARA FORMAR EL CRITERIO DE BUSQUEDA: 

EL RANGO PUEDE TENER UN MAXIMO DE 32 CAMPOS 

O COLUMNAS. 

EL LARGO PUEDE CONTENER 2 O MAS RENGLONES. 

EL PRIMER RENGLON DEBE SER EL NOMBRE DE UNO 

DE LOS CAMPOS DE LA BASE DE DATOS. 

EL NOMBRE DEL CAMPO DEBE SER UNICO. 

DENTRO DEL CRITERIO SE PUEDEN UTILIZAR NU-

MEROS, FORMULAS O ETIQUETAS. 

EL CRITERIO DEBE COLOCARSE ABAJO DEL NOMBRE 

DEL CAMPO QUE SE BUSCARA. 

UNA VEZ ESPECIFICADO EL CRITERIO DE BUSQUEDA, PARA 

EJECUTAR LA CONSULTA BASTARA CON SELECCIONAR EL COMAN-

DO <FIND). ENSEGUIDA LOTUS POSICIONARA EL APUNTADOR DE 

CELDA EN EL PRIMER REGISTRO QUE CUMPLA CON EL CRITERIO 

DE BUSQUEDA. PARA MOVER EL CURSOR AL SIGUIENTE REGIS-

TRO, SI EXISTE, UTILICE LAS TECLAS DE FLECHA ARRIBA O 

HACIA ABAJO, SEGUN SEA EL CASO. LAS TECLAS EEND3 Y 

CHOME3 TAMBIEN SE PUEDEN UTLIZAR, PERO SOLO MOVERAN EL 

CURSOR AL PRINCIPIO DE LA BASE DE DATOS O AL FINAL DE 

ESTA. CUANDO SE HAYA TERMINADO LA BUSQUEDA OPRIMA CESC 

O ENTER3. 

* COMODINES 

SE PtfEDEN UTILIZAR COMODINES PARA BUSCAR UN TEXTO: 

SIRVE PARA REEMPLAZAR CARACTERES -

EN UN CRITERIO. POR EJEMPLO, SI SE 

QUISIERA BUSCAR TODOS LOS NOMBRES 

FERNANDO O FERNANDA, EN EL CRITE-

RIO DE BUSQUEDA SE UTILIZARIA: 

FERNAND? 

O BIEN, PODRIAMOS BUSCARLOS CON -

MAYUSCULAS O MINUSCULAS PONIENDO 

UN ? EN LA PRIMERA LETRA. 

ACEPTA TODOS LOS CARACTERES QUE E-

XISTAN DESPUES DE LA PRIMERA ESPE-

CIFICACION. EJEMPLO, PARA BUSCAR -

TODOS LOS NOMBRES QUE EMPIEZAN CON 

A, EL CRITERIO LO DEBEMOS ESPECI-

FICAR COMO A*. 

INDICA QUE TODOS LOS VALORES, EX-

CEPTO AQUELLOS QUE SIGUEN AL CA-

RACTER , DBBEN SER BUSCADOS. EJEM: 

PARA BUSCAR TODOS LOS SALDOS EX-

CEPTO AQUELLOS QUE PERTENECEN AL -

APELLIDO MADRID. EL CRITERIO DEBE-

RA ESPECIFICARSE CONOS 

^MADRID 



* CRITERIOS COMPUESTO. 

LOS EJEMPLOS ANTERIORES HAN TENIDO DOS CRITERIOS, 
SE DEBEN CUMPLIR AMBOS PARA QUE NOS DE EL RESULTADO* -
PERO HAY OCASIONES EN QUE SOLO QUEREMOS QUE SE CUMPLA 
UNO DE LOS CRITERIOS, NO IMPORTA CUAL. ESTO SE LOGRA -
COLOCANDO UNO DE LOS CRITERIOS EN UN TERCER RENGLON. 

- ALMACENAMIENTO DE DATOS. 

P I L E : 'ALMACENAMIENTO) 

EL COMANDO FILE SE UTILIZA PARA GUARDAR Y RECUPERAR -

INFORMACION EN LOS ARCHIVOS DEL DISCO. 

CUANDO GRABAMOS UN ARCHIVO EL LOTUS 1-2-3 NOS PIDE EL 

NOMBRE DEL ARCHIVO, PARA DAR EL NOMBRE DEBEMOS DE CUM-

PLIR CON LAS SIGUIENTES REGLAS: 
A) EL NOMBRE DEBE TENER COMO MAXIMO OCHO CARACTERES. 

B) EL NOMBRE NO PUEDE CONTENER ESPACIOS. 
DENTRO DE LOTUS 1-2-3 SE PUEDEN CREAR TRES TIPOS DE 

ARCHIVOS Y PARA CADA UNO SE LE AGREGA UN SUFIJO PARA X-

DENTIFICARLOSí 

A) ARCHIVOS DE HOJA DE TRABAJO .WK1 

B) ARCHIVOS DE IMPRESION .PRN 

C) ARCHIVOS DE GRAFICAS .PIC 

SUBCOMANDO SAVE Í/FS). 
SE UTILIZA PARA ALMACENAR EN DISCO LA HOJA DE TRABA-

JO CONTENIDA EN MEMORIA. A ESTA HOJA SE LE PUEDE AGRE-

GAR UN PASSWORD SI AL TECLEAR EL NOMBRE CON EL QUE SE -

VA AL MACSNAP !E PONEMOS UN ESPACIO Y UNA MP» ENTONCES 

AL DAR <ENTER> LA MAQUINA NOS PIDE QUE TECLEEMOS LA 
CLAVE DE ACCESO CON QUE SE ALMACENARA LA CUAL SE LE 
TIENE QUE DAR AL HACER UN RETRIVE. 

TECLAS DE FUNCION: 

F1 HELP.-PERMITE EL ACCESO A LA FACILIDAD DE AYU 

DA DE LOTUS 1-2-3. 

F2 EDIT.-PERMITE CORREGIR O MODIFICAR EL CONTENI 

DO DE UNA CELDA. 

F3 ÑAME.-DESPLIEGA UNA LISTA DE LOS NOMBRES DE -

LOS RANGOS ACTIVOS. 

F4 ABS.- PERMITE CAMBIAR EL MODO DE DIRECCIONA 
MIENTO DE UNA CELDA A ABSOLUTO O MIXTO. 

F5 GOTO.-PERMITE TRASLADARSE HACIA UNA CELDA ES-
PECIFICA DESDE CUALQUIER LUGAR DE LA HO-
JA ELECTRONICA. 

F6 WINDOW.-TRASLADA AL CURSOR DE UNA VENTANA A 0-
TRA. 

F7 QUERY.- REPITE LA OPERACIONDE QUERY (CONSULTA) 

MAS RECIENTE. 

F8 TABLE.- REPITE LA OPERACION DE DATA TABLE (TA-

BLA DE DATOS) MAS RECIENTE. 

F9 CALC.- RECALCULA LA HOJA ELECTRONICA. 

FIO GRAPH.-REPRESENTA LA GRAFICA MAS RECIENTE. 
LA SIGUIENTE GRAFICA NOS MUESTRA EL ARBOL DE SUBCOMANDOS -

DEL COMANDO F I L E ! 



G R A F I C A DE SUBCOMANDOS F ILE 

FORMULAS VALUES 

WORKSHEET PRINT GRAPH OTHER 

ENTER-FILE NAME/SPECIFIED-RANGE 

CANCEL REPLACE 

COPY ADD SUBTRACT 

TEXT NUMBERS 

WORKSHEET RANGE COPY MOVE F ILE PRINT GRAPH DATA SYSTEM QUIT 

RETRIVE SAVE COMBINE XTRACT ERASE LIST IWORT DIRECTORY 

t 

?.? EMPLEO 
DIRECCIONAMIENTO RELATIVO. 
LOTUS 1-2-3 CONSIDERA TODO DIRECCIONAMIENTO DE CELDAS EN 

UNA FORMULA COMO RELATIVO A MENOS QUE SE ESPECIFIQUE LO CON-
TRARIO. 

A4 = +A1 +A2 *A3 J SI HACEMOS UNA COPIA DE A4 EN B* 
EL RESULTADO QUE SE OBTIENE ES! 

A B C 

1 SO.00 70.00 
2 30.00 30.00 
3 10.00 5.00 
4 90.00 105.00 

A 
i B4 A4 

DIRECCIONAMIENTO ABSOLUTO. 
VALORES ABSOLUTOS DE DIRECCION DE CELDAS SE USAN CUANDO 

SE REQUIERE UNA COPIA EXACTA DEL VALOR DE UNA CELDA EN UNA -
O MAS CELDAS ADICIONALES. 

A4 = + *A«1 • *A*2 + «A«3 ; SI HACEMOS UNA COPI 
A4 EN B4 EL RESULTADO QUE SE OBTIENE ES: 

A B C 
1 50.00 70.00 
2 30.00 30.00 B4= COPIA EXACTA DE A4 
3 10.00 5.00 
4 90.00 90.00 



EL DIRECCIOMAMIEMTO ABSOLUTO SE INDICA CON EL SIGNO »*• 
DELANTE DE LA LETRA Y EL NUMERO INDICATIVO DE LA CELDA. 

DIRECCIONAMIENTO MIXTO. 

ES UN DIRECCIONAMIENTO MITAD ABSOLUTO Y MITAD RELATIVO. 

A B C o 
1 10% 15% 20% 
2 920»000 

3 «30.000 
4 «40.000 

LA FORMULA CON DIRECCIONAMIENTO MIXTO A SER ESCRITA EN B2 
SERIA : 8PMT(9A2, B«1/12,60) 

*PMT (PARAMETROS) ES UNA DE LAS FUNCIONES FINANCIERAS QUE 
SE ANALIZAN EN LA SECCION CORRESPONDIENTE A FUNCIONES. 

EL DIRECCIONAMIENTO MIXTO SA2 INDICA UNA COLUMNA COMUN -
ÍA) CON FILAS VARIABLES (2,3,4). 

EL DIRECCIONAMIENTO MIXTO B*i INDICA UNA FILA COMUN (1) 
CON COLUMNAS VARIABLES ÍB,C,D). 

-FUNCIONES 

LOTUS 1-2-3 PROVEE LA EVALUACION AUTOMATICA DE TODA -
SERIE DE FUNCIONES MATEMATICAS, LOGICAS, FINANCIERAS ETC. 

LAS FUNCIONES NO SON MAS QUE ABREVIACIONES DE FORMULAS 
CONSTAN DE TRES PARTES PRINCIPALES; EL SIMBOLO 9, EL NOM-
BRE DE LA FUNCION Y UNA SERIE DE ARGUMENTOS. 

EL FORMATO GENERICO DE UNA FUNCION ES: 
8 NOMBRE DE LA FUNCION ARG1,ARG2,. 

LOS ARGUMENTOS (ARG) PUEDEN SER: 
UN NUMERO O UN GRUPO DE NUMEROS. 
UNA CELDA O UN GRUPO DE CELDAS. 
UNA FILA O COLUMNA. 

ARGN 

• FUNCIONES MATEMATICAS. 
ARGUMENTOS REQUERIDOS : "X" (NUMERO O CELDA) Y 

AMBAS DEBEN DE SER VALORES SIMPLES. 
6ABS(X) 
QEXPÍX) 
0INT(X) 
8LN(X) 

QLOGÍX) 
8RAND 

9R0UND(X,n) 

tSQRTCX) 
£PI 
SSSINÍX) 

OBTIENE EL VALOR ABSOLUTO DE X. 
CALCULA EL VALOR DE LA CONSTANTE. 
TRUNCA LA PARTE DECIMAL DE X. 
CALCULA EL LOGARITMO NATURAL BASE 
"©" DE X. 
CALCULA EL LOGARITMO DE X EN BASE 
GENERA NUMEROS ALEATORIOS ENTRE O 
1 CON UN MAXIMO DE 8 POSICIONES Di 
GIMALES. 
REDONDEA X A DECIMALES. 
EJEMPLOS: 
8R0UND(123.456,3)=123.456 
SROUND(123.456,2)*123.46 
©ROUND(123.456,1)sl23»5 
CALCULA LA RAIZ CUADRADA DE X. 
REGRESA EL VALOR 13.141592... 
CALCULA EL SENO DE X. 
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SCOS(X) CALCULA EL COSENO DE X. 

0TAN<Xi CALCULA LA TANGENTE DE X. 

QASIN(X) CALCULA EL ARCQSENO DE X. 

SACOS(X) CALCULA EL ARCOCOSENO DE X. 

SATANÍX) CALCÜLA LA ARCOTANGENTE DE X. 

SMODínum. divisor) CALCULA LA MANTISA O RESIJ2U§ DE UNA 

DIVISION. 

EJEMPLO: 

9M0DÍ7,3)«1 

CMOD (71.3,21) =8. 3 

SMOD(31,0)-ERR * 

-FUNCIONES ESTADISTICAS. 

ESTAS FUNCIONES SE DIFERENCIAN DE LAS MATEMATICAS POR 
REQUERIR UN RANGO DE CELDAS CONTINUAS, YA SEA POR COLUMNAS 
O POR RENGLONES. 

ARGUMENTOS REQUERIDOS: RANGO O GRUPO DE CELDAS. 

8COUNT(rango) CUENTA LAS CELDAS NO VACIAS DE UN -

RANGO. 

eSUM(ranqo) SUMA LOS CONTENIDOS DE UN RANGO DE 

CELDAS. EJEMPLO: 

0SUM(A1.C3) 
SAVG(rango) CALCULA LA MEDIA EN GRUPOS DE CELDAS 

NO CONSIDERA LAS CELDAS EN BLANCO. 
QSTD(rango) CALCULA LA DESVIACION ESTANDAR DE UN 

GRUPO DE CELDAS. 

ERROR, ENTONCES DEBERA CAMBIAR LA 

TASA DE SUPUESTO. 

S P M T ' p r i n c , int,r.) : CALCULA EL PAGO QUE SE DEBERA HA-

CER A UN CIERTO CAPITAL, DEFINIDO 

POR UNA TASA DE INTERES EN "n" PE-

RIODOS. LOS PERIODOS PUEDEN SER -

MENSUALES O ANUALES PERO DEBERA --

TENER CUIDADO CON LA TASA DE INTE-

RES. 

-FUNCIONES DE BUSQUEDA DE DATOS. 

6CH00SE (11 ave,arqs):REGRESA EL ARGUMENTO QUE SE EN-

CUENTRA EN LA POSICION QUE COINCI-

DA CON EL VALOR DE LA LLAVE. 

LA PRIMERA POSICION CORRESPONDE AL 

-O", LA SEGUNDA AL "1", LA TERCERA 

"2", ETC. EJEMPLO: 

eCH00SE(2f3,4,5) = 5 

8CH00SE(0*3,4,5) - 3 

LA LLAVE PUEDE SER UN NUMERO, UNA 

FORMULA O UNA FUNCION CON UN VALOR 

NUMERICO. LOS ARGUMENTOS RESTANTES 

PUEDEN TENER VALORES NUMERICOS O -

STRINGS (SERIES DE CARACTERES). 

8VL0CKUP(numero o SE UTILIZA PARA OBTENER VALORES DE 
celda,ran, 

o col) TABLAS VERTICALES. 



SVAR(ranqo) CALCULA LA VARIANZA DE UN RANGO DE -

CELDAS. 

FUNCIONES FINANACIERASi 

ALGUNAS DE LAS FUNCIONES FINANCIERAS DE USO MAS FRE-
UENTE SON LAS SIGUIENTES: 

ePV(pago,int,plazo); CALCULA EL VALOR PRESENTE DE UN -

PAGO IGUAL DURANTE UN PLAZO A UNA 

TAZA DE INTERES. EL VALOR DEL PAGO 

ES UN NUMERO DE CELDA. 

CFVÍpagofint,plazo)-CALCULA EL VALOR FUTURO DE UN FLU-

JO A UN PLAZO DETERMINADO BAJO UN 

CIERTO INTERES. 

@NPV(tasa,descaran):CALCULA EL VALOR PRESENTE NETO DE 

UN RANGO. ESTA FUNCION SUPONE QUE 
SE TIENE UN RANGO MAYOR V¿ EOS -

CELDAS. 

SIRR (supuesto, rari ) : CALCULA LA TASA INTERNA BE RETORNO 

ESTO ES,LA TASA A LA CUAL LOS FLU-

JOS POSITIVOS IGUALAN LOS FLUJOS -

NEGATIVOS. LA PRIMERA CELDA DFL -

RANGO SUPONE QUE ES LA INVERSION, 

EL NUMERO DEL SUPUESTO ES UNA TASA 

PARA INICIAR LA ITERACION Y ENCON-

TRAR UNA TASA QUE IGUALE LOS FLU-

JOS. LA TASA SE DA EN DECIMALES. 

DESPUES DE 20 ITERACIONES MARCARA 
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FUNCIONES DE CALENDARIO 

ESTAS FUNCIONES PERMITEN MANIPULR FECHAS Y SE UTILIZAN 
M OPERACIONES DE AMORTIZACION, CUENTAS POR COBRAR, PRO-
RAMACION DE PAGOS, ETC. 

ePAtE 'ano,mes,dia) : CONVIERTE LA INFORMACION QUE SE LE 

PROPORCIONA A UN ENTERO. ESTE EN-

TERO CORRESPONDE AL NUMERO DE DIA 

QUE EXISTEN ENTRE DICIEMBRE 31 DÉ 

1S99 Y LA FECHA QUE SE LE ALIMENTO 

EN DATE. EJEMPLO: 

0DATE(55, 12, 30-20453 

©DATEÍC7,C8,DIO)^ VALOR ENTERO E-

QUIVALENTE A LA FECHA REPRESENTADA 

POR LAS CELDAS ESPECIFICADAS. RES-

TRICCIONES: EL ANO DEBERA ESTAR -

ENTRE O (1900) Y 199 (2099), EL -

MES ENTRE 1 Y 12 Y EL DIA ENTRE 1 

Y 31 SEGUN EL MES. 

SI SE ALIMENTO LA FECHA CORRECTA-

MENTE AL INICIALIZAR EL SISTEMA O 

ESTE INTERNAMENTE CUENTA CON UNA -

TARJETA RELOJ, ESTA INSTRUCCION -

TOMARA DEL SISTEMA LA FECHA QUE -

HAYA SIDO ALIMENTADA. EL RESULTA-

DO DE 8DATE ES EL MISMO, UN ENTERO 

A PARTIR DE DICIEMBRE 31 DE 1899. 



SDAYÍnum o celda): EXTRAE EL DIA DEL ENTERO QUE RE-

PRESENTE EL NUMERO DE DIAS ENTRE -

DIC/31/1899 Y EL ENTERO. EJEMPLO: 

0DAY(30284) = 29 

2M0NTH(num o celda):EXTRAE EL MES. 

SYEAR(nuro o celda): EXTRAE EL ANO. 

NOTA: EL COMANDO / RAN9E FORMAT DATE DESPLIEGA EL ENTERO -
QUE REGRESAN LAS FUNCIONES ANTERIORES COMO FECHA BA-
JO TRES DIFERENTES FORMATOS: DIA-MES-ANO, DIA-MES, 
MES-ANO. 

-FUNCIONES LOGICAS. 

REQUERIMIENTOS DE ARGUMENTOS: VALOR DE "X"f VALOR VER-

DADERO, VALOR FALSO Y CONDICION. 

0FALSE EL VALOR "O" (FALSO). 

&TRUE EL VALOR -1- (VERDADERO). 

CISNA(X) EL VALOR -1" SI LA EXPRESION »X". 

TIENE EL VALOR NA. 

(5ISERR(X) EL VALOR "1" SI LA EXPRESION -X-, 

TIENE EL VALOR ERR. 

01F (cond, ver, -f al) ESTA FUNCION NOS PERMITE DECIDIR 

DEPENDIENDO DE UNA CONDICION. EJ: 

@IF(2>9,4*7,0) 

SIF (Al,B2-12,C8) 

EL PRIMER CASO SE INTERPRETA DE LA 

SIGUIENTE MANERA: SI 2 ES MAYOR -

QUE 9,ENTONCES EL VALOR DE LA FUN-
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CION SERIA EL RESULTADO DE LA MUL-

TIPLICACION 4*7 O SEA 28, PERO CO-

MO 'ESTA CONDICION ES PALSA EL VA-

LOR DE LA FUNCION ES % R 0 . 

OPERADORES LOGICOS VALIDOS: 

* IGUAL 

> MAYOR QUE 

>« MAYOR O IGUAL' QUE 

< • MENOR QUE 

<« MENOR O IGUAL QUF? 
r • 

< > DIFERENTE 

TJPERADOREÉ COMPLEJOS: 

MUOT*>> >10 

•AND» Y 

HOR# O 

EJEMPLOS . ' 

inumoru (AI»C*#AND»SI, no,H2o y 

INTERPRETACIÓN: S? AI NO ES 

A O Y B1 ES IGUAL A UNO, ENTONCES, 

LIO, SI CUALQUIERA DENLAS CQ$ÁT* 

CIONES NO SE CUMPLE ENTONCES ES -

H20. 3íí 



7.8 RECUPERACION Y EXTENSION DE UNA HOJA TABULAR. 

SUBCOMANDO RETRIVE (/FR> 
PARA RECUPERAR UNA HOJA DE TRABAJO ARCHIVADA EN DIS-

CO. UTILIZAMOS EL COMANDO' FILE-"(PERMITE MANIPULAR LAS DI-
FERENTES HUJAS DE TRABAJO QUÊ ŜE CREAN A8IGNAND0LES NOM-
BRES REPRESENTATIVOS 4, POSTERIORMENTE EL SUBCOMANDO 
"RETRIVE" (CARGA¡UNA HOJA DE TRABAJO ARCHIVADA CON EXTEN-
SION .WKS EN EL DISCO, A UNA HOJA DE TRABAJO ACTUAL ). 

PARA QUE LOTUS 1-2-3 NOS TRAIGA, A MEMORIA, UN ARCHIVO 
CREADO Y SALVADO CON, ANTERIORIDAD EN UN DISCO SE SIGUE 
ESTE PROCEDIMIENTO! 

1.- TECLEAWOjS Wij RARA) QUE. 'APAREZCA EL MENU. 
2.- TECLEAMOS LA UftfRA t»F*ÍQ*OE FILE. 
3.- TECLEAMOS (R) DJE (RECUPERAR). 
4.- INDICAMOS EL NOMBRE Jg^ ¡ARCHIVO QUE QUEREMOS RE-

CUPERAR. 
NOTA: PARA QUE NOS PMEPftldfó&ER A MEMORIA UN ARCHIVO 

úmmsim <.WKI>. 

c o p -t : 
EL COMANDO "COPY* SE UTILIZA PARA COPIAR EL CONTENIDO 

DE TJNA TJ VARTWS CELDAS A XfN RANGO ESPECIFICO. CUANDO SE 
VA A COP1HR UNA ETIQUETA O UN NUMERO SE GENERA UN DUPLI-
CADO DEL DATO ORIGINAL DENTRO DEL RANGO A SER COPIADO. 

CUANDO SE ESTAN COPIANDO FORMULAS, EL RESULTADO PUEDE 
VARIAR SEGUN EL TIPO DE DIRECCIONAMIENTO QUE TENGAN LAS 
FORMULAS. 

LA COPIA DE INFORMACION SE PUEDE HACER EN VARIAS FOR-
MAS: 

A) COPIAR DE UNA CELDA A OTRA. AlO -> B30 
B) COPIAR DE UNA CELDA A UN RANGO 

DE CELDAS, AlO -> B30..E30 
C) COPIAR DE UN RANGO DE CELDAS A 

OTRO IGUAL. AlO..DIO->B3C..E30 
D) COPIAR DE UN RANGO DE CELDAS A 

OTRO MAYOR. AlO..DIO->B30..E32 

-FUNCIONAMIENTO DEL COMANDO COPY: 
TECLEAMOS •/" Y LUEGO ESCOGEMOS EL COMANDO "COPY" Y 

Y DAMOS HENTER" O TECLEAMOS DIRECTAMENTE LA TECLA "C" -
SIN DAR "ENTER" DESPUES. 

ENTONCES APARECE LA SIGUIENTE PREGUNTA: 
ENTER RANGE TO COPY FROM: **** 

QUE NOS INDICA QUE TECLEEMOS EL RANGO QUE CONTENDRA 
LOS DATOS QUE DESEAMOS COPIAR. RECUERDA QUE UNICAMENTE -

TECLEARAS LA COORDENADA DONDE SE ENCUENTRAN LOS DATOS -
QUE QUIERES COPIAR YA SEA CON LAS FLECHAS IR SOMBREANDO 
TODA ESA AREA O DIRECTAMENTE TECLEAR LA COORDENADA DE LA 
ESQUINA SUPERIOR IZQUIERDA DEL RANGO Y LA INFERIOR DERE-
CHA, EN CASO DE QUE SEA UNA SOLA CELDA UNICAMENTE SE TE-
CLEARA LA COORDENADA EXACTA DE ESA CELDA. YA QUE LE IN-
DICAREMOS CORRECTAMENTE EL RANGO DE DATOS QUE DESEAMOS 
COPIAR. SE TECLEEA -ENTER" , LUEGO APARECE LA SIGUIENTE 
PREGUNTA.* 



ENTER RANGE TO COPY TO: *** 

ESTO NOS INDICA QUE TECLEEMOS EL RANGO DONDE APARECE-

RA LC QUE ESTAMOS COPIANDO. SERA RANGO CUANDO DESEAMOS -

VARIAS COPIAS DEL MISMO DATO O DATOS SI NO TECLEARAMOS 

UNICAMENTE LA COORDENADA SUPERIOR DE LA DERECHA DEL LU-

GAR DONDE APAREZCAN LOS DATOS. 

AL TERMINAR DE INDICARLO SE TECLEA "ENTER". 

M O V E : 

EL COMANDO MOVE, COMO SU NOMBRE LO INDICA SE UTILIZA -

PARA MOVER INFORMACION QUE SE ENCUENTRA EN UNA CELDA O -

RANGO DE CELDAS A UN RANGO ESPECIFICO MANTENIENDO LAS -

RELACIONES FUNCIONALES ENTRE LAS CELDAS» 

MOVIMIENTO DE VALORES Y FORMULAS: 

SI EL CONTENIDO DE EL RANGO A MOVER ESTA COMPUESTO DE 

VALORES O FORMULAS O DE AMBOS, ESTOS NO PIERDEN ESTOS A-

TRIBUTOS, ES DECIR QUE SI MUEVO LOS DATOS DE LOS CUALES 

DEPENDIA UNA FORMULAE ESTA NO PIERDE SU VALOR YA QUE SE 

MODIFICARA RELATIVAMENTE A DONDE SE MUEVAN SUS DATOS. DE 

LA MISMA FORMA SI LO QUE SE MUEVE ES LA FORMULA ESTO NO 

SE MODIFICARA. 

MOVIMIENTO DE ETIQUETAS: 

EL MOVIMIENTO DE ETIQUETAS ES DIRECTO YA QUE SON CEL-

DAS QUE NO DEPENDEN DE OTRAS, NI OTRAS DEPENDEN DE ELLAS 

FUNCIONAMIENTO EN BASE A DOS RANGOS: 

PRIMERO AL TECLEAR Í/M) NOS APARECE LA PRIMERA PRE-

GUNTA: 

ENTER RANGE TO MOVE FROM: 

****CONTESTAREMOS CON EL RANGO A DONDE DESEAMOS MOVER 

LOS DATOS O SOLO TECLEANDO LA ESQUINA SUPERIOR DERECHA 

DE EL RANGO A DONDE SE MOVERA. 

EL MOVIMIENTO DE INFORMACION SE PUEDE HACER EN VARIAS 

FORMAS: 

A) MOVER DE UNA CELDA A OTRA. ALO -- B3 

B) MOVER DE UN RANGO DE CELDAS A 

OTRO IGUAL. ALO..DIO 

NOTA: EL CONTENIDO MOVE ESCRIBE SOBRE EL 

LA CELDA Y UNA VEZ HECHO ESTO NO HAY FORMA 

INFORMACION. 

ARBOL SE SUBCOMANDOS DE COPY Y MOVE: 

- - B30..E30 

CONTENIDO DE 

DE RECUPERAR 





R A N G E : 

ESTE COMANDO SE UTILIZA PARA FORMATEAR LOS DATOS DE -

ENTRADA MODIFICANDOLES SU FORMA. JUSTIFICACION, ALINEA-

MIENTO O AGREGANDOLES YA SEA SIGNOS DE ETC. -

ESTE COMANDO SOLO AFECTA EL RANGO DE CELDAS ESPECIFICA-

DAS Y NO TODA LA HOJA DE TRABAJO. 

COMO RECORDAREMOS UN RANGO ES UN SUBCONJUNTO DE CEL-

DAS AGRUPADAS EN UN AREA RECTANGULAR Y PUEDE SER DESDE 

UNA SIMPLE CELDA HASTA UN CONJUNTO DE RENGLONES Y COLUM-

NAS. 

ALGUNOS EJEMPLOS BE RANGOS PODRIAN SER: 

Al2..Al2 UNA CELDA, 

B1..BIO UN CONJUNTO DE RENGLONES A LO 

LARGO DE UNA COLUMNA. 

C1..H1 UN CONJUNTO DE COLUMNAS A LO -

LARGO DE UN RENGLON. 1 r 

A1..D5 UN CONJUNTO DE RENGLONES Y CO-

LUMNAS. 

SUBCOMANDOS DEL RANGE5 FORMAT, LABEL, ERASE, JUSTIFY, 

ÑAME, PROTECT, UNPROTECT, INPUT 

VALUE, TRANSPOSE. 

FORMAT: FORMATEAR VALORES NUMERICOS. 

LABEL: UTILIZADO PARA CAMBIAR EL ALINEAMIENTO DE E-

TIQUETAS YA ESCRITAS EN LA HOJA ELECTRONICA 

YA SEA AL CENTRO, IZQUIERDA O DERECHA, 

ERASE: COMANDO UTILIZADO PARA BORRAR UN RANGO DE --

CELDAS. 

JUSTIFYí-SE UTILí¿SEPARA CAMBIAR ETIQUETAS TECLEADAS -
EN UNA COLUMNA ACOMODANDOLAS HACIA ABAJO A -
COMO SE VAYAN LLENANDO LAS CELDAS. 

ÑAME: COMANDO UTILIZADO PARA NOMBRAR RANGOS. 
PROTECT: QUITA LA DESPROTECCION A UN GRUPO DE CELDAS 

QUE SE LES HAYA APLICADO. CABE MENCIONAR QUE 
ESTE COMANDO NO PROTEGE SINO QUE SOLO QUITA -
EL FORMATO UNPROTECT A LAS CELDAS QUE SE LES 
APLIQUE. 

UNPROTECT; HACEP MODIFICACIONES A LAS PROTECCIONES -
QUE EXISTAN, PERO SOLAMENTE A UN RANGO DE LA 
HOJA DE TRABAJO. 

INPUT: POR MECIO DE ESTE, PROPORCIONAMOS UN RANSO -
EN EL CUAL AL CURSOR SOLO SE LE PERMITE MO-
VERSE EN CELDAS CON FORMATO UNPROTECT PARA A-

. FM¡R 
SANSONAR ESTE COMANDO SE TECLEA 8ENTE£a 0 
*ESC- -r LAS FLECHAS FARA TRASLADARSE DE UN -
CAMPO A OTRO DENTRO DEL RANGO ESPECIFICADO. 

VALUE: TIENE LA MISMA FUNCION»Y FUNCIONAMIENTO QUE 
EL COPY CON LA DIFERENCIA DE QUE EL COPIAR UN 
RANGO ESTE CONTIENE FORMULAS Y SE COPIARA EL 
VALOR D£ ESTAS Y MQ «LA FORMULA EN SI. 

TRAÑSPOSE: TIENE LA FUNCION DE COPIAR UN GRUPO DE CEL-
DAS PERfc AL HACERLO TRASPONE, ES DECIR QUE 31 
ESTAN ESCRITAS POR COLUMNA LAS CAMBIA A REN-
GLON Y SI ESTAN POR REN3L0N LAS CAMBIA A CO-

i LUMNA. 



G R A F I C A DE SUBCOMANDOS RANGE 

WORKSHEET RANGE COPY MOVE F ILE PRINT GRAPH DATA SYSTEM QUIT 

FORMAT LABEL ERASE NAME JUSTIFY PROTECT UNPROTECT INPUT VALUE TRANSPOSE 

f, 

FIXED SCIENTIFIC CURRENCY, GENERAL + / - PERCENT DATE TEXT HÍDQBC.¡ 

t 

A) LINE (LINEA) 

B> BAR (BARRAS) 

C) XY 

7.9 PREPARACION DE GRAFICAS. 

G R A P H . 

COMANDO UTILIZADO PARA REPRESNTAR GRAFICAMENTE LOS DA-

TOS CONTENIDOS EN LA HOJA ELECTRONICA. LOS DATOS DEBEN 

PE SER NUMERICOS Y SE TIENE CINCO DIFERENTES TIPOS DE -

GRAFICAS: 

GRAFICA LINEAL. 

GRAFICA CONSTITUIDA DE RECTAN-

GULOS DE IGUAL ANCHURA, PERO DE 

ALTURA PROPORCIONAL A LAS CAN-

TIDADES QUE REPRESENTA. 

SE REPRESENTAN LAS CANTIDADES -

COMO PUNTOS REFERIDOS A DOS E-

JES, UNO VERTICAL Y UNO HORI-

ZONTAL. 

REPRESENTA LA INFORMACION C0»10 

REBANADAS BE PASTEL REDONDO. 

DOS BARRAS CON DIFERENTE INFOR-

MACION SE SOBREPONEN PARA MOS-

TRARNOS GRAFICAMEMTE* LA DIFE-

RENCIA ENTRE AMBAS. 

PARA CREAR UNA GRAFICA ES NECESARIO ESPECIFICAR CUALES 

SON LOS RANGOS DE DATOS QUE SE DESEAN 6RAFICAR« EN LOTUS 

1-2-3 SE PUEDE DECLARAR UN RANGO BX" PARA EL EJE DE LAS -

-X" Y HASTA SEIS RANGOS EN EL EJE DE LAS "Y" CA-F)* HAY -

QUE DECLARAR QUE EL TAMAÑO DE LOS RANGOS DEL "A" HASTA LA 

"F* DEBEN DE SER IGUALES PARA PODER TENER UNA CONGRUENCIA 
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D> PIE (PASTEL) 

E) STACKED-BAR 

(BARRAS APILADAS) 



EN LA GRAFICA. 

SUBCOMANCOS DE GRAPH: 

TYPE </GT?í: SE UTILIZA PARA SELECCIONAR EL TIPO DE 

GRAFICA QUE SE USARA PARA REPRESENTAR -

LOS DATOS A GRAFICAR. (/GTL), (/GTBÍ, 

(/GTS), (/GTX), í / GTP) . 

X </GX): ESPECIFICAR RANGO DE VALORES O ETIQUE-

TAS QUE REPRESENTAN EL EJE DE LAS "X". 

A,B...F : ESPECIFICAR RANGO DE DATOS DE LA PRIME-

(/GA...F) RA A LA SEXTA GRAFICA (EL NUMERO DE -

GRAFICAS A UTILIZAR ES OPCIONAL). 

VIEW (/GV): SE UTILIZA PARA VISUALIZAR LA GRAFICA 

EN LA PANTALLA. 

RESET (/GR): ELIMINAR TODOS LOS RANGOS ESPECIFICADOS 

(GRAPH) O SOLO EL DE ALGUNA DE LAS GRA-

FICAS (A,B..F) O LOS VALORES DEL EJE 

"X" (Y.) PARA INICIAR OTRAS. 

SAVE (/GS): COMANDO UTILIZADO PARA GRABAR EN DISCO 

UNA GRAFICA LA CUAL SE ALMACENA CON UN 

NOMBRE QUE NOSOTROS LE PROPORCIONAMOS Y 

LA TERMINACION .PIC QUE LE AGREGA LOTUS 

1-2-3 PARA LUEGO IMPRIMIRLA. 

ÑAME Í/GN): SE UTILIZA PARA ALMACENAR UNA O VARIAS 

GRAFICAS DENTRO DE LA MISMA HOJA DE -

TRABAJO. 

OPTIONES </GO>:SE UTILIZA PARA FORMATEAR LA GRAFICA Y 

DARLE DIFERENTES MATICES. 
- 139 -

G R A F I C A D I SUBCOMANDOS GRAPH 



7.10 DOCUMENTACION E IMPRESION* 

P R I N T ! 
LOS COMANDOS QUE SE ENCUENTRAN DENTRO DEL PRINT, NOS 

PERMITEN OBTENER UNA COPIA EN PAPEL DE LA HOJA DE TRABA-

JO, YA SEA EN FORMA PARCIAL O TOTAL. PODREMOS OBTENER DE 

INMEDIATO ESTA COPIA O ALMACENARLA EN UN ARCHIVO PARA SU 

POSTERIOR IMPRESION-

OFRECE HERRAMIENTAS PARA MEJORAR EL FORMATO DEL RE-

PORTE TALES COMO AJUSTAR A PRINCIPIO DE PAGINA, TAMAÑO -

DE MARGENES, NUMERACION DE PAGINAS, TITULOS DE REPORTES, 

ETC. CON ESTOS COMANDOS LA REPRESENTACION DE LA HOJA DE 

TRABAJO PODRA RESULTAR TAN ELABORADA COMO SE DESEE. 

PODEMOS UTILIZAR LOS SIGUIENTES SUBCOMANDOS: 

PRINTERí IMPRIME HOJAS DE TRABAJO. 

(R) RANGE.- ESPECIFICA RANGO DE CELDAS. 

ÍL) LINE.- AVANZA UNA LINEA EN LA IMPRESORA. 

(P) PAGE.- AVANZA UNA PAGINA EN LA IMPRESORA 

<A> ALLIGN.-INICIALIZA CONTADOR DE LINEAS. 

ÍG> GO.- INICIAR IMPRESION, 

(C) CLEAR.- BORRA ALGUNA O TODAS LAS OPCIO-

NES DE IMPRESION: ALL, RANGE, -

FORMAT, BORDERS. 

iO) OPTIONS.-ESPECIFICA OPCIONES PARA LA --

IMPRESION: LETREROS, ENCABEZA-

DOS, MARGENES, CELDA POR CEL-

DA ETC. 

G R A F I C A DE SUBCOMANDOS PRINT. 



PRTMTGRAPH. 

A TRAVES DEL PROGRAMA PRINTGRAPH, LOTUS 1-2-3 PERMITE 

OBTENER COPIAS TE SUS GRAFICAS TANTO EN IMPRESORA COMO EN 

PLOTTER. SU MENU PRINCIPAL ESTA FORMADO POR: 

SELECT! 

OPTIONS: 

PAUSE: 

EJECT: 

QUIT: 

DESPLIEGA EN PANTALLA A LOS AR-

CHIVOS CON EXTENSION .PIC (GRA-

FICAS) 

OPCIONES DE PARAMETROS DEL MODO 

GRAFICO. DENTRO DE ESTE TENEMOS 

PARA ELEGIR. COLOR: GRAFICA A -

COLORES CUANDO EL DISPOSITIVO -

ASI LO PERMITE; FONT: TIPOS DE 

LETRAS PARA EL TITULO? SIZE: -

ESPECIFICA TAMAÑO Y ORIENTACION 

DE UNA GRAFICA, SE PUEDE GIRAR 

EN 90 GRADOS; PAUSE: DETENER -

IMPRESION Y CAMBIAR DE COLORES; 

EJECT: ESPERA QUE CAMBIE DE PA-

PEL LA IMPRESORA? GO: COMIENZA 

A IMPRIMIR LA GRAFICA ESPECIFI-

CADA* 

HACE UNA PAUSA AL FINALIZAR CA-

DA GRAFICA* 

AVANZA A LA PROXIMA PAGINA AL -

FINALIZAR UNA GRAFICA. 

TERMINA LA EJECUCION DE ESTA -

SECCION DE PROGRAMAS* 
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-COMENTARIOS RELEVANTES. 

EXPLICACION DE LAS INSTRUCCIONES BASICAS DE LOTUS 1-2-3 

PARA INTRODUCIR LA INFORMACION EN UNA CELDA DEBEMOS SE-

GUIR LOS SIGUIENTES PASOS: 

1.- VERIFICAR QUE LA CELDA INDICADORA DEL MODO (UBICADA 

EN LA ESQUINA SUPERIOR DERECHA) DIGA "READY", LO -

CUAL NOS INDICA QUE EL PAQUETE ESTA LISTO PARA RE-

CIBIR ALGUNA INSTRUCCION O LA ENTRADA DE INFORMA-

CION A UNA CELDA. 

2.- COLOCAR EL APUNTADOR DE CELDA EN LA POSICION DONDE 

SE NECESITE INTRODUCIR LA INFORMACION. 

3.- DESPUES DE LO ANTERIOR, INICIAMOS A TECLEAR NUES-

TRA INFORMACION DE LA CELDA EN CUESTION, CUMPLIENDO 

CON LAS REGLAS ESTABLECIDAS PARA INTRODUCCION DE -

FORMULAS, ETIQUETAS O NOMBRES Y NUMEROS SEGUN EL -

CASO. 

4.- POR ULTIMO OPRIMIMOS LA TECLA "RETURN" O "ENTER", Y 

DE ESTA MANERA LE INDICAMOS A LOTUS QUE TERMINO LA 

INTRODUCCION DE LA INFORMACION DE LA CELDA EN CUES-

TION* 

ES MUY FRECUENTE QUE SE DESEE OBTENER LA SUMA DE UN -

RANGO DE CELDAS Y PARA TAL CASO SE DEBE HACER LO SIGUIEN-

TE: 

1*- CHECAR CUAL ES EL RANGO QUE SE NECESITA SUMAR Y EN 

QUE CELDA SE DESEA SUMAR Y EN QUE CELDA SE DESEA -

GUARDAR LA INFORMACION. 



2.- H33 SITUAMOS EN LA CE'- DA PESTIÑO DE LA OPERACION Y 

TECLEAMOS LA OPERACIOM. AQUI MOS AUXILIAMOS DE LA 

FUNCION MATEMATTTA 69UM?-anao>. 

PARA CORREGIP LA INFORMACION QUE CONTIENE UNA CELDA PO-

DEMOS SEGUIR t.HS PASOS QUE A CONTINUACION SE ENUMERAN: 

1.- COLOCAR El APUNTADOR DE LA CELDA EN AQUELLA EN LA 

CUAL VAMOS HACER LA CORRECCION. 

7.- PULSAR LA TECLA F2 ÍEDIT)T PARA ESTAR EN MODO DE E-

DICION. 

3.- HACER LAS CORRECCIONES DESEADAS Y PULSAR LA TECLA -

"ENTER" O "RETURN". 

TECLAS QUE NOS AYUDAN A CORREGIR MEDIANTE EL PROCEDI-

MIENTO ANTERIOR! 

FUNCION 

CURSOR UNA POSICION A LA DERE-

CHA. 

CURSOR UNA POSICION A LA IZ-

QUIERDA. 

UNA PANTALLA A LA DERECHA. 

UNA PANTALLA A LA IZQUIERDA.-

MUEVE EL CURSOR AL PRINCIPIO DE 

LA LINEA. 

AL FINAL DE LA LINEA. 

BORRA EL CARACTER DE LA IZQUIER 

DA DEL CURSOR. 

BORRA EL CARACTER ARRIBA DEL -
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TECLA 

FLECHA DERECHA 

FLECHA IZQUIERDA 

TAB 

SHIFT TAB 

HOME 

END 

BACKSPACE 

DEL 

CURSOR. 

ESC SALE DEL MODO "EDIT" SIN HACER 

LOS CAMBIOS. 

PARA TERMINAR, SE DEBE TECLEAR LA TECLA -ENTER" O "RET". 

CUANDO SE ESTA EDITANDO UNA FORMULA Y SE OPRIME LA TECLA -

F9, LA FORMULA SE EJECUTARA Y SE CONVERTIRA EN NUMERO Y ESO -

ES LO QUE ALMACENARA EN LA CELDA AL OPRIMIR "ENTER" O "RET". 

7.11 PRACTICA. 

APLICACON ESPECIFICA DEL PAQUETE LOTUS 1-2-3 

EJEMPLO 1. 

A B 

1 

2 

3 

4 PREC » UNIT 

5 UNID.VEND. 

6 VTAS.PESOS 

7 

S CTO.UNIT. 

9 CTO.VTAS. 

10 

11 MARGEN BRT. 

PRODI PR0P2 PR0D3 PR0D4 PR0D5 

995 1395 

234 14Á 

547 628 

12806 9165 

10477 11281 

1795 

153 

595 2795 

1490 57 

23273 28367 27823 88655 15931 

1185 298 1118 

18363 44328 6373 

9460 44327 9558 

EJEMPLO DE UN PEQUEÑO CASO DE CONTABILIDAD O DE COSTOS, 

DONDE SE CAPTURA LA INFORMACION CORRESPONDIENTE. 



ES UN CASO PRACTICO PARA AMPLIAR CELDAS, CAPTURAR DATOS, 

CALCULAR LAS VENTAS EN PESOS, DE ACUERDO AL PRECIO DE LAS U-

NIDADES VENDIDAS. CALCULR EL MARGEN BRUTO DE LA DIFERENCIA 

ENTRE VENTAS EN PESOS Y COSTO DE VENTAS. 

FINALMENTE FORMATEAR TODOS LOS VALORES DE PESOS CON 2 DE 

DECIMALES Y LOS DE UNIDADES CON FORMATO FIJO Y UNA DECIMAL. 

EJEMPLO 2. 

B D E F G H I 

3 

4 

5 

ó 
7 

U A N L 

PREPARATORIA XX 

PROMEDIO CALIFICACIONES. 

8 
o 

MATRICULA NOMBRE ALUMNO l@r»PAR 2do* PAR P/T P.FIN 
e 

10 999999 XXXXXXXXXXXXX 999 999 
-4» 

99 - afb 
11 999999 XXXXXXXXXXXXX 999 999 99 
12 999999 XXXXXXXXXXXXX 999 999 99 
13 — — _ _ _ ___ 

14 

15 

EN EL EJEMPLO 2 REALIZAREMOS LO SIGUIENTE: AMPLIAR O DIS-

MINUIR LAS CELDAS CORRESPONDIENTES PARA CAPTURAR INFORMACION. 
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SE TRATA DE CREAR UNA HOJA ELECTRONICA CON LOS NUMEROS DE 

MATRICULA, NOMBRES, CALIFICACION DEL PRIMER PARCIAL, CALIFI-

CACION DEL SEGUNDO PARCIAL, PUNTOS POR TAREAS Y FINALMENTE -

CALCULAR EL PROMEDIO FINAL, APLICANDO LA SIGUIENTE FORMULA. 

+ <F10*.67)-MG10*.33) +H10 

ENSEGUIDA COPIARLA PARA EL RESTO DE LOS ALUMNOS Y FORMA-

TEAR EN FORMATO FIJO SIN DECIMALES, PUEDES INCLUIR LA IMPRE-

SION EN ESTE TRABAJO. 




