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INTRODUCCIÓN 

La Univers idad Au tónoma de Nuevo León, c o m o s iempre a la vanguard ia en la educación, se 
dio a la tarea de encontrar y adecuar un s is tema que estandar izara los procesos escolares, 
académicos y administrat ivos, que la hiciera ser la pr imera Univers idad Públ ica de Lat inoamér ica en 
conseguir lo. 

El proyecto ENLACE UNIVERSITARIO, es el resul tado de la innovación constante para 
integrar la información, facil itar las operac iones diar ias tanto académicas c o m o administ rat ivas de las 
di ferentes Dependenc ias que la componen, as i como de los dist intos Depar tamentos de la 
Univers idad Au tónoma de Nuevo León. 

Entre los beneficios que encont ra remos está: Tend remos una in formación oportuna, confiable 
y de fácil acceso, mayor ef iciencia y cal idad en los procesos, ofrecer un servicio de cal idad ai 
Estudiante, se prevendrán errores y dupl ic idad de Datos, se tendrá toda la in formación en t iempos 
reales al estar enlazadas todas las escuelas y Departamentos., se dará un mayor valor agregado y la 
U.A.N.L. será líder en tecnología 

Admis iones y Registro de Estudiantes es el módulo que se encarga de admit ir , matr icular y 
mantener el registro académico del estudiante. Esto involucra la capac idad de mantener los p lanes 
académicos por med io del catá logo de cursos, permite hacer horar ios de c lases para cada per iodo 
académico, activar a los a lumnos en el per iodo escolar, registrar los en las clases ca lendanzadas 
pasar lista, dar de baja con derecho, aplicar y registrar las cal i f icaciones de los examenes u t ^zando 
los reglamentos académicos vigentes, aplicar s i tuaciones académicas , imprimir kardex, constancias, 
hacer reval idaciones, exámenes a título de suficiencia, etc. 

El presente manua l está d iseñado para el usuar io de Admis iones y todo lo re lacionado con 
Registros de Estudiantes dentro de cada Dependenc ia de la Univers idad Au tónoma de Nuevo León, 
así como para usuar ios que pertenecen al Depar tamento de Escolar y Archivo de la Univers icad. 

Del m i smo modo, servirá c o m o guía durante los cursos de capaci tac ión iniciales ya que 
cont ienen e jemplos de la funcional idad del módulo , perc también es una referencia comple ta para 
realizar los procesos académicos tanto de la dependenc ia como de los dist intos Depar tamentos de la 
Universidad que mane jen este tipo de funciones. 

No todos los temas se tocan en este manual , ya que mucho de lo que no se expl ica es 

conf iguración que se ha def inido dentro del Proyecto Enlace. 

Especí f icamente el Usuario deberá será capaz de: Acceder a la base de datos, Capturar, 

Consultar, Procesar Información, además de generar Reportes. 



HORARIO DE CLASE 

El horario de clase es el inst rumento mas importante y el que nos señala la pauta en todo per íodo 
académico y que const i tuye el proceso inicial y a la vez fundamenta l en todo s is tema de 
Admin is t rac ión de Estudiantes. 
Para la impart ic ión de cátedra es necesar io la elaboración de Horar ios de C lase en el que se def ine el 
espac io físico, per iodo escolar, número de grupo o aula, hora de clase y de e x a m e n , maestro(s) , el 
modo de la c lase y todas las característ icas necesar ias para organizar académicamen te a la 
Dependenc ia y sus estudiantes. 

HORARIO NUEVO 
Especi f icaciones: 

El horario nuevo se elabora en el s is tema de People Soft cuando se va a car de alta 
una c-ase de una mater ia por pr imera vez, esto signif ica que en cada Dependenc ia 
existe un Programa Plan de Estudios (Genér ico o bien por carrera) que cont ienen 
las mater ias que se deberán de calendar izar en el Horar io de Clase. 

Uso: 
Const i tuye la parte medular , es mediante esta página donde se migran la mayoría 
de los datos que se requieren para hacer los reportes que per íodo tras período 
solicitan a las Dependenc ias. 
Cont iene los datos e lementa les (Materia, Área de Conoc imiento , Grupo o Aula con 
su capac idad y característ icas, Per íodo Académico , Maestro, día y hora, fecha de 
examen, Tipo de sesión, Modo de enseñanza, Campus , Calendar io fest ivo) 

Navegac ión: 
Inicio>Gestión Registro de Alumnos>Definición de Cursos>Uso>Horario de Uase 

Nuevo 

HORARIO EXISTENTE 

Especi f icaciones: 
Se ent iende por Horar io de Clases existente cuando una vez que se ha grabado un 
horaria de una mater ia por pr imera vez o bien se t iene interés por C O N S U L T A R 
alguno que ya fue dado de alta con a r te lac ión Por e jemplo, si ya se g-abaron o 
dieron de alta uno o varios grupos y se sale del s is tema, al momen to de querer 
volver a capturar los demás grupos, la navegac ión será solo por Horario de Clase, 
lo m i smo si desea consul tar que grupos se han grabado. 

Uso: 

Se capturan en pantal la grupo por grupo cada una de las mater ias, m i smas que se 
irán agregando renglones dentro de la m i s m a página hasta comple tar los grupos en 
los que se imparte la mater ia que se está registrando. 

Navegación: 
lnicio>Gestión Registro de Alumnos>Definición de Cursos>Uso>Horano de Uase 



Inicio 

©Curso: 000218 
Institución Académica: Esc Preparatone 15 
Ciclo: Agosto-Enero 2004 
Area de C onor tallera a: 06 
N" Catálogo: 000218-1 
Seccione* CldSe 

N* Oferta Curso: 

BachGral 
Biología 
Biologia l 

Creai Componente 'U.tú 

•Sesión 

Grupo ile C l i s a 

•Componente 

Tipo Clase: 

•Clase Asociada: 

'Campus: 

'Ubicación: 

Administiacioi Curso: 

•Oiganuactón Académica: 

Grupo Académico: 

'Calendario resthws: 

"Modo Enseñanza: 

Sección Enseñanza 

¡982 OJ 9 Semanas. Segunda Mitad n 'C lase: 

fss 'F in ic í in : 

Conferencia ID Evento: 

|lnscr j t ] 

¡00001 QJ Wadeio 

¡0000000001 QJ Preparatoria No 15 Madero 

¡60000060543 QJ Leal Ramirez/jm$ndo 

|02115 QJ Escuela Preparatoria NO 15 

00001 Bachillerato General 

¡0003 QJ CalenoanoVacacional UANL 2003 

¡P QJ Presencial 

1936 

¡10/20/2003 ¡ 3 ¡01/11/2004 

Añaflli Cuoia 

S E ] 

& knpi Programa 

r Permiso:» Específicos Ahannc 

F Cátodo Fecha Dinámica Oblia 

P Generar Asistencia Clase 

r hitefta/ OL Obligatoria 

prm«p<H 
¡»jgjgjga 

s 4 . i ¡ l É i § m m H i l r i , ¡ S U I ' H I „ . J ¡ 

© lerna Curso: r i p 
.i, r-j — ~ — i 

< Curso Equilátera« 

| Ctósi i r nwvalmitr' 

| Tipo ArchNO l.MS: 

ID Giupo LMS: 

LifQ. LMS: 

F Exti Ctase: 

r Modificai Curso Equivalente 

FiH Extracto inscripción: 

•Atributo Curso 

ijCARR Q^ Canata 

Valor Atributo Curso 

[O1100 QJ Bachlllsraio General 

g v u a W j C¿VM»«fitWJf ) .8 en LKuj 

Enrrada Os Hoiano ¡ Mójelos 3e Cl3S9/Profe?Q 

Instrucciones Detal ladas: 

Veri f ique en la carpeta de Entrada de Horario que los datos que aparecen en la parte superior de la 
página, sean los que cor responden a la Mater ia y Período en el que se va a elaborar el horario. 
Vaya al campo de Sesión y seleccione lo correspondiente (Regular, Pr imera Fase, Segunda Fase, 
Segunda, etc). una vez selecc ionada, presione la tecla de tabulador y las fechas de inicio y fin de la 
sesión aparecerán automát icamente . 
En la fecha de inicio y f inal, aparecerán por s is tema una vez que se ha marcado a sesión 
correspondiente, si no coinciden las fechas con el período, SE D E B E N MODIF ICAR POR LAS 
FECHAS REALES. En el campo de Grupo, teclee el grupo en que se va a impart ir la mater ia, t n el 
Campo de Componen te se selecciona Conferencia que signif ica Teoría. En el campo de Tipo de 
clase, seleccione Inscripción. En el Campus , seleccione el lugar donde se encuent ra la Dependenc ia . 



En el Campo de Admin is t rador Curso: seleccione o teclee el número de emp leado del Maestro 
Coordinador, Jefe o Maest ro Responsable de la Academia o de la Mater ia en cuest ión si la hay, si no, 
dejar el campo en b lanco En el campo de Organización Académica: se lecc ione la Dependenc ia que 
corresponda. El C a m p o de Calendar io Festivos, aparecerá por s is tema. { Se conf iguraron los días que 
la U.A.N.L. marca c o m o asueto oficiales dentro de un calendar io académico) Pasando al campo de 
Modo Enseñanza, se lecc ione Presencial (Horas frente a grupo) . Y en la parte de la página l lamado 
Caracter íst icas Aula, seleccione los imp lementos que tiene el aula, en caso de que el aula reúna 2 o 
mas característ icas, agregar las pres ionando L ± ] una por una, insertando renglones tantos c o m o sean 
necesar ios . En los Atr ibutos Clase en el C a m p o correspondiente a Atr ibutos Curso selecc ione CARR 
(CARRERA) y en el valor Atr ibuto Curso seleccione la carrera en la que se impart irá la mater ia En 
caso de que la mater ia se imparta en 2 o más carreras deberá de insertarlas dando clic en el - ± 1 
Esto con el proposi te de que aparezcan en la impresión del horario del maest ro y grupo 
correspondiente. 

|sccck»nes Clase Piimer® 

2241 

C00Ü22Í40 Componente: 

tü Aulas Capcd Modelo Hr Ini Reun Hi f i n Reun L M Mi J V S D 

<', - ^ H ' mam f i l o t i T f i? i7 w 17 r r 

.VtlVKlWi 

v>i?fin:uori es Curso1. • ysc; • Horacio d« Clases t i losa .ifijliáüsi 

Enuiüa fe H'piario ¡ moo¿í.ví <ie c i a - J e í i o í ^ o i " y : £ o W f o i j j e m ü f i y f m s , .gapátidafldci ^ ¿ j i a s e ^ 

10 curso: 
Institución Académica: 
P M : 

AI ea de C onocirruentu: 
«'Catálogo: 

000965 
Ef. - Prepaiatoriíi No 
Fetjtftio-Julio 2ÚL-' 
31' 
l100030 02 

M* Oferta Cinso: 

Maternáticaí. 
Maternálica<, i 

Sesión: 

Oíutto de Clase: 

H" Clase: 

ID i.vento: 
9 Semanas. ira Mita.1 

C orifói encía 

! 44-56 t í \ ' Í'OAM 

¡ ( © l e m a : | ^ T e m a lo ima tu I ibie: 

i¡ H »as cornado 

Notnt»ro 

[77 QJ 1 J rio'nanfleí.HecK 

"lio! Pioiesoi imprPrtsPr Acceso Contacto 

p i f ' i n 7 ] p | A.pKj t id iJ |Tí 

'F ec lia Inic tal,final ~— 

|uM'4.<20Ci2 S" ¡04/12Í20C 2 B 

r linpi Tetna en t xpudiente 

j J - Z J 

£¿5;.i,4 Jar) Q v d . « J buca j SyitrJ«mlmal 'gAn«»x wUsuj 

L i lU iya- f is i i íU j l ia I Modelo i de C laseTrofeíoi | vMluLSUlUKC ^ a c i d a d de Rf ser/a at Clase | r M i i J i S - i U l S : I ̂ i l Ü ü I l i l t i J i í - J . I !.:£ 

G D ^ f c ü P imm ^áUlUÚM^ 

Acto seguido pase a la carpeta de Modelos de Clase/ Profesor en el C a m p o de ID Aulas: se lecc ione 
el espac io f ís ico en que se va a impart ir la cátedra, al presionar la tecla de 1 abulador, aparecera 
automát icamente la capac idad de a lumnos que posee el aula. En el C a m p o de Hora Inicio Reunión, 
teclee la hora de inicio o comienzo de la clase. En el campo Hora Finalizar Reunión, teclee la hora en 
que termina la c lase Marque en cada casil la, dando clic a los días en que se impart i ra el curso, b i se 
trata de horas y días di ferentes, agregue renglones tantos sean necesar ios Las fechas de inicio/ 
Final (correspondiente a la sesión programada) aparecerán por s is tema. Pos ic ionese en el campo ae 
ID (corresponde al maest ro que impartirá la cátedra), teclee el número de Empleado de d icho maestro. 
(Si son 2 o mas maest ros , deberá posic ionarse en el m i smo ID e insertar renglón _ J presione 
fabulador y aparecerá el nombre del maestro. Vaya d i rectamente a el c a m p o de Rol de l - ioresor 
despl iegue y se lecc ione lo correspondiente . En acceso despl iegue y se lecc ione lo que cor .esponaa 



de acuerdo al rol del maest ro En el Campo de Contacto, teclee el número de horas que se mpart i rán 

por semana 

1GÜJ2 

H) Cui SO: 

Institución Académica: 
Per: 
Ama do Conocimiento: 
N" Catálogo: 

Control Inscrijicitwn 

Sesión: 

Grupo de Clase: 

'£ stado Clase: 

Tipo Clase. 

'Consentimiento: 

Inscr Auto 1: 

Inscr Auto 2: 

Sección Alternativa: 

0'J0%5 
£',c f t e p a n h n a No 15 
Fí-breto Julio 2002 
32 
21000301 Olí 

9S1 

4 4 Componente: 

fAttKO 

Insi r 

Uso * Hoi ano de Clases 

onlrol de Incnpi iones Y arid 

N* Oferta Curso: l 

Bach Oral 
Matemáticas 
Matómátca* i 

3 Semanas í iaMiUd 

i onferenci.* 

i M í i y e n l a o s 

H 

[NO Ouiiy v ] 

r~ 

r Insci Auto Lista Espera 

Cstado Inscripción: 

Capacidad Aula Solicitada: 

Capacidad Insciipciói': 

Capacidad L ista Fspei a; 

N" Mimino Insci ip» tumis 

r Cancelar Si A lumin bísenlo 

N* Clase: 22 41 

II) Evento: 000022 s4<t 

Abierto 

¡50 Total 

f io 0 

r ~ o 

'J, Vo'arf 3 b'liCil ) . § ; fj-*it* trl-^11; tgftnnniwy lU;»! 

I Malf iSf l láf i ^ i2¿l!; ' i . . Í£i£J I Control de lncrlpcion.es | :aoaci0aü q* l È ¿ i l i g 
ì (je ClaSB ! interfaz-.ofi OU- Clase 

En la carpeta de Control de Inscripciones, vaya al campo de Estado Clase y seleccione activo, 
en la parte de la carpeta l lamado Capac idad Aula Solicitada, seleccione la cant idad de a lumnos que 
soporta el aula, y teclee la m isma cant idad de a lumnos en el s iguiente c a m p o de capac idad de 
Inscripción 



ÍM12 * l i á S m H ? qq Alumnoa » Defin-cign Je Quisos " LliQ • Ho»arto de Clases alag-

ue Clase 

ID Curso: 
Institución Académica: 
Per. 
Atea de conocimiento: 
N* Catálogo; 

Secciones Clase 

000966 
Esi PiepaiatMia Nü 
Febreio Julio >002 
32 
210ü0jul 02 

N" Oferta Cut so: 

Bach Oidi 
Matemáticas, 
Male-rriàtic as i 

Sesión: 9S1 

Grupo de Clase: •'4 

Espacio Asientos Examen: f í ~ 

íi Semanas 1 ra Mitad 

confeiencia 

Si 

f Examen de Clase 

Componente: 
Examen final: 

Ruis as í yàimì 

N" Clase: 2241 

ID Evento: 000022340 

] CdH Examen" Examan Comh -F Examen huelo Fxamen "" Fin Examen 'Tp Examen H) Aulas Edificio Aula 

( og r | o4 .ny20o : - (3 [Toa ÍM jn ooaw- fTTTTTi 3 | i5m<4-s6 Eowjdero 44-se LzJ 

{gCmartop Q y j i . a j t o j r J tgSyitW*«* t.aaj TgAnttfiafslittai 
Entrala de Notano I Modela de C.a'c.e/P.ofeso: i Contioi dé . m n m , fl? fe C - ' W I iá t í& iJUXla iS I Ewmen de Clase | l a l a f t U f l L f i t 

De la carpeta Examen de Clase, posic iónese y teclee la fecha de examen de la mater ia que se esta 
dando de alta En el campo de Inicio Examen, teclee la hora en que da inicio el e x a m e n y en el campo 
de Fin Examen, la hora en que se t iene contemplado terminar lo En el c a m p o Tipo de Examen, 
seleccione si se trata de un examen PARCIAL o bien de un FINAL En el C a m p o ID Aulas, seleccione 
el aula en la que tendrá verif icativo d icho examen y al presionar la tecla de Tabu lador apareceran en 
pantalla los datos del aula correspondiente Una vez f inalizado y ver i f icado que todos los campos se 
hayan capturado en fo rma correcta , Grabe la in formación fflüSEfeí. este botón se encuentra ubicado 
en la parte inferior izquierda de la pantalla 

I M P O R T A N T E : Si sus componentes se cali f ican por separado, recuerde llenar cada campo 
para cada componente , desp lazando la barra interior del panel ( laborator io/ lectura ). 

Si se trata de examen(s ) parcial (es) y también se t.ene un final, deberá de insertar renglón 

L±J pos ic ionándose en el c a m p o Tipo de Examen y llenar solo ese renglón cor. los datos que se te 

solicitan. 



DATOS GENERALES 

El Centro de Evaluaciones es el encargado de registrar, evaluar y se lecc ionar a todos los aspirantes 
que deseen ingresar a la U.A.N L Una vez hecho esto, mediante un s is tema l lamado Interfase, se 
migrarán los datos genera les del a lumno al s is tema de cada una de las Dependenc ias . 

Especi f icaciones: 
Son útiles y necesar ios ya que se requieren para poder tener el antecedente 
del A lumno y poder así manejar la in formación a t ravés de su número de 
matr icula 

Uso: 
Esta página será util izada mediante la interfase en la que se migrarán los 
datos de los a lumnos que fueron se lecc ionados a las dist intas Dependenc ias 
Así m ismo Escolar Central , cuando quiera dar de alta 6 un a lumno c e manera 
individual y que no se encuent re inscrito en el s is tema. 

En la Dependenc ia se util izará para dar de alta a maest ros que no esten en el 

s is tema 

Navegación: ln¡c¡o>Creación de Comunidades>Datos B¡o-Demográficos>Uso>Datos 

Personales 

jpiçip , r leacion de Comurtldddes * Patos Bio/üemocnafic os » y s ¿ > Dalos Personales 

{ patos P e r s o n a l e ^ d o r m ; Escue|a.(le£tcceU&nci<t \ 

Bianca Salmas 

Datos Personales 
fe 1 0 0 v i i í w 

•f Efectiva: (D8/01/19'J9 & 

F mi País: |m£X ^ J Mónco 

'i l b ®:9î.<Sí 

W'imDIêS 

Nombre. |SaItna - ar* j|¿!,9la:iia M :r.. 
Nomili h Prefijo: l u É 
Nomi» e: ¡Blanca 2' Nombre: ¡Mima 

Apellido: ¡Salinas 

Ap Materno: |c aivaiai 
l 

"Estado Civil: 

Documento Identidad 

I v i ido 

País pdEK QJ'lpDocH) QJ NSS Doc Identidad 

Principal 
F 

iêiO L*J i d e i ® (' l i irnr 

0 Q 

Sexo: I Müjer 

Servicio MUBar: | NO Consta j J 

ID Campus: 

Nacionalidad 

F Nacimiento: |0iJ/2B/l972 £3 Ipfp N?Çlmigj3lQ 

Grupo Étnico: | Bisoco ¿ I f P t W " Êl"HQ 
r Discapacitado T Voler ano Discapacrtado f " f leneí Veto ianov 

Datos Personales I Direcnoni-s | Escuela de Procedencia 

g f A í i r t j Bĵ ciu.. Hiiioful ) jgcorray Hlsiomi) 



Instrucciones Detalladas: 

Al seguir la navegación anterior, el sistema te pedirá que teclees el número de matrícula. Al hacerlo, 
se desplegará la página correspondiente a los Datos Generales. Cerciórese que se trata de la misma 
persona que está buscando Una vez hecho esto teclee la fecha efectiva En el País, seleccione el que 
corresponda (Si no se selecciona no podrá visualizar al alumno), en el campo de Nombre Prefijo, 
seleccione si se tiene el grado Académico obtenido. En campo del Nombre, tec.ee el primer nombre si 
tiene un segundo nombre tecléelo en el campo correspondiente. Haga lo m ismo con el pr imero y 
segundo de los apellidos y por Default, aparecerá el nombre completo de la persona a ingresar en el 
campo de Nombre. Seleccione el Estado Civil, en el campo de Tipo de Documento de Identif icación, 
seleccione lo correspondiente, as imismo teclee el número de Identif icación. Seleccione sexo fecha de 
nacimiento, deje como están los datos de Servicio Militar y grupo étnico. S. deseas ingresar algún otro 
dato (Datos visado/ permiso, nacionalidad, teléfono, correo electrónico) haz che en la liga 
correspondiente, llena los datos que se le soliciten y grabe la información que te hará volver a la 
página en la que se encuentra trabajando 

ÍM 'O : Cppnunidad&S » OilasJjQÍDeraíOiaflíQí * ÜSü * Datos Personales 

Datos Personales / Direcciones \ Escuela de Procedencia 

Blanca Salinas 0067 7392 
l i p o Dirección 

"Tipo Duecctón: f p^ ' ñc í i i o ParticulaV 

m 

_ ± J j ü 

iäl Dirección 

Efectiva: 

(D8/01/1999 g i j 

'Est arto: 

I Activo 3 

l ipo Vinculo 

J 

Mant manual De 

r 
r 

Pdls: 

Calle y N*: 

Ca l le /N" : 

Colonia: 

Municipio: 

Ciudad: 

Condado: 

Estado: 

1*' ¿ 

IMEX % wexteo 

|SANTO DOMINGO K927 

LAS PUENTES 4to SEC 

SAN NICOLAS DE LOS GARZA 

SAN NICOLAS DE LOS QARZA Cd Postal: 

NL Nuevo León 

|664BÜ 

Teléfono 

SjOmrdy) Q Voi»*r i Bv i iy ) 

Datos Personales | Direcciones 

Al pasar a la carpeta de Direcciones, seleccione tipo de dirección y teclee nombre de la calle, número 
(si los datos son extensos se puede utilizar el siguiente campo), Colonia, Ciudad y Codujo Postal. 
Seleccione el Estado que corresponda. El Campo de Condado no escribir nada 



1DJÍH2 * í u i ^ f l í l ' • ' i sa » Datos Personales 
Nueva Ventana 

Datos PgrsonatefS Rirer.clO'i&s / Escuela de Procedente 

Blanca Sal ñas Vk 0057 7392 

Historial Escuela tie Procedencia pjimetó Bj i de i LEJ Ultimo 

'F Efectiva: ¡^5/36/2002 & 

Ultimo Centro Docente: i 

Upo Organización: 

Estado: 

5J 

Ciudad: 

Propiedad: 

País: 

ftjúwd«) Q v « ! , « . ^ ^ ) E+AÍU») g forwj^ l fe tc ; 

Dalos Pei&cnales I p i f i o n e s I Escue.a de Procedencia 

Instrucción Detallada 

En la Carpeta de Escuela de Procedencia, teclee la fecha efectiva (debe ser la m isma fecha de las 
dos Carpetas anteriores) y seleccione el últ imo centro docente en el que estuvo Recuerde grabar toda 
la información 
Si va a ingresar los Datos de alguien que no aparece en el Sistema, de clic en Añadir un valor, y en la 
casilla que indica NEW, sobrescriba el número de matrícula que vaya a dar de alta, acto seguido de 

clic en A ñ a d r una vez abierta la página inserte los datos necesarios, hecho esto, grabe la 
información 
Si quiere incluir o bien corregir aún mas datos de los que aparecen en pantalla, active la casilla que 
indica Corregir Historial, corrija o incluya lo necesario y grabe la información. 
IMPORTANTE: Solo el Centro de Evaluaciones y Escolar Central, podrán dar de alta las matr iculas 
correspondientes Las Dependencias, podrán leer y corregir los datos capturados. 



PROGRAMA PLAN DE ESTUDIOS • 
En toda Institución Académica existen dist intos programas y planes de estudio en los que los 
estudiantes se ven inmersos, es importante para el s is tema que todo a lumno posea un Estatus 
durante su estancia en la Univers idad en los diversos períodos escolares. Con esto se controla su 
situación académica, en caso de realizar cualquier movimiento, ident i f iquemos el es tado en que se 
encuentra 

Especi f icaciones: 

Uso: 

Navegación: 

Para esta página es importante señalar el segu imiento que se le da al a lumno, 
mani festar lo a través de esta página y sobre todo mantener la al corr iente. 

En esta página debemos de insertar la acc ión p rograma, que indica el estatus 
que t iene el a lumno desde que se inscribe y en su caso, hasta que comple te 
su plan de estudios o bien logre su título universitario. 
Cada acción posee un mot ivo por el cual se e jecutó d icha acción 

ln¡cio>Gest¡ón Registro de Alumno$>Seguimiento Grados Alumnos>Uso> 
Plan/Programa de Estudios. 

umi 

f p-ogiama (je Alumno ^ 

MsytaVara 
Grado Académico: 

Estado 

*F Efectiva: 

"Acción Programa: 

Motivo Acción: 

» Plant ' tool aína de Alumnos 

Bachillerato General 

At Ilvo 

| M/O 9/2001 ® 

ÍMATR c g Mairícula 

ID: 0122897J 
r'pnodo Rao Acad" Orado 

r si 
•Institución Académica: |o.'115 QJ 

•Proo» «na Académico: fo?ToO QJ 

; "Periodo Escolai Admisión fo' i í " 

Periodo Escolar Condic: Jo 15 OJ 

i Per I scolai Previsto Ciad: f~ QJ 

Bí^íüd Q Voittr j butf ) á^/xi'mu*': 

Programa de Alumno | Pl<»n df Alumno I P'an : 

N* Grado Alumno: 

Secuencia Efectiva: 

fecha Acción: 

Pi oo Cnj Aprobado: 

Esc Preparatoria No 16 

Bachillerato General 

115F-J02 

1 l í i F-J 02 

•Campus |00001 QJ 

EhAñ»*) 

ímszmmsm 
F Solicitud Origen 

N' SoUcHutt 
N'Programa Soltcltud: 

M «dero'Catga Acad: | Tmpo Cmpl¿J 

jQfrctju HisM x) Ktloniji 

Instrucción Detal lada: 

En la carpeta Programa de A lumno, señale la fecha de ejecución de la acción que se quiera dar de 
alta En el campo de Acc ión Programa seleccione lo correspondiente. Recuerde que a toda acción 
programa deberá corresponder un mot ivo acción excepto finalizar p rograma. 



A cont inuación se muest ra en detal le la acción y su motivo: 

A C C I O N P R O G R A M A MOT IVO A C C I O N 
Activación Regular, Irregular, Repetidor, Regularización, Activar Temp. 5a y 6a 

Finalización 
Programa 

1 

Aplazamiento [Cambio Residencia, Estudios Temp. fuera U.A.N.L, Problemas 
Inscripción Económicos 
Interrupción 'Reasignación de Dep., Cambio de Dep, Aprobó 5a. Y 6a., 

Expulsión 
Permiso 
Matrícula 
Cambio de Plan 
Cambio de 
Programa 

Abandono 
Baja Definitiva 
Baja con Derecho 
Posible Egresado y Regularización 
Indecisjón 
Indecisión 

Suspensión Tge^robar 4ta.Opt., Acuerdo H. Consejo, Reprobó 5ta^Repj;obó 6ta. 

Señale la fecha efect iva en que se está insertando el p rograma plan de estudios. En el campo 
Programa Académico , la carrera o programa en el que se inscribe o se encuent ra inscrito el a lumno 
En el campo Per iodo Escolar Admis ión y Período Escolar Condic ionado, seleccionar el per íodo en el 
que el a lumno se insc i ibe y en el Per iodo Escolar Previsto Grado señalar el semes t re próx imo a 
cursar ( en caso de ser el úl t imo semestre , seleccione lo m i smo que los 2 anter iores) No se olvide 
señalar el Campus en donde se está inscrito el a lumno Los demás datos saldrán por s is tema 

Presione j9C u a n t a l ) . 

Inicio • OesPón Recistros de Aiumnos » '¿equimienlo Avance dei Alumno ' • PlanProyraína de Alumnos 

. Programa da Alumno Pla>SecWdáp¿de flmfno i & j j t g f l p i - c a ¿umno , / - I f tmos na Alüfflr Ó 

Nueva Ventana 

Mavr-i Vaia ©: 012289^3 

Grado Académico. Bachilléralo Generai N' Grado Alumno: 0 Per Raq üíd: 

'Ve iTodf Primero S I 

Cstado: 

F Efectiva: 

Acción Pi ofjr ama: 

Motivo Acción: 

Aitivi' 
10/09/2001 
Mat'í j la 

Per Arimis: 

Sucuei»cia Efectiva: 

Fecha Acción: 

Período Escolar Condic: 

Feb-Jul 02 

l 

10/09/2001 

Feb-.Jul 02 

Programa Académico: Bach Oidi 
. r s m 

•Plan Académico: ¡ M o d u l a r cy BachilieratoGenerai Carreia S E Ü 

'Secuencia Plan: r It i uto: 

"1 echa Notificación: |10/0'J/¿001 y Estado Conc Titulo: 

•Peiiodu Escolar Condic: foTTT oy F - j o? N* Titulo Alumno: 

! 'Estado Orientación: | ine l j J Pe n'odo Escolar Final: 

ÍOuardJi! C^ViiK « i dutc » J «5 Aí;luji;ai ) 

| Plan de Alunno 11 

ü?f<w<>» n i «ai) 

En lo que se ref iere a la carpeta de Plan de A lumno, cerc iórese que el Plan Académico del a lumno 

sea el correcto. 



RENOVACIÓN DE LOS TIPOS DE INSCRIPCIÓN 

Durante su estadía en la Universidad, todo alumno tiene un tipo de inscripción ( Primer Ingreso, 
Reingreso, Regularizaciones, Cambios, Abandonos), que se tendrá que actualizar semestre tras 
semestre, dependiendo de su situación académica. 

Especif icaciones: 
Esta página actualizará la situación académica del alumno, además de poder calcularle 

sus cuotas para el semestre correspondiente. 

Uso: . 
Deberá de ejecutar este proceso una vez que se ha calificado todas las materias del 

semestre actual, seleccionándose el semestre próximo. 

Navegación: 
lnicio>Gestión Registro de Alumnos> Seguimiento Avance del Alumno> Uso> 
Tipos de Inscripción Alumnos 

Nueva Ventana 

Tipos de Inscripción 
Ins t i tuc ión: 0 2 1 1 5 Esc preparator ia NO 15 G r a ( , O : BAON 

01 229359 Rodríguez Hernández,Mana Evanyelma 

Per iodo: 0 1 25 125 Febrero-Jul io 2003 

Historial Inscripción Véri Todo PrírnérO IH 1ge i ÍB L'Itirrìo 

*F Efva: J07/01/2002 © 'Estado: f Activo 13 
'T ipo de Insc i ipc ión: | Re ingreso 

'Or igen: ¡Nac ional 

:;> /¿¿fjf, Vf- > V f & t - VífflWSS» 

z¡ 

" 3 'Or ioen Inst i tuc ional : Oficial 

•M i 

ID Usuar io : HOUAJAR 

Sello Fecha.Hora: 07/01/2002 3 05 32 OOOOOOPM 

pOuyJar) Q v o t v t r a 6uso»r ) *gS^uHr«t«f.Utu) t |Annr io r«a isw) IjfrAftjOi) 48Acig»Kar/Vi*«fcat) S * ' ^ 



VERIFICACIÓN DE DOCUMENTOS 

Para todo tipo de inscr ipción es necesar ia la petición de documentos al a lumno y a la vez un control 
de estos; este t ipo de control def ine qué documentos son requer idos de acuerdo al t ipo de inscripción. 

Especi f icaciones: 

Uso 

Navegación: 

La veri f icación de documentos se lleva a cabo cuando se le realiza al a lumno 
algún tipo de inscripción. Cabe señalar que para cada Dependenc ia se tendrá 
al igual que Escolar Central un control interno de los documentos sol ici tados 
para los tipos de inscripción; esto es que cada dependenc ia tendrá la faci l idad 
de requerir el documento necesar io y adaptar lo de acuerdo a la neces idad del 
t ipo de inscripción. 

Una vez que el a lumno se presente al Depar tamen to Escolar de cada 
dependenc ia con los documentos sol ic i tados de acuerdo a su inscr ipción el 
personal administrat ivo encargado de inscr ipciones, tendrá que marcar los 
documentos que ya entregó el a lumno con el es tado de Final izado; en dado 
caso que no l legase a entregar uno o varios documen tos se les tendrá que 
marcar con el estado de Iniciado y al m o m e n t o de grabar la in formación, se le 
dará al a lumno una inscr ipción Final izada o Provisional. 

lnicio>Creación de Comunidades>Verificación de Documentos > Uso> 
Verificación por Persona 

IniC'O ' V'Jfific a mn oe Documenten • i¿5_q * Verificación por Persona i? ^entana 

( Gestión Lista de Control 1 G.eS'lÖn y j ta de Control 2 

Arturo Pruned a ID: Gl 22935* 

ft-cl iaJIora l i s t a Control: 

f unc ión Admirosuathia: 

'Institución Académica: 

'Código l i s t a Contioi: 

'Estado: 

Focha Vencimiento: 

Impuite Adeudado: 

Comentarios: 

0í<07í?0u: 3 I 2 04PM 

|3TPm|<Y Ciclo Lectivo Alumno 

| ' e « Preparatórta No 15 j g 1 

[C30001 M j ir.seopción l e í inglesoPiep 

05'0?'2Q02 

Calos Variables] 

[ f nji i. 'aco ( Ä 
r Hon ai Cita Existente 

|QEJ1flQ002j 

~ J Código Moneda 

Numeio de folio: L ... 

C^Vtfv« i Bujoí 

Gestión Lisia de Conlrol I 

p f aturtf; 



Instrucciones Detal ladas: 

Al seguir la navegac ión anterior, el s is tema pedirá que teclee el número de matr ícula Al hacerlo se 
desplegará la página correspondiente a la Ver i f icación de Documentos . Cerc iórese de que es la 
persona correcta. Una vez hecho esto verá que la fecha aparece de acuerdo al día en que se as ignó 
al a lumno sus requisi tos. En la Función Administ rat iva aparecerá S T R M que cor responde a los 
requisitos que t iene el a lumno de acuerdo a su Período Escolar actual En la Insti tución Académica 
aparece la dependenc ia en que el a lumno cursará su grado académico . El Cód igo Lista Control 
deberá ser el cor respondiente al t ipo de movimiento que hace el a lumno (1er. Ingreso, Regutar ización, 
Cambio) . En el Es tado se muest ra si el a lumno ha cumpl ido con la papelería; si ha cumpl ido con toda 
la papelería tendrá el estado de Finalizado, de lo contrar io se le puede otorgar una inscripción 
provisional se lecc ionando en el Estado, el valor de Provisional En la Fecha da Venc imien to aparece 
por s is tema la fecha en que el s is tema permite inscribir al a lumno. 
El icono de PRINT solo será uti l izado por Escolar Central , para el e fecto de Imprimir el fo rmato de 
entrega de documentos para su devolución en fecha posterior. 
Importante: 

Para los requisitos que pide la Dependencia en cualquier movimiento que el alumno 
realice (1er. Ingreso, Regularización, Cambio); el Código Lista Control iniciarán con D y los 
códigos del Departamento Escolar Central iniciarán con C. 

Al dar clic en D a 1 0 s V a r i a l l l e s l aparecera la siguiente pantalla 

Irtijr. » ' 1 < .,rm.- .1í<j-js » v e n i r « : -vi UycLtu. ' •••. * "> - Verificación poi Peisuna 

D a t o s V a r i a b l e s 

Giado Académico: 

Ciclo: 

Aceaiar [ Cancela; | 

En el campo Grado Académico se deberá ingresar el nivel académico del a lumno. En el campo Ciclo 
teclee el per íodo cor respondiente al semest re a cursar 
Una vez que se hal lan ingresado los datos antes menc ionados se deberá de dar clic en . . 

Al pasar a la carpeta de Gest ión Lista de Control 2, aparecerán los documen tos que son necesar ios 
para la inscripción; estos documentos están re lac ionados al t ipo de Codigo Lista Control s i tuado en la 
pr imera; donde lo único que se tendrá que hacer es verif icar cada documen to requer ido y asignar le el 
estado de Finalizado; esto es si el a lumno cumpl ió con la entrega del documento ; si no hizo entrega 
del mismo; se le as ignará el es tado de Iniciado . Una vez de verif icar los documentos del a lumno; se 

le deberá de dar clic en 

pAOÑ Q» Bachilléralo General 

|0116 O. I ' 5 Fefcieio Julio ?002 



inK.o > Creación de Comunidades » v<t Uso - Verificación poi Persona N'-t?va venían a 

i ;ga-9tiòi. Lista ¿le Contro) i { GestiónT7s»a de Contioi : » 

Arturo 3runeda 10: 01229354 

Fecha/Hora Lista Control: 

I unción Admiitisli al iva: 

Institución Académica: 

Código I isla Control: 

Elementos Lista Control 

05/07/2002 3 1 2 04 PM 

Ciclo Lectivo Alumno 

E si Preparatoria No 15 

Inscripción i er ingiesoF iep 

ID 
Responsable. 

9J 

•Estado 

Estado: Finalizado 

Fecha Estado: QWQ7/¿002 

Fecha 
Vencimiento: 

08)10/2002 

•Fecha Estado 'Fecha Vencimiento 
{Finali: | ¡ j |05/0 7/2002 |08/10/2002 DOINDE 

Nom: 

L t J L J 

•Sec 

"Sec 
300 

t lem 
|000002 Q j 

II) 
Resiwnsatie: 

'Eleni 

¡0C0JC3 'A. 

ID Responsable: 
' a i 

'Estado 'Fecha Estado 'Fecha Vencimiento + I! -
Fmaliz ¿ J J05/07/2002 |ù8/10/2002 RECUES 

None 

•Estado fecha Estado 'Fecha Vencimiento H E J 
píñaiiz 53 |05/07/20ö2 joa»10/2002 ACTANACiM 

•Soc 
¡400 

'Llem 
|noooo9 

ID 
f)£S|ionsab!e: 

'Estado 
I Finali; 

Nom: 

•fecha Estado Techa Vencimiento jlI_zJ 
J^J |05/07/20G2 ¡08/10/200? CERTEEC 

Gestión usía de Control 1 l Gestión usía le Conlioi ? 

Precaución: Si el alumno no cumple con un documento se le asignará en el campo de Estado 
el status de Iniciado; finalmente se le otorgará una inscripción provisional asignándole el 
estado de Provisional en la primera carpeta; al momento de grabar se le asignará 
automáticamente un Indicador de Servicio para identificar que tiene una Inscripción 
Provisional. 
Al terminar, deberá regresar a la pr imera carpeta donde se e laborará un comproban te de recepción 
de documentos . 
Una vez guardada la información se deberá de imprimir el Comproban te Recepc ión de Documentos ; 
para llevar un control de un total de inscripciones, es necesar io asignar le un Folio el cual se ingresa en 
el campo Número de Folio; después de haber real izado este paso, es necesar io dar clic e r — 1 H . — I 
inmedia tamente aparecerá la siguiente pantalla 



justa de Procesos 

Inicio »C.-fitíMifl&CfiEUníCLailei » VmMs ia r ^&DJ lu r r i jw ias " J s y »Verificación por Persona 

P e t i c i ó n G e s t o r P r o c e s o s 

ID Usuario: MRTEAGA IDCtrlEJuc: OARE00 6 

'Tipo Tonnato Destino Saliila 

F ^ e s ^ B |HP~" 3 24 258.19 ISiHPtASER 

Nombi e Servidoi : 

Rerun encía: 

Huso Horario: 

Fecha Ejecución: [OS/1 

Hoia Ejecución: |l2:0B:56PM 

I Restaolecer a F/H Actual 

Tipo Proceso 

SOR Repon 

Nomili e Pioceso 

JAR50036 

Selec Descilpción 
Comprobaite de 
Rectpcion Ones 

Acepiai ¡ Cancela | 

En la parte superior aparecerá el ID Usuario (administrat ivo) que le real izará este proceso. En el 
campo de Nombre Servidor aparecerá el nombre de dicho servidor encargado para la e laborac ión de 
este documento (el contenido de este campo puede variar de acuerdo al servidor que se adapte a las 
necesidades de la dependencia) A los campos de Recurrencia y Huso Horar io no se les asignara 
ningún dato ya que no repercuten en la real ización de este documento En Fecha Ejecución aparecera 
por s is tema la fecha actual, al igual que el campo de Hora Ejecución aparecerá au tomát icamente la 
hora exacta en que se realizará este proceso Después hay que cerc iorarse de que la casil la 
Comprobante de Recepc ión Docs esté marcada En el campo Tipo aparecerá por s is tema el dato 
impresora. En Formato aparecerá el nombre de la impresora. En el c a m p o Dest ino Salida aparecera el 
nombre del dest ino cel documento (estos últimos tres campos varían de acuerdo al equipo que tenga 
la dependencia). 
Después de haber rev isado que los datos estén completos dé clic en Aceptar ! inmedia tamente 
después se imprimirá el Comprobante de Recepción de Documentos 

Importante: Cabe señalar que este proceso lo realizará únicamente el Departamento Escolar 

Central. 
Si se cumplieron los requisitos (documentos necesarios) tanto en Escolar Central como en las 
Dependencias se activará automáticamente la casilla correspondiente a Apto p/Inscripción. 

PARA QUE UN ALUMNO SE LE CONSIDERE COMO APTO PARA INSCRIPCIÓN ES 
INDISPENSABLE QUE EN LA VERIFICACIÓN DE DOCUMENTOS APAREZCA YA SEA 
FINALIZADO O BIEN PROVISIONAL 



ALTA EN PERÌODO ESCOLAR 

Es indispensable para inscribir a un a lumno en clase, se act ive e r el Per iodo Escolar 

correspondiente. 

Especi f icaciones: 

Uso. 

Navegación: 

IniQQ 

Para mantener el control de un estudiante tanto académico como 
administrat ivo, debemos de dar de alta al a lumnado en un per iodo escolar . 

Esta página funciona en base al grado de avance del a lumno, conforme éste 
vaya creando sus propias s i tuaciones académicas se le irá insertando el 
período escolar correspondiente, será Escolar Centra l el que genere el pr imer 
filtro para dejar lista la inscripción a un a lumno a su Dependenc ia , una vez que 
se haya cumpl ido con los requisitos que marque Central . Será cuando se 
veri f iquen los documentos en las dependenc ias , cuando se active de manera 
automát ica la cajita correspondiente a Apto para Inscr ipción. 

Inicio > Gestión Registros de Alumnos > Gestión Registros Académicos > 
Uso > Activación en Periodo Escolar 

Mestieri Registros Académicos » y s s * Act ivación en Período Escolar 
N i eva Ventana 

( Activación en Periodo Acad ñ fc í rnbsde i n s e r c i ó n / . S e s i o n e A l u m n o , . - p e l o s Lectivos en C a m p u ^ 

Alírflrtri Aninlai 0122899-1 Hirecio Hguiidi 

Grado: Bachilléralo General 

tó S3 O-} 1 + I I - J 
|02115 OJ Esc Pieparatoria No 15 

|0115 Cl| Feb-Jul 02 Hr Reg 

Jo Barhi i leiato General 

Ano Académico: r 
r 

f i o Freshman 

FÍO Freshman 

' Inst i tución: 

•Ciclo: 

N*Grado Alumno: 

Mocil Nvt Acad: 

MortT Nvl Pvto: 

Nrvel I M o : 

Nivel Inicio: 

Nivel Fin: 

Cálculo Nivel: 

I' a Cálculo Matr uilá 

@ 0 u a r d * r ) Q V o i f f i Butoar ) 

Activación en Periodo Ac ad | Li lü! l f i -Sií- lai£I im¿D I Sesión de Alumno | L i l l a s : 

Instrucción Detal lada: 

[55 ^ Sophomore 

Manual 

Cálculo Carga: 

•Modalidad Estudio: 

Carg.) Académica: 

'Grado Facturación: 

Apto p roscr ipc ión : 

« B <£ 

2002 

P/Oefecto 

jmscr j | 

[ f <y Full-Tirne 

¡BAGM OJ 

17 

I fgy f tas Control Periodo Acaú I E i M s l í M m 

Al acceder a la página de Act ivación en Per iodo Académico posic iónese en el campo de nsti tucion 
Académica y se lecc ione lo correspondiente. En el Período Escolar, señale el ciclo escolar de 'egreso 
del estudiante. En el No. Grado A lumno, elija el grado académico al que cor responda, En el Nive 
previsto, al igual que en campo l lamado Nivel inicio, se deberá seleccionar el semes t re a cursar y en el 
nivel Fin, seleccione el per iodo próx imo por cursar (si es el úl t imo semestre , se deberán seleccionar 
los 3 iguales). 



REGISTRO DE ESTUDIANTES EN BLOQUE 

Una vez que los estudiantes se encuent ran deb idamente inscritos c o m o a lumnos , tanto de Escolar 
Central como de la Dependencia , se deberán de inscribir a las clases, para esto es importante asignar 
al a lumno el grupo o aula determinado, en la que se tomarán las cátedras pert inentes. D e b e m o s de 
tomar en cuenta que ya prev iamente se programaron los horar ios de clase de donde se tomarán los 
datos para ejecutar el b loque de mater ias necesar ias. 

Especi f icaciones: 

Uso: 

Navegación. 

Para facil itar la inscripción en el s is tema se ha d iseñado que los a lumnos se 
inscriban en b loque 

Se deberá de teclear o seleccionar el nombre del b loque de a lumnos a 

registrar 

Inicio > Gestión Registros de Alumnos > Gestión Registros Academicos> 
Definir > Inscripción Alumnos en Bloque 

cacémicus » p g n i r »(nsci ipc ión AlumnosenBKjc| i .e Nue-a Venta Irucio - kfeaun.K-gq ^ V ? JeMumn. is 

Inscr ipc ión A lumnos e n B l o q u e 

m s v u c i ú n « c a n ó n i c a : o : u & Esc ftepanto.-í i 

Bloque Inscripciones A lumnos 

Oeict ip t icn: ¡ G m o 4 i Primer Ssmestre 

CaTipjs:|0CftT1 %\ ü u p o d e Cl<»e: R ^ CdRepeüc ión | 

•UD Impleadci 

| t l l Ì 4 Ì294 QJ orto Doni ingi fZ,Jessika Do loes 

[ü l ?4<3?7 Q-J Martínez :>uart,MynamAkiiarüra 

( t i l >4í57E R u j i a Ri/eia.BUud Oc 

(oí »4278. ve asco La r r í . ^an el d e j a n d o 

¡ O T M I Ü Í 0¿Á c i e g a Muñií.E Jgar OITIEI 

ir a P ioces ; Er i iada i o i T í nación 

j g j a i z i . a i ) Q w « 3 l ' s c a f ^ i P í i U t U M i 

Giad i Académico 

BAOH 8a;hC-ral 

BAGH Q, Ba h Oral 

BAGH h 0 al 

BAGH Q. 8a :h C a l 

BAOH Q. Ba:h Oral 

Instrucción Detal lada: 

Para crear un bloque nuevo de estudiantes: vaya a Añadir un valor y dé clic, se lecc ione su Institución 
Académica, y en el Bloque Inscripciones A lumnos, teclee un código a l fanumer ico de cinco dígitos, 



algo que identi f ique al b loque que está creando. (Se recomienda asociar el número del aula, carrera, 
edif icio y/o per iodo e s c o l a r ) Dar clic en Añadir 
Si se va so lamente a consultar o volver a utilizar a lgún bloque, a la entrada de la página aparecerá 
Buscar un Valor. Tec lee ahi la Institución Académica, descr iba el nombre del b loque Inscr ipciones 
a lumnos y de clic en Buscar 

R E C O M E N D A C I Ó N : Utilice el mismo bloque de estudiantes para los s iguientes semestres, solo 
actualice los datos en la Descripción. 

En el campo correspondiente a Descr ipción, teclee el nombre que le dará al b loque de a lumnos. En lo 
que cor responde al Campus , seleccione aquel en el que se encuentre inscrito el a lumno, En el Grupo 
de Clase, se lecc ione el grupo o aula en la que el estudiante tomará sus cursos. En lo referente al 
Código de Repet ic ión, solo selecciónelo cuando los a lumnos tomarán la (s) mater ia (s) de segunda 
oportunidad en adelante (Si se trata de Pr imera Opor tun idad deje el C a m p o en blanco). En el campo 
ID Empleado, teclee el número de matr icula del a lumno que inscribirá a ese bloque, presione la tecla 
del tabulador y aparecerá automát icamente el nombre del a lumno y el Grado Académico en el que se 
encuentre inscrito. Dé clic en J Ü para el efecto de que aparezca un nuevo c a m p o e inserte la 
segunda matr icu la y asi suces ivamente, hasta registrar todos los a lumnos que se deseen para el 

bloque. Grabe la in formación en W0oaraar.1. 

Si se va a reutil izar el b loque puede utilizar el botón amari l lo que indica L IMPIAR y au tomát icamente 
dejará en b lanco todos los campos para que se vayan insertando los nuevos estudiantes que desee 
inscrbir 



BLOQUE DE MATERIAS O CURSOS: 

Una vez que los estudiantes se encuentran inscritos en el b loque de a lumnos correspondiente, de la 
Dependencia, se deberá hacer el b loque de mater ias o cursos cor respondientes, para esto es 
importante asignar al a lumno un grupo o aula determinado en la que se tomarán las cátedras 
pert inentes. D e b e m o s de tomar en cuenta que ya prev iamente se p rogramaren los horar ios de clase 
de donde se tomarán los datos para ejecutar el b loque de mater ias necesar ias 

Especi f icaciones: 
En esta página se captura y agrupa las c lases que se imparten en un 
determinado grupo y se asocian para el efecto de facil itar la inscr ipción 

Una vez que se tengan los números de clase de la mater ia que fue dada de 
alta en el horario de clase, deberá de ir insertando cada uno de los números 
de Curso 

Inicio > Gestión Registros de Alumnos > Gestión Registros 
Académicos> Definir > Inscripción Clases en Bloque 

Uso: 

Navegación: 

inicic • CéüDIí • Inscripción Clases en Bloque 
Nueva Ventana 

Inscr ipción C lases en B loque 
Institución Académica: 02115 Esc Preparalotn No 16 
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Pi imei t i 1 2 i 'pf 4 
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Información Detal lada: 

Para crear un bloque nuevo de mater ias: dé un clic en Añadir un valor, seleccione la Institución 
Académica, y en el Grupo Cursos Inscripción, teclee un código a l fanumér ico de cinco dígitos, algo que 
identif ique al b loque que está creando (Se recomienda asociar el número de grupo, carrera, edif icio 

y/ o período e s c o l a r ) Dar clic en A n a ü i r . 
Si so lamente es consul ta o se vuelve a utilizar a lgún bloque, a la entrada de la página aparecerá 
Buscar un Valor Tec lee ahí la Institución Académica, descr iba el Grupo Cursos Inscr ipción y de clic 
en B u s c a r I (Si t iene el nombre comple to del bloque a buscar, escr íbalo en Descr ipc ión) 
R E C O M E N D A C I Ó N : Utilice el m ismo bloque de mater ias o c lases para los s iguientes semest res , solo 
actual ice los datos en la Descr ipción. 
En la página desp legada, ir al Campo de Descr ipc ión y poner el nombre con el que identif icará el 
b loque de mater ias En el apartado l lamado Criterios para Insertar Cursos nos faci l i tará el proceso ya 
que se podrá inscribir la total idad de las mater ias del grupo de clase se lecc ionado. Vaya a' campo de 
Programa Académico y seleccione la carrera que desee inscribir En el C a m p o Plan Académico , 
seleccione lo correspondiente. En el campo de Período Escolar se lecc ione el Semest re que requiera 
En el campo acción seleccione inscribir En el campo de Semest re se lecc ione aquel que cursaran los 
a lumnos que se inscriban En el Campo de Sesión, se lecc ione Ordinar ia (En el caso de Preparator ias 
también selecc ione Ordinar ia si va a inscribir todo el b loque de mater ias modulares) . En el Grupo de 
Clase selecc ione el Grupo que desee inscribir. Los datos de las mater ias del g rupo inscrito saldrán por 
s istema 
En el apartado de Modi f icaciones active la casil la de Cita, los demás modi f icac iones necesar ias para 
el s is tema ( Límite Clase, Permiso Clase, Requisi tos y Carga Unidad) deberán aparecer 
automát icamente No olvide guardar la in formación 



ASOCIAR BLOQUES DE CURSOS CON ESTUDIANTES 

Al tener ya los b loques de mater ias o cursos y el de a lumnos, debemos asociar los para establecer los 
grupos y poder asi generar los demás procesos necesar ios para el registro académico 

Especi f icaciones: 

Uso: 

Navegación: 

En esta página se capturan y agrupan los a lumnos que se inscriben en 
determinado grupo y se asocian para el efecto de facil itar la inscripción. 

Una vez que se tengan los números de matr ícula de los a lumnos se deberán 
de ir insertando uno por uno. 

Inicio > Gestión Registros de Alumnos > Gestión Registros 
Académicos> Uso > Inscripción de Bloque 

iniCin » f ip^-t.gr. Rendiros ce Alumnos » ¿estion Recn?.yes At aoe rmas * U i í ! ' Inscr ipción en «loques 

f Combmaciòn Insci en Bloques~\ QctaieMgCfipt on en S loqu* . P e t a l l e l Deta l lé ' ! 

B) Petición Insci ipción: CiOJüOCOOOO Estado Petición: Pendiente - d 

Institución Académica: &32H5 Esc Pieparatc.r.a No 15 

Gp Alumnos: 

m 

Combinar 

|45F0? <X¡ GRUP045PREPA15MADERO 

D¿t3lle.'Crear 

r 

Gp Clases: 

Cu «irto Académlco: 

Periodo l sco lar ' 

. N* CI/, se: 
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Combinadón inscr en Bloques | petali-; inserì 
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Si va a hacer una unión de bloques nueva: En la carpeta l lamado Combinac ión 
Inscripción en Bloques, en el campo de Institución Académica : se lecc ione la Dependenc ia , vaya al 
Grupo de A lumnos, seleccione el b loque correspondiente de los a lumnos que desee inscribir. En el 

Grupo de Clases, poner el b loque de cursos o mater ias a asociar . Local ice . . .5u m b i n a r . y de un cíic 

para asociar los A cont inuación localice P r e s e n , a r I y dar clic para el efecto de traer la in formación de 
los a lumnos a asociar. _ .. . 
Si se desea buscar a un a lumno en part icular, dentro del m i smo bloque, utilice los Criter ios de Nitro 
poniendo en el Grado Académico , la carrera a la que pertenece. En el Per íodo Escolar, seleccione el 
Semestre a buscar En el c a m p o del Numero de Clase señale lo que cor responda y en el Campo de 
ID, teclee la matrícula del a lumno a buscar 



Inicio * Gegtión Registros ile Alumn j s » Gestión Reu>siros Académicas » U l t ì > Inscr ipc ión en Bloques 

corna jnac lón Inserent iagu-?s {' Detalle insc-Tpüóñ en Bici"güü""\. D á f a l l e l r De ta l l e^ 

ID Petición Inscripción: IJ00QÜÜDÜ09 

i¡ ; i•• 
• : h ' 

jsjuev^ Ventana 

i IBI IMMMMIl l i l l l—MWMIMII I IHI l i f i l 
N Sec ID Nombre Per 

1 01228973 
Vara Gonzalez.Mayra 
Sihorrara 

0115 

2 01228973 
Vara Gonzalez.Mayia 
Sinorrara 

0115 

3 C1228973 
Vaia Gonzalez.Mayra 
Smon ara 

0115 

L C1226973 
Vara Gonzalez.Mayra 
Bihorr ara 

0115 

I5 01228973 Vara Gonzalez.Mayra 
Sihomara 

0115 

6 C1228973 
Vara Gonzalez.Mayra 
SiHorr ara 

0115 

7 C1228973 
Vara Gonzalez.Mayra 
Sihorrara 

0115 

8 C1228973 
Vara Gonzalez.Mayia 
Sihomara 

0115 

9 C1228975 Curra ico Ni^o.Nancy Pamela 0115 

1Ü C1228975 Cananeo Ni^o,Nancy Pamela 0115 

11 C1228975 Catranco Ni^o,Nancy Pamela 0115 

12 C1228975 Carra ìco Ni^o.Nancy Pamela 0115 

13 C1228975 Cananeo Ni^o.Nancy Pamela 0115 

14 " C1228975 Carra ico Ni¿o.Nancy Pamela 0115 

15 C1228975 Cananeo Ni^o,Nancy Pamela 0115 

15 C1228975 Carra h o Ni^o.Nancy Pamela 0115 

17 C1228981 Reyna Lazo.Manuel Alejandro 0115 

13 C1228981 Rtyna Lazo.Manuel Alejandro 0115 

19 C1228981 Reyna Lazc Manuel Alejandro 0115 

20 C1228981 Reyna l azo Manuel Aieisndro 0115 

21 01228981 Rc-vna l azo.Manuel Aieianijro 0115 

Grado N° Clase Acción Estado Detalle 

BAGN 2246 Inscribir Correcto Detalle; 

BAGN 2253 Inscribir Correcto Detalle 

1 
BAGN 2252 Inscribir Correcto Detalle 

BAGN 2248 Inscribir Corréelo Detalle 

BAGN 2251 Inscribir Correcto D e t a l l 

BAGN 2270 Inscribir Correcto Detalle 

BAGN 2272 Inscribir Correcto Detalle 

BAGN 2254 Inscribir Correcto Detalle 

BAGN 2246 inscribir Correcto Deta'le 

BAGN 2253 Inscribir Corréelo Detalle 

BAGN 2252 inscribir Corréelo Detalle 

BAGN 2248 Inscribir Correcto Detalle 

BAGN 2251 Inscribir Corréelo Petarle 

BAGN 2270 Inscribir Corréelo Detalle 

BAGN 2272 Inscribir Corréelo Detalle 

BAGN 2254 Inscribir Correcto Detalle 

BAGN 2246 Inscribir Correcto Detalle 

BAGN 2253 Inscribir Correcto Deta'le 

BAGN 2252 Inscribir Correcto Detalle 

BAGN 2253 Inscribir Corréelo Detalle 

BAGN 2252 Inscribir Correcto Deta'le 

Para el efecto de visualizar a los a lumnos inscri tos a las mater ias se da clic en la siguiente Carpeta 
l lamada Detal le Inscripción en Bloque, en la que se desp legarán sus datos, sus mater ias y el estado 
que guardan cada a lumno con cada mater ia al que fue inscrito. 

NOTA Veri f ique que el Estado del a lumno sea el de Correcto, si aparece Errores, busque 
dando clic en Detal le que se encuentra al lado Derecho de cada a lumno y mater ia. 



REGISTRO DE ESTUDIANTES EN FORMA INDIVIDUAL 

En la Univers idad existen modal idades de registro de mater ias para los a lumnos; una de ellas es en 
forma personal, donde el a lumno selecciona las mater ias que cursará, de acuerdo a su Plan de 
Estudios y su historial académico 

Especi f icaciones: 
En el s is tema permi te seleccionar la(s) mater ia(s) que el a l umno desee cursar 
en el semest re registrado t 

Uso: 
En esta página el operador registrara las mater ias a las que el a lumno solicite 
inscripción, aparecerán con el grupo, horario y maes t ro que prev iamente se 
asignaron 

Navegación 
lnicio>Gestión Registros de Alumnos> Gestión Registros Acadérnicos>Uso> 
Petición de Inscripción. 



Iniüö ' L'flì.UPM Reoi-itros Ce Alumno» • ûfiMian Keaiilio? Aiflaenuco.. • Uiö - Petición ile Inscripción 

Petición de Inscripción 
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f ebiero Julio 200? 
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r Oiaoo p Limite Ciase T vínculos Clase 
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i Has Alumno 
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L&!3ÍUUdlS¿ Histonal Ciclo Le clivo 

Información Detallada: 

Para crear un nuevo registro de un alumno aparecerá en la pantalla Petición de Inscripción - Añadir 
un Valor, el campo para agregar la matricula (ID) del a lumno, el grado académico (BAGN, BATC, LIC. 
ETC ); la institución académica corresponde a la dependencia y el período escolar al semestre, una 

vez ingresados los datos se opr ime Añaa i r I. 

Aparecerá la página Petición de Inscripción, con el número de matrícula y nombre del a lumno 
(siempre verifique que estos datos sean los correctos). En el campo Detalle Petición de Inscripción en 
la parte Acción, seleccione el término Inscribir, pasar a N° de Clase y teclee el número 
correspondiente, en caso contrario realizar la busqueda, oprimir ^ (entrada a criterios de búsqueda) y 
en el campo de Descripción teclee el nombre de la materia a la que inscribirá al a lumno 
correspondiente, opr ima Busca r aparecerá una pantalla RESULTADOS BÚSQUEDA CLASE, 



busque la mater ia que necesi te y opr ima Al volver a la pág ina original, aparecerá ya registrada la 
materia seleccionada; Fl proceso anterior es para dar de alta en una mater ia, si se desea dar de alta 
más mater ias se opr ime _ t J las ocasiones necesar ias y se repiten los pasos anter iores 

IMIQ » j|jQn Repisios . 'sf l iPi im* * -
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Mf Ultima Aciuali/actón: 

Has Alumno UíliEsÜil!£5 Misional Cicio Lec'ifO 

BMAJ») 

Una vez que se Inscribió al a lumno en todas las mater ias presiona H * « ^ ubicado en la parte inferior 

izquierda Poster iormente en la parte superior derecha opr ima P r e 3 e n t a r I para que se corra el proceso 
de inscripción del a lumno en la materia y grupo correspondiente; aparecerá la leyenda de Correcto a 
un lado de N° de Secuencia en donde en un inicio decía Pendiente. 



CURSOS NO ACREDITADOS 

En la carpeta de Cursos no acredi tados, aparecerán las mater ias que N O HAYA APROE'.ADO DE 
CURSOS A N T E R I O R E S , en la parte superior (azul) viene el total de las mater ias (1 de 1) que tiene 
pendientes, solo t iene que seleccionar la mater ia deseada dando clic en la palomita correspondiente, 
Al seleccionar una mater ia, cambiara automát icamente a la carpeta Pet ic ión de Inscr ipción (que ya 
conocíamos) y para seleccionar otra mater ia de cursos no acredi tados, t iene que regresar a la pr imera 
carpeta y repetir el procedimiento anterior. Nota el campo grupo de clase, ses ión y el botón de 
Cargar; es para hacer un filtro de la mater ia a b u ^ a r , pero solo te traerá 1 solo mater ia a la vez 

inicio • ycsiion Reaislios Je Alun nos » y i n i üíl ftBfl'MS A f f l a m i » - UiB ' PfHiaónde Inscilpción 

I Cuisos ra At ediiacos \ Materias pofteuisat >, -P.pWbn oe lo&tripct¿ri 
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MATERIAS QUE SE PUEDEN ADELANTAR 

En la carpeta Materias poi Cursar son las materias que llevará o PUEDE A D E L A N T A R el a'umnos. 
en el campo de semestre a mostrar, es el numero del semestre de materias que te mostrará e igual 
que en la anterior carpeta aparece en la parte en azul la cantidad de materias (1 de 1). 
el procedimiento es el mismo que Cursos no acreditados 
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LISTAS DE ASISTENCIA 

La lista de asistencia es usada por el maest ro c o m o medio de control de las asistencias e 
inasistencias, a cada una de sus horas/ clase 

Especif icaciones: 
Bajo la siguiente navegación , se registra por d ia, la inasistencia por cada 
hora de clase ya que el s is tema au tomát icamente considera que todos los 
a lumnos inscritos en esa clase y grupo asisten 

Uso: Al registrar en el s is tema inasistencia de a lumnos por cada hora 
de clase 

Navegación lnicio>Gestion Registros de Alumnos>Definición de Cursos > 
Uso>Asistencia a Clase 

Bajo la siguiente navegación , se registra por día, la inasistencia por cada hora de clase ya que el 
sistema au tomát i ca r ren 'e considera que todos los a lumnos inscri tos eri esa clase y grupo asisten 

inicio 

Asistencia a Clase 

Definición üe Cursos » y s f l - As is tenc ia a Clase 

r e b Jul 0? 

000342 

N* Clase: 

Grupo: 

H* Olería: 

9 Semanas, i r a Mitad 

f i g fy w 

Computac ión l 

Esc Preoaratona No 15 

m m m i . 

2100030103 

2251 

45 

1 

24 

F Rellanar A lumnos inscr i tos 

17 (¡enerar A s i s t e n c i a Clase 

(*"' Clear As is lenc ía 

C Aclz As is tenc ia /Todos A lumnos 

Actz Asis tonc l aSó lo Act ivos 

Fecha Inicio Asis tencia: ¡02/04-2002 {j¡2 

Fecha Fin Asis tencia: (04'12/2002 j ¡3 

Nueva ventana 

Generai 

Ü S i M i n M L D S J 

Listado Asistencia Alumno • Bjjitai I Vei Tete l l l l p p y f n p i M M 

F N' Planti l la Tipo f As is tenc ia ' Modif icar 
j | 

L ± J LzJ F Crear Imprimir | £ I | l Clase ¿ J | 02/04/2002 | ¡ g f " L ± J LzJ 

B o m r d y ) C^VoUtr » Buicv j t i S«y»«nM «ficm») T f AMTWr«fiLiitj) «t Aciu»Srjrj 

Información Detal lada" 

Para acceder a esta pagina, en el campo de Institución Académica se selecc iona la dependenc ia 
correspondiente) Er el campo de Período Escolar, se lecc ione el que corresponda. En Grado 
Académico selecc ione el nivel que corresponda En el C a m p u s debe seleccionar el de la 

dependencia En Ses iór seleccione la que cor responda, y de clic en Buscar I. Seleccione el g r upo de 
clase del cual se vaya a generar el l istado y aparecerá la página relativa a este grupo-mater ia 
Verif ique que la mater ia y grupo sean correctos 



Listado Asistencia Alumno BustiqHVer Totlo Primeroj 

ID Alumno > j Nombre 

1 ¡|p1 228994 

2 ¡|01229029 Q j 

3| |01 229007 <AJ 

¡Bachillerato General Aguila- Gare a, Alfred o 

Bachillerato General Aguila- Gori2alez,Carlos 

Bachillerato General C a d e r a Guerrero.Felipe 

Bachillerato General Carranco Nio0.Nancy P a n e l a 

Bachillerato General C o s t a n t e Oarcia.Laura Nelly 

|01228975 Q>! 

|01229003 

Aceptar | Cancelar 

En el campo de Fecha de Asistencia, seleccionar el d ia en que se registrarán las inasistencias y/o 
retardos. 
En caso de haberse efectuado movimientos como cambios de grupo, bajas con derecho que amer i ten 
una actual ización del l istado, será necesar io actual izarlo por lo que se deberá activar el campo de 
Actz Asistencia/ solo Act ivos Además , el campo de Modif icar, al calce de la página, deberá estar 
activo para que se puedan actual izar los datos 

Dé clic en C r 8 a f I a fin de generar el l istado correspondiente al dia se lecc ionado y después dar clic 

en V g f l para visualizar a lumnos de este l istado 

inicio * Oestjón Regist res de A lur r . ios > D E F I N I C I Ó N D E J , L T S C S > u s o > As is tenc ia a Clase Nueva V e r t a . R ^ 

Class Attendance 

Período Escolar : 1 1 5 F J Ü 2 Sesión: 9 Semanas. 

A d u C o n o c : Comp N° Catálogo: 2100030103 

N° Clase: 2251 Computación i 

N° Plantil la: 1 Tipo Asistencia: Clase F As is tenc ia : 02/04/2002 

Aparecerá en la pantal la el número de matr icula y nombre de cada a lumno Por s is tema, aparecen 
con & como a lumnos presentes, si el a lumno faltó a c lase ese dia, se da en clic en la casil la de 
presente y ésta desaparecerá (significa que no asist ió a c lase) 

Si el a lumno llegó tarde dé un clic en la casil la Tarde, de esta manera se registrará su retardo. Dé un 

clic en A c e p t a r Una vez terminado de pasar asistencia en ese d ia Para las c lases subsecuentes, 

repetir el procedimiento. 



BAJA CON DERECHO 

La Baja con Derecho es la que solicita el a lumno en un término de 30 días contados a partir del inicio 
del Semestre cor respondiente 
Para realizar este trámite, el a lumno deberá solicitarlo por escri to ante el Depar tamento Escolar de su 
Dependencia, cumpl iendo con los requer imientos necesar ios 

Especif icaciones 
Este trámite sirve para llevar un mejor control del a lumno y asi saber la 
si tuación actual en la que se encuentra 

Uso: 
Ya real izado el t rámite se agrega en el c a m p o Acc ión Programa (LEAV) 
Permiso y en Motivo Acción, Baja con Derecho 

Navegación 
lnicio> Gestión Registro de Alumnos>Seguimiento Avance del Alumno> 
Uso>Plan/ Programa de Alumnos 

ttULi ¿eou'íTnento Abanta Jal Alumno » Liü¡ • Plan-Programa de Alumnos Nueva ve Man > 

Fstado: Permiso 

•f Efoctlva 

'Acción Programa: 

MUTMJ Acción. 

'Institución Académica: 

'Proyi ama Académico: jo2100 

•Periodo Escola» Admisión |0115 

Perbdo rscola i Condic [ú i ' 5 í j j 

Per Fscoiai Piuvtslu Giod: [ r-<J 

S'íyJL1*) Qv<n»« «Buie» ) £ Aamfcjr) 

Pioytama de Alumno | ^lan q? flvpwo I 

Permiso 

Gal i ion Derecho 

Esc F'repaidtona No 15 

Bachilléralo Oeneial 

I l i F- jU? 

115 r .11)2 

•Campus: |0000l 'X¡ 

I AJriPulos de A l i r r,o 

Secuencia Efoctiva 

Focha Acción: 

Piog Cnj Apiubado. 

r Solicitud Or toen 
W Solicitud: 

N* Piogiatna Solic it tid: 0 

Madero'Car uaAcad: |Tmpo C m p l r ] 

Información Detal lada: 

En la carpeta Programa de Alumno, Posic iónese en el campo F Efectiva (Fecha Efectiva), e 
INSERTE R E N G L Ó N , dando clic en Í + J En el m ismo F Efectiva, señale la fecha en que se ejecuta la 
Baja con Derecho. En Acción Programa, seleccione LEAV (Permiso) . En el campo Mot ivo Acción, 
seleccione 0018 (Baja con Derecho) En el Período Escolar Académico se indica el semest re en que el 
a lumno ingresó por pr imera vez (NO DEBE MODIF ICAR LA I N F O R M A C I Ó N ) . En el Campo Período 
Escolar Condic. , se lecc ione el semest re en el cual el a lumno se esté dando de Baja. Deje en b lanco el 

Período Escolar Previsto Grad Favor de dejar lo en Blanco Guarde la in formación en &R™** 



Para concluir con el proceso de trámite de Baja, cont inúe con la s iguiente 

Navegación: 

lnicio>Gestión Registros de Alümnos>Gestión Registros Académicos 
Uso>Historial del Periodo Escolar 

| N I T . Q , uesl ion Registro;, ge Nu m o s * uestion R e a c i o s AC ¿ D E R N Ü O S » I & f i » Historial del Período Escolar Lü i f iü^^ü iaQa 

fcs1ai.anr.0s de Periodo *;a<i Está e t i c a s flctinrmlagas / Baja >'¿nódoA. ¿demiTo" \ Baia fia Sesión • 

1 HI'HllMIIHfl'IÉilli I l l l ' í f H H S f f i B f l H i l K f l H H I t i £59 
Grado Académico: Bachillerato Geneial 

i9HHMHMB¿i2 ü!S3I19&iE9iS3 | p — a — i 
Institución Académica: 

il 
Esc Preparatona No 16 

ir) <£ 

Ciclo lect ivo: 
Nivel Académico bocio Ccl I wo: 

Piot rateo Reembolso 

•UajaCancelacióir 

Mol MU BajaCanc elación: 

F BafaCanc elación: 

U«una fecha Asistencia: 

Mottf Pt oyt ama Baja: 

SpOuydjf) Qvol.w , bu«* I 

rebreio-Julio 2002 
Freshman 

Contz Baia Perio JC F scol, 

|ba)a z¡ 

|Ba|a i o n Derecho Ú 

|Ü2;28/2CÜ2 E í 

|02/28T2C02 j j j j 

1 3J 

I baia de Periodo Académico | 

¿ j f l n c K i r H i t l o r i d ) ffiCorrey talón*) 

vea I p y f t . A n CaliflcaciOi 

Nota Verif icar que la casil la de Prorrateo Reembo lso se encuentre Desact ivada 

En la carpeta Baja de Per iodo Académico despl iegue el campo Baja/ Cance lac ión y se lecc ione Baja, 
y después en el campo Mot ivo Baja/ Cancelac ión, seleccione BAJA C O N D E R E C H O Los campos 
F Baja/ Cancelac ión y Últ ima Fecha Asistencia aparecen por s is tema, pero t ienen la opc ión de 
modif icarse. 



|l*iic)Q » ue^í ion Registros do A l tmop ; o • Misional riel Periodo l-ncolai yy£íiyj:Giaoa 

i j Bala de Periodo Académico 

Carlos Agullar ID: 01229029 

Grado Académico: Bachillaiato General 

Institución Académica: 

Cm:lo Lectivo: 

Nivel Académico Inicio Ccl Lvo: 

Pi or r at oo Reembolso: 

Esc Preparatoria No 15 

Febrero-Julio 2002 
Freshman 

p onte 6a,a Peí < lo £ >ci 1 j 

Corréete 

te a o 

1 'Baja/Cancelación: |üaia * J 

Motwo Baja «Cancelación: |9aia con Deiecho 

f BajaCancelación: ¡02/28/2002 £2 

Última Fecha Asistencia: |02í?8/2002 g 3 

Modr Proy ian ia Baja: 

(J- OUARIML C ^ V O I » « J TUL-:« 

I ÉÜ&fiüli'c , i Baia de Periodo Académico | Baia de Sesión ! 

Iw-dor -»uciíl) ^Cf tm^r ^ c í u í ) 

litil! 

NO OLVIDE correr el proceso para que el s is tema lo tome c o m o Baja au tomát icamente , d a r d o clic en 

Caira Baja Periodo Escoi¡| U n a v e z e f e c t u a d o el p r o c e s o , d e b e r á a p a r e c e r e n la p a n t a l l a la l e y e n d a d e 

Correcto 



C Z BAJA DE MATERIA(S) 

Esta opción se da, cuando el o los estudiantes no deseen tomar el curso, que por alguna causa 
soliciten que es su deseo no llevar la o las mater ias en las que se inscr ibieron 

Especif icaciones 
Es importante para el s is tema que se cancele la mater ia o mater ias, para el efecto 
de no crear confl icto cuando se vaya a calif icar al estudiante. 

Uso: 
En la página de petición de inscr ipción es donde se debe de dar a baja la 

mater ia (No importa que el a lumno se haya dado de alta eri Bloque), esto se debe 
realizar dentro del t iempo est ipulado para tal efecto. Se e s c u t a en el b loque de 
a lumnos y/ o mater ias en el campo Acc ión seleccionar Baja, en caso de que se 
quiera hacer en fo rma masiva 

Navegación 

lnicio>Gestión Registro de Alumnos>Gestión de Registros Acadómicos> Uso> 
Petición de Inscripción 

(.litro * Ofrtcn r^aotru ammwi- , • ..nitor, ft»iysttosAtaa»tr»roi • USA • Pandó« MÍMTÍ«tfWm ÜJ8U>ÉGiií!í 

^ I W t o t r t » ; « tMmím jOo ' t v / dií£ínp..O" Y 
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Instrucciones D e t a l l a d a s : 

Para la baja de un a lumno aparecerá en la pantalla - Añadir un Valor, el c a m p o matr icula (ID) del 
a lumno, teclee la matr ícu la del A lumno, el grado académico (BAGN, BATC, LIC. ETC.) , la institución 
académica cor responde a la dependenc ia y el per íodo escolar al semestre , una vez ingresados los 

datos se opr ime A r a d i r I 

I M P O K I A N T K : A l e n t r a r en el s istema, p o r d e f a u l t nos t r a e la C a r p e t a de C ursos no A c r e d i t a d o s , de el ic 

en la C a r p e t a de Pet ic ión de I n s c r i p c i ó n . 

Aparecerá la pagina Petición de Inscripción, con el número de matr icu la y nombre del a lumno 
(siempre veri f ique que estos datos sean los correctos). En el campo Detal le Pet ic ión de Inscr ipción en 
la parte Acción, se lecc ione el término Baja, pasar a N u de Clase y teclee el número correspondiente, 
en caso contrar io realizar la búsqueda, oprimir ^ (entrada a cri ter ios de búsqueda) y en el campo de 
Descripción teclee el nombre de la mater ia a la que inscribirá al a lumno correspondiente, opr ima 

BLscar aparecerá una pantalla R E S U L T A D O S B Ú S Q U E D A CLASE, busque la mater ia que necesi te 
y opr ima Al volver a la página original, aparecerá ya registrada la mater ia se lecc ionada; El proceso 
anterior es para dar de Baja la mater ia o mater ias , si se desea dar de Baja más mater ias se opr ime 
J Ü las ocas iones necesar ias y se repiten los pasos anter iores 

Si la Baja de Mater ia o mater ias fuera en todo un grupo de clase, vaya a la inscr ipción de a lumnos en 
blooue y veri f ique si existe el grupo correspondiente. (Si no se encuentra en la búsqueda, agregue un 
nuevo bloque de a lumnos) si asi es. solo tendrá que crear el b loque de cursos con la (s) mater ia (s). 
Acto seguido deberá hacer la combinac ión tanto de cursos con a lumnos para que la mater a quede 
como Baja . 

Si desea C O N S U L T A R la mater ia que fue dada de Baja correctamente, vaya a la página de Resumen 
de Inscripción Al abrir la, veri f ique que la mater ia que ha dado de Baja, ya nc se encuent re inscrita 
Esto signif ica que solo aparecerán las mater ias que en real idad cursará el Estudiante. 

Navegación: 
ln¡c¡o>Gestión Registro de Alumnos>Gestión de Registros Académicos> 
Consulta>Resumen de Inscripción. 

inicio > Gestión Registros de AI j a r . o s • QQSIIO-I Registros Académicos - Q M i i í i t a * Resumen de Inscr ipción Nuevg Ventó la 

/ Resumen de Inscripción \ Estadísticas de Periodo Acad 

Garza Arredondo.Mirtam Jot elyn ID: 00833656 

Ciclo: Ago-Ene 03 Grado: l ie Facultad de Salud Publica y Nu |mnnmir Lista E l u d i o s Qp?tor Informes 

Estado/Motivo Sistema Calif Un iMat id 

inscrito Calificado 6 00 

¡SiSijuieni» Ficha) 

fTCIase A de Conoc Catálogo Sesión Grupo Estado 

q 1928 0102 4407030503 Terceias 501 Inscrito 

Formaclon ce Conferen 
Emprendedores 

dar] Q v o U w i Bu*-ar_) *B Syjwm««r.lnuJ 

Resumen de inscripción | Estadísticas de PeüQ&LAiü j 



CAMBIO DE GRUPO 

OJO: Para que pueda darse el cambio de grupo, es necesario que el alumno no tenga calificada 
ninguna materia del semestre en que está solicitando su cambio. 

Especif icaciones: 

Uso: 

Se recomienda para facilitar el proceso de cambio, se tengan a la mano los 
número de clase, este lo obtendrás cada vez que des de alta una materia 
(Horario de Clase) 

Cuando al a lumno se le autoriza por las autor idades co r responden tes el 
darse de baja en listas del grupo actual y darse de alta en otro En el s is tema 
se tendrán que dar de baja las c lases del grupo anterior y dar de alta en el 
g rupo que se le haya asignado 

Navegación: 
inicio > gestión registro de a lumnos> gest ión registros académicos 
uso >petición de inscripción 

En el ID. teclee el numero de matr icula del a lumno Marque en el G rado Académico , lo que 
corresponda En la Institución Académica, seleccionar la dependenc ia En el campo del Ciclo Lect ivo 
(Per iodo Escolar), indicar el que corresponda Dar clic en Añadir , para ingresar el valor. 

Pet ic ión de Inscr ipc ión 

Añadir un Valor 

ID |01229028 

Grado AcdOerriro |baON Q. 

Institución Académica |02 '15 <4, 

Ciclo Lectivo | 0 l - 5 Q. 

Añadir I 

Nota Cuando se desee buscar un valor antes dado; se da clic en Buscar un Valor después tendrás 
que ingresar los datos antes mencionados para efectuar la búsqueda. 



Después de realizar los pasos antes menc ionados, aparecerá la siguiente pantal la 

P e t i c i ó n d e I n s c r i p c i ó n 

0' ÍJ90;8 Po-Mn. Solo.-'uiri Afilimu. 

HunitMutfn I»«I>ÍI«I 

Es- aiep«Mlon*Mu l í 
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Información Detal lada: 
En esta pantal la aparecen al inicio los datos que ingreso al comienzo del registro (Matrícula Nombre, 
Período y Dependenc ia) Después aparece el ID Usuar io este campo indica que u s i a i i o está 
asignando el camb io En la sección Detalles Petición Inscripción aparece por default el No. 
Secuencia 1 En el c a m o o de Acc ión seleccione la opción deseada; en este caso es Cambiar Cursos; 
cerciórese de marcar la caja de Lista Espera Vál ida 
En el campo No Clase seleccione la clase del grupo de or igen del a lumno que desee camb ar y en el 
campo Camb io A selecc ione la c lase a la cual el a lumno per tenecerá Los siguientes campos (Clase 
Real 1 y 2, ID Profesor y Cd Repet ic ión) quedarán sin n ingún dato. En el c a m p o de Sistema 
Calif icación aparece por default GRD (Esquema de Cal i f icaciones UANL 0-100). En el campo de Uní 
Matrd aparece el número de unidades correspondientes a la mater ia se lecc ionada anter iormente en el 
campo No Clase Cerc iórese de marcar la caja de No Permiso 
En el agrupamiento de Otras Sust i tuciones; cerc iórese de marcar las cajas de Cita, Requisi tos, Límite 
Clase, Coincidencia Horar io y Carga Unidad 



Poster iormente se da clic en P r e s e n , a r para que se procesen los cambios sol ic i tados, si este proceso 
se ha real izado sin contrat iempos el estado de la petición cambiara a Correcto, c o m o lo indica la 
pantalla que se muest ra a cont inuación 

i r n n • ygfrt.un Rdg.aifj? -Je "Jon-ms » ' . f i l i on Remano* v¿UcmK0> !¿üj »Peticiónd8 Inscripción 

Petición de Inscr ipc ión 

fHiimvfiDJMä 

Ol 229028 Portillo Sulti.Ju.in Arilnr.<o 

Bachi eratoOeneiai Bachillerato General 

Fs< Pieparato-ia No 15 

f eDr8r>Julio 2002 

ID Petirión Inscripción: 0000000022 

DUsuMhr SORTA 

et i les Petición loseIH>Cion 

N* StM iiHm.bi i Coriecio 

•A. cidn. I ' arr. t i i -• : !•-• u 

tstado Conecto 

MotM» Acri rfi 

Presentar 

L£J LzJ 

N'Clase: - 9J « J I 2t 00030t 0245 Conferen Materiittuat 

9 Sen aria3. 1 r« Mitad 8arhiilnrato Oeneral 

Canto» A | • CjJ wat 210003010244 Corrieren Matemática« i 

9 ¿amanas l i aM tao Bachillerato General 

Cías« Itói 1 

r lasa lUil i 

U) l ' iul i ísoi 

i ü Hei>c*cton 

Sustitución 
f~ StV.M'l/1 I M * aCMHi: 

r lim Uííini. 

Coi id i sp: 

P" N" Pwrmsit 

Esquema de C alific ac lunes i ntid ia iü 
IJANL 0 1UJ 

Kl l l l ( IK Sil 

itn f und Ai rtil ~3 

E Otras Sustituciones 
P - ¡v..:. 

r • P c- ' i i l f j r »1 Huios • 

r " . t u p J.r, Ubi a 10I»M0 F 

Melisa)«* Ff ro» 

Secuencia Mensaje: lipo: F*t ífltuna Actualización: 

f.H8f MUIOS USliLiídUÜLí Ü1S 

C^Vol.». i h K * ' ^ ^ 



REVALIDACIONES 

En la página Entrada de Curso Conval idado (Curso Reval idado) aparecen los datos del 
alumno a quien se le reval idarán mater ias Esto signif ica que las mater ias que ya cursó en otra 
Institución se le tomarán en cuenta si se consideran af ines al Programa Plan de Estudios que cursará 
en la U.A.N.L. 

Especif icaciones 
El t rámite de Reval idación debe cumpl ir tanto con los requisi tos que indica el 
Reg lamento de Equivalencias y Reval idaciones de la U.A.N.L. c o n o con el 
visto bueno de la autor idad correspondiente. 

U s o : . 
Existen di ferentes mot ivos por los cuales un a lumno efectúa un t ramite de 
Reval idación, ya sea por Cambio de Dependenc ia , en Nuevo Ingreso, 
Segunda Carrera e inclusive por Camb io de Carrera en la m isma 
dependenc ia 

Navegación 
Inicio >Gestión Registros de Alumnos >Proceso Revalidación y Crédito > Uso 

< Créditos de Curso - Manual 



iniciú » R e m i t i o s de A inmno ì • P i 

f Entrada de Curso Convaliaado ^ 

Rosa Ramirez 
Modelo Cífiilito Coiivalidddn 

Gfado Académico: BAON 

Inst i tución Académica: 02115 

•N" Modelo: 

•Nivel Expediente Acad |No Oficial 3 

ior CiedilQ » * Créditos de Curso Manuel üdsü2J*ftQlí i ia 

•Programa Académico: f j ï ï ô ô 

Plan Académico: 

' I ipil OÍ l i jen C lèd i lo : 

Inst i tución Oooen: 

l i pu Centi o Docente: 

|. ONA I i 

[UA 

ü h h h h b é 
Bachii leiato General 

Esc Preparatone No 15 

J i l L J 

Bachillerato General 

bachil lerato General 

Pei Ac ad Crédito! CoiftAtfidìdo j 

'Ar t iculación: 

•Vej Todo j S t Ü I t f m o 

C ontzoo 

Detalles 

C o n g n i 

Desc i tpc ion: oi 

Uni Matrd: |(i 00 

f r u i d Calti 173" 

IO Curso: 

N' C«ena: 

Revalidación: 

l ' Id t i Cal i f icación 

S is tema Calif 

Cairi: 

C ailf Uni 

Esquema da 
Cali f icaciones 
UANL 0-10t 
Setenta 

j§)i>jjrd»f) C<Vofr.f i íiji^i ) 

Entrada de í u iso Convalidado l 

C+AMAI 

Información Detal lada: 

En el Apartado de Información Dest ino : Ingrese el Programa y Plan Académico al que esté Inscri to el 
alumno. En el Apar tado Información Or igen : En el campo Tipo or igen crédi to se lecc ione la opc.on 
manual. Pasando al campo de Institución Or igen, se da el nombre de la Insti tución en la que el a lumno 
cursó la(s) mater ia(s) a revalidar n i ^ w ^ v p n 

En el s iguiente apar tado Permiso Académico Crédi to Conval idado (Crédito Reval idado). En 
Articulación, señale el per iodo escolar en el que quedará registrada la reval idación. 
De un clic en Detal les y aparecerá la siguiente pantalla 



Inirjs » Gestión ^eg'SlfQi £}e ^Uim'US a FífiLáEti Hevaluación y tiecJHü » Uj.^ * Créditos de Cuiso Manual 

Información del Curso Equivalente 

115/06/01 

¡ Descitpclón: | Í7¡ jár tóT 

Uní Mat id 

N1 Cur su 

Pritrd ' filrf Nrwl Cso:' 

II) Curso: 

N° Oferta: 

He\Mlidar:ion 

plan cal i f icación 

Sistt-ina (" alif icación |OP[> 

f alificai ion Oficial: | ' 0 

Esquema de Calificaciones UANl G-
100 
Selenla 

Notas Uni: 

17 

Aceptar 

Cancelar 

70 00C 

Cd Repetición: 

Cond l sp: 

Si 

a 

N.;eva Ventara 

Vaya al Apar tado, Curso Entrante; En el campo Año: ingresa el año en que fue cursada la mater ia 
que sfe reval idará, en el c a m p o de per iodo externo, se lecc ione la temporada en la que el a l u r i n o cursó 
la mater ia ( en el s is tema solo aparecen las estac iones del año), en el c a m p o de mater ia favor de 
poner la fecha en que fue acredi tada la materia, el campo de No. de curso, déje lo en b lanco. En el 
campo de Descr ipc ión, escr iba el nombre original de la mater ia cursada y teclee la cal i f icación que 
obtuvo (a l fanuméñco) . 
Pasando al Apar tado Curse Equivalente (corresponde a las mater ias del Programa Plan de Estudios 
de la Univers idad Au tónoma de Nuevo León): En el campo ID Curso , se selecc iona la mater ia 
equivalente que se imparte en la Univers idad En el Plan de Cal i f icaciones, se selecciona el esquema 
de cal i f icación de la Univers idad y f inalmente se captura la cal i f icación equivalente 

Si se desea hacer algún comentar io dé clic en Comen t y escr iba lo conducente. 



Eltifi * -'»iliO" ReQ'SIfüi t j f Aiumros » f r t f . t i u KpvaiiOü.iOfi»'.j^a»tp • vfisí • Cióilitus de Cuiso Manual 

/ jotrad« ¿e ¡ P j i l i i í ? ) Crécms oe Cur«p/P«r Acad 

10: 01239032 Ros* Ramírez 
MoiliHo Crrtilrto (onvali i l i i lr 

1 Grado Académico: BAON 

| inslRuclún Académica: (,21 l í 
N' Modelo: 1 

; T»r IQI « i irt Ar. «denuc <r 02100 

CcllVO/T Adrtils. 

I ' i i l o i t i Articulación Fel-Juio: 

I «dado MwMi : Contzdc 

m*lades Malí trujadas: 0 0C 

tjadec Rovabdadas: u O JO 

Unidad«* MJII tcuiada*. 0 00 

U»dados Kivabdadav: t 000 

Barhinerato General 

Esc Preparatoria No 16 

Bachillerato General 

f Cunt/re 06/07/2002 

ID Usual Ki. 

Calculai í'.OntaPiittaij Osronc 

LilLrJ 

i J Ü i z J 

C re ditos Jt> C ursc pif- ei fci ac 

En la Carpeta de Créditos de Curso por/ Per Acad, verifique que los datos corresponden a la 
información que se capturó en la hoja de Entrada de Curso Convalidado y una vez hecho esto En la 
Carpeta de Créditos de Curso por p/ Per Académico grabe la información en SiSüEfií. Ya guardada la 
información dé clic en C o n l a D" ' z a r para el efecto de que las calificaciones aparezcan en el historial del 
alumno 



EXAMEN A TITULO DE SUFICIENCIA H 
En este proceso donde el interesado se siente con la capacidad suficiente para sustentar este tipo de 
Evaluación debe cumplir con ciertos requisitos tanto de la Dependencia como de Rector a, con la 
autorización correspondiente. Es en esta página donde se registra dicho proceso. 

Especificaciones 
Son útiles y necesarios para el sistema ya que se requieren para poder tener 
el control de dichas evaluaciones como antecedente del Alumno y poder asi 
manejar una información del alumno más integral 

Uso: 
En esta página se pueden dar de alta todos los exámenes necesa'ios en el 
mismo periodo, así como varios períodos, si asi se requieren 

Navegación-
lnicio>Gestión Registro de Alumnos>Proceso Revalidación y Crédito> 
Uso>Créditos de Examen - Manual 

Igino * Oestion ReQlsi'OS Ce Alumnos 

f Entrada \ ¿céci.tos p o ' P e i i o d c A a t i 

Claudia Guzman 

Grado Académico BAGN 

Institución Académica: 02115 

N* Modelo: [> 

•NM;I Expedienta Acad | N o G f c i s l 
« ^ « f f ; í/fffSffj' 

•Piograma Académico: |02100 A J 

IJ¿¿I • Crédito* de Tosí Manual 

II* 01229033 

Bachillerato Geneiai 

Esc Prepaiatona No 15 

3achiiieiato Oene-ai 

Plan Académico: (MODULAP Bachillerato General 

H Ultime 

LÍJLlJ 

Comer laño 

fcntiada I 1 rediloa cor HenudJ Acac 

CfAlU-liri <SÍAciu»lo»',Vau»t?») 



Información Detallada: 

En la Carpeta de Entrada localice el campo de Programa Académico y seleccione la clave para el 

mismo, puede teclearlo o bien con el botón de búsqueda ^ . En el campo Plan Académico teclear o 
seleccionar el correspondiente En Periodo de Articulación seleccionar el semestre en el cual se va a 
llevar a cabo el Examen 

El sistema va asignando los campos de Grupo y No de secuencia, posteriormente presionar el botón 

de Editar Curso Equivalente "-iJ para los detalles del curso a calificar. 

Inicio > Gest ión Reg is l ios de A i n n o s > H r o c e s o Conval idación Crédito > U s o > Créditos de Test - Manual Nueva Venlana 

Información del Curso E q u i v a l e n t e 
? «wr.í • 
L — x s : : 

ID Examen: 
i 

Cpte Examen: 

Origen Datos: 

Fecha Examen: 

£ 3 
i ID Curso: 

NB Oferta: 

Revalidación: 

Plan Calificación: 

Si l? ; i 

[ETS ETG 

[ETS Examen a Titulo de Suficiencia 

C5/2C/2002 

Puntuación 
Examen: 
Percentil: 

P 5 00 

[C00218 <^¡ Biología I 

r t q j 0 5 2100030105 

| 1 0 0 0 0 

[uÑToj 
Sistema Calificación: [ o R D QJ 

Calificación Oficial: |?5 Q j 

Cd Repetición: | QJ 

Cond Esp: f 9 J 

P 
( Z 

P 

Esq Cal i f icaciones UANL 

Esquema de Cal i f icaciones UANL 0-
1 0 0 

Setenta y cinco Notas Uni: 

Examen: t i 

Aceptar 

Cancelar 

Borrar 

Borrar 

75 0CC 

Información Detallada: 

En la parle llamada Entrada Crédito Examen, teclear o seleccionar la opción de ETS que significa 
Examen a Titulo de Sufciencia, Teclear la Fecha del Examen en el campo correspondiente, así como 
la calificación obtenida en el campo Puntuación Examen 
En los campos de Curso Equivalente, teclear o seleccionar el número de ID Curso, y 
automáticamente aparecerán los datos de: No Oferta, Revalidación, Plan Calificación, Sistema 

Calificación, Ahora teclear la calificación obtenida en el examen Presionar después A c e p l J — i 
Si ya llenó los datos, pero no se ha guardado aún la información y desea hacer un cambio en el 

llenado, presione B o r r d f y vuelva a llenar los datos solicitados 
IMPORTANTE: Si al hacer el Examen a Titulo de Suficiencia, la materia no es acreditada no 
OLVIDES marcar la oportunidad el Código de Repetición ( 2da ) 



Nos llevará de nuevo a la pantalla anterior Entrada, donde aparecerán ahora el Estatus de 13 materia, 
ID Examen, Componente y Catalogo de Materia Equivalente Presionar la carpeta de Crédito por 
Periodo Acad 

Inicio * ! 

/ Entrada" m. 

Clajdia Gorman 

Uso - Créditos ile lest Manual Nyavayeriland 

10: 012 >9033 

Gi ado Académico: BAON 

m-.iniM.ion Académica 0211G 

"N* Modulo: 

•Nr/el I xpeditírrte Acad |NO Xiciai 

Bachillerato Ouneiai 

Esc Preparatoria Nn 

I 1 !031 ama Académico: |021C0 '^J Bachillerato Oenerai 

Plan Académico: ¡MOGULAP Bacndlerato General 

SVíSS-Ufe'Ñkw'íiáíjESRbkfc.í'v•";" *•.:>4'' • v'etlTodc i ftirnerí- 3} 1 wilsP Último 

Entrada | ¡ L i M l l a i J M f ^ l M í f i U d 

^ M a l i i r f V i i i a b l r ) 



lo i i l f i * y S i • Ci édttos de Test Manual Nueva Ventana 

Crédi tos por Per iodo Ai ad ^ 

Claudia Ouzrnan 

Gi ado Académico: ÜAOM 

Institución Académica: 02115 

NJ Modelo: 1 

PiO0iama Académico: 0?100 

Peí iodo Escolar Admisión: 

Período Articulación: Feb -Ju l02 

Estado Modelo: 

Tot lliu Cci Lvo Articulación: 

Total Uní Modelo Contzdo: 

ID: 01229033 

Bachil lerato Oeneral 

Esc Preparator ia No 1 í 

Bachil lerato Oeneral 

Ver Todo ! Pjimeio 31 i 531 Último 

F C o n t m 

Usuai lo: 

0 000 

0 000 

Contabi l izar ' 

D s c o n t i 

B o m r U r ) 

Entrada | Crédi tos por Penodo A,;ad 

g»Afu<to) ^»zar/viíujtiv) 

Abra la Carpeta de Crécitos por Periodo Académico, es donde se va a contabilizar los créditos que se 
le han asignado al examen a Titulo de Suficiencia. 

El primer paso es dar clic en B - 0 ^ y luego para contabilizar en el expediente del alumno la 

calificación o crédito obtenido en el examen presionar el botón 



Una vez que se haya realizado el proceso anterior, aparecerá la misma pantalla, solo que el Estado de 
modelo tendrá el estatus de Contzdo (Contabilizado) lo cual significa que el se ha llevado a cabo 
correctamente 

Si por algún motivo, se desea hacer alguna modificación, o agregar más materias, presionando el 
botón de D s c o n t z | se desafecta el expediente del alumno y al finalizar las modificaciones, se 
procede a iniciar otra vez el proceso para contabilizar 

{nino • Q&»tiòo R e u i s l u r , D E A lumnos * P I O C Ú S Ü Conva l idaren Crédilo » ' Créditos do Test Manual 

Créditos por Periodo Ai ad 

Claudia Guzmar. 

Grado Académico: BAON 

Instttución Académtea: 02115 

N" Modelo: 

P r o q r a m a Académico : 02100 

Periodo Escolar Admisión: 

Periodo Articulación: FeS Ju iO? 

Estado Múdelo: Contzdo 

Tot Uní Cc l l vo Ar t i cu lac ión : 
i 

total Uní Modelo Cwrzdo: 

ID: 012291)33 

• M • 
v e r T o d o ' P u m e m 

• m m 

Bachil lerato General 

Esc Preparatoria No t 0 

Bachi l lerato General 

í Corrtzn: 

Usuano : 

0Í. /14/2002 

Ver Todo i ramerò ffl í 4 i ' K J ' j t J m o 

[ 3 B 
Calcu la ' | 

Contabi l izar 

10 000 

10 000 

Dscontz 

B o ^ d x ) (gf-AfjaAi) ^5>V:tu»fajr/V.»u<fe») 

Er.tra j a | C réditos por Per iodo Acao 



CALIFICAR ESTUDIANTES EN PRIMERA OPORTUNIDAD 

La evaluación del a lumno es la etapa con la que concluye la c lase en general . 

Especif icaciones: 

La captura de calificaciones es la culminación de un ciclo académico en el cual 
hay que evaluar al alumno El sistema funciona como una minuta en la que se 
incluyen, la materia a evaluar, grupo, periodo escolar etc 

Uso 
Instrumento por el cual el maestro concentra las calificac ones obtenidas por los 
alumnos dentro del ciclo académico Por seguridad se tiene 2 fases para poder 
crear una calificación 1) Una calificación final en la que su estado es Sin 
Revisar y 2) Una calificación final en la que se Contabiliza la calificación que 
será la definitiva 

Navegación: 
Inicio > Gestión Registro de Alumnos > Definición de Cursos > Uso > Captura 
Calificaciones 

Inicio • Qpstcn Registros de A f i n o s » ?efinicon fleCmsov » y¿fi > Capii*a de Calificaciones N t i P ^ W m â 

I ) C u s a OOGJ42 Computaci*. I. IT «erta: I Esc Preparatori No 15 

Calato^: 24 2-00030103 G»upo de Clase; 45 Fe&-Jui02 

Us* CaW Confidential IT Clase: 2251 B Semanas. 1 'a IMM 

Üe&citpuón ktsCdhf ! v Apidilación E si Calli Mixtificar ContüliPaicia! 

1 ¡Calificación final | ( airfl. a lón F |$m Révisai Con Extrada Calif T C t a a ' 1 C o n b 1 - i l — 1 

Q'mhîm, Q VUI.» I tmcjr ) 

Tipo da j î tado | 

Una vez en la página Captura de Calificaciones, dentro de la Carpeta Tipo de Listado, verifique que la 
materia y el grupo sean los correctos. En el campo de Descripción, seleccione el tipo de calificación a 
usar En el campo de Lista de Calificación, señale también el tipo de calificación que se va a utilizar. 
En el Campo de Aprobación elija Sin Revisar (esto para el efecto de que primero se impriman los 
resultados y se publiquen por si hay alguna modificación que hacer) N O OLVIDE marcar la casilla del 

i"* fQgf 
campo Modificar (por si hay alguna modificación posterior que sea necesaria). Presione — 1 y 
pase a la Carpeta de Listado 



micio • ¿gsll jn RegistiÙ» Ja Alumnos • üsa » CapturadaCsUíii «ciuims feijoa ya.onna 

Periodo Fscolat. FebJul02 
Sesltìii 9 Seman.is. 

SSZ' 
C alifitacitìn Final 

M* Clase 
CotAtoyo 

3251 

24 

Computación i 

210003Ü103 

Grupo: «' 
N-Sec: I 

CanflcariOn f insi OfdenarPor: {^IJ, Ncim :_§J r Mostrar Sólo Alimi tCaWlcar 

Smontata 

C^VOI.M iBUIe») Ì 

IlfiüflA.USlillfl I Listado 

IO tinnitili! ' j tritili Calit f.ahfit:<ii:irii> (Mil iti Gì <iili) '. SfeCaM Istallo Detalle Coment 1 

• »^SS«« . r— Batti Orai Calificado Pendiente Detalle Coment 

»»»»SSSLtc«« r ^ Bach Cnai C alifli ado Pendienle Detalle Coment 

3 O l 2 ? 8 3 O 7 C a 0 0 " 8
 c , 

C ariamo 

S I Barn Gì al i aiiflc ado Pendiente úlfiláü? cornei >1 

4 01 228¿7í> Ni^o.Nant) 
Pamela 

à i Bacn Oiai C aitficaco Pendiente Opta lie ¿.'iioad 

6 01228009 £ o n s , a r i , e f ' Oarria.Lau'i Nei¡* ' 3 J Bach or ai c aiilk ado Pendiente [tflüJlfi Corrieri 

6 0l 228389 CastiliO.FslifeDe | 
Jesus 
Osit i 3 

9Ú Bach " ta l c aiiticnoo Pendiente Detalle ¿amaci 

; 01229022 G¡>mez,Juana | 
C»cina 

à i Bach Gì al Caufic ado Pendienia pelane Cflmert 

8 01229003 ? ° ™ * ? , " Cistil'o.Felne 1 

GuDenez 

Bach Orai «' aiificddo Pendiente pelane i o m e r j 

9 Ù1 i29020 Gonzalez.Emy | 
Danielle 

9J Bach '"'ial 0 aiific ado Pendiente Detalle Coment 

10ù122899?^ ,naT,M r Hernández,Miguel 1 
Ba< n Gr»l C aiif» ado Pendiente L f i M ü Coseni 

M 01226-Ì91 Hernández r ~ 
Peiez Conrado 1 ^ Bach Orai C alitlt ado Pendiente C s M í Citrafiril 

1? CI 22801 Bach «: iàl Canteado Pendienie Lfilaüfi Ci iu f i d 

Martine? 
13 012291)12 Rüdnguaz Miguel 

Angei 
s , Bach Ci al C aiifit aoo Pendiente L eUlig ( ameni 

14 01 ?290ie u e avazos.Wayra 1 
Bach C-'íi calificado Pendiente [fi l i lLá Coment 

15 01 22898« . 
Marlinez.Oiniaiiei 1 Bacn Orai r aliflc ado Pendiente t gialle CitLOgnJ 

16 01228996 N 8 V " " ° V 
RoWeflo.Ernesto 1 

Olmeda 

H Bacn Orai i. airficado Pendiente L i M e í e me ni 

17 01.'29008 Mann.Jose 
Guadalupe 

SÌ Bacn Orai c alificado Pendiente C gialle Coment 

18 01229U28 Por '1"11 Soto.Juan r~ 
Antomo ' 

Ouiro: 

9J Bach C al Calificado Pendiente P f i M í Coment 

19 01 .'28188 Zamora Sivu 
Ari al» 
Renna 

^ Bach C-ai C al.ficado Pendiente L alalie C e mi-ni 

20 01228981 Lazo,Manuel 
AJeiar.dio 
Salaz ar 

à i Bach Orai C aiiflcado Pendiente Bf iMS gomen! 

21 01 229006 Hernández,Rodono | 
Valentino 
Sanche: 

Bach Orai C anfic ado Pendiente Detall..- Cenoni 

22 01229014 Rweia.Sergic 
Armando 

à i Bach Orai C aiificado Penoiente ífllalla Ccrnsnl 

23 01229011 S e p u , v 0 d a
 r f ~ 

Hernández,Bi-atrr ' 
Bacn Orai C aliflcado Pendiente Detalle Cfiiaaol 

L'4 0 l -2-»8995T 8 m a y O A v a l a L u r ' 1 
Feupe ' * Bach Orai i aiifir 3do Pendiente Detalle Ci mani 

26 0 1 2 2 8 9 9 0 ™ ^ _ f~~ (.•arcia.Joige Artu.u 1 

Va. a 

à Bach Orai Calille ado Penoiente pela"* etmani 

26 01228973 Gonzaiez.Mjya Bach Orai Calificado Penciente JataHe emani 



Información Detal lada: 

Ya en el carpeta de Listado verif ique que el total de a lumnos a calif icar aparezcan en el 
listado, si todo es correcto, cal i f ique cada uno de los a lumnos 

Si los resul tados son ya los definit ivos, vuelva a la página de Tipo de Listado, en el C a m p o de 

Aprobación, seleccionar Aprobado y dar clic en —££HH—I. 
N O T A I M P O R T A N T E : Si t iene cal i f icados a los a lumnos y se encuent ran en el Tipo de Listado 

con el estatus de Sin Revisar (solo Grabado) podrá inscribir y agregar a lumnos, qu i tando la act ivación 
de Modificar y dando clic en Crear . Esto con el propósito de que al agregar al a lumno no se nos 
borren las cal i f icaciones que habían sido capturadas. 

Pero al contrar io, si deseamos eliminar a lumnos y la minuta no se encuent ra Contabi l izada, al 
ejecutar la acc ión nos borrara todas las cal i f icaciones que ya habían sido capturadas 



MODIFICACIÓN DE CALIFICACION 

Este es un proceso que se utiliza en la UANL cuando se requiere hacer una modi f icación de 
calificación que ya fue asentada en minuta 

Especif icaciones 

Uso 

Navegación: 

En el s is tema la cal i f icación se registra y aprueba por el maestro, pero cuando 
por a lguna si tuación se requiere realizar un camb io de la m isma, es necesar io 
dirigirse a la página de Inscripción para realizar d icho camb io 

En esta página ya existe una cal i f icación por mater ia y es en el único lugar 
donde se puede realizar una modi f icac ión 

Inicio > Gestión Registros de Alumnos > Gestión Registros Académicos > 
Uso > Inscripción 

Inicio • Gest ión frgflisttps Mgr r . r ys 

f Inscr ipción ae A lumno í 

C artos Agui iar 
Ciclo: Feo-Jul 02 

» J i f i » I nsc r i pc i ón 

Inscr ipc lón 'de A iumno 3 inscr ipc ión ae A l u m n o 4 

Nueva Ventana 

Grado: Bach Oral 

»0: 0 1 2 2 9 0 2 9 
Institución Esc Preparator ia No 15 

•N* Ciase: |2246 

A d e C o n o c : Mal 

Grupo Académico: Ba. n i i ie iato 'general 

Estado: inscrito 

Acción: | .'£] 

Descripción: Matemát icas 

N ' Catálogo: 210003011: i 

Grado: 

Motivo: 

Motivo: 

Bach Oral 

Inscnlo 

I 

Componente: C onferer 

Grupo de Clase: 45 

Sesión: 9 S e m a n a s 

Fecha Estado: 05/0 7/20 32 

r Modificar S istema Calificación 

' S i s t e m a Cal l i : \ Cal i f icado 

Calií/Ofic: [ í5 ¡ 60 Cd Repetición: [ 

Un iMat rd : f i 5 00 Uní Obtenidas: [ 7 5 0 0 

Recuento Curso: |T~C'0 Progreso: [ T T o F 

Unidades Fact: [ 7 ? 00 P r o g r l A : 1 5 0 0 

B o m r d j r ) Q v / o l y r J Bm< ir J ft ^fnklll) 

Inscr ipción de A lumno i v i inft t .no; lóri de A lumno 3 I C l'.ifn? Acc ion de Inferme ion 

Información Detal lada 

R E C O M E N D A C I Ó N Por ser ésta una pagina de acceso restr ingido, se sugiere el uso de una solicitud 
de Cambio de Cal i f icación, la cual deberá ser fol iada y f i rmada tanto por el o los maest ros que 
impartieron la cátedra, as i c o m o por las autor idades correspondientes de la Dependenc ia 
En la pantalla Insc r ipcón - Buscar un Valor, teclee el número de matr icu la del a lumno (ID) 
Seleccione el Grado Académico, lo que corresponda (BAGN. BATC, LIC, etc.) ; en la Institución 
Académica, seleccionar la dependenc ia En el Campo de Periodo Escolar, indicar el que corresponda 
al semestre. Oprimir B t s c a t y debe aparecer la pantalla correspondiente al cambio de cal i f icación. 

5 ! 
H 4 5 0 3 3 



Estando en pantal la Inscripción, veri f ique si es la mater ia que se cambiará de cal i f icación, si no es asi, 
en la barra azul op r ime en Ver Todo y aparecerán todas las mater ias que el a lumno cursó en ese 
semestre, una vez local izada la materia, vaya al campo de Cal i f icación y real ice el camb io a la nueva 
calificación. 
RECUERDE QUE: Si se trata de mater ias que son de Segunda Opor tun idad en adelante deberá 
verificar que en el C a m p o de Codigo de Repet ic ión (2da, 3ra, 4ta, 5ta, 6ta) aoarezca la oportunidad 
correspondiente En caso contrar io asígnelo (esto con el propósito de que la opor tun idad aparezca en 

kardex ) De clic en W 0 . ^ ? 1 



CONSULTA DE CALIFICACIONES POR ESTUDIANTE EN PERIODO 
ACADEMICO 

Es la consulta de las calificaciones de un alumno en periodo escolar 

Especificaciones 

Uso: 

A menudo se requiere conocer el desarrol lo académico de un a lumno en un 
per iodo escolar determinado que se encuent ra c o m o a lumno activo o bien 
que desea reingresar como abandono o bien solicitar a lgún trámite. 

Cuando se desee visualizar las cal i f icaciones de un a lumno en un per iodo 
escolar 

Navegación 
lnic¡o>Gestión Registros de Alumnos> Gestión Registros Académicos 
Consulta> Calificaciones de Alumno 

Teclee el número de matr icu la (ID) del a lumno En el Grado Académico se lecc ione el cor respondiente 
al a lumno En la Insti tución Académica , se lecc ione la dependenc ia . En el c a m p o del Ciclo Lect ivo 
(Periodo Escolar), se lecc ione o capture el per iodo escolar que desee consul tar y dar clic en . ' jUS ta r . 

e n <ww-*> 

Cmo-. «gi*u 

• OwVif ttaoïll KMtnuO • CirtiUU • ! « • » * ! " • > 

D J i m . ; » 

» m a . « u f t r Piep«i«tunj tju t'j 

jmprrKJ 
-iSZíí 

ItljLf 7JÎJ noa-nom'cwAnr 
r 

to JO •Cttá'.éOO 10 00 9 
Gt "».-»' fk'tfoglj • 

Osütí l 'WMIOI f r / i i n « 8^ r i r t i i i j iCCO 8 
Stnafli- Ci*n¡u* ÇkxUUi 1 

L'ttyl« I m t u »•üOCJaiOJ i. 80 83 < élrtfMO i « 4 
Sf Tiànai i»Ti[x líi >Cn 

Cata >."«8 11 JlOOUWiO' xrl»>».' 
h 

'93 • ¿«ti m a*'. 10 00 i 
Soiiíníi Etptfol • 

ÜiUA •ni, 3í 5"*¡0»i0"/ • ¡Unte i«- ,8íi t.iitcvu. ,1400 M > 

.ULí i liti !" b ili ¡ « tí'. ,1000 * 
lì» itanat JUTN 1 • 

Çlviw • h .» 

CMonon a»»»««*, a t, g, • *J 

Información Detal lada: 

Si se desea consul tar datos acerca de alguna mater ia en part icular, (maest ro horar io e i que se 
impartió, grupo, fecha de examen, etc) se debe dar clic en Detal le cor respondiente a la l inea de la 
materia consul tada, y aparecerá la pantalla 



RESUMEN DE INSCRIPCION 

Es una página de consul ta, donde se puede visualizar las mater ias o cursos en que ha s ido inscrito un 
alumno por per iodo escolar Los datos más representat ivos de esta consul ta son el numero de clase 
de la mater ia, su área de conocimiento, sesión, grupo de clase, entre otros 

Navegación: 
lnicio>Gestión Registro de Alumncs>Gestión de Registros Académicos 
>Consulta>Resumen de Inscripción 

Inicio J i jmnp' j » Qe^'iQ- " g j i ' U r o s Académicos » Consul ta 3 Resumen de Inscripción Mueva Ventana 

f ^ e s j - n e n de Inscripción Y; 

Aguiiar Gonzaiaz.Carlos 

Ciclo: F eD-Jul 02 

ID: 01229029 

G iado : Bach Oral Esc Preparatoria No 15 impr imi r Lista E s t j d os Geslor Informes 

Ver 3 ; PrirnercrH) ií?JfcS( E Últ imo] 

N' Clase A d e C o n o c Catálogo Sesión Giupo Estado EstadoJMotrvo Sistema C;»lrf Uni Matrd 

9 J 
2253 05 2100030105 

Biolog a I 

9 Semanas . 

Conferen 

45 Inscrito Inscrito Cal i f icado 10 00 

2270 14 2 1 00030107 Ordinaria 45 Inscri lo Inscrito Cal i f icado 1 00 

Or ipnlac ión l Conferen 

227? 19 2 1 00030108 

Educac ión r i s i ca l 

Ordinaria 

Conferen 

4 5 Inscrito Ins : rilo Cal i f icado 1 00 

Q , 2254 21 2 ' 0 0 0 3 0 1 0 4 

Ciencias Socia les 

9 Semanas . 

Conferen 

45 Inscrito inscrito Ca ldcado 10 00 

2251 24 2 ' 0 0 0 3 0 1 0 3 

Compu ldc ton i 

9 Semanas . 

Conferen 

45 Inscrito Inscrito Cal i f icado 5 00 

9 J 
2248 31 2100030101 

Esparto 1 

9 Semanas . 

Conferen 

45 Inscrito Inscrito Ca ldcado 10 00 

9 J 2246 32 2100330102 9 Semanas . 45 Inserite inscrito Cal i f icado 15 00 
9 J 

Matemál icas 1 Conferen 

3 J 
2252 37 2100030106 

Química i 

9 Semanas . 

Conferen 

4 5 Inserite Inscrito Cal i f icado 10 00 

@Gua. dar' Q v o l » » - a Butt « r j 

Resumen ele Inscr ipción 

ÖlSigwemtrichaJ 

Información Detal lada 

Esta página presenta la lista de mater ias o cursos en que el a lumno esta inscrito en determinado 
periodo escolar o académico 
Los datos que se muest ran son: No de Clase, Área de conoc imiento , Sesión en que se imparte la 
materia, Grupo de clase, Estado del a lumno en dicha mater ia; así como, si la mater ia ha sido 
calificada 



CONSULTA DE CALIFICACIONES PARA REVALIDACIONES, EXÁMENES A 
TÍTULO DE SUFICIENCIA Y SISTEMA ABIERTO 

Página de consulta para alumnos que hayan realizado Reval idación de Estudios o Exámenes a Título 
de Suficiencia, donde se debe seleccionar el tipo de expediente (preferentemente No Oficial), dicha 
consulta puede ser para un solo a lumno o para un grupo de a lumnos Los datos más representativos 
de esta página son matricula y nombre del a lumno, programa y plan en que se encuentra registrado, 
escuela de la que proviene en el caso de la revalidación, semestre en que se realizó la revalidación o 
el examen, asi como materias y calif icaciones obtenidas 

Navegac ión : ln¡ao>Gestión Registro de Alumnos>Gestión Registros Académicos> 
Consulta>Petición de Expediente 

inicio » GesUon Registros de Alumnos > Gestión Registros Académicos » Cga§ü!í3 3 Petición de Expediente N Vonlana 

f Cabecc-raaePetcion y q é t a l l g d e Petición . g a s e a d o ? . d e f o f o ñ n B , Errores ele informe 

N* Petición Infoi me: OCOOCOOOO l e c h a Petición: 05/15/2002 II) Usuario:SORTA 

'Institución: |0?11 5 j^J Esc Preparatoria No 15 

'Tipo Fxpedierrte: | N O O Í T j h j KARDE> NO OFICIAL 

F Cloqueo Fleyisti o 

r Modi f icai Indicador Servicio 

'Destino Salida: 

N • npias 

Sol Amp Expt: 

Grado Ai.adému o. 

Ciclo I edrvu: 

I Impii'sion: 

Mutrw Petición: 

I l l 

r _ 
Jp-OCfcSO " 3 

" 3 

r Cancelar Petición 

¡gGuard»rl 

Cabecerd de Petición | Deta ' e c e Petición | Re sulla Jo':, de Informe I Errores do informe 

[E+Añid., ¿gD jifaat/Visualnar) 

Instrucciones Detalladas 
En la Carpeta de Cabecera de Petición, vaya al campo de Institución y seleccicne lo correspondiente. 
En el campo de Tipo de Expediente es importante que opte por KARDEX NO OFICIAL (Si se señalara 
OFICIAL, no podrá visualizar la calif icación). En el Campo de Destino Salida, prefiera pág na, en el 
campo Sol Antp Expt Seleccione Proceso Pase a la Carpeta de Detalle de Petición. 



i n i c i o » 1 

I tiei: e ra de Petición f Detalle ce Petición 

' Petición de Expediente Nufrva Venían-a 

N* Petición Informe: 

Tipo Expediente: 

000000000 Solic 

NOOFI KARDEX NO OFICIAL 

N' Sec "10 

l i |01229032| O j 

E j k e ^ r a pe Peltoon | Detalle «le Pet cion | Resultados de informe I 

P-iticlón Proceso 

iri.pnr-t 

C??tQi inívn t?c, 

Enviar 

Poster iormente , camb ia r a la s igu iente Carpe ta l l amada, Deta l le de Pet ic ión 
En esta pág ina , so lo se t iene que tec lear o buscar el n u m e r o de ma t r i cu la de l a l u m n o que se vaya 
a consul tar Una de las ven ta jas de esta pág ina es que se p u e d e n ag rega r L±J var ios n ú m e r o s de 
matr icula, si se d e s e a consu l ta r a var ios a l u m n o s al m i s m o t i empo 



Para ver el expediente solo presionar el botón de Petición Proceso P e t l c 'o n P r o : e s o I . al finalizar el 
proceso no es necesario guardar la información, automáticamente lo hace el sistema y nos mostrará la 
siguiente pantalla 

initia • Consulla • Petición Ue Lxperftente .Y9ffl»ra 

KAHBtrX HO I t t ' ICIM 

F r e t a i o t o t i a Ho. 15 

li&fet : P a * i r e s Hat c m « : , Rosa Ai.abel 

Student I t ' : 01229032 

P m . t Date : 2002-05-16 

Aiartpril« Proqran M i n l o r y 

Ptogtaa : BachiJ l e i a t o Jene ia l 

2001-10-2S : A c t i v e i n P to - j i a * 

T rans fe r C red i t f rom COMM£P 

App l i ed Touaid E a c h i l l e t a t o O n e i e l Ptoguia 

Feb -Ju l 0? 

05 2100030105 P l o l i d i n 1 

14 210G030107 C r i e . i t a c . o n I 

1* 210C030108 E d u c a t i o n T i s i c a I 

21 2100030104 C i e n - i a * Soc ia l es I 

24 2100030103 Co»p. i t«c ion I 

31 2100030101 E ipaAol 7 

32 2100030102 R s r e * a t : r a 3 1 

37 2100030106 Culm Ica I 

T r a n s f e r CPA: 0 .000 T t a n s f e t T c t a l s : 0 .00 

0 .00 75 

G. 00 A 

0.00 A 

0 . 0 0 8S 

0 .00 90 

C . On 70 

( . 0 0 80 

C.Otl 72 

C.ÚU 0.000 

CJÎl!iVâUJl£PfilL(LjD I pelalli? de Petit iQ- I Resultados J« informe I £uaifiS_flflJflfi2iJ3S! 

a -



e : ABANDONOS 

Cuando un alumno no realiza la inscripción para el siguiente per iodo académico, se considerará que 
ha abandonado sus estudios, lo cual se debe registrar para el control de la situación académica y su 
expediente 

Especificaciones' 
Para esta página es importante señalar el seguimiento del a lumno y 
actualizarla cuando se requiera 

Uso 
En esta página debemos de insertar la acción programa Interrupción, 
consistente en el estatus en que se encuentra el a lumno, además da la razón 
de la acción donde se especif ica que es un abandono La cual es rrodi f icable 
si el a lumno regresa a continuar sus estudios 

Navegación. 
lnic¡o>Gestión Registro de Alumnos>Seguimiento Avance del Alumno> Uso> 
Plan/ Programa de Alumnos 

En esta carpeta verif icai que los datos de nombre y número de matr icula sean los correctos, 
posicionarse en el campo de Fecha Efectiva Inser te un renglón presionando el botón de agregar 

i±J IMPORTANTE NC SOBRESCRIBA SIEMPRE ES INSERTAR - ± J 

Inicio 

^ " P i o g i a m a de A lumno ^ , 

Jonathan Hurtado 
Grai lo Académico : 

» J 3 0 » Plan/Pi o g i a m a de A lumnos 

M 

b ichi i ierato General 

ID: 01..'29037 
f r u i d o R?f l A ; a q N' Grado A lumno: 

i fei i a t i 1; 
Fi <P 

Estado: 

' f Efect iva: 

'Acc ión Prog i ama: 

Motivo Acción: 

' Ins t i tuc ión A c a d é m i c a 

'P rog rama A c a d é m i c o : 

Activo 

| l Cb26/2001 1 3 

|MATR Q J 

I 5 J 

10/26/2001 

r 

jOl ' l 1 5 QJ 

|O:MOO QJ 

•Peí iodo Escolar Admis ión : [ O H T ~ QJ 

Peí iodo Escolar Cornile: |0115 QJ 

Pei E s c o l a i Pi ev is to Cr ad f 9 J 

§jOoar_dj'j QvoUer 1 Butcy ) f i Awnluy) 

Programa ae A lumno i F la-i d f A lumno I £.'¿0 S o n d a n o de f u r o n o | A M ü l l i l i . a i A lumnf i 

Secuenc ia Efect iva: 

Matricula Fecha Acc ión : 

P rog CnJ Aprobado: 

Esc Pieparato i i3 No 15 

Bachil lerato Geneia l 

115 F J 02 

115 F-J 02 

•Campus: j 0 0 0 0 l ^ J M-ídero'Cai ga Acad: | Tropo C m p l ^ J 

Z+A-JJH) í S l í í í ü L — — - L ) SCofreglf Hitiorial) 

r So l ic i tud Or igen 
N" Sol ic i tud: 

P r o g r a m a Sol ic i tud: 0 



IflUJS * í¿t5ll2'L!ífi2iSllUi J<? »lyp "vi. • ?kh. MmmtuAnmi* jaiftiunnn.- • PtaniPiovamatte Alumno* Muetájianiiiiá 

I piofliain» de Alumno ^ j j 

RObVIlO Vdll9|0 

GI MIO Académico: 

Estado: 

f L i e d l a 

'A< ctónCiogidiiur 

Mottvc Acción: 

Institución Académica 

l ' I imji JIIM Académico: 

Bacmiieuu "emito 

h t o w m - ¿Ifibutos ae A i u m c _ Xítuios Jo .Alumno 

V 0I26'903 
Ptfiftfflfe.Ptfa tfufla 

i lenumpijo 

|i)2/2P/?003 

|oiS<. 5 J 

[ilUW Ĉ J 

|n??06~ Oy 

[n"O0l 

•PMKMlo E»c ofc* A.limviou r - 3 0 ^ 

Peikxto E*< olai Condk: I ' 1 n 

Peí Eicolai h w n o Gía<t. í 9k 

O. *••»•«' «»•<-» i £ < « , » » 

Prog'íina ue AJ jmno | Pi j n CC M'jrr'n. 1 

Secuencia Hecl Iva: 

Feclu Acción: 

l^ogCm Apiol).i<k> 

« 71 <£ 
LíJLzJ 

ÚWMW003 

r 

! r solicitud Ot »gen 
FL S o I K Í I K I 

I M" Piogiaitid Sotocitud: 

mm 

inianupciori 

Abandono 

Esi y f iepa Tac nica Medí' a 

lecnico en fcaoioiogiu 

112ti A E0 

1 USE-JO? 

'Cdfiqxi*: |00001 SarJeiomm-Caiga AcJd |TmpoCmpl jJ 

BfrAñjd») <¿8*ailk¡M'~J<iu*i:mil 43 •»*'•«'»J 

i AÍMSLIO^ a* Ajumoc. I IjLJgfr 8f "mnUlV 

Al agregar un nuevo registro, posic ionarse en el campo de Fecha Efect iva, teclee la fecha INICIAL 
DEL S E M E S T R E en la que el a lumno ya no se inscribió. En el campo de Acc ión Programa puedes 
teclear o presionar el botón de para buscar la acción DISC (Interrupción). En Mot ivo Acción, 
seleccione 0017 correspondiente a la si tuación de Abandono Veri f icar que los campos 
correspondientes a Insti tución Académica . Programa Académico , sean los correctos. En el Campo 
Periodo Escolar Admis ión no dejarlo como está ya que cor responde al Semes t re en el cual ei a lumno 
se inscribió En el campo Per iodo Escolar Condic ionado deberá selecc ionar EL S E M E S T R E EN EL 

CUAL EL A L U M N O VA NO SE INSCRIBIÓ Grabar la in formación con el bo tón ce • 

Se recomienda oue en la fecha efectiva, se ponga el pr imer dia de clase del semest re iniciado, en el 
que el a lumno va no se inscribió. 



Para completar el Abandono del A lumno debemos de pasar a su Historial a fin de Cancelar su 
Registro. 

lnicio>Gestión Registro de A lumnos>Gest ión Registros Académicos> Uso >Historial de Per íodo 
Académico 

inicio • ftpsiion Reoisiro-i oe AJu mo% • frettion Registros Ac adernr.es » !¿ i2 • Historial del PeríodoEscotar 
N^eva Ventana 

Roberto valieio 

, ' f Baia de Periodo Acadé'n co 

ID: 0126/903 
PiwnetO B J '1 a* 

¡ g a a g E » I I Ü & I Ü Ü H j ' H .VetTodb ¡ " ' Primero Qü i --• P u f e . ; 

hisiitiiclóii Académica: 

!( Ocio Lectivo: 

Nrvel Académico Í I K I O Ccl Lvo: 

Pi 011 Jieo Reembolso: 

•BajaA'airceiacióii: 

Motivo B n j a t arn. elación: 

F Bala/Cancelación: 

ÚJtnivi Feclia A s i l e n c i a : 

Mo<fl Pt ogr ama Baja: 

yiOued»1 Qvp l»« a Kjicjr ) 

Bachilléralo Técnico 

Esc y Prepa Técnica Medica 

Febiero-Julio 2003 
2 Sem 

ra m €> 

CprrettO 

r •ta, • ¿u fci 

[C ince lado " 3 

[cancelación 

|06/04/2003 U3 

[06/0 4/2003 53 

r — a i 

" 3 

Estadísticas fe Penotjo Acad l Estaai3t.cas A iumu iao j s i faaja ae Penodo A, ademico | B m de Sesión I Sitg-atiOn A ^ á s l M i i a 1 

A la entrada de la navegac ión se act ivará la Carpeta de Estadíst icas de Per íodo Académico , Vaya a la 
Carpeta de Baja de Per íodo Académico y en el Campo de Baja Cancelac ión, se lecc ione Cance lado 
En el campo Mot ivo Baja Cancelac ión seleccione nuevamente Cance lac ión en el C a m p o de f echa 
Baja Cancelac ión teclee la fecha de Inicio del Semest re en la que el a lumno ya r o se inscribió y la 
misma fecha en el campo de Última fecha de Asistencia. 
Una vez hecho lo anterior presione el botón Contabi l izar Baja Per íodo Escolar, a correr el proceso 
aparecerá la leyenda de Correcto, lo cual significa que ha conclu ido y por lo tanto el a lumno ha sido 
considerado c o m o abandono 



c SISTEMAS ABIERTOS 

En la pág ina Ent rada de Curso Reva l idado apa recen los da tos de l a l u m n o a qu ien se le 
calif icarán mater ias . Esto s igni f ica que las mater ias que el a l u m n o vaya acred i tando, se podrán ir 
capturando en el S e m e s t r e en v igencia. Esto signif ica que se m a n t e n d r á la act iva pág ina para poder 
calificar a los a lumnos , todo el semes t re . 

Especi f icac iones: 
La Dependenc ia podrá cargar los resu l tados de los a l u m n o s en el s i s tema en 
cualqu ier m o m e n t o del semes t re en el que contab i l izará las ca l i f i cac iones y si 
se desea cap tu ra r m a s mater ias , se podrá hacer sin n ingún p rob lema. 

Navegación: 

inicio 

lnicio>Gestión Registro de Alumnos>Proceso Convalidación Crédito> 

Uso>Créditos de Examen- Manual 

Proceso Convalidación Crédito » ysJ2 * eruditos de Test Manual Nueva ventana 

Entrada y P ffpgSSK^ 

Ciaudla Guzman ID: 01229033 

B l g a f f M P i M H f M 

Grado Académica BAON Bachillerato General 
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In formación Deta l lada: 

En la Carpe ta de Ent rada local ice el c a m p o de P rog rama A c a d é m i c o y se lecc ione la c lave para el 

mismo, puede tec lear lo o bien local izar lo con el bo tón de búsqueda ^ . En el c a m p o Plan A c a d é m i c o 
teclear o se lecc ionar el co r respond ien te . En Per íodo de Ar t icu lac ión se lecc ionar el semes t re en el cual 
se capturarán las ca l i f icac iones de los a lumnos inscri tos a la moda l i dad de S is tema Abier to . 



El s istema va as ignando los campos de Grupo y No de secuencia, poster iormente presionar el botón 

de Editar Curso Equivalente para detallar el o los cursos a cal i f icar. 

f¿ 
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Información del Curto fcquivaUnte 
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Información Detal lada: 

En la parte l lamada Entrada Crédi to Examen, teclear o se lecc ionar la opc ión de S ISAB que signif ica 
Sistema Abierto, Teclear la Fecha del Examen en el c a m p o correspondiente ya que será esta la que 
aparezca en el kardex del a lumno, as i como la cal i f icación obtenida en el c a m p o Puntuac ión Examen. 
En los campos de Curso Equivalente, teclear o seleccionar el número de ID Curso de la mater ia que 
se pretende calif icar y au tomát icamente aparecerán los datos de: No. Oferta, Plan Ce l i f cac ión , 
Sistema Cal i f icación; Ahora teclear la cal i f icación obtenida en el e x a m e n . Pres ionar después 

Aceptar j 

Si ya l lenó los datos, pero no se ha guardado aún la in formación y desea hacer un camb io en el 

llenado, presione B o r r a r y vuelva a llenar los datos sol ic i tados 
Si la mater ia se presentó en varias oportunidades, no olvides que tendrás que capturar opor tunidad 
por oportunidad sin olvidar seleccionar el Código de Repet ic ión depend iendo de la opor tun idad de que 
se trate. 



Nos l levará de nuevo a la pantalla anterior Entrada, donde aparecerán ahora el Estatus de la mater ia, 
ID Examen, Componen te y Cata logo de Mater ia Equivalente. Presionar la carpeta de Crédito por 
Período Acad 
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Sí t iene algún comentar io que hacer vaya al icono de comentar ios que se encuentra al lado de fe 



lnl£l9 * Qest ión Reu i s l / cs de A lumnos 

Créditos~por Per iodo Acad 

Uso » Créditos de Test Manual Nueva ventana 

Claudia Ouzman 

Grado Académico: BAGN 

Institución Académica: 02115 

N' Modelo: 1 

Programa Académico: 02100 

Período Escolar Admisión: 

10: 01229033 

Bachil lerato Oeneral 

Esc Preparator ia No 15 
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s a 

Período Articulación: F eb-Jul 02 f Corrtrn: m a 
Estado Modelo: Usuario: 

Contabülzar 

Tot Uni Cd I vo Articulación: 0 000 
Dscon fe 

Total Uni Modelo Cotrtzdo: 0 000 

S s m r a y j 

Entrada | Crédi tos por Per iodo Acad 

Abra la Carpe ta de Créd i tos por Per íodo Académ ico , es donde se va a contabi l izar los c réd i tos que se 
le han as ignado al e x a m e n en el S i s tema Abier to. 

El pr imer paso es dar clic en tt^*;1 y | u e g 0 p a r a contabi l izar en el exped ien te del a l umno la 

calif icación o créd i to ob ten ido en el e x a m e n pres ionar el botón C o n t a b l " z a r l 



' . l ì , 

Una vez que se haya real izado el proceso anterior, aparecerá la m i s m a pantal la, solo que el Estado de 
modelo tendrá el estatus de Contzdo (Contabi l izado) lo cual signif ica que el se ha l levado a cabo 
correctamente. 

Si por algún mot ivo, se desea hacer a lguna modi f icación, o agregar más mater ias, pres ionando el 

botón de D s i o n ? J, se desafecta el expediente del a lumno y al f inalizar las modi f icac iones, se 
procede a iniciar otra vez el proceso para contabil izar. 

inicio » Proceso Conval idación Crédito » y i f i > Créd i tos de Test - Manua l Nueva Ventana 

Crédi tos por PenodoAcad 
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Entrad? | Créditos por Per iodo Acad 



COPIAR HORARIOS DE UN PERIODO A OTRO 

IMPORTANTE A N T E S DE C O R R E R EL P R O C E S O DE COPIA DE H O R A R I O S A C T U A L I C E 
LOS D A T O S DEL P E R Í O D O ESCOLAR / SESIÓN Esto con la f inal idad de que los valores de fecha 
de Inicio y Fin de Semest re salgan por default En la siguiente navegac ión 

lnicic> Diseño Gestión del Alumnado > Diseño Estructura Académica > Defimr> Tabla 
Periodo Escolar / Sesión 

Este proceso se lleva a cabo con la f inal idad de facil itar el l lenado de horar ios de clase. 

Especif icaciones: 

Esta página es muy útil y necesar ia para cada una de nuest ras Dependenc ias 
porque el s is tema t iene la capac idad de real izar una copia de H o r a r o s , de un 
Per iodo escolar a otro 

Uso 
Desde luego su uso será decis ión de cada Dependenc ia , ya que el Horar io de 
Clases es una pieza fundamenta l del s is tema y el real izar la copia de d ichos 
Horar ios es una faci l idad que nos brinda, cuyo objet vo es opt imizar sobre 
todo el t iempo que nos tomará volver a realizar otro horario, cada semestre . 

Navegación 
Inicio > Gestión Registros de Alumnos > Definición de Cursos > 
Proceso > Copia Periodo Escolar Anterior 
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'Institución: |C2206 QJ 

•Perfodo Escolar Irríc Reitov: |C115 QJ 

•Período Escolar Final Ronov:|C120 QJ 

Secuencia: 

Grupo Académico: 

i Area de Conocimiento: 

¡ D e s d e N" Ca iá l r»ao: 

Campus: 

: Sesión: 

fooooT" QJ 

Pro,eso » Copia Peí íoiloEscolai Anteflot Nueva Ventana 

In íprmes Mppitgf P fgge^gg Ejecutar 

E s c u e l a y P r e p a T é c n i c a Méd i ca 

115 F e b r e r o - J u l i o 2 0 0 2 

Agosto-Enero 2003 

Bach i l l e ra to T é c n i c o 

|ooooi QJ 

H a s t a N3 C a t a l o g o : 

P r e p a r a t o r i a T é c n i c a M e d i c a 

Frecuencia Validación: 

g'+Ar,Jd.i) A QOuydar ) C^VoUt r a Putear ) >1 StQWrté an ima) -

Cop ia i | C o p i a 2 

Información Detal lada: 

En la Carpeta Copia 1, es necesar io seleccionar o teclear la c lave de la Dependenc ia , que al 
presionar la tecla de tabulador, as i m i smo en Per iodo Escolar Inicial Renov, teclear el per iodo que se 
desea copiar, y en el Per iodo Escolar Final Renov: teclear el per iodo al cual se desea hacer la copiar, 
en el Grupo Académico y Campus seleccionar la in formación cor respondiente , de acuerdo a la 
Institución Una vez real izado este proceso se le presiona a la casil la de , E l e c u t a r |, para correr el 
proceso y que aparezca la siguiente pantalla: 

Z> 
£ 

W 

S 

I 



jn iuí ! * Oesl ior i Re;nst ros ae Aigai JS » Definí' ion de Ci . rsps » P ioceso » Copla Per fodoEsco la i Anter io r 
Nueva ven lana 

Petición Gestor Procesos 

ID u s u a n o : SORTA IDCt r lF je i : : 

Nombre Serv idor : | P 3 U N X 

Recur renc ia : 

Huso Horar io : 

" 3 Fecha Ejecuc ión: |05/14/2032 { ¡2 

~ Z ¡ Hoi a E jecuc ión: | 1 2 1 1 29PW 

Restablecer a F/H Actual 

Usía de Procesos 
Selec Desc r i pc i ón 

W Clase - Copia F e r A c a d A n l SRROLL 

P Clase Copia F e r A c a d A n l SRROLL 

N o m b r e P r o c e s o Tipo P r o c e s o 

Informe SQR 

SOR Report 

•Tipo ' F o r m a t o Des t ino Sal ida 

|Archivo r j [PDF 3 T 

| Archivo Z¡ [ P D F 3 f 

Aceptar | Cancelar | 

Al aparecer la pantal la aparece el Nombre del Servidor en el cual correrá el proceso de copia, la 
fecha y la hora en la que se ejecutará, En la Lista de Procesos, en Selec act ivar las 2 casi l las de 
Clase-Copia Por Acad Ant S R R O L L y presionar AceP'ar , 



SEGUNDA OPORTUNIDAD 
HORARIO DE EXAMEN 

El Horario de Clases de Segunda Opor tun idad es recomendab le dar lo de alta al inicio del semestre , es 
decir cuando se carguen al s is tema los horarios de clase cor respondientes 

Especif icaciones: 
Todo a lumno que mantenga su estatus de activo, tendrá derecho a presentar su 
segunda oportunidad, dentro de un horar io que la Dependenc ia est ipule 

Uso: 
Se capturan en pantal la grupo por grupo en cada una de las mater ias, m ismas que 
se irán agregando renglones dentro de la m isma página hasta completar los grupos 
en los que se imparte la mater ia que se está regist rando 

Navegación: 
lnicio>Gest¡ón Registro de Alumnos>Defin¡ción de Cursos>Uso>Horario de Clase 
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Instrucciones Detal ladas: 

Verifique en el Panel de Entrada de Horar io que los datos que aparecen en la parte superior de la 
página, sean los que cor responden a la Materia y Período en el que se va a elaborar el horario 
Vaya al c a m p o de Sesión y seleccione 2 (Segunda Opor tun idad) , pres ione la tecla de tabulador y las 
fechas de inicio y fin de la sesión aparecerán por default . 
Una vez que ha aparec ido la sesión correspondiente si no coinciden las fechas con el per iodo, SE 
DEBEN MODIF ICAR POR L A S F E C H A S R E A L E S . En el campo de Grupo, teclee el g rupo en que se 
va a presentar la mater ia En el C a m p o de Componen te se selecc iona Conferencia. En el c a m p o de 
Tipo de clase, se lecc ione Inscripción En el Campus, se lecc ione lo cor respondiente 
En el C a m p o de Adminis t rador Curso seleccione o teclee el número de empleado del Maestro 
Coordinador. Jefe o Maest ro Responsable de la Academia o de la Mater ia en cuest ión si la hay. si no. 
dejar el campo en b lanco En el campo de Organización Académica , se lecc ione la Dependenc ia que 
corresponda, en caso de Facul tades, se debe seleccionar la carrera correspondiente. El Campo de 
Calendario Fest ivos, aparecerá por default ( Se conf iguraron los días que la U A N L. marca c o m o 
asueto oficiales dent -o de un per iodo escolar). Pasando al campo de Modo Enseñanza, seleccione 
Presencial (Horas frente a grupo) . Y en la parte del Panel l lamado Caracter ís t icas Aula, se lecc ione los 
implementos que t iene el aula, en caso de que el aula reúna 2 o mas caracter íst icas, pos ic iónese en el 
-±J del m ismo nivel vaya dando de alta una por una, insertando renglones tantos sean necesar ios; 
pase ahora a la Carpeta de Modelos de Clase/ Profesor 
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En esta carpeta en el Campo de ID Aulas, Hora Inicio Reunión, Hora Finalizar Reunión,: se 
recomienda dejar lo en Planeo para que no cree conf l ictos con los horar ios establec idos. Posic iónese 
en el c a m p o de ID (cor responde a el maest ro que cali f icará la segunda opor tun idad) , teclee el número 
de Empleado de d icho maest ro (Si son 2 o más maest ros, deberá pos ic ionarse en el m i smo ID e 
insertar renglón Í±J , presione tabulador y aparecerá el nombre del maes t ro Vaya d i rec tamente a el 
campo de Rol de Profesor despl iegue y se lecc ione lo cor respondiente . En acceso despl iegue y 
seleccione lo que corresponda de acuerdo al rol del maest ro 
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1 ipo Clase: taso 1 si ado Insci IpcKHi Ab'H to 

'C onserturaunto: |NO '"»hug ^ J Capacidad Aula Soni:nada: [3? loial 

Sección 1 kiscilpcton Aulo 1 Capacidad Inscripción ,3 

Sección ? Insci ipe ion Aulo 1 Capacidad 1 iste E spei n [ — 0 
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En la carpeta Contro l de Inscripciones, vaya al campo de Estado C lase y se lecc io re activo, 
en la parte de la carpeta l lamado Capacidad Aula Sol ici tada selecc ione la cant idad de a lumnos que 
soporta el aula, y teclee la m isma cant idad de a lumnos en el s iguiente c a m p o de capac idad de 
Inscripción 

D O * «a 
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Ciclo: 
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De la carpeta Examen de Clase, posic iónese y teclee la fecha de examen de la mater ia que se 
presentara en segunda opor tunidad En el campo de Inicio Examen, teclee la hora en que da inicio el 
examen y en el c a m p o de Fin Examen, la hora en que se t iene con temp lado terminar lo En el campo 
Tipo de Examen, seleccione FINAL En el C a m p o ID Aulas, favor de dejar lo en b lanco Una vez 
finalizado y ver i f icado que todos los campos se hayan capturado en fo rma correcta , Grabe la 

información en S L * * 1 ^ 



SEGUNDAS AUTOMATICAS 

Este p r o c e s o se c o r r e r á d e s p u é s de que se haya c a l i f i c a d o la m a t e r i a en P r i m e r a O p o r t u n i d a d 
Cerc ió rese d e q u e se e n c u e n t r a n d e b i d a m e n t e c o n t a b i l i z a d a s t o d a s las c a l i f i c a c i o n e s de 
Pr imera O p o r t u n i d a d , para q u e el p r o c e s o p u e d a e j e c u t a r s e d e m a n e r a c o r r e c t a 

N a v e g a c i ó n : 
lnicio>Gestion Registro de Alumnos>Gestión Registros Académicos> 
Proceso>Segundas/ Cuartas Automáticas. 

in ic io * O e s t i ó r i R e Q i s t r o s d g A l u m n o s * Q ^ s t i o n R e q i s t i o s A c a d é n . o s » E i f i i t i l Q * Segundas/Cuartas Automáticas 
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I n f o r m a c i ó n De ta l l ada : 

En el c a m p o de I n s t i t u c i ó n A c a d é m i c a , seña le la c l ave de s u D e p e n d e n c i a ; En el C a m p o de 
Grado A c a d é m i c o , s e l e c c i o n e t a m b i é n la q u e c o r r e s p o n d a . En C i c l o L e c t i v o s e l e c c i o n e el 
pe r i odo e s c o l a r que c o r r e s p o n d a . En el c a m p o de ID C u r s o e s c r i b a el n ú m e r o d e I d e n t i f i c a c i ó n 
del C u r s o o Mate r ia a co r re r , d a d o en el C a t á l o g o . En el No. O fe r ta C u r s o seña le el n u m e r o de 
Oferta de l C u r s o d a d o t a m b i é n en el C a t á l o g o en la C a r p e t a d e O fe r t a de C a t á l o g o c u a n d o se 
dio de a l ta la mate r ia . En el C a m p o de G r u p o d e C lase , s e l e c c i o n e el m i s m o n ú m e r o de G r u p o 
que se s e ñ a l ó en el h o r a r i o de C lase para la ma te r i a en s e s i ó n N o r m a l . Y en t i p o de S e s i ó n de je 
2,4. A c t o s e g u i d o de c l i c en el i c o n o de E jecu ta r . 



Si desea c o m p r o b a r que e f e c t i v a m e n t e c o r r i ó el p r o c e s o , v a y a a la p á g i n a d e C a p t u r a de 
Ca l i f i cac iones , e n la Ca rpe ta de T i p o de L i s t a d o , ac t i ve la cas i l l a de M o d i f i c a r y dé c l ic en el 
i cono de Crear . 
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IMPORTANTE: V e r i f i q u e q u e s a l g a n t o d o s l o s a l u m n o s q u e n o a c r e d i t a r o n la o p o r t u n i d a d 
anter ior a la q u e se es tá s o l i c i t a n d o . 
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SEGUNDA OPORTUNIDAD 
CALIFICAR ESTUDIANTES 

Es la etapa en la que se tiene que evaluar y calif icar a todo aquel a lumno que no haya acredi tado la 
materia en pr imera opor tunidad 

Especif icaciones: 
La captura de cal i f icaciones en segunda opor tun idad se debe dar dentro del 
ciclo académico correspondiente. El s is tema funciona c o m o si fuera una minuta 
en la que se incluyen datos c o m o la mater ia a evaluar, grupo, per iodo escolar 
etc.) 
I M P O R T A N T E Respetar los t iempos del s is tema para la captura de 
cal i f icaciones, para que este funcione cor rec tamente 

Uso 
Inst rumento por el cual el maest ro concent ra las cal i f icaciones obtenidas por los 
a lumnos que no acredi taron la mater ia en pr imera opor tun idad Para la 
segundad se t iene 2 fases para poder crear una cal i f icación: 1) Una cal i f icación 
f inal en la que su estado es Sin Revisar y 2) Una cal i f icación final en la etapa 
de Contabi l izacion en la que la cal i f icación será la definit iva. 

Navegación 
Inicio > Gestión Registro de Alumnos > Definición de Cursos > Uso > Captura 
Calificaciones 

IDUfi ' lejü Jn Fegistio* deAJjmno • Oefmcián deCurso-., • ü¿£ - CapCui a de Calificaciones fiufflía Ysi ikf l i 
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B Q v a . » »fciyj. ) 

Tipt de i isiado l usl-UJC 

Una vez en la página Captura de Cal i f icaciones dentro de la Carpeta T ipo de Listado, veri f ique que la 
materia y el g rupo sean los correctos. En el campo de Descr ipc ión, se lecc ione el t ipo de cal i f icación 
Final En el campo de Lista de Cali f icación, señale también F:nal En el C a m p o de Aprobac ión elija Sin 
Revisar (esto para el efecto de que pr imero se impr ima la minuta y se publ iquen los resul tados por si 
hay alguna modi f icac ión que hacer) NO OLVIDE marcar la casil la del c a m p o Modif icar (por si hay 

alguna modi f icación posterior que sea necesaria Presione — 1 , H a r I, y pase a la Carpeta de L istado 
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Información Detal lada 

En la carpeta de Listado, veri f ique que el total de a lumnos a cali f icar aparezcan eri el l istado, 
si todo es correcto, cal i f ique cada uno de los a lumnos . 

Si los resul tados son ya los definit ivos, vuelva a la pagina de Tipo de Listado, en el Campo de 

Aprobación, cambiar en al Status de Aprobado y dar clic en —££2H—I. 
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CURSOS DE VERANO 

RECUERDE Q U E : A L H A C E R L O S H O R A R I O S DEL C U R S O D E B E R Á H A C E R L O EN L A SESIÓN 
T E R M I N A D A EN 8. 

Se puede inscribir a los a lumnos ya sea en fo rma individual o en bloques, dentro del término 
que marca el reg lamento ya que se t iene que entregar el l istado de a lumnos dent ro de un plazo de 10 
(diez) d ias después de iniciadas las clases 

Es la etapa en la que se t iene que evaluar y calif icar a todo aquel a lumno que haya l levado el 
curso de verano en la opor tunidad en la que se halle inscrito Al 

Especif icaciones: 
La captura de cal i f icaciones en segunda opor tun idad se debe dar dentro del 
ciclo académico correspondiente al Curso de Verano El s is tema funciona como 
si fuera una minuta en la que se incluyen datos c o m o la mater ia a evaluar, 
g rupo per iodo escolar etc.) 
I M P O R T A N T E : Respetar los t iempos del s is tema para la captura de 
cal i f icaciones, para que este funcione cor rec tamente 

Uso: 
Una vez conclu ido el Curso y antes de empezar el nuevo Semest re se deben de 
capturar las cal i f icaciones Esto para el efecto de que no se nos vaya a 
empa lmar un curso con otro Para la segur idad se t iene 2 fases p3ra poder 
crear una cal i f icación 1) Una cal i f icación final en la que su estado es Sin 
Revisar y 2) Una cal i f icación final en la e tapa de Contabi l ización en la que la 
cal i f icación será la definit iva 

Navegación 
Inicio > Gestión Registro de Alumnos > Definición de Cursos > Uso > Captura 
Calificaciones 

Una vez en la página Captura de Cal i f icaciones dentro de la Carpeta T ipo de Listado, ver i f icue que la 
materia y el g rupo sean los correctos En el campo de Descr ipc ión, se lecc ione el t ipo de cali f icación 
Final En el c a m p o de Lista de Cal i f icación, señale también Final En el C a m p o de Aprobac ión elija Sin 
Revisar (esto para el efecto de que pr imero se impr ima la minuta y se publ iquen los resul tados por si 
hay alguna modi f icac ión que hacer) NO OLVIDE marcar la casil la del campo Modif icar (por si hay 

alguna modi f icación posterior que sea necesaria Pres ione — ( r ^ a r — I , y pase a la Carpeta de Listado 

SIGA EL PROCEDIMIENTO COMO SI FUERA UNA SESIÓN NORMAL: 



TERCERA OPORTUNIDAD 
HORARIO DE EXAMEN 

RECUERDE Q U E : La Te rce ra O p o r t u n i d a d no p o d r á e j e c u t a r s e c o m o a u t o m á t i c a p o r la s e n c i l l a 
razón de q u e es o t r o p e r i o d o esco la r . 
IMPORTANTE: Si v a a i n s c r i b i r a a l u m n o s d e te rce ra o p o r t u n i d a d ( R e p e t i d o r e s ) q u e l l e v a r á n la 
mater ia en g r u p o s r e g u l a r e s , h á g a l o de u n o en u n o en la p á g i n a de P e t i c i ó n de I n s c r i p c i ó n 
(Pag. 33) y no en b l o q u e , u s a n d o el m i s m o N ú m e r o de C lase q u e el d e la S e s i ó n de l g r u p o en 
que se i nsc r i ba , no o l v i d a n d o s e l e c c i o n a r el C ó d i g o de R e p e t i c i ó n (3RA) , ya es e s t o y s o l o es to 
lo que d i f e r e n c i a r á a un a l u m n o regu la r , de o t r o q u e es r e p e t i d o r . S iga l o s m i s m o s p r o c e s o s y 
p r o c e d i m i e n t o s de los e s t u d i a n t e s regu la res . 

El Horario de C lases de Tercera Opor tun idad es recomendab le darlo de alta al inicio del semestre , es 
decir cuando se carguen al s is tema los horarios de clase del per íodo escolar 

Especif icaciones: 
Todo a lumno que mantenga su estatus de activo, tendrá derecho a presentar o bien 
volver a llevar la (s) mater ia (s) en su caso c o m o tercera opor tun idad, dentro del 
per iodo escolar siguiente al que no acredi tó en la segunda oportunidad, en el 
horar io que la Dependenc ia est ipule 

Uso: 

Si solo se presenta la mater ia, se elabora el horar io de c lase para la sesión de 
tercera opor tun idad Se debe dar de alta una sola sesión de tercera e inscribir a los 
a lumnos en un l istado general 

Si inscribe a los a lumnos solo para presentar la tercera opor tun idad, siga la 
siguiente: 

Navegación 
lnicio>Gestión Registro de Alumnos>Definición de Cursos>Uso>Horario de Clase 
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Instrucciones Detal ladas: 
Verifique en el Panel de Entrada de Horar io que los datos que aparecen en la parte superior de la 
página, sean los que cor responden a la Materia y Per iodo en el que se va a elaborar el horario 
Vaya al campo de Sesión y seleccione 3 (Tercera Oportunidad) , presione la tecla de tabulador y las 
fechas de inicio y fin de la sesión aparecerán automát icamente . Una vez que ha aparec ido la sesión 
correspondiente, si no coinciden las fechas c o r el peí iodo, SE D E B E N M O D I F I C A R POR LAS 
FECHAS R E A L E S . En el campo de Grupo, si hay grupos especia les de repet dores, dar de alta uno 
por uno En caso de ser una sesión única se recomienda teclear algo que identi f ique que sa trata de 
un examen extraordinar io (esto con el propósito de que al dar de alta la Cuarta Oportunidad, se teclee 
exactamente lo m ismo para el efecto de poder l igarlo con el proceso de Cuarta Automát ica) . En el 
Campo de Componen te se selecciona Conferencia. En el campo de Tipo de clase, se lecc ione 
Inscripción En el Campus , seleccione el correspondiente. 
En el Campo de Admin is t rador Curso teclee el número de emp leado del Maes t ro Coordinador, Jefe o 
Maestro Responsable de la Academia o de la Materia en cuest ión si la hay, si no, dejar el campo en 
blanco En el campo de Organización Académica selecc ione la Dependenc ia que corresponda, en 
caso de Facultades, se debe seleccionar la carrera correspondiente. El C a m p o de Calendar io 
Festivos, aparecerán por s istema ( Se conf iguraron los días que la U.A.N.L. marca c o m o asueto 
oficiales dentro de un per iodo escolar) Pasando al campo de Modo Enseñanza, seleccione 
Presencial., pase ahora a la Carpeta de Modelos de Clase/ Profesor 
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En esta carpeta en el C a m p o de ID Aulas, Hora Inicio Reun ión , Hora Final izar Reunión, : se 
recomienda dejar lo en b lanco para que no c ree conf l ic tos con los horar ios es tab lec idos Pos ic iónese 
en el c a m p o de ID (co r responde a el maes t ro que cal i f icará la tercera opor tun idad) , tec lee el n ú m e r o 
de Emp leado de d icho maes t ro (Si son 2 o m á s m a e s t i o s , deberá pos ic ionarse en el m i s m o ID e 
insertar reng lón _±J, p res ione tabulador y aparecerá el n o m b r e del m a e s t r o Vaya d i rec tamen te a el 
campo de Rol de Pro fesor desp l iegue y se lecc ione lo co r respond ien te . En a c c e s o desp l iegue y 
seleccione lo que co r responda de acue rdo al rol del maes t ro . 
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En la carpeta Control de Inscripciones, vaya al campo de Estado C lase y seleccione activo, 
en la parte de la carpeta l lamado Capac idad Aula Sol ici tada, se lecc ione una cant idad mayor de 
alumnos (esto con el propósi to de que al inscribir a los a lumnos no vaya el s is tema a b loquearnos por 
el cupo del grupo), y teclee la m isma cant idad de a lumnos en el s iguiente c a m p o de capac idad de 
Inscripción 

* lituano dH Clases £iU£ü-ü22ÜQ¿ 

' C a p a c i ^ 'l£PM t frvade.OiW>- : tioias o , Jla se > 

»Cursa- OOCíiB N' Olería Cui so. 
Involución Ai adámica- E si "iep nato-ia No 1% 
Ciclo; Age »lo-E nero JCOJ Bach Oral 
Aiuaítec.oncicttnionlo 06 Bciogia 
N" Catálogo. 21000J0105 B:dO0ia I 

Secciones Clase 

! S«*sn* 3 Terce-as 
Giupo de Clase: EXTR Conferencia 

Espacio Asientos Ixainen: fl 
Componente: 
Lxamen llnat 

i r Clase: 1/22 
ID Evento: 

Cd H Examen ExamenComb 'f Examen huelo Examen fin Examen Tp Examen ©Aulas 

' C Y r |09JL 1 Í 2 0 0 2 £ 3 [ E OCIA« [ Í T O C A M | r . n a l ¿ J f 

t>¿ "aim) VoUar » fcjtoj» ) ^ M i i K i l a i i l 

í lú i iQi Je Hoiano i ModelQ? de ':ias»/?nfo--cr I Contiuioe 11, atjacidad oe Reserva di' Clase 11 

à i u í J l r J 

11 Examen de Clase I •n'Plíaa f »r Ci- - Ciase 

De la carpeta Examen de Clase, posic iónese y teclee la fecha de examen de la mater ia que se 
presentará en tercera opor tunidad En el campo de Inicio Examen , teclee la hora en que da inicio el 
examen y en el c a m p o de Fin Examen, la hora en que se t iene con temp lado terminar lo. En el campo 
Tipo de Examen, se lecc ione FINAL. En el Campo ID Aulas, favor de dejar lo en blanco. Una vez 
finalizado y ver i f icado que todos los campos se hayan capturado en forma correcta , Grabe la 

información en I f e í í ü ) . 



TERCERA OPORTUNIDAD 
REGISTRO DE ALUMNOS EN BLOQUE 

Insc r iba a los a l u m n o s en b l o q u e s o l o c u a n d o se vaya a p r e s e n t a r la t e r c e r a o p o r t u n i d a d 
Una vez que se han contabi l izado las cal i f icaciones de Segunda Opor tun idad, se deberán de inscribir 
a los a lumnos que han reprobado la (s) mater ia (as) para presentarse en una Tercera Oportunidad, 
solo para que el estudiante presente la opor tun idad correspondiente 

Especif icaciones 
Para facilitar la inscripción de los a lumnos que presentan la (s) mater ia (s) en 
el s is tema se ha d iseñado que los a lumnos se inscr ibar en b loque 

Uso: 
Se deberá de seleccionar el n o m b ' e del b loque de a lumnos a registrar 

Navegación 
Inicio > Gestión Registros de Alumnos > Gestión Registros Académicos> 
Definir > Inscripción Alumnos en Bloque 

Inscripción Alumnos en Bloque 
Inst i tución Académica. u ¿ l l S Es i Preparatoria No ií> 

Bloque Insc i ipc tones Alumnus. 442CO "Descripción: j2dao0OrturndadGiupo44rr!acJeio 

"ID Linpluado 'Giado Académico 

¡ |01229028 Pomilo Soto.Jijan Antonio | B A G N ' Cl Bach Oral J ü - J 

j01 229040 U i 313 ì a u i e d u / n l o m o is iaei J B A G N A : Bach Oía' J ü L i J 

| o i 229043 Flores C adena.Neiiy Lsbelh |BAON S . Bach Oral J J . _ - J 

| o i 2?904t> Mcns iv i i s i e i | a Encfc Ivan jpAON H Bach Oiai J ü L d 

| jo 1 22904S 'SU C8fcia C srieios Daniel Octavio | B A O N ^ Bach Oral _ ¡ J ¿ J 

ir a Proceso Entraoa Corrí? ganen 

S ' I E 3 * ' Q v o l » « R t OMCA • ! ^ U T I L M » ) T |AU«<K< L U U ) P A C T U I V * ) PT-AFJIFC) 

Instrucción Detal lada 

Para crear un b loque nuevo de estudiantes: Dé clic en Añadir un valor, se lecc ione la I rs t i tuc ión 
Académica, y en el Bloque Inscr ipciones A lumnos, teclee en código a l fanumér ico de c inco dígitos, 
algo que identi f ique al b loque que está creando. (Se recomienda asociar el número del aula, carrera, 
edificio y/o per iodo escolar ) Dar clic en A ñ a d J 

Si so lamente va a consultar o volver a utilizar algún bloque, a la entrada de la página aparecerá 
Buscar un Valor Tec lee ahí la Institución Académica, descr iba el nombre del bloque Inscripciones 

alumnos y de clic en Busca r 

R E C O M E N D A C I Ó N : U t i l i ce el m i s m o b l o q u e de e s t u d i a n t e s para los s i g u i e n t e s s e m e s t r e s , s o l o 
ac tua l ice los d a t o s en la D e s c r i p c i ó n 



Cerciórese que se encuentra en la página de Inscr ipción de A lumnos en Bloque. En el campo 
correspondiente a Descr ipc ión, teclee el nombre que le dará al b loque de a lumnos En el campo ID 
Empleado, teclee el número de matr icu la del a lumno que inscribirá a ese bloque, presione la tecla del 
tabulador y aparecerá por s is tema el nombre del a lumno En el Grado Académico , se lecc io re el nivel 
académico correspondiente Para el efecto de que aparezca un nuevo c a m p o e insertar la segunda 
matr icula, de clic en _¿J y as i suces ivamente, hasta registrar todos los a lumnos que se deseen para el 
bloque. Grabe la in formación en B&*»darj 



TERCERA OPORTUNIDAD 
MATERIA EN BLOQUE 

Una vez que los estudiantes se encuent ran inscritos en el b loque de a lumnos correspondiente a la 
Tercera Opor tun idad, se deberá de hacer en bloque la mater ia o curso a presentar Debemos de 
tomar en cuenta que ya prev iamente se programaron los horar ios de Tercera opor tunidad de donde 
se tomarán los datos para ejecutar el b loque de la mater ia necesar ia 

Especif icaciones: 
En esta página se captura la mater ia que se presentará en fecha determinado 
para poster iormente asociar para el e fecto de facil i tar la inscr ipción al 
examen 

Uso 

Navegación 

Una vez que se tengan los números de c lase de la mater ia que fue dada de 
alta en el horario de clase, deberá de insertar el número de curso 

Inicio > Gestión Registros de Alumnos > Gestión Registros 
Académicos> Definir > Inscripción Clases en Bloque 

T"Cio * Qe>tiQr F^d i s l f j s oe A l u m n o » (¿ Definir » Inscripción Clases en Bluque 

Inscripción Clases en Bloque 
Institución Académica: 021 l i Est P'&parj loria No 16 

Oiu(u) Cursos Inscripción: 442CO "Descripción: £>rupo4420pcrTuiiaacl1 SMaaeio 

'Ciclo Lec t lw : 'Acción 

(ÖT7? ç y I Inscribí' 

N'Clase Sistema Calif Uni Reto Curso Reí 1 Reí 2 

Of 

M u m u Cxcl Si insci Int rdCaW 

p o c I A J 

2100030103 44 Comp 
Computación i 
Feti Jul 02 Segundas Baci. Oral 

ID Nota Expt Acad: Cd Repetición: |20A QJ IDPruíesoi 

ID Acceso: Toco ei Acceso Vínculos Clase P Permiso Clase 

r Unidades Oase l~ Indicador Servicio 

P Requisitos 

r Grado 

F l imi te Clase 

r lecha Acción 

P Cita 

r Muditi) ai Cundic Ac.id Fsp f i lal 

Conr f l sp 

r SisCaW 

Opción Cond Arad F spor idi 

CdBticacion Cond Acad I sp: 

' S J 

P Collie Horario 

P Carga Unidad 

P L is ta i spura Válida 

" 3 

if a Pio¿esoEnt»ada ".-ombipacióri V i lo tes o/Defetto Qrupo Clases 

Q v/t4««f » Bon» ) . ( i i ^ w i w l i l l ) »gAfiitriof «nlitl») £ AiluïkJ»/ 



Información Detal lada: 

Para crear un bloque nuevo de la mater ia a presentar: vaya a Añadi r u r valor y dé clic, seleccione la 
Institución Académica , y en el Grupo Cursos Inscripción, teclee en cód igo a l fanumér ico de cinco 
dígitos, algo que identi f ique al b loque que está creando (Se recomienda asociar el número del aula, 
carrera, edif icio y/ o per iodo e s c o l a r ) Dar clic en A ñ a d l r 

Si va so lamente a consultar o volver a utilizar a lgún bloque, a la entrada c e la página aparecerá 
Busca ' un Vaior Teclee ahí la Institución Académica, descr iba el Grupo Cursos Inscripción y de clic 

en Bu5car (Si t iene el nombre comple to del bloque a buscar, escr íbalo en Descr ipc ión) 
En la página desp legada . ir al C a m p o del Descr ipc ión y poner con el que identi f icará el b loque de la 
materia En el campo c e Per iodo Escolar seleccione el Semest re que requiera. En el campo acción 
seleccione inscribir Si t iene el Numero de Clase de la mater ia que va a dar de alta, solo t iene que 
ubicarlo en el c a m p o Numero de Clase Pulse el tabulador y los da tos de la mater ia saldrán 
automát icamente 
I M P O R T A N T E : EN EL C Ó D I G O DE REPETICIÓN, NO O L V I D E S E L E C C I O N A R 3RA ( T E R C E R A 
OPORTUNIDAD) , e s t o pa ra que apa rezca en el Ká rdex . 
En el apar tado de Modi f icaciones active la casil la de Cita los demás modi f icac iones necesar ias para 

el s is tema ( L imi te Clase, Permiso Clase, Requisi tos y Carga Unidad) deberán aparecer por s is tema 
No olvide guardar la mfcrmac ion 
R E C O M E N D A C I Ó N : U t i l i ce el m i s m o b l o q u e de m a t e r i a s o c l a s e s pa ra los s i g u i e n t e s 
semes t res , s o l o a c t u a l i c e los d a t o s en la D e s c r i p c i ó n . 



TERCERA OPORTUNIDAD 
ASOCIAR BLOQUES DE CURSOS CON ALUMNOS 

Al tener ya los b loques de mater ia/ curso y el de a lumnos, debemos de asociar los para registrar en el 
sistema el proceso y poder así generar lo necesar io para el registro académico 

Especif icaciones: 

Uso: 

Navegación; 

En esta página se agrupan los a lumnos que no hayan acredi tado la Segunda 
opor tunidad y se asocian con el de la mater ia para el e fecto de facil itar la 
inscripción a examen 

Se busca unir en este caso ambos b loques para que el s is tema lo registre 
c o m o a lumnos que presentarán su tercera opor tun idad 

Inicio > Gestión Registros de Alumnos > Gestión Registros 
Academicos> Uso > Inscripción de Bloque 

tumo • 

^ "Oorobmat l ín Insci er> Bloques ^ 

y¿j¿ » Inscripción en Moques 

ID Petición Inscripción: OOOÜUuOOOO fcstado Petición: Pendiente Presentar { 

Instituei<m Académica: ¡02115 C^ Esr Preparaiona No 16 

Gp Alumnos 

Gp Clases: 

<~tt ¿fin Ai mbnnir i) 

Ciclo i eilix/ii 

t r Hase 

tO 

Combinar 

¡442CC ÓJ 

JeUlie.'Cr&ai 

frM2CC QJ 

C'qtáiie.Cre^i 

23aoportur.idadOropo44madeio 

Orcpo4 4 20portuniflad i SMadeio 

Recuperar 

QJ I startu Detall*-

Combinación i n s « en Bloques Peló ¡e inscription ep pioane i Q f i i aMJ 1 peta'ie ¿ 

A^edr) dfjActuMntrlV fjkztrj 

Si se va a hacer la unión de bloques nueva- En la carpeta l lamada Combinac ión Inscripción en 
Bloques, en el campo de Institución Académica seleccione la Dependenc ia , vaya al Grupo de 
Alumnos, se lecc ione el b loque correspondiente de los a lumnos que desee inscribir En el Grupo de 

Clases, poner el b loque del curso o mater ia a asociar. Local ice C o m ü m a r | y dé un clic para asociar los. 

A cont inuación local ice P i e s B n t a r y darle clic para el e fecto de traer la in formación de los a lumnos 
asociados. 
Si se desea buscar a un a lumno en particular, dentro del m i s m o bloque, uti l ice los Criter ios de Filtro, 
poniendo en el Grado Académico, la carrera a la que pertenece. En el Per íodo Escolar, se lecc ione el 



Semestre a buscar En el campo del Numero de Clase señale lo que cor responda y en el C a m p o de 
ID, teclee la matr ícula del a lumno a buscar 

CQinbiñacíár. Ins:r en BlOfluefc / Detalle Inscripción en Bloque \ Detalle j ; "Pétale 2 

ID Petición Inscripción: 01)000000*0 

N* Sec ID Nutntoi e Ciclo Grado N- Clase Acción Estado Detalle 

•1 0 '? i '90?e Portillo Soto .Juan Antonio 0115 8A KJ 2285 Inscribir Conecto Cotana 

0 2?90¿0 U'-Sta Sducedu^nionio Israei 0115 B A - I , 2285 Insumir Conecto Detalle 

,3 01 2.-90'3 Flores Cadena.Neliy Lizbet-i 0115 B A U 2285 Insi nbif Conecto Detálie 

4 2290*6 w jnsivais Leiia.t nck ivar 0115 BA;. ' : 2285 ir.S' rilji' Correcto Detalle 

0 ' 2 2 9 0 - 8 
Os re ia Cisneios.Daniei 
G : ta*o 

0115 BAn' . 2 >85 Insi no» Corréelo C'eiaiie 

6 0 ' 2 : 9 0 0 2 Mendez Luiar ana Niiena 0 H 5 BAGN 2205 Inscnbir Conecto Qitálie 

7 0" 22901-3 Avila Ontrveios Araei Fogardo 0115 BA'.U 2285 Ins' nbir Correcto Detalle 

(9 0" 2290f.6 fiem.udez PerezAdnana 0115 BAGN 2285 Inscribir Conecto Detalle 

0-229017 Garza Ayala Mano *iDerio U115 BAGN 2285 Inscribir Correcto Detalle 

i 
10 0'22901 9 Corles De La CerJa.LHiana 0 H 5 BAGN 2285 Inscribu Conecto D^tane i 
10 0'22901 9 

Elizabetli 
0 H 5 

11 01229071 Ariguiano Collazc.Mana De La 
Luz 

0 M 5 BAi'.N 2285 Inscribir Correcto Detalle 

1 : 01229074 G'jzrnan Quiiler.Jose Amedc 0115 BAi.'N 2285 Ins« nbii Conecto Estalle 

J B U M W J *GS>Y«WIL«»NL-IN»J TGOMTRW. « > ! . « > ) Í ACI 

I Detalle i r r u p c i ó n en Bloaue l Detalle 1 I Ootane 2 

E f An*J») 

Para el efecto de visual izar a los a lumnos inscritos a la mater ia se da clic en la s iguiente Carpeta 
l lamada Detal le Inscr ipción en Bloque, en la que se desp legarán sus datos, su mater ia y el es tado que 
guardan cada a lumno con cada materia al que fue inscrito 

NOTA Veri f ique que el Estado del a lumno sea el de Correcto, busque dando clic en Detalle 
que se encuentra al lado Derecho de cada a lumno y mater ia, si aparece Errores 



TERCERA OPORTUNIDAD 
CALIFICAR ALUMNOS 

Es la etapa en la que se t iene que evaluar y calif icar a todo aquel a lumno que no haya acredi tado la 
materia en segunda opor tun idad 

Especif icaciones: 
La captura de cal i f icaciones de tercera opor tun idad se debe dar dent ro del ciclo 
académico correspondiente El s is tema funciona c o m o una minuta en la que se 
incluyen datos como la mater ia a evaluar grupo, per iodo escolar etc.) 
I M P O R T A N T E : Respetar los t iempos del s is tema para la captura de 
cal i f icaciones, para que este funcione cor rec tamente 

Uso: 
Es el Instrumento por el cual el maest ro concent ra las cal i f icaciones obtenidas 
por los a lumnos que no acredi taron la mater ia en segunda opor tun idad Para la 
segur idad se tiene 2 fases para poder crear una cal i f icación 1) Una cal i f icación 
final en la que su estado es Sin Revisar y 2) Una cal i f icación final en la etapa 
de Contabi l ización en la que la cal i f icación será la defini t iva 

Navegación: 
Inicio > Gestión Registro de Alumnos > Definición de Cursos > Uso > Captura 
Calificaciones 

lOiLS •' '.•esncn Remstros oe A I j t i p • Definiciónd? Cur>os • • Capturade Calificaciones t iU&¿-&QUDa 

I Tipo de Lisiado \ ustaqo 

K> Curso: OOOM6 C <enc as Soc »íes i N-Oferta: l Esc Prepai alona No t 5 

(atarugo: 71 "i Ot'O 301 Oí cii upo de Clase: EXTK Agí» Ene Oí 

r Usar Calí Confidencial N* Clase: 1720 Teñeras 

Descripción l i s t d l r f " Apiobdr.tíiii . t s i C i l i l MorittCét Conl/n IMic la l 

1 ¡Calificación Fina; |cahft. aciónFuJ^ | S m R e r 8 i i » ] Con Entrada Caiif T T Creai | Contz | [ ^ J ¡_£J 

ríM 1« I Q v c h i m g i t i i ) Z «t«u*¡m) 

Tip.i oe Lütaoo | usiadc 

Una vez en la página Captu ia de Cal i f icaciones dentro de la Carpeta Tipo de Listado, veri f ique que la 
materia y el grupo sean los correctos. En el campo de Descr ipción, se lecc ione el t ipo de cal i f icación 
Final En el campo de Lista de Calif icación, seAale también F nal En el C a m p o de Aprobac ión elija Sin 
Rev sar (esto para el efecto de que pr imero se impr ima la minuta y se publ iquen los resul tados por si 
hay alguna modif icaciór que hacer) NO OLVIDE marcar la casil la del c a m p o Modi f icar (por si hay 

alguna modi f icación posterior que sea necesar ia Presione — c r e a f—I, y pase a la Carpeta de Listado 



• I -

•««e 

IPICn ' ¡¿EICTORFIÍIIÜÍOSJLFIALU/ IFIOS ' DeHnmQQ de IUISOS • ¿̂SFI » Ca lu ra de CaUllcacionet tlU2Y4J'81Ià!ll 

N" Clase: W20 

(S i tua i . 21 

Ciencias Sociales i 

2100010104 

C h i . « 
1 0I229Ì2S Ouíefrez.Jesus 

Bernardo 
Cna 

2 01229175 Sánchez Juan 
Patio 

J0122904, 
Lúpei.Saniuana 

4 Oí 228461 Hernández 
Perez,Ccnrado 
Sánchez 

5 01 ).'908 3 Oar< a.B anca 
Nereida 

5 01229011 S * " ' - , V B O a 

Hernández Beal i; 
vaia 

7 01 2289 ? 3 Oonzaiez.Maya 
Sihof.au 

S^miMj Q, , Ki r ' «lUgjjanftCìiU; *|AJ««««MJ»O' y »^tmfcy 

TIPO de ugtadi | Ustado 

Orupcr. EvTP 

WSec 1 

r MosiIM Sólo Ahm> sAIaWkar 

(stai lo Cali! Climi Ac< 

Bach Orai Canteado Pendiente e a i ü s i j ípif i f l i 

£ 1 Bach Gì al Cal.* J Jo Pendiente Denll» Coment 

Bach Oral Calibeado Pendiente LLIMB Cprnenl 

Bach Oial Cal* toado Pendiente Cüáüfi S í f W I 

ai 
Barn 0>ai Calificado Pendiente QiMfi Coment 

Bach Oral Cai rica JO Pendiente Dilülfi Cpment 

0¿ch 0l3l Calificado Pendiente Calil ls Cocpenl 

In fo rmac ión Deta l lada: 

En la ca rpe ta de L istado, ver i f ique q u e el total d e a l u m n o s a cal i f icar a p a r e z c a n en el l is tado, 
si todo es cor rec to , ca l i f ique cada uno de los a l u m n o s . 

Si los resu l tados s o n ya los def in i t ivos, vue lva a la pág ina d e T ipo de L is tado, en el C a m p o de 

Aprobac ión , camb ia r en al S ta tus d e A p r o b a d o y dar cl ic en C o n t z 



KK 

CUARTA OPORTUNIDAD 
HORARIO DE EXAMEN 

I M P O R T A N T E : Si v a a i n s c r i b i r a a l u m n o s de cua r ta o p o r t u n i d a d ( R e p e t i d o r e s ) q u e l l e v a r o n la 
(s) m a t e r i a (s) en g r u p o s d e c lase , h á g a l o d e u n o en u n o en la p á g i n a d e P e t i c i ó n d e I n s c r i p c i ó n 
(Pag. 33) y n o en b l o q u e , u s a n d o el m i s m o N u m e r o de C lase q u e el d e la S e s i ó n de l g r u p o de 
s e g u n d a o p o r t u n i d a d , no o l v i d a n d o s e l e c c i o n a r el C ó d i g o de R e p e t i c i ó n (4TA), y a es e s t o y 
so lo e s t o lo q u e d i f e r e n c i a r á a u n a l u m n o q u e p r e s e n t a r á s e g u n d a , de o t r o q u e es r e p e t i d o r y 
que p r e s e n t a r á la c u a r t a o p o r t u n i d a d . S iga los m i s m o s p r o c e s o s y p r o c e d i m i e n t o s de los 
e s t u d i a n t e s q u e no a c r e d i t a r o n su p r i m e r a o p o r t u n i d a d . 

El Horario de Clases de Cuarta Opor tun idad es recomendab le dar lo de alta al inicio del semestre, es 
decir cuando se carguen ai s is tema los horar ios de clase del per iodo escolar R E C U E R D E QUE: Al 
hacer el horar io deberá seleccionar EL MISMO G R U P O C O N EL Q U E IDENTIF ICÓ LA T E R C E R A 
OPORTUNIDAD, para que al momen to de correr el proceso automát ico, se haga cor rec tamente 

Especif icaciones: 
Todo a lumno que mantenga su estatus de act ivo, tendrá derecho a presentar la 
Cuarta oportunidad, dentro del per íodo escolar en el que no acredi tó la tercera 
oportunidad, en el horario que la Dependenc ia est ipule 

Uso: 

Si solo se presenta la materia, se elabora el horar io de c lase para la sesión de 
Cuarta opor tunidad (No olvide seleccionar el m i s m o grupo que el de tercera 
opor tunidad) Se debe dar de alta una sola sesión de Cuar ta e inscribir a los 
a lumnos en un l istado general 

Si inscribe a los a lumnos solo para presentar la cuarta opor tun idac, siga la 
s iguiente: 

Navegación 
lnicio>Gestion Registro de Alumnos>Detinicion de Cursos>Uso>Horano de Clase 
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Instrucciones Detal ladas: 

Verif ique en el Panel de Entrada de Horario que los datos que aparecen en la parte superior de la 
página, sean los que cor responden a la Mater ia y Per iodo er. el que se va a elaborar el horario 
Vaya al campo de Sesión y seleccione 4 (Cuarta Oportunidad) , pres ione la tecla de tabulador y las 
fechas de inicio y fin de la sesión aparecerán automát icamente . Una vez que ha aparec ido la sesión 
correspondiente, si no coinciden las fechas con el per iodo, SE D E B E N M O D I F I C A R POR LAS 
FECHAS R E A L E S . Por ser una sesión Unica se recomienda teclear algo que identif ique a la 
oportunidad correspondiente En el Campo de Componen te se selecc iona Conferenc ia En el campo 
de Tipo de clase, se lecc ione Inscripción. En el Campus , se lecc ione el correspondiente. 
En el C a m p o de Admin is t rador Curso teclee el número de emp leado del Maest ro Coord inador , Jefe o 
Maestro Responsab le de la Academia o de la Materia en cuest ión si la hay. si no, dejar el c a m p o en 
blanco En el c a m p o de Organización Académica : seleccione la Dependenc ia que cor responda, en 
caso de Facul tades, se debe seleccionar la carrera correspondiente. El C a m p o de Calendar io 
Festivos, aparecerán por s is tema ( Se conf iguraron los días que la U A.N L marca como asueto 
oficiales dent ro de un per iodo escolar) Pasando al campo de Modo Enseñanza, seleccione 
Presencial. 
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En esta carpeta en el C a m p o de ID Aulas, Hora Inicio Reunión, Hora Anal izar Reunión,: se 
recomienda de jado en b lanco para que no cree conf l ictos con los horar ios establecidos. Posic iónese 
en el campo de ID (corresponde a el maest ro que cal i f icará la Cuarta opor tunidad) , teclee el número 
de Empleado de d icho maestro. (Si son 2 o más maest ros, deberá pos ic ionarse en el m ismo ID e 
insertar renglón -±J, presione tabulador y aparecerá el nombre del maes t ro Vaya d i rec tamente a el 
campo de Rol de Profesor, despl iegue y seleccione lo cor respondiente . En acceso despl iegue y 
seleccione lo que cor responda de acuerdo al rol del maest ro 
Y en la parte del P a r e l l lamado Característ icas Aula, se lecc ione los imp lementos que t iene el aula, en 
caso de que el aula reúna 2 o mas característ icas, pos ic iónese en el _ t J del m i smo n i v e l , vaya dando 
de alta una por una, insertando renglones tantos sean necesar ios, pase ahora a la Ca-peta de 
Modelos de Clase/ Profesor 
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En la carpeta Control de Inscr ipciones, vaya al campo de Estado C lase y se lecc io re activo, 
en la pane de la carpeta l lamado Capac idad Aula Sol ici tada, se lecc ione u r a cant idad mayor de 
alumnos (esto con el propósi to de que al inscribir a los a lumnos no vaya el s is tema a b loquearnos por 
el cupo del grupo), y teclee la misma cant idad de a lumnos en el s iguiente c a m p o de capac idad de 
Inscripción 
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De la carpeta Examen de Clase, posic iónese y teclee la fecha de e x a m e n de la mater ia que se 
presentará en Cuarta opor tunidad En el c a m p o de Inicio Examen, teclee la hora en que da inicio el 
examen y en el campo d e Fin Examen, la hora en que se t iene con temp lado terminar lo. En el campo 
Tipo de Examen, se lecc ione FINAL En el C a m p o ID Aulas, favor de dejar lo en b lanco Una vez 
finalizado y ver i f icado que todos los campos se hayan capturado en fo rma correcta . Grabe la 
información en l?QlJ,rd»r) 



L CUARTAS AUTOMÁTICAS 

Este p r o c e s o s e c o r r e r á c u a n d o s e haya c a l i f i c a d o la m a t e r i a e n T e r c e r a O p o r t u n i d a d . 
C e r c i ó r e s e de q u e se e n c u e n t r a n d e b i d a m e n t e c o n t a b i l i z a d a s t o d a s las c a l i f i c a c i o n e s de 
T e r c e r a O p o r t u n i d a d , para q u e e l p r o c e s o sea c o r r e c t o . 

N a v e g a c i ó n : 
lnicio>Gestión Registro de Alumnos>Gestión Registros Académicos> 
Proceso>Segundas/ Cuartas Automáticas. 

in ic io • G e s t i c r i R e a i s t r o s de A l u m n o s » G e s t i ó n R e u i s t r c s A c a d é m i c o s » P r o c e s o - S e g u n d a s C u a r t a s A u t o m á t i c a s 

N u e v a V e n t e r a 
I S e y u n d a s f C u a r t a s A u t o m á t i c a s ^ 

ID Ctrl Ejec: H G e s t o r i n f a m e s M u r i t o r P r o c e s o s E j e c u t a -

'Institución Académica: | 0 2 1 1 5 Q J Esc P r e p a r a t o r i a N o 15 

'Grado Académico: | B A G N Q J B a c h i l l e r a t o G e n e r a l 

'Ciclo Lectivo: jü120 QJ 1 2 0 A g o s t o - E n e r o 2 0 0 3 

'ID Curso: | 0 0 0 2 1 8 Q J Etio logía i 

'N' Oferta Curso: 

'Grupo de Clase: | E X T O J r Un grupo 

'Tipo de Sesión: | 2 . 4 J 

g|Ojardar) C^Voluer a Buscar ) ¿ i S.juwueenlista) Afud») 

I n f o r m a c i ó n D e t a l l a d a 

En el c a m p o de I n s t i t u c i ó n A c a d é m i c a , s e ñ a l e la c l a v e d e s u D e p e n d e n c i a ; En e l C a m p o de 
G r a d o A c a d é m i c o , s e l e c c i o n e t a m b i é n la q u e c o r r e s p o n d a E n C i c l o L e c t i v o s e l e c c i o n e e l 
p e r í o d o e s c o l a r q u e c o r r e s p o n d a . En e l c a m p o de ID C u r s o e s c r i b a e l n ú m e r o d e I d e n t i f i c a c i ó n 
de l C u r s o o M a t e r i a a c o r r e r , d a d o e n el C a t á l o g o . E n e l No. O f e r t a C u r s o s e ñ a l e e l n ú m e r o de 
Ofe r ta d e l C u r s o d a d o t a m b i é n e n e l C a t á l o g o en la C a r p e t a de O f e r t a d e C a t á l o g o c u a n d o se 
d i o de a l ta la m a t e r i a . En e l C a m p o de G r u p o de C lase , s e l e c c i o n e el m i s m o n ú m e r o de G r u p o 
q u e s e d i o d e a l ta en e l H o r a r i o d e C l a s e s c o r r e s p o n d i e n t e a la C u a r t a O p o r t u n i d a d . Y e n t i p o 
de S e s i ó n de j e 2,4. A c t o s e g u i d o de c l i c en el i c o n o de E j e c u t a r . A c t i v e la C a i i t a d e l C a m p o U n 
g r u p o c u a n d o q u i e r a ciue v a r i o s g r u p o s de la m i s m a m a t e r i a , a p a r e z c a n e n u n s o l o g r u p o . 



Si desea c o m p r o b a r q u e e f e c t i v a m e n t e c o r r i ó el p r o c e s o , vaya a la p á g i n a de C a p t u r a de 
Ca l i f i cac i ones , e n la Ca rpe ta de T i p o de L i s t a d o , ac t i ve la cas i l l a d e M o d i f i c a r y dé c l i c en el 
i c o n o de Crear . 
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CUARTA OPORTUNIDAD 
CALIFICAR ALUMNOS 

Es la e lapa en la que se t iene que evaluar y calif icar a todo aquel a lumno que no haya acredi tado la 
materia en Tercera opor tunidad 

Especi f icaciones. 
La captura de cal i f icaciones de Cuarta opor tun idad se debe dar dent ro del ciclo 
académico correspondiente El s is tema func iona c o m o una minuta en la que se 
incluyen datos c o m o la mater ia a evaluar, grupo, per íodo escolar etc.) 
IMPORTANTE" Respetar los t iempos del s is tema para la captura de 
cal i f icaciones, para que este funcione cor rec tamente 

Uso 
Es el inst rumento por el cual el maest ro concent ra las cal i f icaciones obtenidas 
por los a lumnos que no acredi taron la mater ia en Tercera oportunidad. Para la 
segundad se t iene 2 fases para poder crear una cal i f icación 1) Una cal i f icación 
f inal en la que su estado es Sin Repisar y 2) Una cal i f icación f inal en la etapa 
de Contabi l ización en la que la cal i f icación será la definit iva 

Navegación: 
lr<¡c¡o > Gestión Registro de Alumnos > Definición de Cursos > Uso > Captura 
Calificaciones 

lüü f i • Captura deCaiiltcac iones Mueva /er.lafu 

I Tipo ;e Listado \ ¿istanp ' 

BJ Curso OOP306 Ciencias Sedales I 

Catálogo: 21 : I00n30134 

r U M CaM Confidencial 

N' Oí ella: 1 

Ojupo de Clase: E • TR 

N" Clase: 1721 

Es» Pieparl iona No 15 

Afl>Ene 03 

Cuaflas 

B^jrdj) Qv«w t ».KJl p 
Tip jde L i tUdo iL i t j ad? 

Una vez en la página Captura de Cal i f icaciones dentro de la Carpeta T ipo de Listado, ver i f icue que la 
materia y el grupo sear los correctos En el c a m p o de Descr ipción, se lecc ione el t ipo de cal i f icación 
Final En el campo de L sta de Cali f icación, señale también Final En el C a m p o de Aprobac ión elija Sin 
Revisar (esto para el efectc de que pr imero se impr ima la minuta y se publ iquen los resul tados por si 
hay a lguna modi f icación que hacer) NO OLVIDE marcar la casil la del c a m p o Modif icar (por si hay 

alguna modi f icación posterior que sea necesaria). Presione C f e a r I, y pase a la Carpeta de Listado 
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"Usisdo ^ 

Hueva VB!'I»' a 

Ciclo: * i jo En9 03 H* Clase: 1??0 • lonr.a-s v » mes i uupo: EXTR 

Sesión: Teiceras Cataloga 21 ¿100030104 N' So» 1 

; * i r ' v mmmmmfásm 
. lüfi , i ior final 

Cha»«r 
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Bar n Ore' Calificado Pendiente 

BaihOrel CaHfliado Penüiewe 

BachOfai CaHfitaou Pendiente 

Pa r. Oial C eiift' adu Pendiente 

Bs hOiai Caiif Penflienie 

BJ noia i Caltfl ano Pendíanle 

3a n Oral Calificado Pendíanle 

t ü k l i í '. ( nient 

petali* f n n m 

Galidk ¿ inenl 

t f i l iU í íiJQSUJ 

D É M Í í c m a r t 

Ceialle cmenl 

petaile CCIPflffl 

Información Detal lada 

En la carpeta de Listado, veri f ique que el total de a lumnos a cali f icar aparezcan en el l istado, 
si todo es correcto, cal i f ique cada uno de los a lumnos . 

Si los resul tados son ya los definit ivos, vuelva a la página de Tipo de L stado, en el C a m p o de 

Aprobación, cambiar en al Status de Aprobado y dar clic en — — I . 



UNA V E Z C O N T A B I L I Z A D A S LAS M I N U T A S DE C U A R T A O P O R T U N I D A D , SE R E C O M I N D A Q U E 
AL F I N A L I Z A R EL S E M E S T R E EN V I G O R , SE C O R R A EL P R O C E S O DE S U S P E N S I Ó N P O R 
C U A R T A O P O R T U N I D A D A U T O M Á T I C A A FIN DE C O M P L E T A R EL E S T A T U S D E L A L U M N O 
S U S P E N D I D O . 

Navegac ión : 

lnicio>Gestión Registro de Alumnos>Segu¡miento Avance del 
Alumno>Proceso >Suspensión Automática por Cuarta 

Una vez corrido el proceso automático, se le insertará a cada a lumno el renglón 
correspondiente a su estatus de suspendido por reprobar la Cuarta Oportunidad. 

AVISO: NO CORRA EL PROCESO DE SUSPENSIÓN AUTOMÁTICA, HASTA QUE 
HAYA CALIFICADO AL ALUMNO SU SEMESTRE VIGENTE. DE LO CONTARIO 
NO LE DEJARÁ CALIFICAR LAS MATERIAS QUE CURSA. 

i r i i w • . ' t f a l w R f ü ' i t f y s Aiyfppy1? mío - üso • PlanPiÜO' AMA IJH Alumnos Noev.i tan¿ 

I Programa He A l u m n o ^ l a r .Alumno Piangacunf la t la de A J u m ^ _ í t f i í : u tosde Alumno I f tmb3 flg Alumno 

bair^i ief alo Geneiai 

Estado: Suspendido Í£1E 
•1 f fec t lva : |01/01I7003 Secuencia Efectúa: 

'Acc ión Proor ama: |SPND ÓJ Suspensión Temporal f e c h a Acción: 06CS/2002 

r Motivo Acción: |0008 OJ Reprobo i a Oportunidad Prog Cnj Aprobado: 

06CS/2002 

r 
' Inst i tución Académica: | 0 2 H 6 QJ Esc Preparatoria No 15 

t s s s ^ w m m m 
r Solicitud Origen 

i m m m \ '(»ro«! ama Académico: |021 UO QJ bachillerato Geneiai t s s s ^ w m m m 
r Solicitud Origen 

i m m m \ 

•Panudo Escolar Admisión. |0125 Cg 1 25 F-J 03 N* Solicitud: 

N* Programa Solicitud: 0 ; 
Periodo rsco la i Condic: |01 2'J ^ i F J 03 

N* Programa Solicitud: 0 ; 

Per Fscoldf Previsto Grad: I ^ J •Campus: (00f 01 QJ Madero Carga Acad: | r r rpo Cmpl »J 
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QUINTA OPORTUNIDAD 
HORARIO DE EXAMEN 

I M P O R T A N T E : Si va a i n s c r i b i r a a l u m n o s de Q u i n t a o p o r t u n i d a d , h á g a l o de u n o en uno en la 
pág ina d e P e t i c i ó n d e I n s c r i p c i ó n y n o en b l o q u e . N o o l v i d e s e l e c c i o n a r el C ó d i g o de 
R e p e t i c i ó n (5ta). 

El Horar io de Clases de Quinta Opor tun idad es necesar io darlo de alta para el e fecto de q j e genere 
un número de clase necesar io para inscribir a lumnos y poder los calif icar Es recomendab le darlo de 
alta al inicio del semest re , es decir cuando se carguen al s is tema los horar ios de clase del per iodo 
escolar regular y demás opor tun idades 

Especi f icaciones 
Todo a lumno que desee inscribir y presentar la (s) mater ia (s) en Quinta 
opor tunidad se deberá de dar de alta en un horar io prev iamente establec ido 

Uso: 

Se recomienda dar de alta una sola sesión de Quinta opor tun idad e inscribir a los 
a lumnos en un l istado genera l 

Se elabora un horario solo para presentar la Quinta opor tun idad Siga la siguiente: 

Navegación: 
lnicio>Gestión Registro de Alumnos>Detinic¡on de Cursos>Uso>Horario de Clase 
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Instrucciones Detal ladas: 
Verif ique en el Panel de Entrada de Horar io que los datos que aparecen en la parte superior de la 
página, sean los que cor responden a la Mater ia y Per iodo en el que se va a elaborar el horario 
Vaya al c a m p o de Sesión y seleccione 5 (Quinta Oportunidad) , pres ione la tecla de fabulador y las 
fechas de inicio y fin de la sesión aparecerán automát icamente . Una vez que ha aparec ido la sesión 
correspondiente, si no coinciden las fechas con el per iodo, SE D E B E N MODIF ICAR POR LAS 
FECHAS REALES. En el campo de Grupo, por ser una sesión Unica se recomienda teclear algo que 
identif ique que se Irata de un examen extraordinar io de Quinta En el C a m p o de Componen te se 
selecciona Conferenc ia En el campo de Tipo de clase, se lecc ione Inscr ipción En el Campus, 
seleccione el correspondiente a su Dependenc ia y ubicación 
En el C a m p o de Admin is t rador Curso teclee el número de emp leado del Maest ro Coord inador , Jefe o 
Maestro Responsab le de la Academia o de la Mater ia en cuest ión si la hay. si no, dejar el campo en 
blanco En el c a m p o de Organización Académica seleccione la Dependenc ia que corresponda, en 
caso de Facul tades, se debe seleccionar la carrera en que se imparte. El C a m p o de Calendar io 
Festivos, aparecerán por s is tema los datos ( Se conf iguraron los días que la U.A.N L. marca como 
asueto oficiales dentro de un período escolar) Pasando al c a m p o de Modo Enseñanza, seleccione 
Presencial.; pase ahora a la Carpeta de Modelos de Clase/ Profesor 
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En esta carpeta en el C a m p o de ID Aulas, Hora Inicio Reunión, Hora Finalizar Reunión,: se 
recomienda dejar lo en b lanco para que no cree conf l ictos con los horarios establec idos Posic iónese 
en el campo de ID (cor responde a el maest ro que cali f icará la Quinta opo r tundad ) , teclee el número 
de Empleado de d icho maest ro (Si son 2 o más maest ros, deberá pos;c ionarse en el m s m o ID e 
insertar renglón L±J, presione tabulador y aparecerá el nombre del maest ro . Vaya d i rec tamente a el 
campo de Rol de Profesor despl iegue y se lecc ione lo cor respondiente . En acceso despl iegue y 
seleccione Aprobar . 
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En la carpeta Contro l de Inscr ipciones, vaya al c a m p o de Estado C lase y se lecc ione activo, 
en la parte de la carpeta l lamado Capac idad Aula Solicitada, se lecc ione u r a cant idad mayor de 
a lumnos (esto con el propósi to de que al inscribir a los a lumnos no vaya el s is tema a b loquearnos por 
el cupo del grupo), y teclee la misma cant idad de a lumnos en el s iguiente c a m p o de capac idad de 
Inscripción 

IFIUICI • C-tfsbon Registros ae AJc r os • Pefln».hío dfl Cursos * • Hoiorto de Clases NU9Y9 Vr-tana 
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De la carpeta Examen de Clase, posic iónese y teclee la fecha de examen de la mater ia que se 
presentará en quinta opor tunidad En el campo de Inicio Examen, teclee la hora en que da inicio el 
examen y en el campo de Fin Examen, la hora en que se t iene con temp lado terminar lo. En el campo 
Tipo de Examen, seleccione FINAL En el C a m p o ID Aulas, favor de dejar lo en b lanco Una vez 
finalizado y ver i f icado que todos los campos se hayan capturado en fo rma correcta , Grabe la 
información en fi0u»*f) 



c 
DAR DE ALTA LA 5ta. Opt. EN EL PROGRAMA DEL ESTUDIANTE 

I M P O R T A N T E : C o m o se encuentran suspendidos de sus derechos c o m o estudiantes, se 
tienen que activar de fo rma temporal , para tener derecho a presentar la(s) quinta(s) oportunidad(es) . 

Especi f icaciones 

Cuando el estudiante ha quedado suspendido por haber reprobado la 
cuarta oportunidad, tendrá derecho a solicitar e inscribir la Quinta oponunidad 
en el período escolar que lo requiera. 

Uso: 

Esta página se deberá abrir e insertar renglón para el efecto de activar en 
forma temporal al estudiante a una sesión, en éste caso para el efecto de poder 
presentar la quinta oportunidad 

Navegación 
ln¡cio>Gestión Registros de Alumnos>Seguimiento Avance del Alumno> Uso> 
Plan/ Programas de Alumnos 

iQü_fi * C-g^Uor« Realeros Je Alumnos 

^T rog rama de A j jmno 

Ingtid Saucedo 
Grado Académico: 
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r Solicitud Origen 
N* Solicitud: 
N* Programa Solicitud: 

Instrucciones Deta l ladas 
En la Carpeta Programa del A lumno, verif ique que el nombre y matr icu la del estudiante, coincidan con 
el a lumno que se va a trabajar Una vez hecho esto vaya al c a m p o de Fecha Efect iva y teclee la 
fecha en que el a lumno está sol ici tando presentar su quinta oportunidad. En Acc ión P r o g r a n a deberá 
seleccionar (ACTV) A C T I V A C I Ó N En el Campo de Mot ivo Acc ión deberá seleccionar 0011 
(Activación Tempora l 5 o 6 Op) En Institución Académica opte por su Dependenc ia En el Programa 
Académico seleccione la carrera en la que está inscrito el a lumno En el C a m p o de Per iodo Escolar 
Admisión señale el per iodo escolar en que el estudiante solicita su Inscr ipción para presentar su 
quinta opor tunidad En el Campo Per iodo Escolar Corioic. Selecc ione el m i s m o período que el 

anterior No olvide señaíar el Campus al que per tenece el a lumno Pres ione el icono de ffl^í^. 



c z ACTIVACIÓN TEMPORAL EN PERÍODO ESCOLAR 

Es indispensable, para poder presentar la Quinta Oportunidad, que se active en el Semest re 
correspondiente al a lumno. 

Especi f icaciones: 

Uso: 

Navegación 

Todo estudiante que desee registrarse e inscribirse para presentar la Quinta 
Oportunidad, deberá der dado de Alta de manera Tempora l en el s is tema a fin 
de poder generar una cal i f icación 

Aquí se dará de Alta Provis ional al estudiante para el e fecto de poder act ivarlo 
e inscribirlo a la sesión de Quinta Opor tun idad 

lnicio> Gestión Registro de Alumnos* Gestión Registros Académicos> Uso> 
Activación en Periodo Escolar 
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QUINTA OPORTUNIDAD 
REGISTRO DE ALUMNOS EN BLOQUE 

I nsc r iba a los a l u m n o s en b l o q u e c u a n d o se vaya a p r e s e n t a r la q u i n t a o p o r t u n i d a d 
Si desea i n s c r i b i r l o s de m a n e r a i n d i v i d u a l , h á g a l o en P e t i c i ó n de I n s c r i p c i ó n ( I n s c r i p c i ó n de 
m a n e r a i n d i v i d u a l ) . 
Una vez que se ha dado de alta tempora l al estudiante en el P rograma Plan Académico , se podrán 
inscribir los a lumnos que han reprobado la (s) mater ia (as) en Cuarta Opor tun idad, solo para que el 
estudiante pueda presentar la quinta opor tunidad 

Especi f icaciones: 

Uso 

Para facilitar la inscripción de los a lumnos que presentan la (s) mater ia (s) en 
el s is tema se ha d iseñado que los a lumnos se puedan inscribir en b loque 

Se deberá de seleccionar el nombre del b loque de a lumnos a reg is t ra ' 
Recuerde que se pueden volver a utilizar si ya hay a lguno dado de alta en 
Quinta Opor tun idad 

Navegación 

Irmi!' 

Inicio > Gestión Registros de Alumnos > Gestión Registros Académicos> 
Definir > Inscripción Alumnos en Bloque 

• vt-^liQn Reo ¿itoi. Aiádá nuoí. • Def.n¡i • inscripción Alumnos en Bloque 

Inscripción Alumnos en Bloque 
Institución Académica: 0/115 Est Preparatoria No 15 

Bluinie Inscripciones Alumnos: G O5A 'Descripción: JVLUMNOS 5TA 8lO ""OIA < 

SI 1 i* 1 E 0 ti 
'ID Hnploatio 

|i)1 729340 C<J Saurerio Ma-tine?,lngr.d r aran 

"Gradt Acatlninicu 

IBACN ^ Bach Orai LiJlzJ 

1 , 3 Proceso Entraca Coirbmacmn 

BfrAftadj akr») 

Instrucción Detal lada 

Para crear un bloque nuevo de estudiantes: Dé clic en Añadi r un valor, se lecc ione la Institución 
Académica, y en el Bloque Inscripciones A lumnos, teclee en código a l fanumèr ico de c inco dígitos, 
algo que identi f ique al b loque que está creando (Se recomienda asociar el número del aula carrera, 
edificio y/o per íodo escolar ) Dar clic en Añacj l r 



SI S O L A M E N T E VA A C O N S U L T A R O VOLVER A UTILIZAR A L G Ú N B L O Q U E , a la entrada de la 

página aparecerá Buscar un Valor Teclee ahí la Institución Académica , descr iba el nombre del bloque 

Inscripciones a lumnos y de clic en B u s c a f 

R E C O M E N D A C I Ó N : U t i l i ce el m i s m o b l o q u e de e s t u d i a n t e s pa ra los s i g u i e n t e s s e m e s t r e s , s o l o 
ac tua l i ce los d a t o s en la D e s c r i p c i ó n . 

Cerc iórese que se encuentra en la página de Inscripción de A lumnos en Bloque En el campo 
correspondiente a Descr ipción, teclee el nombre que le dará al b loque de a lumnos. En el campo ID 
Empleado, teclee el número de matr icula del a lumno que inscribirá a ese b loque pres ione la tecla del 
tabulador y aparecerá por s is tema el nombre del a lumno Eri el Grado Académico , se lecc ione el nivel 
académico cor respondiente Para el efecto de que aparezca un nuevo c a m p o e insertar la segunda 
matr icula, de clic en _ í J y as i suces ivamente, hasta registrar todos los a lumnos que se deseen para el 
bloque. Grabe la in formación en 



QUINTA OPORTUNIDAD 
MATERIA EN BLOQUE 

Una vez que los estud antes se encuent ran inscritos en el b loque de a lumnos correspondiente a la 
Quinta Opor tun idad, se deberá de hacer en bloque de la mater ia o curso a presentar D e b e m o s de 
tomar en cuenta que ya prev iamente se programaron los horar ios de Quinta opor tun idad de donde se 
tomarán los datos para ejecutar el bloque de la mater ia necesar ia 

Especi f icaciones: 

Uso: 

En esta página se captura la mater ia que se presentará en fecha determinado 
para poster iormente asociar para el efecto de facil itar la inscr ipción al 
examen. 

Una vez que se tengan los números de clase de la mater ia que fue dada de 
alta en el horario de clase, deberá de insertar el número de curso 

Navegación: 
Inicio > Gestión Registros de Alumnos > Gestión Registros 
Académicos> Definir > Inscripción Clases en Bloque 

ifU'.JQ • ^ l l í ü L R í ü i fijLflS *MDm¿j • Duflrm » Inscripción Clases un Bloque Nueva Veni ana 

Inscripción Clases en Bloque 
Institución Académica: 02115 Esc Preparatoria No 15 
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' Ve-Todo f Primero Gü 

•Cleto leetn/o: *Acc»ón_ N* Clase Sistema CaM lira 
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Información Detal lada 

Para crear un b loque nuevo de la mater ia a presentar: vaya a Añadi r un valor y dé clic, seleccione la 
Institución Académica , y en el Grupo Cursos Inscripción, teclee en código a l íanuménco de cinco 
dígitos, algo que identi f ique al b loque que está c reando (Se recomienda asociar el número del aula, 
carrera, edif icio y/ o per iodo e s c o l a r ) Dar clic en A ñ a d l f 

Si va so lamente a consul tar o volver a utilizar algún bloque, a la entrada de la página aparecerá 
Buscar un Valor Tec lee ahí la Institución Académica, descr iba el Grupo Cursos Inscr ipción y de clic 

en B u s c a f . (Si t iene el nombre comple to del bloque a buscar, escr íbalo en Descr ipc ión) 
En la página desp legada , ir al Campo del Descr ipc ión y poner con el que identi f icará el b loque de la 
materia En el c a m p o de Per iodo Escolar se lecc ione el Semest re que requiera En el c a m p o acción 
seleccione inscribir Si t iene el Número de Clase de la mater ia que va a dar de alta, solo t iene que 
ubicarlo en el c a m o o Numero de Clase. Pulse el tabulador y los datos de la mater ia saldrán 
automát icamente 
I M P O R T A N T E : EN EL C Ó D I G O DE REPETIC IÓN, NO O L V I D E S E L E C C I O N A R 5TA (QUINTA 
O P O R T U N I D A D ) , e s t o para q u e apa rezca en el Ká rdex . 
En el apar tado de Moói f icaciones act ive la casil la de Cita, los demás modi f icac iones necesar ias para 

el s is tema ( L imi te Clase, Permiso Clase, Requisi tos y Carga Unidad) deberán aparecer por s is tema 
No olvide guardar la in formación 
R E C O M E N D A C I Ó N Ut i l i ce el m i s m o b l o q u e de m a t e r i a s o c l a s e s pa ra los s i g u i e n t e s 
s e m e s t r e s , s o l o a c t u a l i c e los d a t o s en la D e s c r i p c i ó n . 



QUINTA OPORTUNIDAD 
ASOCIAR BLOQUES DE CURSOS CON ALUMNOS 

Al tener ya los b loques de mater ia/ curso y el de a lumnos, debemos de asociar los para regist rar en el 
s istema el proceso y poder asi generar lo necesar io para el registro académico. 

Especi f icaciones. 

Uso 

Navegación 

En esta página se agrupan los a lumnos que no hayan acredi tado la Quinta 
opor tunidad y se asocian con el de la mater ia para el e fecto de facilitar la 
inscripción a examen 

Se busca unir en este caso ambos b loques para que el s is tema lo registre 
corno a lumnos que presentarán su Quinta opor tun idad 

Inicio > Gestión Registros de Alumnos > Gestión Registros 
Académicos> Uso > Inscripción de Bloque 

inicio » Gestión Registres (te Aiu rings » Gestión Rej is t 'os Académicos > Uso » Inscripción en Bloques 

» 1 ¥ ' . ' Detall*.2 

Nu ¿ya ventana 

{ Combinación Inscr en I 

ID Petición Inscripción 
IKMBqrvp 

Institución Académica 

Gp Alumnos: 

i ip n a s o s : 

¿.oj. j J B r o f i 

Grado Académico: 

Ciclo l ect wo. 

N° Clase: 

II): 

0000000589 

I 

Detalle/Crear 

Detalle/Crear 

' S J 

Estado Detalle: 

(l|) Guardar) yAWuawa;] 

Combrac ion inscr en Bloques | Detalle inscripción fin BIQQU8 I p i a l l e 1 I Detalle ¿ 

Com&ir.ar I 

Estado Petición: Perdiente Presentar | 

Ü M P E Ü 

fesc Prepaiaioria No 15 

ALUMNOS 5TA BIOLOGIA I 

5 TA OPORTUNIDAD DE BIOLOGIA! 

Recuperar 

F+ A fiado! ̂ Acmaiafrvuafaafl 

Si se va a hacer la unión de bloques nueva: En la carpeta l lamada Combinac ión Inscr ipción en 
Bloques, en el c a m p o de Institución Académica : se lecc ione la Dependenc ia , vaya al Grupo de 
A lumnos, seleccione el b loque correspondiente de los a lumnos que desee inscribir En el Grupo de 

Clases, poner el b loque del curso o mater ia a asociar Local ice C o m b l n a r | y dé un clic para asociar los 



A cont inuación local ice 
asociados 

P r e s e n t a r j y darle clic para el efecto de traer la in formación de los a lumnos 

Si se desea buscar a un a lumno en part icular, dentro del m i smo bloque, uti l ice los Cri ter ios de Filtro, 
poniendo en el Grado Académico , la carrera a la que pertenece. En el Per iodo Escolar, seleccione el 
Semest re a buscar En el c a m p o del Número de Clase señale lo que cor responda y en el C a m p o de 
ID, teclee la matr icu la del a lumno a buscar. 

I " y ü » . ies t i jn Ht ¿islros de Alumnos • ¡ ¿ ü i l u n J i g d í i 

ID Petición Ins i r ipclón: 0000000569 

N* Set ID Nombie Ciclo Otado 

01229340 Saucedo Marine? l o g i a 
Karen 

Us ¡ - Inscr ipción en Bloques 

m 

N* Clase Acc ión 

1(598 Inscribir 

N jgya Vf inJ i i i j 

Estado 

Pendiente 

Detalle 

fyrta'ia 

JOUJTÜJ Í ' Z K V . È L M I 1 F+AÜJdni ouÉur'Vaualn'J 

Detalle inscripción en Üloqoe | üela.ifc 1 I ) U i 

Para el e fecto de visualizar a los a lumnos inscritos a la mater ia se da clic en la s iguiente Carpeta 
l lamada Detal le Inscr ipción en Bloque, en la que se desp legarán sus datos, su mater ia y el estado que 
guardan cada a lumno con cada mater ia al que fue inscrito 

N O T A Ver i f ique que el Estado del a lumno sea el de Correcto, busque dando clic en Detal le 
que se encuentra al lado Derecho de cada a lumno y mater ia, si aparece Errores 
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QUINTA OPORTUNIDAD 
CALIFICAR ALUMNOS 

Es la etapa en la que se t iene que evaluar a todo aquel a lumno que no haya acredi tado la mater ia en 
Cuarta opor tun idad 

Especi f icaciones 

Uso: 

Navegación 

La captura de cal i f icaciones de Quinta opor tun idad se debe dar d e n l o del ciclo 
académico correspondiente en que el a lumno solicitó su inscr ipción El s is tema 
funciona c o m o una minuta en la que se incluyen datos c o m o la mater ia a 
evaluar, grupo, per iodo escolar etc.) 
I M P O R T A N T E : Respetar los t iempos del s is tema para la captura de 
cal i f icaciones, para que este func ione cor rec tamente 

Es el Inst rumento por el cual el maes t ro concent ra las cal i f icaciones obtenidas 
por los a lumnos que no acredi taron 13 mater ia en Cuarta opor tun idad Para la 
segur idad se t iene 2 fases para poder crear una cal i f icac ón 1). Una cal i f icación 
final en la que su estado es Sin Revisar y 2) Una cal i f icación final en la etapa 
de Contabi l ización en la que la cal i f icación será la defini t iva 

Inicio > Gestión Registro de Alumnos > Definición de Cursos > Uso > Captura 
Calificaciones 

imiia ¿ M í S ' Cfrtntüón de Cune i » • Capti*a do CaWlcaciones 

I T po de Lisiado \ {.ISladO 

•) Cinso OOC 216 Biología i 

Catàlogo O'j 21000 010-) 

T LUai Cam Cortktenciai 

N" OTeita: 

(jiupo ita Class 5-'3 

W Clase: i ( 9« 

l |Cahíkación f ina; | r a i r f l , ación r i ( | j j | 9 inRevsa t ^ ConEnba Ja •:allí T 

ffl^íl??' A v a . « i l i r o r ) p A t t u * » ) 

Tipil de Lstado | List^^i; 

ft>c Pieoaiatora No 15 

Feüu l 03 

r Cieai | Gong | [ •»'] - 1 

Una vez en la página Captura de Cal i f icaciones dentro de la Carpeta T ipo de Listado, veri f ique que la 
materia y el g rupo sean los correctos En el campo de Descr ipc ión, se lecc ione el t ipo de cal i f icación 
Final. En el c a m p o de Lista de Cali f icación, señale tamb ié r Final En el C a m p o de Aprobac ión elija Sin 
Revisar (esto para el e fecto de que pr imero se impr ima la minuta y se publ iquen los resul tados por si 
hay alguna modi f icac ión que hacer) N O OLVIDE marcar la casi l la del c a m p o Modif icar (por si hay 

alguna modi f icación poster ior que sea necesar ia Pres ione C r g a r I. y pase a la Carpeta de Listado 



CaQíKiónae Curcos • ¿¿jj • Capona do CaMItacionirs f lUSÜZCJl i i l i 

Ciclo: fet, JU 03 

SBSICMI 

Calificación Final 

1 01729340 Saucedo 
Maitine?, 
Ingrid l ai«i 

K' Clase: I60 

l JlAloyo 05 

Bioioyn i 

210003010) 

ü«upo SAfi 

H- SBI 1 

Cairf.c atlóri final r Movii ai Sólo Aluin ¿Calmeo' 

alifiracKtii Oficial Calil Comí Acail 

Ba.hGiai Calimado Pei.jieme Cisüültf I c n g n l 

T:Í. Ú de -üladu I Lisiado 

Información Detal laca: 

En la carpeta de L stado, ver i f ique que el total de a lumnos a cali f icar aparezcan en el l istado, 
si todo es correcto, cal i f ique cada uno de los a lumnos . 

Si los resul tados son ya los definit ivos, vuelva a la página de Tipo de Listado, en el C a m p o de 

Aprobación, cambiar e r al Status de Aprobado y dar clic en 0 o n t z 

< 



EN C A S O DE QUE EL E S T U D I A N T E REPRUEBE L A Q U I N T A O P O R T U N I D A D , en el s i s t e m a se 
deberá capturar y a la vez completar su Estatus . 

Navegación: 

lnicio>Gest¡ón Registro de Alumnos>Seguimiento Avance del 
Alumno>Uso>Plan Programa Alumnos 

Iwtio 

^Frograrna de Alu-nno \ Pian 

kvj i d Sautedo 
Grado Académico: 

Estado: 

I t tectva: 

"Acción Progiama. 

Muí MU Acción: 

' ¿frauirnentc Avance 4t?i Alumno » » PlamProor ama de Alumnos 

XiHJIOs<ía^Uirirtp i 

K>: 01229340 
Bachillerato General 

Suspendido 

(¡17(07/2003 

I'JPND Suspensión Temporal 

[i)012 SJ 

Intarlile ion Académica. |02115 

Proyt ama Académico: |l'i21 DO Q 

Pei lodo I scolar Admisión: |0125 

Peí indo F scolar Condir : JlH 25 

Pw tscolar Previsto Ciad: [ '^J 

Pfoanlar) Qv<n.««»>mt» 

Programa de Alumno ! P an oe Alumno 

N* Grado Alumno: 

Secuencia Electiva: 

lecha Acción: 

Prog Cnj Apiojado: 

v ¡ * Q 
C±JL=J 

07/1112002 

r Repiobo 5a ùportunidaa 

Esc Preparatoria No 15 

Bachillerato General 

125 F-J03 

125 r - j 0 3 

•Campus: |00001 mJ MaOeio'Caraa Acad: (TmpoCmpijeJ 

f fAteéj) &Mjabw£Sr*£éai) mitrai) • • 

ano de Aiumno Ainoutos de Alumno | Títulos de Alumno 

T Solicitud Or loen 
N' SoflCRiKt 

N* Programa Solicitud: 

Información Detal lada. 

Vaya y presione el i cono de Agregar _±J En la Carpeta de Programa de A lumno, en el campo de 
Fecha Efectiva, se lecc ione el d ia que el a lumno solicite su registro. En Acc ión Programa seleccione 
Suspensión Tempora l . En el Motivo Acc ión, deberá seleccionar Reprobó 5ta Opor tun idad El en 
Campo de Insti tución Académica , se lecc ione su Dependencia . En el P rograma Académico , el Plan 
Correspondiente En el Campo de Per iodo Escolar Admis ión, teclee el semest re en que el a lumno 
presentó y reprobó la 5ta Opor tun idad Seleccione el m i smo Semest re en el c a m p o de Per iodo 
Escolar Condic. No olvide seleccionar el C a m p u s de la Dependenc ia . Grabe la información en 
fij Guardar! 



U.3 

EN C A S O DE Q U E EL E S T U D I A N T E APRUEBE LA Q U I N T A O P O R T U N I D A D , en el s is tema se 
deberá capturar y a la vez completar también su Estatus 

Navegación: 

lnicio>Gest¡ón Registro de Alumnos>Seguimiento Avance del 
Alumno>Uso>Plan Programa Alumnos 

IflfüB • áíf i l tór Re tLè l ' f i i i e / i j rnn f iS » Sfl f l lunMPiaAíamfeSlft i iAuiíy • LSC * PlanProoramade Alumnos NUflYft VgOl?Pi 

/ Piograma de Alumno YjD¿ri<lé Alumno Plan ¿fecundarlo de Alurtmo ¿ufemos. deAlumno Títulos dé Alumno 

Nonna Zavata n,: 01189813 
Grado Acadómico: Bi.cr.nieialo Tecnico f^í iv j j f iJMjSLáJl ¿ IMS i r a a d o Alumro: 0 

Ver Todo ínm*to 0] . ^ a i ü ' W l 
vs $ & 

Istado: Interrumpido ±ii=J 
•I Efectwa: |l0/D-c2003 g Secuencia Electiva 
'Acción Proor ama: p s r % intóiiupcion 1 echa Acción: 07/01/200} 

Motivo Acción: fooi 6 <3J AproDó 5ta OCta oportunidad ProflCnj Aprobado: r 

'Institución Académica. |o?:-oe> Es* f Prepa Té ruca Mèda a 

'PrOQiama Académico |Ú:CO5 cy Técnico en Enfermería 'PrOQiama Académico |Ú:CO5 cy Técnico en Enfermería 
r SoBc Hud Ofiaen 

•Periodo Escolar Admisión: | l 1 . 0 \ l i ?0 A-E03 N* Sokcitua: 

Período Escolar Condlc: [Ti7o~cy 1130 AE04 
N* Piograma Solicitud: 0 

l>et Escolar Ptevtsto Giad 1 •Campus: |0000i >J Sanjeronlrr carua Acact |Tmpo C m p t j J 

B^ jn ta r ) Q ' / ^ i l w , , ) gAcawfaar) r + A f ^ l •¿jfouatoaí'V.mito») J^r^m HHot^ 

Protrarrla oe Alumno | F atl.dfi ¿¡yrg^o 1 Plan jécur dar.o de Ai^mcu ; A lbu los de AJu-nno I Ttuics de Alumno 

Instrucciones Detal ladas: 
En la Carpeta Programa del A lumno, veri f ique que el nombre y matr icu la del estudiante, co inc idan con 
el a lumno que se va a trabajar Una vez hecho esto vaya al c a m p o de Fecha Efect iva / teclee la 
fecha en que el a lumno acredi tó su quinta opor tun idad En Acc ión Programa deberá seleccionar 
(DISC) I N T E R R U P C I Ó N En el Campo de Motivo Acc ión deberá selecc ionar 0016 (Aprobó 5a . o 6a . 
Oportunidad) En Insti tución Académica opte por su Dependenc ia En el P rograma Académico 
seleccione la carrera en la que está inscrito el a lumno En el C a m p o de Per iodo Escolar Admis ión 
señale el per íodo escolar en que el estudiante solicita su Inscr ipción para presentar su quinta 
oportunidad En el C a m p o Período Escolar Condic. Seleccione el m i smo per iodo que el anterior No 
olvide señalar el Carnpus al que per tenece el a lumno Presione el icono de y c k j i , d a r | 



SEXTA OPORTUNIDAD 
HORARIO DE EXAMEN 

I M P O R T A N T E : Si va a i n s c r i b i r a a l u m n o s d e Sex ta o p o r t u n i d a d , h á g a l o d e u n o en u n o en la 
p á g i n a de P e t i c i ó n de I n s c r i p c i ó n y n o en b l o q u e N o o l v i d e s e l e c c i o n a r el C ó d i g o de 
R e p e t i c i ó n (6ta). 

El Horario de Clases de Sexta Opor tun idad es necesar io darlo de alta para el e fecto de que genere un 
número de c lase necesar io para inscribir a lumnos y poder los calif icar. Es recomendab le darlo de alta 
al inicio del semest re , es decir cuando se carguen al s is tema los horar ios de clase del per íodo escolar 
regular y d e m á s opor tun idades 

Especi f icaciones: 
Todo a lumno que desee inscribir y presentar la (s) mater ia (s) en Sexta Opor tun idad 
se deberá de dar de alta en un horar io prev iamente establecido 

Uso: 

Se recomienda dar de alta una sola sesión de Sexta Opor tun idad e inscribir a los 
a lumnos en un l istado general 

Se e labora un horario solo para presentar la Sexta opor tun idad 

Navegación: 
lnicio>Gestión Registro de Alumnos>Defmición de Cursos>Uso>Horano de Clase 
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Instrucciones Detal ladas: 
Veri f ique en el Panel de Entrada de Hora-jo que los datos que aparecen en la parte superior de la 
página, sean los que cor responden a la Mater ia y Per íodo en el que se va a elaborar el horario. 
Vaya al c a m p o de Sesión y seleccione 6 (Sexta Oportunidad) , pres ione la tecla de fabulador y las 
fechas de inicio y fin de la sesión aparecerán automát icamente Una vez que h3 aparec ido la sesión 
correspondiente, si no coinciden las fechas con el período, SE D E B E N MODIF ICAR POR LAS 
FECHAS R E A L E S . En el campo de Grupo, por ser una sesión única se recomienda teclear algo que 
identif ique que se trata de un examen extraordinar io de Sexta En el C a m p o de Componen te se 
selecciona Conferencia. En el campo de Tipo de clase selecc ione Inscr ipc ión En el Campus , 
seleccione el cor respondiente a su Dependenc ia y ubicación 
En el C a m p o de Admin is t rador Curso* teclee el número de emp leado del Maest ro Coord inador , Jefe o 
Maestro Responsab le de la Academia o de la Mater ia en cuest ión si la hay, si no, dejar el c a m p o en 
blanco En el campo c e Organización Académica : se lecc ione la Dependenc ia que cor responda, en 
caso de Facul tades se debe seleccionar la carrera en que se imparte. El C a m p o de Calendar io 
Fest ivos, aparecerán por s is tema los datos ( Se conf iguraron los días que la U.A.N.L. marca c o m o 
asueto oficiales dentro de un per iodo escolar) Pasando al c a m p o de Modo Enseñanza, seleccione 
Presencial . ; pase ahora a la Carpeta de Modelos de Clase/ Profesor 
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En esta carpeta en el Campo de ID Aulas, Hora Inicio Reunión, Hora Finalizar Reunión, : se 
recomienda dejar lo en b lanco para que no cree conf l ic tos con los horar ios establecidos. Pos ic iónese 
en el campo de ID (cor responde a el maest ro que cali f icará ¡a Sexta opor tun idad; , teclee el número de 
Empleado de d icho maest ro (Si son 2 o más maest ros, deberá pos ic ionarse en el m i smo ID e insertar 
renglón L±] , presione tabulador y aparecerá el nombre del maes t ro Vaya d i rec tamente a el campo de 
Rol de Profesor, despl iegue y se lecc ione lo correspondiente En acceso desp l iegue y seleccione 
Aprobar. 
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"Control de incriprtones" 

IO Cui so Olili 718 
Institución Académica: f s i Prepaia:or?3 No 16 
Ciclo 
Aioa do Conoc imionto: 
N* Catàlogo-

Control Inscii|icum 

Sesión: 6 

üi upo de ( lase: 6A5 

Agosto • Ene-o u< 
06 
<1U003U195 

N* Otiti la Cui so: 

Barn Oiai 
Biologia 
Biologia i 

Ee*la 
Compimente: Conferei» 13 

N' Clase: 2001 

ID Evento-

' I slodo Clase: 

tipo Dase 

•( onseirtiitueiito: 

Sección 1Insci Ipciór: Aut 1: 

Sección ì Insci tpción Aulo: 

Sección Allei nativa: 

r u s c i Aulo Lisia Fspei a 

d 

insti l Modo Inscitpi ion: 

I c ' a l 0 3 <-apacidad Aula Solicitada: 

r ~ 

r ~ 

r~ 

( a|iai ulad tnsi ilpclón: 

Capacidad l isla tspi-ra: 

N' Minano Insci Ipc Iones: 

r Cancelor Si Alunno Inserito 

Ceirado 

¡500 total 

|600 0 

0 

U ' - — ^ Q va,«- » . « S ^ - r < t « r i m 

Ld * » U >"tL"2i¿"S I M'íOslai ¡ t e i a tfifCífi'e.iflí "1I101 ne Ine -ociónos | y apa< idao de Rese.va t g . i t ì s s I Nolas de ,ia>B | Examen de Ciase • . J s í i . j u a f i k . Ciase 

En la carpeta Contro l de Inscr ipciones, vaya al campo de Estado C lase y se lecc ione Activo, 
en la parte de la carpeta l lamado Capac idad Aula Sol ici tada, se lecc ione una cant idad mayor de 
a lumnos (esto con el propósito de que al inscribir a los a lumnos no vaya el s is tema a b loquearnos por 
el cupo del grupo), y teclee la m isma cant idad de a lumnos en el s iguiente c a m p o de capac idad de 
Inscripción 

UMij • '.-gsiifr'i Rewi l rc- 0* Mo-nno*. 

Enfada 

8) Cui so: 
Insinui ion Académica: 
Cleto: 
Ai «a da ( onexmaenlo 
N* Cal ¿logo: 

Secciones Clase 

030218 
Est c>rep.irdtO'ia Ko 16 
Agesto Enero 04 
06 
2100330105 

i 
tA3 

Sesión: 

G1 upo de Clase: 

tspaclo Asientos txamen: ¡1 

EXanwnClase 

Uso • H01 ano de Clases Nueva ventana 

£or,i-bl aelncripcmfe» capacidad de frèsia de Class á f r ic 

N" Oleita Cui so. 

Baci. Oiai 
Biología 
Biologia l 

Seda 

Conlerem m Componente: 

f xamen I mar 

N-Clase: 20C1 

lt>Fvetilo 

Cd II I «aii ion i xamen Como 1 fxaiiveu Inicio I xamen Imtxa i i i un ' I p examen »Au las 

r JoañToooT 23 (TToo f ìTo i 

l dOlc lo Aula 

. I a i r 

i ? Q v a . a i i m n i ) *B »** ! •« wuy* ' 

tPJfHÜ JfJUíUI l f i I «2Qt l lüJ l tCláS4íEU! l iL^ I 1 l i lUiBi 1 oaoatiQad di? ft y i a » 1 

J Ü ^ J 

[ 1 Eiamen de Clase | mterfaz :on QL • Clase 

De la carpeta Examen de Clase, pos ic iónese y teclee la fecha de e x a m e n de la mater ia que se 
presentará en sexta opor tunidad En el campo de Inicio Examen, teclee la hora en que da inicio el 
examen y en el campo de Fin Examen, la hora en que se t iene con temp lado terminar lo En el campo 
Tipo de Examen, seleccione FINAL En el C a m p o ID Aulas, favor de dejar lo en blanco Una vez 
f inalizado y ver i f icado que todos los campos se hayan capturado en fo rma correcta , Grabe la 
información en 
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DAR DE ALTA LA 6ta. Opt. EN EL PROGRAMA DEL ESTUDIANTE 

I M P O R T A N T E C o m o se encuent ran suspendidos de sus derechos c o m o estudiantes, se 
t ienen que activar de fo rma temporal , para tener derecho a presentar la(s) sexta(s) oportunidad(es) . 

Especi f icaciones: 

Cuando el estudiante ha reprobado la Quinta oportunidad, tendrá 
derecho a solicitar e inscribir la Sexta oportunidad. 

Uso: 

Esta página se deberá abrir e insertar renglón para el efecto de activar en 
forma temporal al estudiante a una sesión, en éste caso para el efecto de poder 
presentar la sexta oportunidad 

Navegación: 
lnicio>Gestión Registros de Alumnos>Seguimiento Avance del Alumno* Uso> 
Plan/ Programas de Alumnos 

!ü!U2 ' frsstitfn Fte J i M s * Seguimiento Vane» del r iunì r , q • » PiamProgi ama de Alumnos 

Mn 

Nueva Ventana 

f Proyiama de Alumno 

tr.g id Saucedo 
Giade Académico: Bachillerato General 

uno ¿ttfruio» de/Vucnns.., I i túl&s,de Alumno 

ID: 01229340 

N* Grado Alumno: 

Estado 

"f l loc t iva: 

•Acción Programa: 

Molta) Acción: 

"Institución Académica; 

'Programa Académico: 

ACINO 

|02/13/2003 

JACTV O J Ac t ivac ión 

( d ò T T ^ ^ I 

| 0 2 " 5 QJ 

|ü210C Cy 

"Per indo F scolai Admisión: |ü l25 QJ 

Pei iodo Fscolai Cnnd«; |o i2 f . QJ 

Peí Escolar Pievtstu (ir ad f~ '^J 

y i w j r c » ) Qvc<.«Í0U5C«) % «c«u*c*) 

PrograT-a de Aiurnno | P) jn deAJimno | Plan 

Activación Temporal 5 ó 6 Op 

Esc Preparatoria No 15 

Bachillerato General 

125 F J 03 

125 F J 03 

« FI <£> 
• I I -

Secuencia Electr/a: 

Focha Acción: 

Pi og Cn| Api obado: 

r Solicitud Origer 

N* Solicitud: 

M* Programa Sol idiud: 

V 
011' 1700 2 

r 

•Campus: |ú00C 1 ^ J Madero'Caiga Ai ad |Tmpc iCr rpn*J 

P^A/^Jf l SAc iu i t e i r fVM ia / 43*-1*" I '•} v 1 

JinnQ | Ajllt 

Instrucciones Detal ladas: 
En la Carpeta Programa del A lumno, verif ique que el nombre y matrícula del estudiante, coincidan con 
el a lumno que se va a trabajar. Una vez hecho esto vaya al campo de Fecha Efectiva y teclee la 
fecha en que el a lumno está sol ic i tando presentar su sexta opor tun idad En Acc ión Programa deberá 
seleccionar (ACTV) ACT IVACIÓN En el Campo de Mot ivo Acc ión deberá seleccionar 0011 
(Activación Tempora l 5 o 6 Op) En Institución Académica opte por su Dependenc ia . En el Programa 
Académico selecc ione la carrera en la que está inscrito el a lumno En el C a m p o de Per iodo Escolar 
Admis ión señale el per íodo escolar en que el estudiante solicita su Inscr ipción para presentar su 
quinta opor tunidad En el C a m p o Período Escolar Condic. Selecc ione el m i smo período que el 

anterior No olvide señalar el C a m p u s al que per tenece el a lumno Pres ione el icono de S s » * ^ . 



ACTIVACIÓN TEMPORAL EN PERÍODO ESCOLAR 

Es indispensable, oara poder presentar la Sexta Oportunidad, que se active en el Semest re 
correspondiente al a lumno 

Especi f icaciones: 

Uso: 

Navegación: 

Todo estudiante que desee registrarse e inscribirse para presentar la Sexta 
Oportunidad, deberá ser dado de Alta de manera Tempora l en el s is tema a fin 
de poder generar una cal i f icación 

Aquí se dará de Alta Provis ional al estudiante para el e fecto de poder act ivar lo 
e inscribirlo a la sesión de Sexta Opor tun idad 

ln¡cio> Gestión Registro de Alumnos> Gestión Registres Académicos> Uso> 
Activación en Período Escolar 

Inicio 

j Activación en Periodo Ara3 

ngr:0 Sauteoo 

Al imno» ' GttSliOn Reaislics Ataaemu p> • (212 * Activación en Pe»lorio Escolar 

íUS . • 

Nufrva yerman-a 

ID: 01229340 

" 3 CaiCL O Malrlculji 

B o w t f » ) v^V» o i t w » ) 

Activación on Periodo Arao 11 

G«ado: Bac n'.lefsla General 

'Institución: ¡02115 Qy Esc Preparatoria No 15 ^ P l Q 

Ciclo: |01?5 Feb-Jul 01 Hr Peg 

M" Gi ado Alumno: Pai hilipratu General 

MOdt bM Acad r Añu Acadmmco: 2003 

Miiifl bM Pvto r Cálculo Car ya: P/Doíeclo 

NivhI Pwio: Junior 'Modalidad t studio: | Inscr H j 

Nivel Inicio: Junior Caí ya Académica: F m J Full-Time 

Niwl fin: Senior 'Grado factui ación: I B A G N 

Cálculo NIVKI: Manual Aptu pAnsci ipclón: P 



SEXTA OPORTUNIDAD 
REGISTRO DE ALUMNOS EN BLOQUE 

I nsc r i ba a los a l u m n o s en b l o q u e c u a n d o se vaya a p r e s e n t a r la s e x t a o p o r t u n i d a d . 
Si desea i n s c r i b i r l o s de m a n e r a i n d i v i d u a l , h á g a l o en Pe t i c i ón d e I n s c r i p c i ó n ( I n s c r i p c i ó n de 
m a n e r a i n d i v i d u a l ) . 

Una vez que se ha dado de alta tempora l al estudiante en el P rograma Plan Académico , se podrán 
inscribir los a lumnos que han reprobado la (s) mater ia (as) en Quinta Opor tun idad, solo para que el 
estudiante pueda presentar la sexta opor tunidad 

Especi f icaciones 

Uso 

Navegación: 

Para facilitar la inscripción de los a lumnos que presentan la (s) mater ia (s) en 
el s is tema se ha d iseñado que los a lumnos se puedan inscribir en b loque 

Se deberá de seleccionar el nombre del b loque de a lumnos a registrar 
Recuerde que se pueden volver a utilizar si ya hay a lguno dado de alta en 
Sexta Opor tun idad 

Inicio > Gestión Registros de Alumnos > Gestión Registres Academicos> 
Definir > Inscripción Alumnos en Bloque 
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Inscripción Alumnos en Bloque 
Institución Académica 02115 E$c Preparatoria No 15 

Bloque Inscripciones Alumnos: 9I06A 'OesciIpción: ALUMNOS 6A BIOLOGIA l 

ID Empleado 

|0t . 29340 Sauí"Co Madinez.lngnd Ka?en 

'Giadu Académico 

JBAON'OJ Ba thOra i 

p fA fo f t ) ^ I c l w i i J . V -tujlBjf) 

Instrucción Detal lada 

Para, crear un b loque nuevo de estudiantes. Dé clic en Añadir un valor, se lecc ione la Insti tución 
Académica , y en el Bloque Inscripciones A lumnos , teclee en cód igo a l fanumér ico de c inco dígitos, 
algo que identi f ique al b loque que está c reando (Se recomienda asociar el numero del aula, carrera, 
edif icio y/o per íodo escolar ) Dar clic en ^ ^ 

SI S O L A M E N T E VA A C O N S U L T A R O V O L V E R A UTIL IZAR A L G Ú N B L O Q U E , a la entrada de la 
página aparecerá Buscar un Valor Teclee ahí la inst i tución Académica descr iba el nombre del bloque 
Inscr ipciones a lumnos y de clic en B u s c á l 

R E C O M E N D A C I Ó N : U t i l i ce el m i s m o b l o q u e de e s t u d i a n t e s para los s i g u i e n t e s s e m e s t r e s , s o l o 
a c t u a l i c e los d a t o s en la D e s c r i p c i ó n . 

Cerc iórese que se encuentra en la página de Inscr ipción de A lumnos en Bloque. En el campo 
correspondiente a Descr ipc ión, teclee el nombre que le dará al b loque de a lumnos. En el campo ID 
Empleado, teclee el número de matrícula del a lumno que inscribirá a ese bloque, presione la tecla del 
tabulador y aparecerá por s is tema el nombre del a lumno. En el Grado Académico selecc ione el nivel 
académico cor respondiente Para el efecto de que aparezca un nuevo campo e insertar la segunda 
matrícula, de clic en _±J y así suces ivamente, hasta registrar todos los a lumnos que se deseen para el 
bloque. Grabe la in formación en 



SEXTA OPORTUNIDAD 
MATERIA EN BLOQUE 

Una vez que los estudiantes se encuentran inscritos en el b loque de a lumnos correspondiente a la 
Sexta Oportunidad, se deberá de hacer en bloque de la mater ia o curso a presentar . Debemos de 
tomar en cuenta que ya prev iamente se programaron los horar ios de Sexta opor tun idad de donde se 
tomarán los datos para ejecutar el b loque de la mater ia necesar ia 

Especi f icaciones: 
En esta página se captura la mater ia que se presentará en fecha determinado 
para poster iormente asociar para el e fecto de facil itar la inscripción al 
examen 

Uso: 

Navegac ión 

Una vez que se tengan los números de clase de la mater ia que fue dada de 
alta en el horario de clase, deberá de insertar el numero de curso 

Inicio > Gestión Registros de Alumnos > Gestión Registros 
Académicos> Definir > Inscripción Clases en Bloque 



lülilü ' '.»ebliori , i]» ,,Mwl,|_!_".'_« • vtf fceuulioh Ac aoamnus • Dctlni, • Insci ipción Clases en Bloque Noeta /enlapi 

Inscripción Clases en Bloque 
Institución Académica: 0?115 Esc Piepaiatoria No 15 

Oí upo C ui sos Insci Ipcloit 'Descripción: OPORTUNIDAD DE BIOLOOIA1 

"Ciclo LectM): Acción N" Clase Sist»wTi/» ( Mit Uní Reto Curso Km 1 Reí 2 i + ) - I 

j o o o ^ J j lns-nbir j j o n i 9 J [ T ^ |>. ' CP | i 1)1: ( QJ | 

Muti* ' Exd Sr Insci 

I <±! I 

Entid Calil Biol 2100030105 
Biologia I 6AR Sexta 
Ago- Ene t u Bach Oral 

B) Noia hxp» Acad: | Q Cd Repetición [ Q li> U n i t i s i * [ 

MPfa i temmBtí&mm&Eisñ mmmm&.wm 
ID Acceso: TodoelAcreso Vínculos Clase P Porirtso Clase 

r lacha Acción f~ Grado T Unidades Clase T Indicador Servicio 

P CU« P 1 imite Clase V Sis ( al* 17 Requisaos 

:?rr "Ti ' : tt^WM&ziv^m^m^m^m^^m 

r Modificai (.ondic Ar;arl 1 spoetai C»pi nVi Cond Ai .id Especi é 

Condì »p. \ CaWica« iun Cund Acad 1 sp: 

" a P t o c £ f ¡ t i l ¿ i cmp'nacion 

P Come Horario 

P Carga Unidad 

P L Isla Espw a Vilida 

P+A^ j^ j , 0 * i u t a f 'mate») 

Información Detal lada: 

Para crear un b loque nuevo de la mater ia a presentar: vaya a Añadir un valor y dé clic seleccione la 
Institución Académica , y en el Grupo Cursos Inscripción, teclee en código a l fanumér icc de cinco 
dígitos, algo que identi f ique al b loque que está c reando (Se recomienda asociar el número del aula, 
carrera, edif icio y/ o per iodo e s c o l a r ) Dar clic en A ñ a q i r 

Si va so lamente a consul tar o volver a utilizar a lgún bloque, a la ent rada de la página aparecerá 
Buscar un Valor Tec lee ahi la Institución Académica , desenba el Grupo Cursos Inscr ipción y de clic 

en Busca f (Si t iene el nombre comple to del b loque a buscar, escr íbalo en Descr ipc ión) 
En la página desp legada , ir al C a m p o del Descr ipc ión y poner con el que identi f icará el b loque de la 
mater.a En el c a m p o de Período Escolar se lecc ione el Semest re que requiera En el c a m p o acción 
seleccione inscribir Si t iene el Número de Clase de la mater ia que va a dar de alta, solo t iene que 
ubicar lo en el campo Numero de Clase Pulse el tabulador y los datos de la m a t e r a saldrán 
au tomát icamente 
I M P O R T A N T E : EN EL C Ó D I G O DE REPETIC IÓN, NO O L V I D E S E L E C C I O N A R 6TA (SEXTA 
O P O R T U N I D A D ) , e s t o pa ra que apa rezca en el Ká rdex . 
En el apar tado de Modi f icaciones active la casil la de Cita los d e m á s modi f icac iones necesar ias para 

el s is tema ( Límite Clase, Permiso Clase, Requisi tos y Carga Unidad) deberán aparecer por s istema 
No olvide guardar la in formación 
R E C O M E N D A C I Ó N Ut i l i ce el m i s m o b l o q u e de m a t e r i a s o c l a s e s pa ra l o s s i g u i e n t e s 
s e m e s t r e s , s o l o a c t u a l i c e los d a t o s en la D e s c r i p c i ó n . 



SEXTA OPORTUNIDAD 
ASOCIAR BLOQUES DE CURSOS CON ALUMNOS 

Al tener ya los b loques de mater ia/ curso y el de a lumnos, debemos de asociar los para registrar en el 
s is tema el proceso y poder así generar lo necesar io para el registro académico 

Especi f icaciones: 

Uso 

Navegac ión 

En esta página se agrupan los a lumnos que no hayan acredi tado la Sexta 
opor tunidad y se asocian con el de la mater ia para el e fecto de facil itar la 
inscripción a examen 

Se busca unir en este caso ambos bloques para que el s is tema lo registre 
como a lumnos que presentarán su Sexta opor tun idad 

Inicio > Gestión Registros de Alumnos > Gestión Registros 
Académicos> Uso > Inscripción de Bloque 

i r i n j > ,hòti Rtj f l iUruï j o Alurrin.'.- » Oesiiun v-ru1* AçaijefTi] u> » , >y » Insci ipcion en Bloques N ' .â ïâ Vsí ík ' iá 

/ jmb naúón ínsn P n Hioglês \ Petate inscrtpclón èn flama. D é t a i l s ! 

ID Petición Inscripción: Û0CCUUQ589 Estado Petición: Pendiente Fresenlar | 

„ - ¡ m r • ,-i • íHiissr^At^s^Aats'xcünftt^r ff-rni'isr *s¡ 

Institue inn Aradól iuca: m 

t.p AlUMUIliS 

Oeiai>eiCreai 

Gp C lases: 

OetaiieCrea 

r r . ^ m m m m m u 

Grado Académico: 

Ciclo l ec t i vo 

N' Clase: 

ID: 

Esc Preparatona NO 15 

K . UMNOS 6TA BIOLOGIA l 

• fA OPURTUNlDAU D I BIOLOGIA I 

c ombínai 

m í m m m > m m m w * m m m m 
Recuperar I 

<\ | Estado Detall« 

In) Qu» diri £ Attuala» 

Combinación inst i en Blcques Detall»? Inscfifif i¿n §loqy§ | C età' e 1 I Detalle / 

E+ AfiadbJ agActk*lizar/V Pjíüarl 

Si se va a hacer la unión de bloques nueva: En la carpeta l lamada Combinac ión Inscripción en 
Bloques, en el campo de Institución Académica : se lecc ione la Dependenc ia , vaya al Grupo de 
A lumnos, se lecc ione el b loque correspondiente de los a lumnos que desee inscribir En el Grupo de 

Clases, poner el b loque del curso o mater ia a asociar Local ice C o m b m a r I y dé un clic para asociar los. 



A cont inuación localice J ! r : ; ' s e n t a r y darle clic para el efecto de traer la in formación de los a lumnos 
asoc iados 
Si se desea buscar a un a lumno en particular, dentro del m i smo bloque, utilice los Cri ter ios de Filtro, 
poniendo en el Grado Académico , la carrera a la que pertenece. En el Per íodo Escolar, se lecc ione el 
Semest re a buscar En el campo del Número de Clase señale lo que cor responda y en el C a m p o de 
ID, teclee la matr icu la del a lumno a buscar 

IfiHIQ » Gestión Raoisros da Alumnqp » Oesuón Registros A¿ adámicos » >¿:.t » inscripción en filoques 

Combinación Iriscr en Bioguse / Datane insrr.pt.An en Bloque 

0) Petición Insci ipc lón- OOOOOOaeOO 

M j e v j . e n U n a 

»r Sec ID 

•1 

Non ilii e 

012¿9'j4ü Sau:edo Martínez.inyria 
Ka' on 

Ciclo 

0" 25 

Giado 

BAGN 

N" Clase Acción 

2001 Inocnbir 

Eslaclo Detalle 

Pendiente D^taiig 

Y O U » J Í I ! C ^ o i - i t + A f a d o ) Ac i J« VIHJWJ» I 

Cp^tiingción inj . i en Bipqges I Deialle inscr pr on en B i n ^ e | Qetalie 1 I Dc t j l? 2 

Para el e fecto de visualizar a los a lumnos inscri tos a la mater ia se da clic en la s iguiente Carpeta 
l lamada Detal le Inscr ipción en Bloque, en la que se desp legarán sus datos, su mater ia y el es tado que 
guardan cada a lumno con cada mater ia al que fue inscrito 

N O T A Veri f ique que el Estado del a lumno sea el de Correcto, busque dando clic en Detal le 
que se encuentra al lado Derecho de cada a lumno y mater ia, si aparece Errores 
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SEXTA OPORTUNIDAD 
CALIFICAR ALUMNOS 

Es la etapa en la que se t iene que evaluar a todo aquel a lumno que no haya ac r ed i tado la mater ia en 
Quinta opor tun idad 

Especi f icaciones 

Uso: 

Navegac ión 

La captura de cal i f icaciones de Sexta opor tun idad se debe dar dent ro del ciclo 
académico correspondiente en que el a lumno sol ici tó su inscr ipción . El s is tema 
funciona c o m o una minuta en la que se incluyen datos c o m o la mater ia a 
evaluar, grupo, per iodo escolar etc.) 
I M P O R T A N T E : Respetar los t iempos del s is tema para la captura de 
cal i f icaciones, para que este funcione cor rec tamente 

Es el Instrumento por el cual el maest ro concent ra las cal i f icaciones obtenidas 
por los a lumnos que no acredi taron la mater ia en Quinta opor tun idad Para la 
segur idad se t iene 2 fases para poder crear una cal i f icación 1) Una cal i f icación 
final en la que su estado es Sin Revisar y 2) Una cal i f icación final en la etapa 
de Contabi l ización en la que la cal i f icación será la definit iva 

Inicio > Gestión Registro de Alumnos > Definición de Cuisos > Uso > Captura 
Calificaciones 

imiio 

f Tipo la l i s iad" U>tSll£ 

•> Curso: 000*16 Bioi ig ia i 

Catalogo 06 ?1000K¡105 

T Usa» fat f l Co«tfUlunci.il 

'Ca(#ufadeCa«fieai l . i i ies 

W Ofelia 1 

(m upu de Clase: 6 ' * 
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N i e " * v i l l a n a 

fcSi Prepaiálona No 16 

¿ge tneCH 

I |c alifkac ion f inal | c alif c ación Fnsij |S lnRe* i ia i j j Con Er.trana Cairf F 

Tipo Je i n u d o | Lisiado 

Ciear | Coitz | i + \ 1 

Una vez en la págma Captura de Cal i f icaciones dentro de la Carpeta T ipo de Listado, veri f ique que la 
mater ia y el grupo sean los correctos En el campo de Descr ipc ión, se lecc io re el t ipo de cal i f icación 
Final En el campo de Lista de Cali f icación, señale también Final En el C a m p o de Aprobac ión elija Sin 
Revisar (esto para el efecto de que pr imero se impr ima la minuta y se publ iquen los resul tados por si 
hay alguna modi f icac ión que hacer) NO OLVIDE marcar la casil la del c a m p o Modif icar (por si hay 

alguna modi f icac ión poster ior que sea necesar ia. Presione C r e a r 1. y pase a la Carpeta de Listado 
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listado " ^ 
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c * * . 0 4 t r . w ?001 

Su««ii 6 fBl.HoQQ 04 

^ mmmmmz 
C ali"V ación f in«i Calificación final 

PniOQia i 

¿10UDJ0I0S 

la i ip» 

r Mustia« Súlo Alian fCalfflcoi 

C¿Wu.4C ion OflCM CaW Comí JtcJtfi 
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Marine; 
¡ngnd Kaitii 

RachGrat C »Mirado Faneente L'sMe Comen! 

jUSujrffjrí Q l > — ' «•'»•<! Art»»» I «1« < C v. ».,. 

Iil i ' j JS LuUtl ; I iivtado 

Información Detal lada: 

En la carpeta de Listado, veri f ique que el total de a lumnos a cali f icar aparezcan er el l istado, 
si todo es correcto, cal i f ique cada uno de los a lumnos . 

Si los resul tados son ya los definit ivos, vuelva a la página de Tipo de Listado, en el C a m p o de 

Aprobac ión, cambiar en al Status de Aprobado y dar clic eri C o n ! z 1 



EN C A S O DE Q U E EL ESTUDIANTE REPRUEBE LA SEXTA O P O R T U N I D A D , en el s is tema se 
deberá capturar su Estatus que es el de E X P U L S A D O (BAJA DEFINIT IVA) . 

Navegac ión 

lnicio>Gest¡ón Registro de Alumnos>Seguimiento Avance del 
Alumno>Uso>Plan Programa Alumnos 

lülílfl ' i¿S¿MHü'líLi lL' iSjJOAIvüini ' ! ' Seautrnienio Avance del Alumno • Lüv • Plan Programa de Alumnos 

( Prcgiama de AJumno '^ 'gtgf i 

ingnd Saucedo 
Grado Académico: 

. P l án¿6 t ^ndanódeA i j ^nQ ¿p.buios de Alumno I imto& o i ÁJurnno 

ID 01229340 

DlSM QJ 

I Estado: 
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•Acción Ptogiama: 
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•Programa Académico 

•Periodo Escotar Admisión: 

Púriodo Escolar Condic 

Per Escolar Pievts loGiad: 

Q v n « « i tnuty ) ÍAM.J»; . 

Pmgrama df- Alumno | Pian 3e .»ii.mnc I 

Bach'llerato General 

Expulsado 

N* Grado Alumno: 

02/13/2003 0 

0006 

0 2 n e OJ 

0 2 : 0 : c g 

0130 Gg 
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'A l 

Secuencia Efectiva: 

l echa Acción: 

Proa Cn| Aprobado: 

Expulsión 

6aia Definitiva * Rep 6ta Opor 

Esc Preparatona No 15 

Ba:niiieralo General 

1 3C A E 04 

I3CA-E 04 

•Carnpus: JüOOOl '3J Madeio'Carga Acad: |Tmpo 0 r n a l j i j 

[Bf A ruda. j j A n u t o f M t i j i U i i ) al j 

?(un Jano de Alumno l Atnbufos de "J jmna 1 Titulo? de AJurnriQ 

r Solicitud Origen 
N* Solicitud: 

N" Programa Sollcllud: 0 

Información Detal lada 

Vaya y presione el icono de Agregar _±J En la Carpeta de Programa de A lumno, en el campo de 
Fecha Efect iva, se lecc ione el d ia que el a lumno solicite su registro En Acc ión Programa seleccione 
Expuls ión En el Mot ivo Acc ión, deberá seleccionar Baja Definit iva por Reprobar Sexta Opor tun idad. 
El en C a m p o de Insti tución Académica , seleccione su Dependenc ia En el P rograma Académico , el 
Plan Correspondiente. En el Campo de Período Escolar Admis ión, teclee el semest re en que el 
a lumno presentó y reprobó la 5ta Oportunidad. Selecc ione el m i smo Semest re en el campo de 
Per iodo Escolar Condic. No olvide seleccionar el Campus de la Dependenc ia Grabe la in formación 
en 



EN C A S O DE Q U E EL E S T U D I A N T E APRUEBE LA SEXTA O P O R T U N I D A D , en el s is tema se 
deberá capturar y a la vez completar también su Estatus 

Navegac ión 

lnicio>Gestión Registro de Alumnos>Seguimiento Avance del 
Alumno>Uso>Plan Programa Alumnos 

I21Í1Ü » I;*YUIBL SífllSfiaaJftAlUmiiaS * ¿eummiento Avance del Alumno » ¡^¿e » PlaiuPiogiama de Alumnos 

( Programa de*Jurr..,o \ gfrnde/Uyrnno Plan ¿etundaiio ge Alumno flUM&s de Alumno Tilmos oe Alurr.no 

Ny ?v j venta 
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Oí j d u Académico: 
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fritado: interi .miJido 

t Efectiva: | i 0/3"'2003 !•/ 

'Au to r i Piogiafi ia | D S C Interrupción 

Motivo Acción: |0016 Q¿ A^iobo 5ta 0 6ta C'p&rlunidad 

•Institución Académica: |02;o6 c y Fai f Prepa Ter nica Meoica 

f ' t oipama Académico |O3;OÌ. o j te i nuo en Enfermería 

'Peíiodo f scolar Admisión. |i i ; u % I 1 .'(l A f Ù i 

Pei iodo rscolai Cornile: fTTòn - Cy 11 Ì0A-E04 

Pei Lscolar Pi evrsto w ad. 1 * •Campus: |0°00 

^ v « . « »fcn. « ) ¿«eruabar) 

N* Orarlo Alumr o: 

Secuencia Electiva 

Fecha Acción: 

1100 Cn) Aprobado: 

r SoBcttud Origen 

N* Solicitud: 

N" Progi ama Solicitud. 

7-, <¿> 

j l J ^ J 

j t 
07/01/2003 

j SafkJeroriirr.-caf ga Acati |Trnpo C m p I j J 

&Af»a») auy/Vjmfc.-a») ¿gmdm 

Pioarama de Alumno I E á l i lS Aiufl i ia l Plan Secundario ge AJumnc i Atributos ge Asnino I Tifci<?& ge Alumno 

Instrucciones Detal ladas: 
En la Carpeta Programa del A lumno, verif ique que el nombre y matr ícu la del estudiante, coincidan con 
el a lumno que se va a trabajar Una vez hecho esto vaya al c a m p o de Fecha Efectiva / teclee la 
fecha en que el a lumno acredi tó su quinta opor tunidad En Acc ión Programa deberá seleccionar 
(DISC) I N T E R R U P C I Ó N . En el C a m p o de Mot ivo Acc ión deberá selecc ionar 0016 (Aprobó 5a o 6a . 
Oportunidad) En Insti tución Académica opte por su Dependenc ia En el Programa Académico 
seleccione la carrera en la que está inscrito el a lumno En el C a m p o de Per iodo Escolar Admis ión 
señale el per iodo escolar en que el estudiante solicita su Inscr ipción para presentar su quinta 
opor tunidad En el C a m p o Per iodo Escolar Condic Selecc ione el m i smo per iodo que el anterior No 
olvide señalar el C a m p u s al que per tenece el a lumno. Pres ione el icono de 



L _ COMPLETAR PROGRAMA (EGRESADO) 

Este es el paso f inal en el p rog rama del es tud iante y se comp le ta d icho p r o g r a m a cuando el a l umno 
ha cu rsado todas las mater ias en el Plan cor respond ien te y se le cons idera c o m o eg resado de la 
Dependenc ia 
Esto con el propós i to de que el a l umno ya no se le s igan g e n e r a n d o bo le tas de pago en la 
Dependenc ia de la cua l es tá eg resando 
E S T A A C C I Ó N D E B E R Á DE E J E C U T A R S E A N T E S DE Q U E SE C I E R R E EL S E M E S T R E EN Q U E 
EL A L U M N O H A Y A C O M P L E T A D O EL P R O G R A M A P L A N . 

IEÜjí: • 'jgsin.ii ReoisKot. 'i-- Alumno» • jnouitruaiilu A.ai.i o a*i Alumno • ' PlamPtogiama de Alumno* YgPland 

IT i¿ f l .a fnVoe w ^ . ñ i ^ glande •Alumno piyvaetundarto tieAjumm? . ¿inbui is deAiümnp Jimio? ce Altnmo 

t i l t Rod'Hjuez 
Ci arlo AcAitt-nMci.: Bachillerato ^«nerai 
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ID. 01700919 
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Secuencia Ffecttva: 

I echa Acción. 

Pi 00 Cri) Api uhado: 
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W Piogi aína Sol cmnt 0 

Wí' le io ' t j i ya A c á * | Tmpo oipi j J 

1 AiriDutot pe.^grnno 1 Tltu'03 fle Alunno 

En la fecha efect iva señalar la cor respond ien te s iempre y cuando no exceda de l t é rm ino en que 
f inal iza el semes t re En el c a m p o Acc ión P rog rama, se lecc ione C O M P (Fina l izac ión de Programa) . En 
el Per iodo Escolar A d m i s o n no lo mod i f ique y en el per íodo esco lar cond ic ionado, se lecc ione el 
semes t re que está conc luyendo Ac to segu ido de clic en la Carpe ta Tí tu los de A lumno . 

f i n * * iiíUOí: >íS l t j j 3eAli,rTT<}i • ^ti j^ ' - j^ : ,^ 06 Aljmnc » 'J1C • llaoiluwaina il« AXiimuj» 'iutti HISmM 
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fiuaun>i M A ' s t i t i i J ! j ; i ae Aigranv I Pisen »muüfülffl un fluir,na i ^ t í i i f ls í tlt »ivniu i ritui»* uè Alumno 

En Estado Conoc Tí tu lo, se lecc ione Conced ido , en el Per íodo Escolar Final, se lecc ione e semes t re 
en que el a l u m n o termina sus es tud ios Pos te r io rmente de cl ic en Act Tit. 



AJUSTE AL PLAN DE ESTUDIOS 

Se realiza j n ajuste a Plan de Estudios a todo aquel a lumno que estuvo cursando sus 
mater ias en un Plan que ya no se encuentra vigente en un Programa Académico y se ha optado por 
tomar en cuenta c o m o acred.tadas las mater ias que equivalgan al Plan en el que se inscriba 

En Pr imer lugar, deberá de realizar el cambio de Plan en el P rograma Plan del A l umno 

Navegación ln¡cio>Gestión Registro de Alumno> Seguimiento Avance del Alumno> Uso> 
Plan/ Programa de Alumnos 

Ime io 

j P ioy iama de Alumno 

Aduana Rome 'o 

C iado Académico: Licenciatura 

» Ü2£¡ » PfcuuPt agrama de Alumnos H W t Af i lar ía 
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•Periodo 1 scolar Adrmutón: | t 1 / U 

Per iodo 1.scoiar CoiwUr [113(1 
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z ^ m m s 
r Solicitud Origen 
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N* Programa Solicitud: 
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tme i TU l Iù ì de Alumno 

En la Carpeta Programa del A lumno deberá de 'nsertar un reglón dando clic en el icono de 
en el C a m p o de Fecha Efectiva, seleccione aquel la en !a que está camb iando de Plan al A lumno, 

En el C a m p o de Acc ión Programa, se lecc ione PLNC (Cambio de Plan) En el C a m p o de Motivo 
Acción deberá de seleccionar 0010 (Indecisión). La Insti tución Académica aparecerá por default , así 
como el Per iodo Escolar Admis ión (No cambiar la in formación) signif ica el Semest re en el que el 
a lumno ingresó por pr imera vez a nuestra Dependenc ia , En el c a m p o de Per iodo Escolar Condic, 
seleccione el Semest re en que se está e jecutando el Camb io de Plan. En el C a m p u s seleccione lo 
correspondiente 

Vaya a la Segunda Carpeta l lamada Plan del A l umno 



IJUilC • ¿mfi íLBMÜlUÜ jJ9Aium'ies • vftüUSGttUtóAriüs: je; Nyjl l SU • ,üu ogi«na «lu Al.j11m.is tMt iV íU 'Wis l 

, PÍOFLIARPACA A. orino,.,¿ V>* • • WÜRMT¡/ a n f e c u n d a t l o d e A l u m n o . É M M I I I o e A u m n o . l i tmo&DCAWNNO 

Kl"»f>H Bomoio II) 0 '1Ú' '¿í í 

u«30 Aoadónuro: 

ruodu 
f (furtiva 
Acción l>uigi nina 
Motivo AC( tú» 
l»i oír aína Ai «UJIWTIII O: 

Aítl»o 
07f?2/.»00 < 
C arrima P:»n 
INO«I ISIÜI. 

O'.B 

- l ian Ar adorna ¡X. i '*S¡ 

•Se. uwv la Plan 

"••cha holfK j< xWr (07/32,7003 

"Peí iodo tscutai Condlr: | f^J 
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En la Carpeta Plan del A lumno en el C a m p o de Plan Académico , se lecc ione el Plan que 
corresponda a la carreta a la que esta inscr ibiendo al a lumno. En el C a m p o de Per iodo Escolar Cond 
seleccione el Semest re en que se está e jecutando el Camb io de Plan Presione el botón de Guardar . 
Al ejecutar la operac ión anterior, las mater ias equivalentes pasarán au tomát icamente de un Plan a 
otro si t iene el m i smo nombre la Materia, 

Si la mater ia t iene nombre distinto, pero sus contenidos son equivalentes, deberá de cargarse 
en el S is tema c o m o una mater ia reval idada SIGA EL P R O C E S O DE REVAL IDACIÓN. 
Navegación: 

Inicio >Gestión Registros de Alumnos >Proceso Convalidación Crédito > Uso 
< Créditos de Curso - Manual 

En todo ajuste al Plan de Estudios es importante que al pasar los resul tados al Nuevo Plan se 
señalen las Opor tun idades en que acredi tó las mater ias . 

Se Ajusta el Pl an a un a lumno que desea volver a integrarse a la Dependenc ia y las mater ias 
que cursó y aprobó, se anal izan y si coinciden con el nuevo Plan se captura la cal i f icación (Ejem: Si el 
a lumno acredi tó una mater ia en Cuarta Opor tun idad, se deberán de capturar las 3 an te ro res y la 
acredi tada en Cuarta) NO OLVIDE SEÑALAR EL C Ó D I G O DE R E P E T I C I O N E S EN C A D A UNA DE 
LAS O P O R T U N I D A D E S para el efecto de que aparezcan en Kárdex. 



AJUSTE AL PROGRAMA DE ESTUDIOS 

Se real iza un ajuste a Programa de Estudios a todo aquel a lumno que estuvo cu rsando sus 
mater ias en un Programa que ya no se encuent ra v igente y se ha optado por tomar en cuenta como 
acredi tadas las mater ias que equiva lgan al nuevo Programa en el que se inscr iba 

En Pr imer lugar, deberá de real izar el camb io del P rograma del A lumno 

Navegac ión: lnicio>Gest¡ón Registro de Alumno> Seguimiento Avance del Alumno> Uso> 
Plan/ Programa de Alumnos 
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En la Carpeta Programa del A lumno deberá de Insertar un reg lón dando clic en e icono de 
L+J, en el C a m p o de Fecha Efect iva, se lecc ione aquel la en la que está camb iando de Programa al 
A lumno, En el C a m p o de Acc ión Programa, se lecc ione P R G C (Camb io de Programa) . En el C a m p o 
de Mot ivo Acc ión deberá de selecc ionar 0010 ( Indecis ión). La Inst i tución Académica aparecerá por 
default , as i c o m o el Per íodo Escolar Admis ión (No cambiar la in formación) signif ica el Semest re en el 
que el a l umno ingresó por pr imera vez a nuestra Dependenc ia , En el c a m p o d e Período Escolar 
Condic, se lecc ione el Semest re en que se está e jecutando el Camb io de Plan. En el Campus 
selecc ione lo cor respondiente . 

Vaya a la Segunda Carpeta l lamada Plan del A lumno: 
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En la Carpeta Plan del A lumno en el C a m p o de Plan Académico , se lecc ione el Plan que 
cor responda a la carrera a la que está inscr ib iendo al a lumno. En el C a m p o de Per íodo Escolar Cond. 
se lecc ione el Semest re en que se está e jecutando el Camb io de Programa. Pres ione el botón de 
Guardar . 

Al e jecutar la operac ión anterior, las mater ias equiva lentes pasarán au tomát icamente de un Programa 
a otro si t iene el m i smo nombre la Mater ia, 

Si la mater ia t iene nombre dist into, pero sus conten idos son equiva lentes, deberá de cargarse 
en el S is tema c o m o una mater ia reval idada. S IGA EL P R O C E S O DE R E V A L I D A C I Ó N . 
Navegac ión: 

Inicio >Gestión Registros de Alumnos >Proceso Convalidación Crédito > Uso 
< Créditos de Curso - Manual 

En todo ajuste al Programa de Estudios es impor tante que al pasar los resul tados al Nuevo 
Plan se señalen las Opor tun idades en que acredi tó las mater ias . 

Se A jus ta el Plan a un a lumno que desea volver a integrarse a la Dependenc ia y las mater ias 
que cursó y aprobó, se anal izan y si co inc iden con el nuevo Programa se captura la cal i f icación (Ejem: 
Si el a lumno acredi tó una mater ia en Cuarta Opor tun idad, se deberán de captu-ar las 3 anter iores y la 
acredi tada en Cuar ta) NO O L V I D E S E Ñ A L A R EL C Ó D I G O DE R E P E T I C I O N E S EN CADA UNA DE 
LAS O P O R T U N I D A D E S para el efecto de que aparezcan en Kardex. 



ENLACE UNIVERSITARIO 
COMITÉ DIRECTIVO 

Dr. Luis J. Galán Wong 
Rector 

Ing. José Antonio González 
Secretario General 

Dr. Roberto Mercado Hernández 
Di rec to r de S i s t e m a s e I n f o r m á t i c a 

Ing. Roberto Villarreal Garza 
Líder de la A d m i n i s t r a c i ó n de l C a m b i o 

Ing. Jesús Leos Pérez 
G e r e n t e d e P e r s o n a l 

Ing. Mario González de León 
G e r e n t e F u n c i o n a l 

Lic. Guillermo Wendorff 
G e r e n t e T é c n i c o 

EQUIPO DE IMPLEMENTACIÒN 

DEPENDENCIAS: 

M.C. Héctor Rodolfo Guajardo Bernal 
Prepa ra to r i a No. 15 

Lic. Susana Orta Palato 
Esc. y P repa ra to r i a T é c n i c a Méd ica 

Lic. Manuel García Álvarez 
Esc . P r e p a r a t o r i a T é c n i c a A l v a r o O b r e g ó n 

M.C. Gilberto Tijerina Medina 
Facu l t ad de C i e n c i a s B i o l ó g i c a s 

C.P. María del Roble de la Garza Villarreal 
Facu l t ad de C o n t a d u r í a Pub l i ca y A d m ó n . 

Ing. Armando Sosa Alvarado 
F a c u l t a d de M e d i c i n a 

Ing. Verónica Aranda Guardiola 
F a c u l t a d de C i e n c i a s F ís i co M a t e m á t i c a s 

Juan Rogelio Mercado Hernández 
F a c u l t a d d e Ingen ie r ía C iv i l 

Maria Trinidad Herrera Vázquez 
F a c u l t a d d e S a l u d P ú b l i c a y N u t r i c i ó n 

DEPARTAMENTO ESCOLAR: 

Marina Alma Robles Guzmán 
Roberto Esparza García 
Alfonso Arteaga Flores 



lnicio> Gest ión Registros de 
A lumnos> Definición de Cursos> 
Uso> Horar io de Clase 

Navegación 
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Q Volver a Buscar 
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Para a b r i r o ^ ^ a ) a q u e y a s e t | e n e 

Carpeta que se encuentra activa 

Ag iegar un renglón o fila 

Eliminar un renglón o fila 

Existen más carpetas hacia la izquierda o derecha 

G r a b a r l a información correspondiente a la página 

Regresar a la página de búsqueda 

Agregar un nuevo registro a la p á g i r a 

' = Siguiente en Lista 

T¿ Anterior en Lisia) 

<£] Actual izar/Visual* 

Muest ra e l registro siguiente de la lista 

Muestra el registro anterior de la lista 

©Cor reg i r Historial] 

a 

zL 
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Visual izar un registro de la página 

Se debe activar esta o p c ó n s. se desea corregir in formac ión d e una página 

Búsqueda 

Desplegar información 

Casil las para activar opciones 



TÉRMINOS MAS COMUNES 

ID Número de identificación para el alumno (matrícula = 1229032) 
o empleado (número de empleado = 3151) 

Programa Académico Clave de la carrera en que esta registrado el alumno. Ejemplo: 
Contador Público = 04505 
(Dicha clave es la que se encuentra registrada en Rec. 
Humanos UANL) 

Plan Académico Clave de la versión de la carrera en que esta registrado el 
alumno. Ejemplo: Contador Público 1995 = CP1995 

Grupo de Alumnos Grupo al que pertenece al alumno para fines de asignación de 
cuotas escolares. Ejemplo ANAC = Ajeno Nacional 

Fecha efectiva Fecha en que se efectúa modificaciones a un registro o 
proceso. 

Carga Académica Tipo de carga académica que se le asigna a un estudiante, en 
el caso de UANL es de Tiempo Completo. 

Apto para Inscripción Cuando el estudiante ha cumplido con los requisitos de 
inscripción tanto de Central como de la Dependencia, 
pudiendo efectuar su inscripción a clases. 

Sistema de calificación Forma de calificar las materias. Ejemplo materias que se 
califican con número, o materias que se califican con 
Aprobado y No Aprobado. 

Sesión Es el periodo en el que se imparte una materia en horario de 
clase, o la oportunidad en que se deba registrar una materia 
para examen. 

No. Clase Identifica en el horario de clase a la combinación de materia, 
grupo y sesión 

ID Curso Número de identificación de un curso, el cual es único para la 
UANL. Ejemplo: Matemáticas I existe para varias 
Dependencias y para todas ellas el ID Curso va a ser el 
mismo. 

Grupo Académico Es el número que identifica el nivel académico o sistema de 
estudios que existe en las Dependencias. Ejemplo 
Preparatoria Alvaro Obregón tiene 3 niveles de estudios, 
Técnico = 00001 (es el y r upo académico) Bachillerato Técnico 
= 00002 y Téc. Superior = 00003 

Grado Académico Son los niveles académicos existentes en la UANL. Ejemplo: 
Bachillerato General = BAGN, Bachillerato Técnico = 3ATC, 
Licenciatura = LIC, etc. 

Código Repetición Es la oportunidad que se le asigna a un alumno. (2da 
oportunidad en adelante) 

No. Oferta Cuando una materia existe en más de una Dependencia a 
cada una de ellas se le asigna un No. de Oferta diferente. 
Ejemplo: Matemáticas ! t>ene el número de oferta 1 para Prepa 
15 y el número de oferta 2 para Prepa Alvaro Obregón. 

Área de conocimiento Clave de la disciplina a la que pertenecen cada una de las 
materias que conforman el Catalogo. (Dicha clave fue tomada 
de Rec. Humanos de la UANL) 



UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NUEVO LEON 

PROCESOS EN EL SISTEMA ENLACE 

PREVIO AL SEMESTRE INICIO DE S E M E S T R E DURANTE E L S E M E S T R E 
HORARIOS D E C I ASE CAMBIOS DE GRUPO ACTUALIZAR DATOS 
VERIFICACION DE 
DOCUMENTOS 

BAJAS CON DERECHO CONSULTAS 

BLOQUE DE MATERIAS BAJAS DE MATERIAS REPORTES 
BLOQUE DE ALUMNOS POSIBLES EGRESADOS INFORMES 
ASOCI AR I O S BLOQUES TIPOS DE INSCRIPCION REVALIDACIONES 
INSCRIPC ION INDIVIDUAL ABANDONOS EXAMEN A TITULO DE SUF. 
LISTAS DE ASISTENCIA GENERAR MINUTAS DE 

CALIFICACIONES 
EGRESADOS CAMBIOS DE DEPENDENCIA 
SUSPENDIDOS POR 4". OPT. CALIFICAR ALUMNOS 

- SEGUNDA AUTOMATICA 
CUARTAS AUTOMATICAS 
GENERAR BOLETAS 
MODIFICACIÓN DE CALIF. 

- ALTAS EN 5ta. Y 6a. Opt. 
PROGRAMA PLAN 5'. Y 6a. 
Opt. __ 




